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A Semmelweis Egyetem rektora palyazatot hirdet a Doktori Iskola Hivatal hivatalvezeto
megbizas betoltésére. A megbizas a palydzati eljaras lebonyolitasat kovetden tolthetd be 5
éve szolé vezetéi megbizassal, hatirozatlan ideji, teljes munkaidés kozalkalmazotti
kinevezéssel, iigyvivo szakértdoi munkakorrel.

Altalanos palyézati feltételek:

- Dbiintetlen eléélet és cselekvoképesség,
- vagyonnyilatkozat tételi kotelezettseg,

Az altalanos palyazati feltételeken tal a vezetéi megbizasra palyizo rendelkezzen:

- egyetemi diplomaval,
- felsooktatasi intézményben szerzett munkatapasztalat,
- angol nyelvbél felséfoku ,,C” tipusu nyelvvizsgaval,

A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL torvény (a tovabbiakban: Kjt.) 20/B
§ (2) bekezdése alapjan megbizast az kaphat, aki a munkéltatoval kozalkalmazotti
jogviszonyban 4ll, vagy a megbizassal egyidejiileg kdzalkalmazotti munkakorbe kinevezheto.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e hivatal/titkarsagvezetdi gyakorlat,
e felsdoktatasi intézmény doktori képzést folytatdo szervezeti egységében szerzett
munkatapasztalat.

A vezet6i meghbizassal jaro fébb feladatok:

e munkaltatéi jogkdr gyakorlasa a Doktori Iskola hivatalaban foglalkozatottak
felett;

e szervezi és iranyitja a Doktori Iskola Hivatala munkajat és biztositja a
munkafeltételeket;

e gondoskodik az Egyetemi Doktori Tanécs (a tovabbiakban: EDT) munkéjaval
kapcsolatos feladatok ellatasrol; értesiti az EDT tagjait (tanécsiilések
idépontjarél, napirendjérél, a hatarozatokrol), jegyzOkonyv készitése az EDT
iiléseir6l, megszervezi az tiléseket;

e kapcsolatot tart a Doktori Iskolak vezetdivel és széleskorli informaciot biztosit
a Doktori Iskolakat és hallgatokat érintd kérdésekben;

e cllatja a hallgatokkal és a fokozatszerzokkel, honositast kérelmezokkel
kapcsolatos feladatokat;

e gondoskodik a jelentkezések atvételérél, az indexek kiallitasarol, a
beiratkozasok és sziineteltetések fogadasardl, valamint ezek szamitogepes
hallgato6i nyilvantartasban valo rogzitésérdl (Neptun),

e gondoskodik a szigorlati és védési jegyzOkonyvek valamint az opponensi
vélemények csatolasarol a személyi anyagokhoz, és ezek szamitogépes
nyilvantartasba valo rogzitésérol;



e kozremikodik az akkreditacios iigyek lebonyolitdsaban és a statisztikak
elkészitésében;

e tovabba minden olyan feladatkir, amit az egyetemi Szervezeti és Miikodési
Szabélyzat (Doktori Szabalyzat), illetve a Doktori Iskola Szervezeti Ugyrendje
meghataroz.

A palyazathoz mellékelni kell:

a palyazo jelentkezését a palyazati kiirasban foglaltakra,

szakmai Onéletrajzot,

eddigi szakmai, vezet6i tevékenység ismertetését,

a vezet6i feladat ellatdsara vonatkozo koncepciot, programot,

iskolai végzettséget, egyéb szakmai képesitést tantisito okiratokat,

harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvanyt,

nyilatkozatot a palyazé hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagit az Egyetem
Szervezeti és Mikodési  Szabalyzataban rogzitett  bizottsagok és testiiletek
megismerjék.

A szabalyszerlien Osszeallitott palyézatot 1 példanyban, 6sszeflizve (pl.: spirdlozva) az
Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Foigazgatésagara (1085 Budapest, Ulléi ut 26.
Rektori épiilet foldszint 3-as szoba. Ugyintézé: Marczi Janos 06-1/459-1500/55281-es
mellek) kell benyujtani.

A pdlyazatot  elektronikus  formaban  is meg kell kiildeni, e-mailen a
marczi.janos@semmelweis-univ.hu cimre

A palyvazatok benyijtdsinak hatarideje: a kozigallas.gov.hu oldalon valé megjelenést
kdvetd 30. nap

A palyizatok elbirdlasanak hatarideje: a benyujtasi hatarid6t kovetden legkésébb 30 napon
beliil.

A munkakdr €s a vezetéi megbizas a palyazat elbiralasat kdvetden azonnal betdlthetd.

A palyézati eljardsra vonatkozd tovabbi rendelkezéseket a kézalkalmazottak jogallasardl szolo
1992. évi XXXIIL torvény 20/A. és 20./B. §-ai tartalmazzak.
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