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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem, Egészségtudomanyi Kar
Dékani Hivatal

Ugyvivé szakértd
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Részmunkaid6, heti 20 oras

A munkavégzés helye:

Budapest, 1088 , Vas utca 17.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A fbszerkeszt6 munkdjanak segitése. Levelezés lebonyolitasa. Kapcsolattartas
szerz6kkel, nyelvi lektorokkal, szerkeszt6bizottsag tagjaival, kiaddval. A cikkek
beérkezésével, biralataval kapcsolatos feladatok ellatdsa, adminisztracié elvégzése.
Szerz6i  nyilatkozatokkal/hozzajarulasokkal  kapcsolatos tevékenység ellatasa,
adminisztracidja. Hataridbk nyomon kovetése, betartasa. Elektronikus cikkbekuldd
rendszer hasznalata. Kéziratok formai ellenérzése, javitasa. Nyomdai munkalatok
figyelemmel kisérése. Terjesztéssel kapcsolatos feladatok, print példanyok
menedzselése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Foéiskola, vagy egyetemi végzettség,



+ MS Office felhasznaloi szint( ismerete
* Buntetlen el6élet és cselekvbképesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
+ Egészséglgyi felsboktatasban szerzett oktatoi, tréneri tapasztalat
Tarsalgasi szintl angol nyelvismeret
Kozépfoku német nyelvismeret
SPSS statisztikai programcsomag és tobbvaltozés statisztikai eljarasok alapos
ismerete

Elvart kompetenciak:

» Szerkeszt6i munkahoz szukséges nyelvi kompetenciak,
* Szakmai nyelvi iraskészseég,

+ Kivalé kommunikacids készseg,

» Magas foku kapcsolattartasi- és szervezdkészseg,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Onéletrajz
Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testlletek megismerhessék

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. julius 23.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. jalius 30.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
* http://[semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2017. julius 8.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a probaidé meértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:

54156/EFFGH/2017

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.



A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. julius 8.

A palyazati kiiras kozzétevije a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.




