B LN ] [
KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Pszichiatriai és Pszichoterapias Klinika

Ugyintézé (betegfelvételi)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1083 , Balassa utca 6.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:
Jaré-, és fekvbbeteg-adatok rogzitése, betegek eliranyitasa. Beteg nyilvantartasi
rendszer kezelése. Statisztikak, jelentések, kimutatasok kezelése. Osztalyokkal tortén6
kapcsolattartas. A napi egészségugyi ellatashoz tarsulé adminisztrativ és dokumental6
feladatok ellatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Kozépiskola/gimnazium,

» Pszichiatriai betegségek ismerete

« MBS Office felhasznaldi szint(i ismerete
+ Buntetlen el6élet és cselekvképesseg



A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
» Pszichiatria szakteruleten beluli jartassag
» Alapszintl angol nyelvtudas
+ MedSol rendszer ismerete
+ Hasonlo, egészsegugyi teruleten szerzett tapasztalat
» SAP rendszer ismerete

Elvart kompetenciak:

+ Kivalé kommunikacids készseg,
«  Onéllé munkavégzés,

+ Pontossag, precizitas,

+ Empatia,

» JO problémamegoldo képesség,
* Rugalmassag,

» JO stratégiai képesség,

+ Kreativitas,

« Tolerancia,

* Nyitottsag az ujra,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
«  Onéletrajz
» Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok
* Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testlletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. julius 16.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az ugyintézs részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. julius 26.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2017. julius 1.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a probaid6 mértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
52553/A0PSI/2017



A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevoje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.




