B LN ] .
KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Varosmajori Sziv- és Ergyodgyaszati Klinika

Ugyvivé szakérté (projektmenedzser)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Részmunkaid6, heti 20 oras

A munkavégzés helye:

Budapest, 1122 , Varosmajor utca 68.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A Kilinikan folyé Klinikai vizsgalatok inditasanak, lebonyolitasanak el6segitése
naprakész adminisztrativn. menedzsmentje. Részvétel a projekthez kapcsolddo
dokumentumok, szerz6dések és jelentések elkészitésében. Beszerzésekhez,
kozbeszerzésekhez kapcsolédd feladatok ellatasa. Kapcsolattartas a szerz6dé
partnerekkel, a Semmelweis Egyetem illetékes szervezeti egységeivel. A projekt

elérehaladasanak kovetése (monitoring). Kommunikacié, rendezvényszervezés,
projekttalalkozék szervezése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Foéiskola, vagy egyetemi végzettseég,
» Jogi végzettség



* Projekt-lebonyolitasban szerzett tapasztalat

« Buntetlen el6élet és cselekvbképesség

» Legalabb kdzépfoku nyelvvizsga angol nyelvbél

» Tarsalgasi szintl angol nyelvtudas

* Magas szinti MS Office (kiléndsen Excel, Word) ismeret

Elvart kompetenciak:

« Onallé munkavégzés,

« Stratégiai gondolkodas,

+ Kivalo egyuttmikodési készseég,

» Gyakorlatias probléma-megkozelités,

» Kivalo szervezdi, targyaloi és kommunikacios készségek,
» Nagyfoku terhelhetdség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
« Onéletrajz
» Veégzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
* Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabol
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. majus 16.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az ugyintézd részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. majus 21.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2017. majus 1.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a prébaid6 mértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:

36443/GFNGUI/2017

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. majus 2.



A palyazati kiiras kozzétevldje a Nemzeti KOzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.




