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A Semmelweis Egyetem kancellarja palyazatot hirdet az Elméleti Orvostudomanyi Kézpont
informatikai és iizemeltetési osztilyvezetsi megbizas betoltésére a nemzeti felsdoktatasrol szolo
2011. évi CCIV. toérvény (a tovabbiakban Nftv.) 37. § (2) szerinti vezetdi megbizasra. A megbizas a
palyazati eljaras lebonyolitasat kovetden tolthetd be 3 évre szé6l6 vezetdi megbizassal, hatirozatlan
idejii, teljes munkaidos koézalkalmazotti kinevezéssel iigyvivé szakértéi (informatikus)
munkakérben.

Altalinos palyazati feltételek:

- biintetlen el6élet és cselekvdképesség,
- vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség,

Az iltaldnos pilyizati feltételeken tul a vezet6i megbizasra palyazo6 rendelkezzen:

- miiszaki, vagy informatikai teriileten szerzett diplomaval,

- IT teriileten szerzett legaldbb 10 éves tapasztalattal,

- legalabb 3 éves vezetdi szintli gyakorlattal,

- Microsoft Windows és Office rendszerek ismeretével,

- elektronikus levelezd rendszerek ismeretével,

- informatikai eszk6zok lizemeltetésében szerzett gyakorlat,

- mobil operacios rendszerek és applikiciok felhasznalé szintii ismeretével.

Elvart kompetenciak:

- nagy terhelhetdség,

kivalo problémafelismerd és megold6 képesség,
- )6 kommunikécios képesség,

JjO csapatszellem,

- rugalmassag.

A kézalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. torvény (a tovabbiakban: Kjt.) 20/B § (2)
bekezdése alapjan megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval kézalkalmazotti Jjogviszonyban all, vagy a
megbizassal egyidejiileg kézalkalmazotti munkakérbe kinevezhetd.

A palyazat elbiriliasanal elényt jelent:

- Linux szerver és adatbézis ismeretek,

- Novell szerver és Groupwise kliens iizemeltetési gyakorlat,
- OS X operacios rendszerek ismerete,

- angol, vagy német kozépfoku nyelvvizsga,

- angol és/vagy német nyelv tarsalgasi szintii ismerete.

A vezet6i megbizassal jaro fobb feladatok:

- az Egyetem tombszertien mikodd egységeinek, illetve az ott taldlhatd szervezeti egységeknek a
gazdalkodasi és lizemeltetési feladatainak ellatasa,

- atdmbigazgatosag gazdalkodasi rendszerének iranyitasa, mikodtetése, mitkdésének ellendrzése
és folyamatos korszeriisitése,

- tombigazgatdsagi koltségvetési javaslat Gsszedllitasa, teljesitésének nyomon kévetése,

- a kozalkalmazotti jogviszony létesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
feladatok, valamint a bérgazdalkodasi feladatok ellatasa,

- a tombigazgatosag haszndlataban lévé eszkdz nyilvantartasat elvégzi, gondoskodik annak
allagmegovasarol és karbantartasarol,

- aBeszerzési szabalyzat elGirasai szerint a beszerzési igények megvalositasa,

- a témbigazgatdsagon torténd beruhazasi, felnjitasi, karbantartasi munkak gazdasagi szemponti
szakmai véleményezése,



- mindazon irdnyitasi ¢s koordinalasi feladatok, amelyeket az Egyetemi Szervezeti- és Miikodési
Szabalyzata el6irnak.

Az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a ,Kozalkalmazottak jogallasarol szolo™ 1992. évi
XXXIIL térvény rendelkezései és a Semmelweis Egyetem belsé szabalyzata az iranyadok.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

a palyazo jelentkezését a palyazati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai onéletrajzot,

a palyazé eddigi szakmai, vezetoi tevékenységének bemutatasat,

szakmai programot,

a palyazo jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besorolasat tanisitd

okiratot,

3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvanyt,

e végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kozjegyzoé altal hitelesitett
masolatait,

e a palyazd nyilatkozatait egyetemen kivill fennalldé munkaviszonyrol, kozalkalmazotti
/kdztisztviseloi  jogviszonyairol, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyairdl, azok
tartalmarol és idobeni behataroltsagarol,

e nyilatkozatot a palyazd hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szerepld adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban felhatalmazott személyek, testiiletek
megismerhessék,

e  tovabba minden olyan iratot, melyet a palyazo a palyazat szempontjabol fontosnak tart.
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A palyazatok benyujtasinak modja:

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis Egyetem
Emberieréforras-gazdalkodasi Foigazgatosagara kell benyujtani (1085 Budapest, Ulléi at 26. Rektori
épiilet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

A munkaltatdval kapcsolatban tovabbi informaciokat a www.semmelweis.hu oldalon olvashatnak.

A palyazatok benvijtasianak hatirideje: a kozigallas.gov.hu oldalon valé megjelenést kovetd 30.
nap

A palyazatok elbirdlasanak hatarideje: a benyujtasi hataridot kovetoen legkésobb 30 napon beliil.
A munkakor és a vezetdi megbizas a palyazat elbiralasat kévetden azonnal betdltheto.

A palyazati eljarasra vonatkozd tovabbi rendelkezéseket a kdzalkalmazottak jogallasarol szoloé 1992.
évi XXXIIL torveny 20/A. és 20./B. §-ai tartalmazzak.
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