2017.03. 03. Megtekintés

B LN ] .
KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Testnevelési és Sportkozpont, Sporttelep

Gazdasagi ugyintézé
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1107 , Zagrabi utca 14.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A szervezet miikddéséhez kapcsoldodé adminisztrativ feladatok ellatasa -iktatas,
postazas, megrendelések készitése, kapcsolattartas és egyeztetés a szallitokkal,
beérkezb anyagok atvétele, hazipénztar kezelése, szabadsagok nyilvantartasa, utazasi
koltségtéritések elszamolasa, egyéb pénzugyi adminisztrativ feladatok ellatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
» Kozépiskola/gimnazium, szakiranyu képesités,
* Legalabb 1 év hasonlo teruleten szerzett tapasztalat
+ Buntetlen el6élet és cselekvbképesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
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» Angol nyelvtudas
* Német nyelvtudas

Elvart kompetenciak:

+ J6 kommunikacios és kapcsolatteremtd képesseég,
» Szervezdbkészség,

* Magas foku problémamegoldd képesség,

* Megbizhatdé személyiség,

« Onallésag, hatarozottsag,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
« Onéletrajz
« Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
* Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testuletek megismerhessek

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetdéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. marcius 19.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton az ugyintézd részére a palyazat.human@semmelweis-
univ.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. aprilis 18.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2017. marcius 4.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a probaidé mértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:

17486/AOTSIST/2017.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
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tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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