SEMMELWEIS EGYETEM

Emberier6forras-gazdalkodasi Féigazgatosag

Dr. Reichert Péter
féigazgato

Iktatoszam: 3874-3/KEEGF/2017
Targy: Elektronikus bérjegyzék bevezetése

Kedves Munkatarsak!

Ezuton téjékoztatjuk Onéket, hogy egyetemiinkdn — a mikodési folyamatok racionalizalasa, a
papir alapi dokumentumok hasznalatanak visszaszoritasa érdekében, valamint a KIRA
kdzpontositott illetmény-szamfejtési rendszerre vald atallas miatt — elektronikus bérjegyzék
bevezetésére keriilt sor 2017. januar elsejétél. A bevezetést a munkajogi eléirdsok és az
informatikai biztonsagi kévetelmények betartdsaval, maximalis koriiltekintéssel hajtjuk végre.

A 2017. januar havi jarandosigra vonatkozd bérjegyzéket az Egyetem minden
munkavallal6ja mér kizarélag elektronikus formaban kapja meg.

Az elektronikus bérjegyzékek egy erre a célra 1étrehozott elektronikus tarhelyen talalhatoak
meg, amely az Egyetem Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatésaga (a tovabbiakban:

EGFI) honlapjdnak meniisorabol, az egyetem belsé halézatdn keresztiil érhetd el:

https://etarhelv.semmelweis.hu/

Az elektronikus bérjegyzék az elektronikus tarhelyre — a jogszabalyi elbirasokkal
osszhangban — a targyhot kivetd honap tizedik napjaig keriil feltsltésre.

A tarhelyre tortén6 bejelentkezéshez az On egyedi adéazonosité jelére és egyedi jelszora
van sziikség. A jelszot elsd alkalommal az elektronikus tarhely rendszer kiildi ki (az
etarhely(@semmelweis-univ.hu e-mail c¢imrél) automatikusan az On hivatalos, egyetemi e-
mail cimére, a tirhely megnyilisit kovetéen. Az 0j belépdk szaméra az e-mail cimek
létrehozasa folyamatos. A postafiokok elérésével, illetve beallitasaval kapcsolatban a
szervezeti egységek informatikusai, az Informatikai Igazgatésdg, valamint az Operativ
Iranyité Kozpont munkatérsai tudnak segitségiikre lenni.

Az e-tarhelyre torténd elsd bejelentkezéskor a jelszot meg kell valtoztatniuk. Kérjiik, hogy
olyan jelszot vélasszanak, amelyet a rendszer magas biztonsagtinak minésit.

A sikeres bejelentkezést kovetéen érhet6k el a személyes elektronikus tarhelyek. A
bérjegyzék feltoltésekor a rendszer ugyancsak automatikus e-mail értesitést kiild az On
egyetemi e-mail cimére arrdl, hogy a dokumentum mar elérhet6. A bérjegyzékek a tarhelybdl
megnyithatok, letSlthet6k, a letdltést kovetéen elektronikus levélben tovabbithaték
(rendelkezésiik szerint). Az elektronikus bérjegyzékek, amelyek elektronikusan alairt PDF
formatumban keriilnek elhelyezésre a tarhelyen — a januar havi bérjegyzék esetében februar
10. napjaig -, igy hivatalos dokumentumnak mindsiilnek. A PDF dokumentum
nyomtathatésagat nem korlatoztuk, azonban az elektronikus bérjegyzék bevezetésének
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c€ljaival ellentétes volna a fajlok kinyomtatdsa — ezért kérjiik, hogy lehetdség szerint a
nyomtatast mell6zzék.

A Jelszo hasznalatara az informatikai biztonsagi kovetelmények az iranyadoak, tehat
nyomatékosan kérjiik, hogy semmiképpen se adjak 4t mas személy részére. Tovabba kérjilk,
hogy kilépés el6tt hasznaljak a ..Kijelentkezés™ gombot.

Tajékoztatjuk Onodket, hogy a tarhelyhez csak az EGFI és az On szervezeti egységenek erre
kijelolt munkatéarsai, a fijlok tarolasara hasznalt szerverhez pedig csak az Informatikai
Igazgatésdg erre feljogositott rendszergazdai és SAP iizemeltetéi férnek hozzd — mas
munkatarsak szdmdra sem jogi, sem miiszaki lehetéség nincsen a bérjegyzék adatok
megtekintésére.

Szamitunk szives kozremikodésikre és véleményiikre az elektronikus bérjegyzékek
haszndlatdval kapcsolatban, ezért kérjik, hogy az etarhely@semmelweis-univ.hu cimre
sziveskedjenek megirni a hasznalattal kapcsolatos tapasztalataikat és javaslataikat, estleges
kérdéseiket.

Budapest, 2017. februar 7.
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