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TAJEKOZTATO

az illetmények utalasival, az elektronikus bérjegyzékkel valamint a KIRA-
csatlakozassal kapcsolatban

2017. januér 1-jével — a jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden — a Semmelweis Egyetem is
csatlakozott a Magyar Allamkincstér kdzpontositott illetményszamfejté rendszeréhez (KIRA),
igy januar honaptol az egyetem valamennyi munkatarsanak illetménye €s egyéb juttatdsai,
tovabba a megbizéasi szerzodésekhez kapcsolodd kifizetések teljes korilen a KIRA
rendszerben keriilnek szdmfejtésre.

Az egyetem dolgozoi az 1ij rendszerben illetményiiket minden hénapban targyhonapot kéveto

hénap 6. napjan kapjdk meg (mely alél kivételt képez a 2017. majus havi szamfejtett
illetmények utalasa, erre a piinksdi iinnepre tekintettel junius 7-én keriil sor). A januar havi
szamfejtett illetmények utalasa februar 6-dn megtortént (kivéve az Erste banknal szamlat
vezetd dolgozok esetében, akik a banknal tartott hétféi rendkiviili sziinnap miatt a keddi
napon, februar 7-én kaptak meg fizetésiiket).

Egyes esetekben eléfordulhatott, hogy a vartnal kisebb sszegli atutalas érkezett. A személyi
jovedelemadohoz kapcsolodé kedvezmények és a kompenzécié rogzitése a szamfejtés
idopontjdig nem tortént meg teljes koriien az allamkincstar szamfejtési rendszerében, az
allamkincstdr munkatarsai az egyetem 4altal megkiildétt dolgozdi nyilatkozatokat
folyamatosan régzitik (pl. gyermek utan jard adokedvezmény, fogyatékkal élok utan jard
kedvezmény, uj hazasok kedvezménye).

Az atillas miatt a janudr havi tippénz folydsitasdhoz szikséges rogzitést késébb tudtak
elkezdeni a kincstar munkatarsai, igy a tAppénz utalasa folyamatosan torténik. A kiilonbozetek
utaldsa az érintett egyetemi dolgozok szamléjéra is folyamatos.

A KIRA-ban valo elsd szamfejtés tapasztalatait felhasznalva, a kincstar munkatarsaival
folyamatosan egyeztetve Egyetemiink mindent megtesz annak érdekében, hogy a
kovetkezd honapokban az illetmények és egyéb jarandosagok szamfejtése és utalasa
zokkendmentesen torténjen.

A KIRA illetményszamfejté rendszerhez valo csatlakozashoz kapcsoloddan, a Semmelweis
Egyetem valamennyi kdzalkalmazottja januértdl a havi illetményére vonatkozé bérjegyzékét
mar kizarélag elektronikus formaban, Gn. elektronikus térhelyen kapja meg, a bérjegyzék
papir alapon kézpontilag nem keriil az egyetemi dolgozok részére megkiildésre.
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Az elmult idészakban azon munkatarsak is kaptak egyetemi e-mail cimet, akik eddig nem
rendelkeztek egyetemi e-mail cimmel, err6l az utobbi napokban mindenki személyre sz616
levélben kapott informaciot. Erre az e-mail cimre érkezik meg az értesités arrol, hogy az
adott honap bérfizetési jegyzéke felkeriilt az e-tarhelyre. Minden egyetemi kézalkalmazott
részére személyes tarhely all rendelkezésre, az erre a célra létrehozott védett internetes
oldalon, ahova egyedi azonositéval (a tiz szamjegyli adoazonositd) és sajat jelszoval lehet
belépni. Az elsé belépéshez sziikséges jelszé a tarhely létrehozasardl értesité e-mailben
talalhato, ezt a belépést kdvetden meg kell valtoztatni a feliileten lathaté Gtmutato alapjan (pl.
sziikséges benne kisbetii, nagybetli, kiilonleges karakter, szam — és a jelszonak legalabb 8
karakter hosszusagunak kell lennie).

Az elektronikus alairassal ellatott, PDF formatumban elérhetd bérjegyzék lementheto,
elkiildhetd e-mailben. A PDF dokumentum nyomtathatosaga nem Kkeriilt korlatozasra,
azonban az elektronikus bérjegyzék bevezetésének céljaival ellentétes volna a fajlok
kinyomtatasa — ezért kérjiik, hogy lehetdség szerint a nyomtatést mell6zzek.

A tarhely az egyetemi belsé halozatbol érheté el a https:/etarhely.semmelweis.hu/
webcimen.

Azon munkatirsak szaméra, akik nem rendelkeznek sajat szamitogéppel, az Informatikai
Igazgatosag a szervezeti egységeknél — igény szerint — egy-egy dedikalt munkadllomas
(kioszk gép’) kijelolésével vagy ilizembe helyezésével segiti az e-tarhelyhez, illetve az e-
bérjegyzékhez valé hozzaférést.

Az Informatikai Igazgatosidg munkatarsai €s a helyi informatikai felelosok minden kioszk
gépnél szoveges utmutatét helyeznek el a rendszer haszndlatdrol. A kevésbé gyakorlott
szamitogép felhasznalok a helyi informatikusoktdl is tudnak segitséget kérni.

Az elektronikus tarhely hasznalatival kapcsolatos észrevételeiket ¢és kérdéseiket
(bejelentkezés, jelszovalasztas, egyéb technikai jellegli kérdések) az etarhely@semmelweis-
univ.hu e-mail cimre,

a bérjegyzék tartalmaval (a szamfejtett illetményekkel) kapcsolatos barmilyen észrevételt és
kérdést a fizetes.human@semmelweis-univ.hu e-mail cimre varjuk.

A valtozasokkal 6sszefiiggésben koszonjik a dolgozok megértését és tliirelmét!

Budapest, 2017. februar 08.
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