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a szervezeti egységek vezetdi és gazdasagi iigyintézéi (koordinatorai) szamara
a KIRA csatlakozassal és a 2017. januar havi illetményszamfejtéssel osszefiiggo
feladatokrol és hataridékrél

A Semmelweis Egyetem 2017. januar elsejével csatlakozott a Magyar Allamkincstar
kdzpontositott illetményszamfejtd rendszeréhez (az Gin. KIRA rendszerhez). A kdzpontositott
illetményszamfejtés biztositja a koltségvetési szerveknél foglalkoztatottak személyi
juttatasainak (illetmények €s a jogviszony alapjan jaré egye€b juttatasok), egészségbiztositasi
ellatasainak (tappénz, GYED, terhességi gyermekagyi segély stb.), illetve a munkaltatokat
terhel6 kozterheknek az elszamolasat.

2017. januar elsejétél a szamfejtés kizardlag a KIRA rendszerben torténik, az egyetem
munkaiigyi nyilvantartasi rendszere ugyanakkor tovabbra is az SAP. Ennek kovetkeztében az
SAP rendszerben rogzitett valamennyi adatot a KIRA rendszerben is rogziteni kell. A
parhuzamos adatbevitel alapvetden az SAP rendszerben vald elsddleges rogzitéssel és a két
rendszer kozott interfész (elektronikus adatkdzlés) Utjan vald adatatadassal torténik, de sok
esetben parhuzamos manuaélis adatbevitelre van sziikség (kilondsen az utdlagos korrekciok
[pl. tavollétadatok modositasa] esetében). A parhuzamos adatbevitel — akar interfészen, akar
manualisan torténik — az eddigieknél Iényegesen t6bb 1d6t igényel, és az ligyintézési hataridok
fokozott betartasat kivanja meg az ligyviteli folyamatok minden szerepl6jétol.

A csatlakozas jelentds hatassal van belso folyamatainkra.

A KIRA rendszer 2017. januar 1-jei induldsat kéveto elsé honap tigyvitelének titemezése eltér
a kovetkezd honapok varhato dtemtervétol. Ennek oka, hogy mind az év eleji
jogszabalyvaltozasok nyoman a kozalkalmazottak illetményadatainak SAP rendszerben valo
atvezetése (minimalbér és garantalt bérminimum noévekedése, illetménytablak modosulasa,
kozalkalmazottak jogszabaly szerinti el6resorolasa stb.), mind a KIRA rendszer indulasabol
adod6 tobbletfeladatok végrehajtasa (munkaligyi adatok KIRA rendszerben vald
Losfeltoltése™ a teljes dolgozoi allomanyra vonatkozéan) a januar havi feladatok egyedi
utemezését indokoltak.

1. Munkaiigyi adatok rogzitése (—SAP), atadasa és szamfejtése (—KIRA)

A KIRA rendszerben a havi fészamfejtés a targyhonap utolsé6 munkanapjan torténik, amely
ebben a honapban januar 31. A targyhavi f6szamfejtésbe azok a munkaiigyi adatok keriilnek,
amelyek ezen idOpontig egyrészt az SAP rendszerben, masrészt az SAP rendszerbdl
interfészen torténé adatatadassal a KIRA rendszerben (bizonyos esetekben parhuzamos
manualis adatbevitellel) rogzitésre kertilnek.
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Alapvetd valtozas a jovore nézve, hogy adott honapban kizarolag azok a munkaltatoi
intézkedéssel hatalyba 1ép6 illetményadatok kerillnek szamfejtésre, amelyek az
Emberieroforras-gazdalkodasi Foigazgatosag (a tovabbiakban: EGFI) 4éltal kozzétett
iitemtervben meghatarozott idépontokig beérkeznek az EGFI-re.

Altalanos szabalyként elmondhaté, hogy azok a hibatlanul elkészitett (hianypotlasra nem
szorulo) intézkedéssel hatalyba 1€po illetményadatok keriilnek szamfejtésre a targyhdnapban,
amelyek beérkeznek targyhonap 15. napjan (ha ez munkasziineti vagy pihendnap, akkor az
azt kdvetdé munkanap) déli 12 ordig.

Mivel az év eleji jogszabalyvaltozasok hatdsanak SAP rendszerben valo atvezetése jelenleg is
folyamatban van (ennek befejezése a januar 21-22-1 hétvégén varhatd), tovabba a KIRA
rendszer induld munkatigyi adatokkal vald ,Gsfeltoltése” sem fejezodott még be (erre
elorelathatoan januar 23-an keriil sor), a januar 31-i foszamfejtésbe azok a munkaiigyi adatok
(munkaltatoi intézkedéssel hatalyba 1€p6 illetményadatok) keriilnek, amelyek az EGFI-re
januar 18-ig beérkeztek €s januar 23-ig az SAP rendszerben rogzitésre, majd januar 31-ig a
KIRA rendszerbe sikeresen atadasra keriilnek. Az illetmények kifizetésének (bankszamlara
valé megérkezésének) idépontja februar 6-an lesz. A bérjegyzékek legkésébb februar 10.
napjaig az elektronikus tarhelyre feltoltésre keriilnek.

A januar 18-a utan beérkezett, de még januar hoénapra vonatkozé munkaiigyi adatok
(munkaltatoi intézkedéssel hatalyba 1€pd illetményadatok), amennyiben azok
- januar 30-an 12.00 éraig az SAP rendszerben rogzitésre keriilnek, a KIRA rendszerbe
valo sikeres adatatadas esetén meég a targyhdnapban szamfejtésre keriilnek;
- januar 30-an 12.00 ¢ra és februar 7-én munkaid6 vége kozott az SAP rendszerben
rogzitésre kerlilnek, februar 8-an kertilnek atadasra a KIRA rendszer felé, amely ho
kdzben hajtja végre a szamfejtést.

A szigord hataridok meghatarozasara a megnovekedett parhuzamos adatrogzitési, ellenérzési
és korrekcios feladatok idbigénye, a két rendszer (SAP, KIRA) egyezdségének folyamatos
biztositasa miatt, az érintett szervezeti egységek (EGFI, Informatikai Igazgatdsag) és a
Magyar Allamkincstar munkéjanak osszehangolasa végett van sziikség.

Munkatigyi adatok modositdsara 2017. januar 1. utan csak a targyhonapot megel6z6 elso
honap elso napjaig lehet (2017. januar honapban csak 2016. december 1. utani idoponttal).

2. Egyéb juttatasok (egyszeri kereset- és illetménykiegészités, napdij, utikoltség,
megbizasi dij) rogzitése (—SAP), atadasa és szamfejtése (—KIRA)

A januar 31-i foszamfejtésbe azok az egyéb juttatdsok keriilnek, amelyek az EGFI-re januar
18-ig beérkeztek és januar 25-én 12.00 6rdig az SAP rendszerben rogzitésre, majd januar 31-
ig a KIRA rendszerbe sikeresen atadasra keriilnek. Az egyéb juttatdsok kifizetésének
(bankszamlara valo megérkezésének) idopontja februar 6-an lesz.

A januar 18-at kovetden, de még februar 2-an 12.00 6raig az EGFl-re beérkezd egyéb
juttatasok hokozi (februar 10-1) szamfejtést kovetden februar 17. napjan keriilnek kifizetésre.




3. Tavollétek és mozgobér adatok rogzitése (—SAP), atadasa és szamfejtése (—KIRA)

A szervezeti egységek id6rogzitéi a 2017. janudr havi tavolléteket és mozgobéreket januér 23-
an nap végéig tudjak régziteni az SAP rendszerben. Az ezen idépontig nem rogzitett, valamint
a javitani kivant targyhavi tavolléti és mozgobér adatokat ezen iddpontot kivetden kizardlag
az EGFI munkatarsai rogzitik, a rogzitéshez szilkséges informaciokat — az erre szolgald
trlapon — az idoadat.human@semmelweis-univ.hu kdzponti e mail cimre kell elektronikus
levélben megkiildeni.

A januar 27-én 12.00 oraig a fenti e-mail cimre beérkezd tavollétadatokat az EGFI
munkatarsai januar 30-4an 12.00 6raig rogzitik az SAP-ban, és az adatok atadasat kovetéen a
szamfejtés a KIRA-ban januar 31-én torténik.

A fenti iddpontot kivetéen beérkezett, illetve az EGFI munkatarsai altal januar 30-an 12.00
Ora utan rogzitett, januar honapra vonatkozo tavollét adatok februar hénapban, hokozi
szamfejtést kovetOen keriilnek kifizetésre.

Fontos valtozas az eddigiekhez képest, hogy kerestképtelenség esetén a szervezeti egységek
id6rogzitdi a tavolléteket (a nem igazolt betegséget is) azonnal és folyamatosan rogzitsék az
SAP rendszerben, ugyanis ezek az adatok hetente (minden héten pénteken) 4tadasra keriilnek
a KIRA rendszer szdmara.

A mozgobérek esetében a januér 23-at kovetden, de még januar 27-én 12.00 6raig beérkezd
januarra vonatkozoé adatokat a janudri szamfejtést kovetden februar 6-an, egyéb esetben a
februdri fészamfejtést kovetden marcius 6-4n fizetjiik ki.

ok ok

A kovetkez0 hénapokra vonatkozo iitemezést és informécidkat az EGFI az aktualis honapban
kozzéteszi a honlapjan és az SAP hirek kdzott az intraneten.

Az illetményeket, egyéb  juttatidsokat  érinté  barmilyen  észrevételt a
fizetes.human@semmelweis-univ.hu kézponti e-mail cimre varjuk.

Egyiittmiikodésiiket ezuton is megkdszondm.
Budapest, 2017. januar 19.

Tisztelettel,

e \'}
: “gazd"c\w‘a\'
\. ;\*
* Budap”
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