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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Oktatasigazgatasi Hivatal

Ugyvivé szakértd

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 , Ull6i ut 26.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:
-Az Oktatasigazgatasi Hivatal feladatkorébe tartozo belsé szabalyzatok tervezeteinek
el6készitése; - hallgatéi  kérelmek jogszabalyi, szabalyzatbeli megfelel6ségének
kivizsgalasa, dontés- el6készités, hatarozathozatalban valé kozremikodés; -
fels6oktatasi teruletet érintdé jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése; - egyéb az
Oktatasigazgatasi Hivatal feladatkorébe tartozo feladatok ellatasa

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Egyetem, jogi (jogi asszisztensi), igazgatasi tertleten szerzett egyetemi
diploma/ mesterfokozat,

* Buntetlen el6élet és cselekvoképesség

+ Kozépfoku C tipusu allamilag elismert nyelvvizsga



+ MS Office felhasznaldi szintl ismerete (Word, PowerPoint)

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
. Felsboktatas teruletén szerzett legalabb fél éves szakmai tapasztalat,
gyakorlat
* Megfeleld szinti kommunikacids és targyalasi képesség

Elvart kompetenciak:

A teruletet érint6 jogszabalyi kornyezet ismerete

Megbizhatd, preciz, hatékony munkaképesseég, feladatok gyors atlathatdsaga,
Rendszerszintl gondolkodas ,

Felel6sségteljes, elkotelezett a munkavégzés soran

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

+ Onéletrajz

+ Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok

* Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testuletek megismerhessék

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. december 7.
A palyazatok benyujtasanak modja:
» Elektronikus uton Ugyintéz6 részeére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. december 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
* http://semmelweis.hu/human/category/karrier/
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a probaidé meértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tlintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:

60476-2/KEEGF/2016

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2016. november 7.



A palyazati kiiras kozzétevldje a Nemzeti KOzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.




