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A Semmelweis Egyetem kancelladrja palyazatot hirdet a Kuatvolgyi Klinikai Témbben
tombigazgatohelyettesi megbizas betoltésére a nemzeti felsdoktatasrdl szolo 2011. évi
CCIV. térvény (a tovabbiakban Nftv.) 37. § (2) szerinti vezetdi megbizasra. A megbizis a
palyazati eljards lebonyolitidsat kovetden tolthetd be 3 évre szolé vezetdi megbizassal,
hatirozatlan idejii teljes munkaidds kozalkalmazotti kinevezéssel, iigyvivé szakértdi
munkakorben.

Altalanos palyazati feltételek:

- Dbiintetlen el6élet és cselekvoképesség,
- vagyonnyilatkozat tételi kitelezettség.

Az altalanos palyazati feltételeken til a vezetéi megbizasra palyazo rendelkezzen:

— felséfoku végzettség (gazdasagi, pénziigyi, szamviteli diploma),
— legalabb 3 éves szakmai tapasztalat,

— SAP rendszer felhasznald szintii ismerete,

—  Word, Excel, Internet felhasznald szint( ismerete.

A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL toérvény (a tovabbiakban: Kjt.) 20/B.
§ (2) bekezdése alapjan vezetdé beosztds ellatasdra szoldo megbizast az kaphat, aki a
munkaltatoval kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll, vagy a megbizassal egyidejiileg
kozalkalmazotti munkakorbe kinevezhetd.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- koltségvetési intézményben szerzett gyakorlat.
A vezet6i megbizassal jaro fobb feladatok:

— anyaggazdalkodas (raktari és egyedi igények),

— eszkozgazdalkodas (eszkozbeszerzések, eszkdzjavitasok és karbantartasok, elfekvd
eszkozraktar, miszergazdalkodas),

— eszkOz és anyagleltar (éves leltar és évkozi leltari feladatok),

— kozponti anyagraktar (terdpids ¢és egyéb anyagok) szabdlyszerli miikodtetése,
folyamatszabalyozasa és annak betartasa,

— Dbeszerzési eljarasok bonyolitasa (elokészités, versenyeztetés, szerz6déskotés),

— arabizott teriileteket rendszeresen ellendrzi, folyamataikat feliilvizsgalja,

— vezetdje kérése alapjan kimutatésokat, jelentéseket, 3sszefoglalokat készit hataridére.

Az illetmény megéallapitisara és a juttatasokra a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi
XXXIII. torvény rendelkezései €s a Semmelweis Egyetem belso szabalyzata az iranyadok.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

e apalyazo jelentkezését a palyazati kiirasban foglaltakra,

al



részletes szakmai dnéletrajzot,

a palyazo eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének bemutatésat,

szakmai programot,

a palyazé jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakéri besorolasét

tanusité okiratot,

¢ 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvanyt,

o végzettséget €s/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok koézjegyz6 altal
hitelesitett masolatait,

e a palyazé nyilatkozatdt egyetemen kiviil fenndlld6 munkaviszonyrél, kézalkalmazotti
/kdztisztviseldi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyair6l, azok
tartalmardl és idobeni behataroltsagarol,

e nyilatkozatot a palyazé hozzéjaruldsar6l, hogy a pdalyazatban szereplé adatokat a
Jogszabélyokban €s Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatban felhatalmazott személyek,
testiiletek megismerhessék,

e tovabba minden olyan iratot, melyet a palydzé a palyazat szempontjabdl fontosnak tart.
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A palyazatok benyijtasanak modja:

A palyéazatot 2 példanyban (1 eredeti példiny és 1 masolati példany) a Semmelweis Egyetem
Emberier6forras-gazdalkodasi Féigazgatosagara kell benyujtani (1085 Budapest, Ull6i at 26.
Rektori épiilet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-univ.hu e-mail
cimre.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informacidkat a www.semmelweis.hu oldalon
olvashatnak.

A palyazatok benyujtisinak hatirideje: a kozigallas.gov.hu oldalon valé megjelenést
kovetd 30. nap

A palyazatok elbiraldsinak hatirideje: a benyujtasi hataridt kévet6en legkésébb 30 napon
beliil.

A munkakoér €s a vezetdl megbizas a palyazat elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazati eljardsra vonatkozo tovabbi rendelkezéseketa Kjt. 20/A. és 20/B. §-ai
tartalmazzak.
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