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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Kommunikacidés és Rendezvényszervezési lgazgatéosag

ugyvivo szakérto (junior rendezvényszervezo)
munkakor betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085 , Ull&i ut 26.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro Iényeges feladatok:

* junior rendezvényszervezOi feladatok ellatasa -+ kozremikodés az éves
rendezvénystratégia kialakitasaban < rendezvények el6készitése, teljes kori
szervezése és lebonyolitasa <+ rendezvények Kkoltségvetésének elkészitése,
koltségkeret betartdsa <+ rendezvényeken részvétel, feligyelet < senior
rendezvényszervezd kollégak munkajanak segitése « magas szintl egyuttmikodés az
igazgatosag kollégaival, mas szervezeti egységekkel < szolgaltatoi, beszallitdi
keretszerz6dések megkotése, kapcsolattartas, hataridék betartatasa  uj alvallalkozo-,
beszallité partnerek felkutatdasa és kivalasztasa ¢ jogszabalyok, elGirasok, céges
szabalyok betartasa * a feladataival kapcsolatos teljes korl adminisztracié ¢ tovabbi
adminisztraciéval jaré feladatok (pl.: egyetemi ajandéktargyak rendelése,
nyilvantartasa, kiadasa, leltarozasa)

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolé"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

Foiskola, vagy Egyetem,

rendezvenyszervezeésben szerzett tapasztalat

felhasznaldi szintl szamitdégépes ismeretek (Word, Excel, internet, stb.)
targyaloképes angol/német nyelvtudas szoban és irasban

preciz, 6nallo, szakmaja irant elkotelezett dinamikus személyiség, aki képes a
hatarid6k betartasara és betartatasara

monotonitas tlrése

j6 kommunikacios- és koordinacios készseég

terhelhetdség

Buntetlen el6élet és cselekvOkepesseg

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

azonnali munkakezdés vallalasa
muavészettorténeti, vagy a PR szakmahoz kotott ismeretek
onkéntes munkaban szerzett tapasztalat
tovabbi idegen nyelv ismerete
egeészsegugyben, vagy muzeumoknal/hangversenyeken szerzett tapasztalat
A munkavégzés esetenként hétvéqi, esti elfoglaltsaggal jar, igy elsésorban
olyan palyazoékat varunk, akiknek ez nem okoz gondot.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Szakmai dnéletrajz
Iskolai végzettség, egyéb képesitést tanusitd okiratok
Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemelyek, testlletek megismerhessék

Tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabol
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. oktober 31.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton Ugyintézd részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. november 7.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

http://semmelweis.hu/human/category/karrier - 2016. oktéber 16.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
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A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a probaidé mértéke 4

honap. Kérjuk, a palyazatban tluntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
67397/KKRSI1/2016

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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