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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardél szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Oktatasigazgatasi Hivatal

Ugyvivé szakértd

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 Budapest, UlIi ut 26.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro Iényeges feladatok:
- Az Oktatasigazgatasi Hivatal feladatkorébe tartozé belsd szabalyzatok tervezeteinek
elbkészitése; - hallgatdéi keérelmek jogszabalyi, szabalyzatbeli megfelel6ségének
Kivizsgalasa, dontés- elbkészités, hatarozathozatalban valé kozremikodeés; -
felsboktatasi teruletet érinté jogszabalyok folyamatos figyelemmel kisérése; - egyéb az
Oktatasigazgatasi Hivatal feladatkorébe tartozo feladatok ellatasa

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolé"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Egyetem, jogi (jogi asszisztensi), igazgatasi terlleten szerzett egyetemi
diploma/ mesterfokozat,

« Buntetlen el6élet és cselekvbképesség

« Kozépfoku C tipusu allamilag elismert nyelvvizsga



» MS Office felhasznaldi szintl ismerete (Word, PowerPoint)

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
. Fels6oktatas teruletén szerzett legalabb fél éves szakmai tapasztalat,
gyakorlat
« Megfeleld szinti kommunikacids és targyalasi képesség

Elvart kompetenciak:

A teruletet érintd jogszabalyi kornyezet ismerete

« Megbizhatd, preciz, hatékony munkaképesség, feladatok gyors atlathatésaga,
* Rendszerszintl gondolkodas ,

+ Felel6sségteljes, elkotelezett a munkavegzeés soran

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
« Onéletrajz
« Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
* Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabodl
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. oktober 11.
A palyazatok benyujtasanak modja:
» Elektronikus uton Ugyintézd részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. oktéber 14.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2016. szeptember 24.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a probaidé mértéke 4

honap. Kérjuk, a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
60476/GFIHII/2016

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2016. szeptember 27.



A palyazati kiiras kozzétevoje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.




