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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Klinikai Pszicholégiai Tanszék

Ugyintézé (titkarné)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1083 , Tom6 utca 25-29.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro Iényeges feladatok:
Személyi titkari teenddk ellatasa - Az egészséglugyben és a felsGoktatasban vald
jartassag - Komplex szervezési és adminisztrativ feladatok magas szintl ellatasa -
Szakambulancia betegellatdsanak koordinalasa valamint mikodtetési feladatok
végzése
llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Kozépiskola/gimnazium,

= Buntetlen el6élet és cselekvbképesség

. Megbizhatd, stabil értékrenddel rendelkezd, baratsagos személyt keresunk,
aki szeret és tud emberekkel banni, jél tud egyuttmikodni s emellett kivald
szervezOkészséggel rendelkezik.
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» MS Office felhasznal6i szintl ismerete
= Word magas szintl ismerete
= Angol és/vagy német kozépfoku nyelvvizsga

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

=  Onéletrajz

= Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok

» Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szerepldé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testlletek megismerhessék

. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. augusztus 21.
A palyazatok benyujtasanak modja:
= Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. szeptember 20.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2016. augusztus 6.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységben a prébaidé mértéke 4
honap. Kérjuk, a palyazatban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:

48120/GMFEOK/2016

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaeért a palyazatot kiir6 szerv felel.

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel .aspx?ID=270643 2/2



