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KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Gyogyszerésztudomanyi Kar
Dékani Hivatal - Tanulmanyi Csoport

Ugyintézé (oktatasi referens)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott idejl 2 év (helyettesités) —ig tartd kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 Budapest, UlIi ut 26.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro Iényeges feladatok:
Tanulmanyi ugyekkel kapcsolatos feladatok, didkigazolvany igényléssel kapcsolatos
ugyintézés, statisztikai adatszolgaltatas, hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos
adminisztrativ Ugyintézés, oktatasszervezés

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolé"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Kozeépiskola/gimnazium, Minimum kozépfoku iskolai végzettség,
Buntetlen el6élet és cselekvOképesseg

Legalabb 5 év szakmai tapasztalat

Angol és német kozépfoku nyelvvizsga

Kivalé kommunikacios készség német nyelven
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Fels6foku végzettség
= Neptun rendszer ismerete
= QOktatasi intézménynél hasonlé munkakorben eltoltott munkaviszony

Elvart kompetenciak:

» Megbizhatdsag, pontos-, preciz-, 6nall6 munkavégzés ,
»  Kivalé kommunikacids képesseég ,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
=  Onéletrajz
= Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok
» Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szerepldé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. julius 16.
A palyazatok benyujtasanak modja:
= Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. julius 23.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2016. julius 1.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
honap.Kérjuk,palyazataban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
32636-5/KEEGF/2016

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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