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A Semmelweis Egyetem kancellirja péalyazatot hirdet a Koézponti Konyvtir Szolgiltatasi és
Feldolgozasi Osztily osztalyvezetéi megbizis betdltésére a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. torvény (tovabbiakban Nftv.) 37 § (2) bekezdése, illetve a Semmelweis Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata szerinti vezetéi megbizdsra. A megbizds a palyéazati eljaras lebonyolitasat
kdvetden tolthetd be 3 évre szélé vezetdi megbizdssal hatdrozatlan idejii, teljes munkaidés
kozalkalmazotti kinevezéssel, konyvtarosi munkakoérben.
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A) Altalinos pilyazati feltételek:

- biintetlen eldélet és cselekvoképesség,
- vagyonnyilatkozat tételi kitelezettség.

B) Kiilonds palyazati feltételek:
Az altalanos palydzati feltételeken til a vezet6i megbizdsra a palyazoé rendelkezzen:

- felsofoki szakiranyi végzettséggel;

- legaldbb 3 év konyvtari teriileten szerzett gyakorlattal;

- angol nyelvbdl allamilag elismert kézépfoka nyelvvizsgaval;
- felsGoktatdsi intézményben szerzett tapasztalattal;

- gyakorlott szintii MS Office (irodai alkalmazasok) ismerettel.

A kézalkalmazottak jogéllasardl szol6 1992. évi XXXIIL torvény (a tovabbiakban Kjt.) 20/B. § (2)
bekezdése alapjan megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval kézalkalmazotti jogviszonyban 4ll, vagy a
megbizassal egyidejiileg kozalkalmazotti munkakdrbe kinevezhetd.

C) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- hasonl¢ teriileten szerzett vezetdi tapasztalat;
- a Huntéka integralt konyvtari rendszer ismerete, gyakorlott szintii hasznalata;
- fontosabb kényvtari katalégusok (magyar és kiilfoldi) ismerete.

D) A vezet6i megbizassal jaro fobb feladatok:

- A Kozponti Kényvtar zavartalan miikddésének biztositasa, a szolgaltatisok ellenérzése, fejlesztése

- A kOnyvtéar dllomanyanak szervezése, allomanyvédelem koordinalasa.

- Az osztalyon dolgozo beosztottak munkéjanak irdnyitasa és szimonkérése.

- Konyvtarkozi kolesonzeés megszervezése zokkenémentes lebonyolitasanak ellendrzése.

- A raktari rend biztositdsa, ellendrzése. A kiilsnboz6 teriileteken elhelyezett allomanyrészek
feliigyelete, rendszeres allag ellentrzése.

- Muzealis kdnyvek nyilvantartasanak és allapotanak feliigyelete.

- Kotelespéldany-valogatds megszervezése, a beérkezett példényok katalégusban behasonlitasa.
Katalogizalasi hazi szabalyzat elkészitése, karbantartdsa.

- A konyvtar képviselete az olvasdszolgélattal kapcsolatos tigyekben, tovdbba a feldolgozést és a
szolgaltatast érintd palyéazati tevékenységében valo részvétel, illetve szakmai koordinécid.

Az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a Kjt. rendelkezései és a Semmelweis Egyetem belsd
szabalyzata az irdnyadok.



E) A palydzatnak tartalmaznia kell:

- a palyazo jelentkezését a palyazati kiirasban foglaltakra

- részletes szakmai Gnéletrajzot,

- a palyazé eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének bemutatasit,

- szakmai programot,

- a palyazo jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztisat, munkakéri besorolasat tanisito
okiratot,

- 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

- végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kozjegyz6 altal hitelesitett
masolatait,

- a palyazé nyilatkozatat egyetemen kiviil fennallé munkaviszonyrol, kézalkalmazotti / kiztisztviseldi
jogviszonyairdl, munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyairdl, azok tartalmarél és iddbeni
behataroltsagardl,

- nyilatkozatot a palyazé hozzajarulasardl, hogy a palyadzatban szerepld adatokat a jogszabélyokban és
Szervezeti és Miikddési Szabélyzatban felhatalmazott személyek, testiiletek megismerhessék,

- tovabba minden olyan iratot, melyet a palyazo a palydzat szempontjabdl fontosnak tart.

A palyazatok benytjtasinak médja:

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis Egyetem
Emberierdforras-gazdalkodasi Foigazgatdsagara kell benyijtani (1085 Budapest, Ulldi at 26. Rektori
épiilet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

A munkéltatoval kapcsolatban tovabbi informéacidkat a www.semmelweis.hu oldalon olvashatnak.

F) A palyazatra vonatkozé tovabbi informiciok:

A palyazatok benyujtisanak hatarideje: a kozigallas.gov.hu oldalon valé megjelenést kivetd 30.
nap

A pélydzatok elbirdlasdnak hatdrideje: a benyijtasi hataridot kdvetden legkésébb 30 napon beliil.

A munkakér €s a vezet0i megbizas a palyazat elbirdlasat kovetéen azonnal bet6lthetd.
A palyazati eljarasra vonatkozo tovabbi rendelkezéseket a Kjt. 20/A. és 20/B. §-ai tartalmazzék.
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