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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Emberieré6forras-gazdalkodasi Féigazgatosag

ugyintéz6 (tarsadalombiztositasi)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 , Ull&i ut 26.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro Iényeges feladatok:
-tb  kifizetbhelyi  feladatok  Ugyintézése -jogszabalyban  meghatarozott
adatszolgaltatasok teljesitése -kapcsolattartas hivatalos szervekkel -munkavallalék
szamara segitségnyujtas, tajékoztatas - adatok Osszegyljtése, egyeztetése és
kimutatasok elkészitése a szakteruletet erintéen

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Kdzépiskola/gimnazium, tb tgyintézbi/szakeléadodi képesités,
Buntetlen el6élet és cselekvOkepesseg

3-5 év szakiranyu, kifizetéhelyi gyakorlat

Tb jogszabalyok naprakész ismerete

MS Office felhasznaldi szintl ismerete
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= SAP rendszer ismerete
= Szakiranyu f6iskolai végzettség
» Egészseégugyil/felsboktatasi intézményben szerzett korabbi tapasztalat

Elvart kompetenciak:

Preciz munkavégzeés,

Megbizhaté személyiség,

JO6 kommunikacios készség,

Problémamegoldo készség,

Rugalmassag, onallo és csapatban torténé munkavégzeésre valo képesség,
Terhelhet6ség, szervezdkészseég,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
= Onéletrajz
= Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
» Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szerepldé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testuletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. julius 11.
A palyazatok benyujtasanak modja:
= Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. julius 21.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2016. junius 26.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
hénap.  Kérjuk, palyazataban tintesse fel a hivatkozasi  szamot.
Hivatkozasi szam:38753-2/KEEGF/2016 Bérezés megegyezés szerint

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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