2016. 06. 15. Megtekintés

b LN ] ]
KOZIGALLAS

Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Egészségiigyi Kozszolgalati Kar - Egészségligyi Menedzserképz6 Kozpont

Ugyintézé (human és munkaiigyi ligyintézé)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott idejii 2017.09.01.(helyettesités) —ig tartdé kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1125, Kutvolgyi ut 2.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro Iényeges feladatok:
-gazdasagi vezetd tevékenységének tdmogatasa — koltségvetés bértervezésében vald

részvetel — pénzugyi €s munkaugyi adminisztrativ feladatok ellatasa, koordinalasa — az
altalanos miikddéséhez kapcsoldédé adminisztrativ feladatok ellatasa — Uj belépdk,

ey

kapcsolattartas a tarsosztalyokkal (pénzugy, humaneréforras, bérosztaly) — az SAP HR
rendszerbdl valo riportalas — intézeti projektek Ugyintézésébdl valo részvétel — a
pénzugyi folyamatokhoz kapcsolodé kézbesitések

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolé"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

=  Kozépiskola/gimnazium, Kézépfoku végzettség,
= Buntetlen el6élet és cselekvbképesség
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» Relevans szakiranyu végzettség / szakmai tapasztalat
» MS Office felhasznaldi szintl ismerete

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= SAP rendszer kezelésében szerzett gyakorlat
Tb Ugyintéz6i/szakel6adoi képesités
Tb jogszabalyok naprakész ismerete
Felsboktatasi intézményekben szerzett tapasztalat
Angol nyelv ismerete
Magas szintl szamitogépes ismeret (kuilonosen Excel, Word)
Integralt vallalatiranyitasi rendszer ismerete (SAP)

Elvart kompetenciak:

Preciz munkavégzeés,

Megbizhatd személyiség,

JO6 kommunikacios készség,

Problémamegoldd készség,

Rugalmassag, onallé és csapatban torténd munkavégzésre vald képesség,
Terhelhet6ség, szervezdkészseg,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
=  Onéletrajz
= Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok
» Nyilatkozat a palyazo hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testlletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2016. augusztus 1. napjatdl tolthet be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. julius 24.
A palyazatok benyujtasanak modja:
= Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. julius 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2016. jalius 3.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé mértéke 4
honap. Kérjuk, palyazataban tintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
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40991/EKKEMK/2016
A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatdo altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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