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A Semmelweis Egyetem Kkancelldrja péalyazatot hirdet halézat-iranyitasi igazgatéi
megbizds betoltésére a nemzeti felsdoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény (a
tovdbbiakban Nftv.) 37. § (2) szerinti vezet6i megbizasra. A megbizis a palyazati eljaras
lebonyolitasat kdvetden tolthetd be 3 évre szoloé vezetdi megbizdssal, hatirozatlan ideji,
teljes munkaid6s kozalkalmazotti kinevezéssel.
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Altalanos palyazati feltételek:

- biintetlen eléélet és cselekvoképesség,
- vagyonnyilatkozat tételi kitelezettség,

Az iltalanos palyazati feltételeken til a vezetéi megbizasra palyazé rendelkezzen:

- felsGoktatasban szerzett gazdasdgi szakképzettséggel, vagy fels6foku végzettség és
pénziigyi-szdmviteli képesitéssel,

- gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazésok) ismerettel,

- gazdilkodadsi vagy {lizemeltetési teriileten szerzett minimum 5 éves vezetdi
tapasztalattal.

A kozalkalmazottak jogallasarodl szolé 1992. évi XXXIIL térvény (a tovabbiakban: Kjt.) 20/B
§ (2) bekezdése alapjan megbizast az kaphat, aki a munkaltatoval kozalkalmazotti
Jogviszonyban 4ll, vagy a megbizassal egyidejiileg kdzalkalmazotti munkakorbe kinevezhetd.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- koltségvetési intézményi tapasztalat,

- mérlegképes kdnyveld képesités,

- egészségligyl szakteriileti ismeret, gyakorlat,
- SAP ismeret.

A vezet6i megbizassal jaré fébb feladatok:

- a tombigazgatosagok és a kari gazdasigi egységek miikodésének szakmai irdnyitasa,
feliigyelete, folyamatos korszer{isitése,

- a kancellar feladatkérét érintd, gazdalkodassal, miikodtetéssel kapcsolatos stratégiai
dontések elokészitésében részvétel,

- szervezetalakitdsra, a szervezeti és mulikodési szabdlyok modositisara, szabalyzatok
megalkotésara, vagy tulajdonosi dontések meghozatalara javaslattétel,

- 4ltalénos feliigyelet gyakorlasa a Napkdziotthonos Ovoda, a Testnevelési és Sportkdzpont,
Sporttelep és a Kollégiumok Igazgatésaga gazdalkodassal Osszefiiggd feladatainak
tekintetében,

- meghatérozott kozponti szervezeti egységek és keretek gazdasidgi adminisztracids
tevékenységének végzése,

- a székhely-szolgéltatassal és a székhely-hasznalattal 6sszefiiggd adminisztracids feladatok
ellatasa, az egyetemi szintli nyilvantartas vezetése,

- a rektor, illetve a kancellar irdnyitasi és mikodtetési feladatainak ellatdsaban
kozremiikddés a Napkoziotthonos Ovoda, a Testnevelési és Sportkdzpont, sporttelep €s a
Kollégiumok Igazgatosaga tekintetében,



- mindazon iranyitasi és koordinalasi feladatok, amelyeket az Egyetemi Szervezeti- és
Miikodési Szabalyzata eléirnak.

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a ,,Kozalkalmazottak jogallasarol szold™ 1992,
évi XXXIII. torvény rendelkezései €s a Semmelweis Egyetem belsé szabalyzata az
iranyadok.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

a palyazd jelentkezése a palyézati kifrasban foglaltakra,

részletes szakmai 6néletrajz,

a palyazd eddigi szakmai, vezet6i tevékenységének bemutatdsa,

szakmai program,

a palyazé jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besorolasat

tanusito okirat,

3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany,

e végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kozjegyzo altal
hitelesitett masolatai,

e a palyazd nyilatkozata egyetemen kiviil fenndllé munkaviszonyrdl, kézalkalmazotti
/koztisztviseldi jogviszonyairdl, munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyairdl, azok
tartalmarol és idébeni behataroltsagarol,

e nyilatkozat a palydzd hozzajarulasardl, hogy a palyazatban szerepld adatokat a
jogszabalyokban €s Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatban felhatalmazott személyek,
testiiletek megismerhessék,

e tovabba minden olyan irat, melyet a palyazoé a palyadzat szempontjabol fontosnak tart.

A palyazatok benyujtasinak modja:

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis Egyetem
Emberieréforras-gazdalkodasi Foéigazgatdsagara kell benyujtani (1085 Budapest, Ulléi ut 26.
Rektori épiilet).

A palyazatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-univ.hu e-mail
cimre.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informacidkat a www.semmelweis.hu oldalon
olvashatnak.

A palyazatok benyujtasanak hatirideje: a kozigallas.gov.hu oldalon valé megjelenést
kovetd 30. nap

A palyazatok elbiraldsanak hatirideje: a benyujtasi hataridot kovetoen legkésébb 30 napon
beliil.

A munkakdr €s a vezetdi megbizés a palyazat elbiralasat kvetden azonnal betdltheto.

A péalyazati eljarasra vonatkoz6 tovabbi rendelkezéseket a kozalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII torvény 20/A. és 20./B. §-ai tartalmazzak.
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