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Semmelweis Egyetem
a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Klinikai Kézpont Kabinet

Ugyvivé szakérté
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 , Ull6i ut 26.
A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:

A Klinikai Kozpont elnoke, egyben klinikai rektorhelyettes munkajanak segitése: ellatja
a Klinikai Kozpont keretébe tartozd szervezeti egységek esetében a betegellatassal
O0sszeflggd szakmai feladatokat, figyelemmel kisérve a klinikdk és a betegellatast
végz0 szervezeti egységek altal nyujtott szolgaltatas szakmai tartalmat és mindséget,
dontés-elokészitd és végrehajtas-ellenérz6 tevékenységet végez, mellyel kdzvetlendl
segiti a Klinikai Kdézpont EInOkének, valamint tanacsadé testuleteinek (Klinikai Kozpont
EInoksége, Klinikai Kozpont Tanacsadd Testulete és Klinikai Kozpont KibGvitett
Tanacsado Testlulete) munkajat, részt vesz a szabalyzatok, utasitasok el6készitésében,
onall6 megszervezi és ellatja a napi adminisztracios tevékenységeket, a talalkozokat
megszervezi; ellatja a levelezési, postazasi feladatokat, jegyz6konyvet készit, és ellatja
az egyeb ugyviteli feladatokat.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

» Foiskola, vagy Egyetem,

= Buntetlen el6élet és cselekvokepesseg

» Hasonlé munkakorben szerzett gyakorlat

. Legalabb kozépfoku allami (vagy azzal egyenértékl) nyelvvizsga ("A" vagy
"B") angol nyelvbél targyaloképes nyelvtudassal

= MS Office és mas irodai alkalmazasok készségszintli hasznalata

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» FelsGoktatasi vagy egészseégugyi intézmeényben szerzett munkatapasztalat

Elvart kompetenciak:
= Kivalod szintl kommunikacios készség; megbizhato, felel6sségteljes
személyiség,
= Onallo, pontos, preciz munkavégzes,

» Magas szintl szervez6készség és rugalmassag,
» Terhelhet6ség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
=  Onéletrajz
= Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
» Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testuletek megismerhessék
. Tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. marcius 21.
A palyazatok benyujtasanak modija:
= Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. marcius 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://[semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2016. marcius 6.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaidé 4 hoénap.
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Kérjuk, hogy a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi
szam:17073/KEEGF/2016
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