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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Klinikai Kézpont Kabinet

Ugyvivé szakérté
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1085 , Ull6i ut 26.
A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:

A Kilinikai Kozpont EInoke, egyben klinikai rektorhelyettes munkajanak segitése, az
alabbiak szerint: a) A Klinikai Kozpont szervezeti egységeit érintd levelezési, egyéb
ugyviteli tevékenységek ellatasa és 0Osszehangolasa, a feladatok és hataridok
figyelemmel kdvetése, b) dontés-el6készité tevekenység vegzése, mellyel kdzvetlendl
segiti a Klinikai Kozpont EIndkének, valamint tanacsado testuleteinek (Klinikai Kozpont
EIndksége, Klinikai Kozpont Tanacsado Testulete és Klinikai Kozpont Kibdvitett
Tanacsadd Testllete) munkajat, c)gondoskodas a testlleti hatarozatok és a vezetdi
dontések veégrehajtasardl, folyamatosan tajékoztatva a szervezeti egységek vezetdit a
vezetdi dontésekrél, d) részvétel a szabalyzatok, utasitasok elbkészitésében, e) az
egyes ulések, értekezletek, megbeszélések jegyzdOkonyveinek vagy emlékeztetbinek
el6készitése, f) a Klinikai Kozpont mikodésével kapcsolatos jogszabalyvaltozasok
figyelemmel kisérése, segitséget nyujtva a jogszabalyok egységes értelmezéseében,
azoknak a Klinikai Kozpont egyéb szervezeti egységei felé torténé kommunikaciojaban,
h) a Jogi Féigazgatdosaggal valé egyuttmikodés a Klinikai Kézpont mikodésével
kapcsolatos megallapodasok, szerzodéstervezetek el6készitésében.
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llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Egyetem, orvosi egyetemi és egészségugyi szakmenedzser végzettség,
Buntetlen el6élet és cselekvOképesség
Hasonlé munkakorben (vezetd mellett) szerzett gyakorlat
Angol kozépfoku nyelvvizsga
MS Office és mas irodai alkalmazasok készségszintli hasznalata

Fels6oktatasi vagy egészségugyi intézmeényben szerzett legalabb 10 éves
munkatapasztalat

Elvart kompetenciak:

= Kivalo szintl kommunikacios készség, megbizhato, felel6sségteljes
szemelyiseég,

= Onallo, pontos, preciz munkavégzeés,

» Magas szintl szervez6készseég és rugalmassag,

» TerhelhetOség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
=  Onéletrajz
= Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
» Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
szemeélyek, testuletek megismerhessék,
. Tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. februar 18.
A palyazatok benyujtasanak modja:
= Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. februar 22.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

= http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2016. februar 3.
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A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a prébaidé 4 hoénap.

Kérjuk,hogy a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi
szam:7618/KEEGF/2016

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://[semmelweis.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras k6zzétevbje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatdo altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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