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A Semmelweis Egyetem kancelldrja palyazatot hirdet Anatémiai Témbben tombigazgatéi
(igazgatdi) megbizas betdltésére a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény (a
tovabbiakban Nftv.) 37. § (2) bekezdése, illetve a Semmelweis Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata szerinti vezetéi megbizdsra. A megbizds a pélyazati eljaras
lebonyolitasat kovetden tolthetd be 3 évre sz6lé vezetfi megbizissal, hatarozatlan idejii,
teljes munkaidés kozalkalmazotti kinevezéssel.

Altalanos palyazati feltételek:

- biintetlen eléélet és cselekvoképesség,
- vagyonnyilatkozat tételi kitelezettség,

Az altalanos palyazati feltételeken til a vezet6i megbizasra palyazé rendelkezzen:

- felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy fels6foku végzettség és
pénziigyi-szamviteli képesitéssel,

- gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazisok) ismerettel,

- gazdalkodasi vagy {izemeltetési teriileten szerzett minimum 5 éves vezetdi
tapasztalattal,

A kozalkalmazottak jogéllasarol szolé 1992. évi XXXIIL térvény (a tovabbiakban: Kjt.) 20/B
§ (2) bekezdése alapjan megbizdst az kaphat, aki a munkaltatéval koézalkalmazotti
jogviszonyban 4ll, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti munkakérbe kinevezhetd.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- koltségvetési intézményi tapasztalat,
- mérlegképes konyveld képesités,
- egeszségligyi szakteriileti ismeret, gyakorlat

A vezetdi megbizassal jaré fobb feladatok:

- az Egyetem tombszerlen mikodd egységeinek, illetve az ott talalhaté szervezeti
egyseégeknek a gazdalkodasi és iizemeltetési feladatainak ellatasa,

- a tombigazgatésag gazdalkodasi rendszerének irdnyitasa, mikddtetése, mikddésének
ellenérzése és folyamatos korszertisitése,

- tombigazgatdsagi koltségvetési javaslat Osszedllitasa, teljesitésének nyomon kovetése,

- a kozalkalmazotti jogviszony létesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapesolatos
feladatok, valamint a bérgazdalkodasi feladatok ellatésa,

- atdmbigazgatdsag hasznalataban 1éve eszkdz nyilvantartésat elvégzi, gondoskodik annak
allagmegovasarol és karbantartdsardl,

- aBeszerzési szabalyzat el6irdsai szerint a beszerzési igények megvalositésa,

- a tombigazgatosigon torténd beruhazasi, felujitasi, karbantartdsi munkdk gazdasagi
szempontd szakmai véleményezése,

- mindazon irdnyitdsi és koordinalasi feladatok, amelyeket az Egyetemi Szervezeti- &s

Miikddési Szabalyzata el6irnak.



Az illetmény megallapitaséra és a juttatdsokra a ,,Kézalkalmazottak jogallasardl sz6lo” 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései és a Semmelweis Egyetem bels0 szabalyzata az
iranyadok.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

a palyazo jelentkezése a pélyézati kiirasban foglaltakra,

részletes szakmai Onéletrajz,

e apalyaz6 eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének bemutatésa,

e szakmai program,

e a palyazo jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besorolasat
tanasité okirat,

e 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,

o végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok kozjegyzé altal
hitelesitett masolatai,

e a palyazd nyilatkozata egyetemen kiviil fennallé munkaviszonyrdl, kozalkalmazotti
/kdztisztviseldi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyairdl, azok
tartalmardl €s idobeni behataroltsagarol,

e nyilatkozat a péalyazé hozzajaruldsarél, hogy a pélyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban és Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban felhatalmazott személyek,
testliletek megismerhessék,

e tovabba minden olyan irat, melyet a palyazo a palyazat szempontjabél fontosnak tart.

A palyazatok benyujtasanak modja:

A palyazatot 2 példanyban (1 eredeti példany és 1 masolati példany) a Semmelweis Egyetem
Emberieréforras-gazdalkodasi Foigazgatosagara kell benyujtani (1085 Budapest, Ulli 1t 26.
Rektori épiilet).

A pélyézatot elektronikusan is meg kell kiildeni a marczi.janos@semmelweis-univ.hu e-mail
cimre.

A munkéltatoval kapcsolatban tovabbi informacidkat a www.semmelweis.hu oldalon
olvashatnak.

A péilyazatok benyujtisdnak hatarideje: a kozigallas.gov.hu oldalon valé megjelenést
kovetd 30. nap

A palyazatok elbirilisdnak hatdrideje: a beny\jtasi hataridét kovetden legkés6bb 30 napon
beliil.

A munkakdr és a vezet0i megbizés a palydzat elbiralasat kvetden azonnal betolthetd.

A pélyazati eljarasra vonatkozo tovabbi rendelkezéseket a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. térvény 20/A. és 20./B. §-ai tartalmazzak.
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