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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
AITK Szimulaciés Kozpont

Ugyintézé (oktatasi koordinator)
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1096 , Erné utca 7.
A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:

- Recepcios feladatok ellatasa oktatasi idében — Oktatasi és hallgatéi Ggyekkel
kapcsolatos adminisztrativ, oktatasszervez6i teendék — Az oktatokdzpontot érintd
karbantartasi,uzembe helyezési és egyéb munkalatok feligyelete — Rendezvények
lebonyolitasaban valo segédkezes

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kodzalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Kbzépiskola/gimnazium, Kozépfoku végzettseg,
Buntetlen el6élet és cselekvOképesség

Angol tarsalgasi szintl nyelvtudas

MS Office felhasznaldi szintl ismerete (Word, Excel)
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Fels6foku végzettség és/vagy egészséglgyi vegzettség
» Német tarsalgasi szintl nyelvtudas
= Neptun és Moodle rendszer felhasznaldi szintl ismerete
» QOktatasszervez6i tapasztalat

Elvart kompetenciak:

JOo kommunikacios és problémamegoldo- szervezdkészség,

Pontos, preciz, onall6 munkavegzeés ,

Rendszerszemilélet ,

Terhelhet6ség,

Igényes megjelenés, diplomaciai érzék ,

Lelkes, dinamikus, rugalmas, nyitott személyiség ,

A munkakor ellatasahoz szukseges jogszabalyok ismerete és alkalmazasa ,
Hosszutavu elkotelezettség ,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
= Onéletrajz
» Végzettséget és/vagy képzettséget, nyelvtudast igazold okiratok
» Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat
a jogszabalyokban és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban felhatalmazott
személyek, testlletek megismerhessék,
. Tovabba minden olyan irat, melyet a palyazé a palyazat szempontjabdl
fontosnak tart
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betoltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. februar 15.
A palyazatok benyujtasanak moédja:
= Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. februar 21.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/human/category/karrier/ - 2016. januar 31.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a prébaidé 4 hoénap.
Kérjuk, hogy a palyazatban tuntesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi
szam:5593/GFIKKT/2016

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?ID=245448 2/3



2016. 01. 27. Megtekintés

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.
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