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I. Fejezet
Preambulum

A Semmelweis Egyetem (tovabbiakban: SE vagy Egyetem) Hallgatéi Onkormanyzata a
nemzeti felsOoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 60. § (2) bekezdése alapjan a
Semmelweis Egyetem Hallgatéi Onkormanyzat miikddési rendjét az alabbi Alapszabélyban
(tovabbiakban: Alapszabaly) hatarozza meg.

3. oldal
Hatalyos szoveg: 2025. majus 30.
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II. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az Alapszabaly célja, hatalya
1. §

Ezen Alapszabaly célja a Semmelweis Egyetem Hallgatéi Onkormanyzat
(tovabbiakban: SE HOK vagy HOK) jogallisanak, jogainak, feladatainak,
felépitésének, valamint miikodésének meghatarozasa.

Az Alapszabaly hatalya kiterjed a SE HOK szerveire, bizottsagaira, tisztségvisel8ire,
igyvivoire, megbizottjaira és tagjaira, tovabbd az egyetem testiileteinek hallgatoi
tagjainak megvalasztasara

2. A SE HOK jogallasa

2. §
A SE hallgatéinak egyetemi szintli szervezete a Semmelweis Egyetem Hallgatoi
Onkormanyzat.
A SE HOK tagja — azon hallgatok kivételével, akik az egyetemen kizardlag doktori

képzésben vesznek részt — a SE valamennyi beiratkozott hallgatoja fiiggetleniil attol,
hogy tanulmanyait milyen képzési szinten és forméban folytatja.

A SE HOK angol megnevezése Semmelweis University Students’ Union.

A SE HOK német megnevezése Studentische Selbstverwaltung der Semmelweis
Universtiit.

A SE HOK székhelye: 1089 Budapest, Nagyvarad tér 4.

A SE HOK hivatalos bélyegzdjének korirata: Semmelweis Egyetem Hallgatoi
Onkorményzat.

A SE HOK politikailag fiiggetlen, vildgnézeti és meggy6z6dési szempontbol semleges
szervezet, amely a demokratizmus, a pluralizmus, a térvényesség €s a johiszemiiség
elvei szerint fejti ki tevékenységét.

A SE HOK 16 célja az egyetemi hallgatok érdekeinek képviselete, a hallgatoi kozosségi
¢let szervezése ¢és szinvonalanak emelése, valamint hallgatoi szolgaltatasok nyujtasa.
A SE HOK feladatait 6nalldan a jelen Alapszabalyban meghatarozottak szerint latja el.
Feladatainak teljesitése és jogkoreinek gyakorldsa sordn kizarolag az Alapszabalyban,
a vonatkoz6 egyetemi szabalyzatokban, valamint a vonatkoz6 jogszabdlyokban
foglaltaknak megfeleléen koteles eljarni, azzal, hogy a jelen szabalyzatban nem
rogzitett eljarasa esetén jogkorének gyakorlasdban és feladatainak teljesitésében
korlatozni nem lehet, eljarasat ebben az esetben a SE HOK testiiletei 4ltal elfogadott
modon koteles lefolytatni.

(10) A SE HOK a jogszabalyok és egyetemi szabélyzatok alapjan a Szendtus és a kancellar

altal visszaigazolt és a miikodéséhez sziikséges pénziigyi kerettel a jogszabalyokban és
az intézményi szabalyokban megfogalmazottak szerint 6nalléan gazdalkodik.

(11) A SE HOK és kiilondsen a SE HOK Kiildottgytilés, valamint az Elndkség munkanyelve

(1
2

magyar.

3. §

A SE HOK tisztségviseldi (tovabbiakban egyiitt: SE HOK tisztségviseléi) a SE HOK
elnoke, alelndkei, kari vezet6i és a SE HOK Titkar.
A SE HOK hallgatéi képviseldi a kiildottgytilési képviseldk.
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3. A SE HOK jogai és feladatai

4. §

(1) A SEHOK:

a) megalkotja sajat szabalyzatait,

b) megvalasztja tisztségviseloit,

¢) meghatédrozza tisztségviseldinek feladatait,

d) ellatja a SE hallgatdinak érdekképviseletét, kiillondsen a tanulmanyi és szocialis
tigyek terén,

e) kozremiikodik a hallgatok részére biztositott forrasok (tdmogatasok) felosztaséban,

f) kozremikodik a SE hallgatéinak szakmai, tudomanyos, sport és kulturalis
tevékenységének szervezésében,

g) dont a jogszabalyok, valamint az Egyetem szabdlyzatai altal hataskorébe utalt
kérdésekben,

h) egyetértési jogot gyakorol a jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban
meghatarozott tigyekben,

1) gondoskodik a delegalasrol, amennyiben torvény vagy mas jogszabaly, az Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata vagy barmely més szabalyzata szerint hallgatoi
részvétel sziikséges,

j) kozremlkodik az oktatds és az oktatok oktatoi tevékenységének hallgatoi
véleményezésében,

k) véleményt nyilvanithat, és javaslatokat tehet az Egyetem mikodésével
kapcsolatban,

1) el6késziti az Egyetem Szenatusa hallgatdi tagjainak munkéjat,

m) véleményt, allasfoglalast, egységes allaspontot alakithat ki,

n) gyakorolja jogszabalyokban ¢és egyetemi szabdlyzatokban a hallgatoi
Onkormanyzat részére meghatarozott jogositvanyokat,

0) kapcsolatot tart az egyetem vezetésével, a Hallgatoi Onkormanyzatok Orszagos
Konferenciajaval és mas bel- és kiilfoldi hallgatoi szervezetekkel, testiiletekkel.

5. oldal
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II1. Fejezet
A SE HOK szervezete és felépitése

4. A SE HOK felépitése

5. §

(1) A SE HOK déntéshozé szervei:
a) SE HOK Kiildéttgytilés
b) SE HOK Elndkség

(2) A SE HOK 4llando bizottsagai:
a) Kollégiumi Bizottsag
b) Kiiliigyi Bizottsag
c) Meédia Bizottsag
d) Oktatasi Bizottsag
e) Rendezvény Bizottsag
f) Szocialis Bizottsag

(3) A SE HOK tisztségviseldi:
a) elnok,
b) alelnokok,
¢) kari vezetok,
d) SE HOK Titkar.

(4) A SE HOK iigyvivéi az allandd bizottsagok vezetsi és a SE HOK elndkének
megbizottjai.

5. A SE HOK Kiildéttgyiilés felépitése

6. §

(1) A SE HOK Kiildottgyiilés szavazati jogli tagjai:

a) a SE HOK elndke,
b) kiildottgytilési képviselok.

(2) A SE HOK Kiildéttgytilés dllandd meghivottjai a SE HOK tisztségvisel6i.

(3) A kuldottgytilési képviseld mandatuma a megvalasztdsat kovetd masodik rendes
vélasztas eredményének véglegessé valasdig szol, kivéve a Valasztasi szabalyzatban
meghatarozott kiilonleges eseteket, amelyekben a megvalasztast kdvetd elsé rendes
valasztas eredményének véglegessé valasaig szol a mandatum.

(4) A SE HOK elnéke a Kiildottgytilés rendes tagja.

(5) A kiildottgytilési képviseldk l1étszama legfeljebb 20 6.

(6) A kildottgytiilési képviselok megvalasztasanak tovabbi szabalyait az Alapszabaly 4.
szdmu melléklete tartalmazza.

(7) A kiildottgytilési tagok tagsagi jogaikat személyesen gyakoroljak, szavazati jogukat
(mandatumukat) masra nem ruhazhatjak at, a kiildottgytilési tagok a SE HOK
Kiildottgytileés iilésén nem helyettesithetok.

6. A SE HOK Kiildottgyiilés jogai és feladatai

7. §

(1) A SE HOK legfébb dontéshozo szerve a SE HOK Kiildéttgytilése.
(2) A Kiildottgytilés kizarolagos hataskorében eljar
a) szervezeti és miikodési ligyek tekintetében, igy:
aa) meghatarozza mitkddési rendjét, elfogadja a SE HOK Alapszabalyat,

6. oldal
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ab) véleményt nyilvanithat, javaslattal ¢élhet a felsOoktatdsi intézmény
mitkddésével, és hallgatokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben,
ac) dont a sajat feloszlatdsanak kimondésarol,
ad) dont a SE HOK éves koltségvetési tervének elfogadasarol.
b) személyi iigyek tekintetében, igy:
ba) megvalasztja a SE HOK elndkét,
bb) a SE HOK elndkének jellésére megvalasztja a SE HOK alelndkeit,
bc) amennyiben az elndki, és az alelnoki tisztségek is betoltetlenek, vagy elndk
hianyaban az alelnokok arr6l nyilatkoznak, hogy nem tudjak ellatni az tigyvivo
elndki feladatokat — ligyvivé elnokdt nevez ki a SE HOK élére.
Az Alapszabaly eltérd rendelkezése hianyaban a SE HOK Kiildéttgytilése gyakorolhatja
mindazon jogokat, amelyek a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény
alapjan a hallgat6i 6nkormanyzatot megilletik.

7. A SE HOK Kiildéttgyiilés miikodése

8. §

A SE HOK Kiildttgyiilése legaldbb 1 alkalommal iilésezik az akadémiai év soran. A
rendes iiléseken kiviil eseti jelleggel rendkiviili iilés is 6sszehivhato.

Az Alapszabalyban kiilén nem szabdlyozott kérdésekben a SE HOK Kiildottgytilésének
dontése, illetve az iigyben meghozott hatérozata alapjan kell eljarni. A SE HOK
Kiildéttgytilés dontése nem iitkdzhet jogszabélyba, a SE HOK Alapszabdlyéba, illetve
a SE Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataba.

A Kiildottgytilés abszolut tobbséget igényld dontései:

a) az Alapszabaly elfogadéasa és modositésa,

b) a SE HOK elndkének és alelndkeinek megvalasztasa,

¢) a Kildottgytilés feloszlatasanak kimondésa.

Minésitett (kétharmados) tobbség sziikséges a SE HOK elndkének és a SE HOK
Titkaranak visszahivasahoz.

A SE HOK Kiildéttgytilés milkodésére vonatkozo részletes szabalyokat az Alapszabaly
1. szaml melléklete tartalmazza.

A Kiildottgytilés hatarozatképességének feltétele az, hogy a Kiildottgytilés teljes
létszamanak tobb mint fele az iilésen jelen legyen.

8. A SE HOK Elnokség

9. §

A SE HOK Elndkség tagjai:
a) a SE HOK elnoke,
b) alelnokei,
c) kari vezetok,
d) bizottsagi vezetdk.
A SE HOK elndkségi iiléseinek allandé meghivottjai: a SE HOK elndkének
megbizottjai.
A SE HOK Elndkség jogai és feladatai:
a) szervezeti és miikodési ligyek:
aa) elékésziti a SE HOK Kiildottgytilés dontéshozé tevékenységét,
ab) lebonyolitia a SE HOK Kiilddttgytilés dontéseinek, hatdrozatainak és a
projektjeinek végrehajtasat,

7. oldal
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ac) donthet a SE HOK projektjének elinditisarol és annak tartalmanak
meghatarozasarol,

ad) eljarhat és donthet a HOK miikddését érintd kérdésekben,

ae) koordindlja a HOK miikodését,

af) eljar és dont a SE HOK napi iigyvitele soran,

ag) donthet ad hoc bizottsagok felallitasarol.

b) Személyi tligyek: donthet ad hoc bizottsdgok felallitasarol, megsziintetésérol,
atalakitasarol és egyesitésérdl, feladat- és hataskorének megallapitasardl, tagjainak
¢és vezetdjének megbizasarol.

Két kiildottgytilési tilés kozott az Elndkség dontéshozo szervként miikddik, gyakorolja

a Kiildottgytilés jogkoreit, ide nem értve a Kiildottgytilés kizardlagos jogait.

Az FElnokség hataskorét teljes tilésén, vagy az elndkségi dontéshozatal tovabbi

forumainak iilésén, illetve jelen alapszabalyban meghatarozottak szerint (mindegyik

dontéshozatali forum esetén) elektronikus dontéshozatal utjan gyakorolja.

Az Elnokség lilésén az elndk altal egyedileg meghatarozott, az Alapszabaly szerint az

Elnokség jogkorébe tartozo eldterjesztések megtargyalasara és dontések meghozatalara

kertilhet sor.

A SE HOK Elndkség miikddésének tovabbi szabdlyait az Alapszabaly 1. szdmu

melléklete tartalmazza.

Az Elndkség tagjai az iiléseken nem helyettesithetdek.

Az Elndkség hataskorébe utalt iigyekben a SE HOK elndk egymaga is eljarhat, a

dontésekrol hatarozatot hozhat (1asd 3. szamu fiiggelék).

9. A SE HOK bizottsagai és munkacsoportjai
10. §

A SE HOK kiilondsen fontos feladatainak ellatasara és testiileti dontéseinek
elokészitésére allando és ad hoc bizottsagokat hozhat létre.
A SE HOK bizottsagainak vezetdi feladatait a SE HOK elndk jeldlésére a SE HOK
Kiildéttgytilése altal valasztott SE HOK alelndk vagy a SE HOK elndke altal megbizott
bizottsagi vezetd latja el.
Alelndk vagy bizottsagi vezetd hidnydban a bizottsagot ideiglenesen a SE HOK elnoke
vezeti.
Eseti jelleggel a bizottsagi vezetd javaslatara és a SE HOK elndk megbizasaval
segitOként mas hallgatdé is részt vehet a bizottsdgok munkéjaban, amennyiben
feladatkre nem jar gazdasagi feleldsséggel.
A SE HOK egyes allandé bizottsagainak feladatai:
a) Kollégiumi Bizottsag
aa) A SE HOK a hallgatok kollégiumi kozdsségi életének Osszehangolasat, a
kollégista hallgatok egyedi érdekképviseletére egyetemi szinten Kollégiumi
Bizottsagot hoz létre.
ab) A bizottsag tagjai a bizottsagi vezetd és a Kollégiumi Albizottsdgok vezetdi,
roviden KAB vezetok.
ac) A Kollégiumi Bizottsag alatt a Kollégiumi Albizottsdgok mitkddnek.
b) Oktatasi Bizottsag
ba) A SE HOK tanulmanyi, érdekképviseleti és oktatasiigyi tevékenységének
0sszehangolésara, inditvanyainak el6készitésére, az egyetem tanulmanyi és oktatast
érintd szabalyzatainak figyelemmel kisérésére egyetemi szinten Oktatési
Bizottsagot hoz létre.

8. oldal
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bb) A bizottsag tagjai a bizottsagi vezetd, valamint a bizottsagi vezetd altal
valasztott tovabbi tagok.

¢) Szocidlis Bizottsag
ca) A SE HOK a hallgatoi szocialis juttatasokkal kapcsolatos feladatok ellatisa
céljabol Szocidlis Bizottsagot hoz létre.
cb) A bizottsag tagjai a bizottsagi vezetd és az altala valasztott tovabbi tagok.

d) Rendezvény Bizottsag
da) A SE HOK a rendezvényszervezéssel kapcsolatos egyes operativ feladatok
ellatasa, ¢és egyetemiink profiljaba illéen specidlis egeszségiigyi események
szervezése céljabol Rendezvény Bizottsagot hoz 1étre.
db) A bizottsag tagjai a bizottsagi vezetd €s az altala valasztott tovabbi tagok.

e) Média Bizottsag
ea) A SE HOK a hallgatok tijékoztatdsa, munkajanak ismertetése és
rendezvényeinek népszeriisitése céljabol Média Bizottsagot hoz létre.
eb) A Média Bizottsadg tagjai a bizottsagi vezetd €s az altala valasztott tovabbi
hallgatok.

f) Kiiliigyi Bizottsag
fa) A SE HOK a kiilfoldi hallgatok specialis érdekeinek képviseletében Kiiliigyi
Bizottsagot hoz létre.
fb) A Kiilligyi Bizottsag tagjai a bizottsagi vezetd és az altala valasztott tovabbi
hallgatok.

(6) A SE HOK az egyetemhez tartozd kollégiumokban laké tagjainak képviseletével
kapcsolatos egyes feladatok ellatasara Kollégiumi Albizottsagokat (KAB) miikddtet a
Kollégiumi Bizottsag részeként, a Kollégiumi Bizottsag vezetdjének vezetésével.

a) A SE HOK a Semmelweis Egyetem minden kollégiumaban kiilon KAB-ot
miikddtet. Minden KAB csak az alé tartozo kollégiumért felel.

b) A KAB-ot a KAB vezetdje irdnyitja, aki kapcsolatot tart a Kollégiumi Bizottsag
vezetdjével, az adott kollégium gazdasdgi vezetdjével, neveldtandraval,
személyzetével.

(7) A KAB az adott kollégium hallgatoi tekintetében, fejleszti a kollégiumi életet,
rendezvényeket szervez, kiilonds tekintettel az elsd éves hallgatok kollégiumi ¢€letbe
valo bevonasa céljabol. Eljar a hallgatok helyi problémdinak mindennapos
megoldasaban, valamint ezen feliil ellatja mindazon feladatokat, melyeket a kollégiumi
bizottsagi vezetd a hataskoriikbe rendel.

(8) A KAB félévente legalabb egy alkalommal hallgatéi forumot hiv Ossze, melyre
meghivja a kollégium lakdin feliil a kollégium gazdasagi vezetdjét, neveldtanarat, a
kollégiumok igazgatojat, a Kollégiumi Bizottsag vezetdjét és a HOK elndkét, vagy
megbizottjat.

(9) A KAB a hallgatokkal valdé folyamatos kapcsolattartdas ¢érdekében online
kommunikécios csoportot mikodtet, ahol értesiti a hallgatokat az aktualitdsokrol,
tovabba reagal a hallgatok megkereséseire. Az online csatorna tagjai kozé meg kell
hivni a kollégium lakoéit, a KAB tagjait, valamint a Kollégiumi Bizottsag vezetdjét.

(10) A KAB-ok k6zos munkajat a Kollégiumi Bizottsag vezetdje iranyitja.

(11) A KAB tagokat és a KAB vezetoét a Kollégiumi Bizottsdg vezetdje valasztja 1 éves
iddtartamra.

(12)A SE HOK Elndksége jogosult eseti, vagy az Alapszabdlyban nem meghatérozott
feladat folyamatos ellatasara, vagy az Alapszabalyban leirt bizottsag egyes feladatainak
szétvalasztasanak céljabol ad hoc bizottsagot 1étrehozni.

9. oldal
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a) Az ad hoc bizottsag vezetdje, a HOK elndke 4ltal meghatdrozott bizottsagi vezetd,
elnoki megbizott, vagy az Elndkség altal megvalasztott személy.

b) A bizottsag létrehozasaval hatrozni kell a bizottsag feladatainak leirdsarol, tovabba
tagjairol.

10. A SE HOK elnoke
11. §

(1) A Kiildottgytilés, az Elndkség és a SE HOK képviseletére az elndk jogosult.

(2) Az elndk szervezi és iranyitja a SE HOK munkajat. Ennek soran dsszehivja, elékésziti
és levezeti a SE HOK Kiildottgytilés, a SE HOK Elndkség iiléseit, javaslatot tesz azok
napirendjére, valamint irdnyita a SE HOK dontéshozd és dontés-eldkészitd
tevékenységét.

(3) Az elndk gondoskodik a SE HOK Kiildottgyiilés, a SE HOK Elndkség, valamint sajét
(elndki hatarozat) hatarozatainak végrehajtasarol, tovabba a végrehajtas elokészitésérol.

(4) Az elndk a napi munkavégzéssel Osszefiiggésben koordinalja a SE HOK irodai
bazisanak ¢s a Hallgatoi Iroda mitkodését és a kozremiikodo alkalmazottak munkajat.

(5) Az elndk iranyitja és szervezi a SE HOK gazdalkoddsat, felelés a SE HOK
rendelkezésére bocsatott forrasok jogszerl és szabalyszerli felhasznalasaért.

(6) Az elndk a tevékenységéért — a vonatkozo jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok
szerint — feleldsséggel tartozik.

(7) A SE HOK elndk a SE HOK Alapszabdlyban meghatarozott feladatai ellatasa soran,
tovabba a SE HOK Kiildéttgytilés altal hatdskdrébe utalt igyekben 6nalloan is eljarhat.
A SE HOK Alapszabaly rendelkezéseinek pontositdsa, értelmezése érdekében a SE
HOK nevében eljaro, valamint a SE HOK {igyvitelében részt vevd SE HOK tag felé
utasitast adhat ki, illetve ligyviteli szabdlyt utasitisban megéllapithat, amely az
érintettekre nézve kotelezd erejii. Az €rintett az utasitast irdsos formaban kérheti. A SE
HOK tagjai elSterjesztéseik és leadott szavazatuk tekintetében nem utasithatéak. Az
utasitds nem lehet ellentétes jogszaballyal, valamint egyetemi szabdlyzattal. Ilyen
utasitas nem adhaté és nem teljesithetd. A SE HOK elndke jogosult és koteles minden
olyan kérdésben képviselni a szervezetet és gyakorolni a részére biztositott jogokat,
teljesiteni a részére megallapitott kotelezettségeket, amelyet az Alapszabaly mas
szervezet, vagy személy hatdskorébe nem utal. Alapszabalyban nem meghatarozott
feladatok teljesitése soran tevékenysége nem lehet jogszabalysértd, illetve nem lehet
ellentétes a Semmelweis Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban foglaltakkal.

(8) A SE HOK elndke gondoskodik a Kiilddttgytilés, valamint az Elnokség nem magyar
nyelvii képzésben részt vevd tagjai szdmdra a milkddéshez sziikséges anyagok
forditasarol.

(9) A HOK elndke gyakorolja a HOK egyetértési jogat.

(10) A SE HOK elndke az Elnokség barmely tagjanak elSterjesztésére az egyetem hallgatoi
érdekében hosszll €és kiemelkedd teljesitménnyel, hozzéértéssel végzett tevékenység
elismerése céljabdl a Pro Juventute Universitatis dijat adoméanyozza az egyetem
hallgat6ja, vagy volt hallgatoja részére. Egy naptari évben legfeljebb 6 f6 nyerheti el a
kitlintetést, melyhez kis értékii emléktargy és oklevél adoméanyozhatd. Indokolt esetben
egy évben egyszer olyan személy részére is adomanyozhat6 a kitiintetés, aki nem az
egyetem hallgatojaként végzett tevékenységért valt arra érdemessé.

(11) A SE HOK elndke megbizza a bizottsagi vezetoket.

(12) A SE HOK elndke delegélja a Szenatus hallgatdi tagjait.

10. oldal
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(13) A SE HOK elnéke kijeldli a kari tanacsok és az egyetem altal létrehozott bizottsagok
hallgatoi tagjait.

12.§

(1) A SE HOK elnéke jogosult:

a) javaslatot tenni a SE HOK alelndkeinek személyére,

b) megbizni a SE HOK Bizottsagok vezetdit,

¢) megbizni az elndki megbizottakat,

d) ad hoc bizottsagot felallitani,

e) javaslatot tenni barmely kiildéttgytilési tag valamely, a SE HOK Kiildottgytilés
feladatkorébe tartozo feladattal valo megbizasara,

f) tanadcskozési joggal személyesen vagy megbizottja utjan részt venni a Hallgatoi
Onkormanyzat barmely iilésén,

g) észrevétellel vagy jelzéssel élni a SE barmely dontési jogkorrel felruhazott
foruman, hallgatok, vagy hallgatdéi szervezetek érdekeit érintd, sértd vagy
veszélyeztetd miikddéssel vagy dontéssel kapcsolatban,

h) felfiiggeszteni a SE HOK testiiletei hatdrozatainak végrehajtisat, ha az
jogszaballyal, egyetemi szabalyzattal, SE HOK alapszaballyal ellentétes,

i) a SE HOK nevében a SE HOK rendelkezésére bocsatott pénziigyi keret erejéig, a
szerz0déskotés rendjérdl, valamint a kotelezettségvallaldsok rendjérdl szolod
szabalyok szerint szerzOdéseket ¢s megallapodasokat kétni, nyilatkozatot tenni a
SE HOK nevében, a SE HOK koltségvetésére és gazdalkoddsi alapelveire
eldterjesztést tenni, a likviditas biztositasa érdekében sziikséges intézkedéseket
tenni, a feladat- és jogkorébe tartozd iigyekben segitdé személyt vagy személyeket
felkérni, megbizni, valamint dijazasukat megallapitani,

j) személyi javaslatot tenni a SE HOK Kiilddttgyiilés hataskorébe utalt egyéb
személyi ligyekben,

k) képviselni a SE HOK-6t az egyetemi és egyéb forumokon, kifejezetten a Hallgatoi
Onkormanyzatok Orszagos Konferencidja Kozgyiilésének, egyéb testiileteinek
ilésein,

1) jogosult a Hallgatéi Onkormanyzat nevében éllasfoglalast tenni, kizarolagos
kapcsolatot tart a Hallgatoi Onkormanyzat nevében, illetve az érdekképviseleti
tevékenység soran, amely jogot irasban, az érintett teriiletek és kapcsolodo
rendelkezések meghatarozéasaval (kapcsolattartas rendje) egyidejiileg atruhazhat,

m) tanacskozasi joggal részt venni minden olyan bizottsagi tilésen, amely hallgatokat
érint6 kérdésekkel foglalkozik,

n) indokolt esetben az altala delegalt Szenatus hallgat6i tagjat a Szenatus muikodési
szabalyaval 6sszhangban visszahivni, helyette 0j tagot delegalni,

0) az altala delegalt személyeket tisztségiikb6l barmikor visszahivni és helyettiik 1)
hallgat6t delegélni.

11. A SE HOK alelnokei
13. §

(1) A SEHOK alelnékei az elndk altal meghatarozott helyettesitési sorrend alapjan az elndk
tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorrel jarnak el. Az alelnokok a
tevékenységiikért a vonatkozd jogszabalyok és egyetemi szabalyok szerint -
felelosséggel tartoznak.

11. oldal
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2

3)

“4)
)

(1

2
3)
“4)

(1
2

3)
4)
)

(1

'A SE HOK Kiildottgytilése 2 éves idotartamra valasztja az elndk jeldlésére a SE HOK
legalabb 1, legfeljebb 5 alelndkét, melyek az altalanos alelndk mellett oktatési tigyekért
felelos alelndk, rendezvényekért felelds alelndk, , valamint nemzetkozi hallgatokért
felelds és/vagy kommunikécio és média ligyekért felelds és/vagy szervezetfejlesztési
¢s/vagy stratégiai és gazdasagi alelnok lehetnek. Az aleln6k megbizatasa megszlinik az
6t jelold elnokot kovetd Uj elnok mandatumanak kezdetével.

Amennyiben az Alapszabaly értelmében tobb alelndk is megvalasztasra keriil, gy az
elnok koteles irasban kijeldlni az altalanos helyettesitési sorrendet megvalasztasa utan
10 munkanapon beliil, illetve koteles az egyes alelnokoknek szant feladatkdrnek
megfelelden a pozicid nevében is megkiilonboztetni az alelndkoket.

Az alelndkok a fentieken tul jogosultak ellatni az elnok altal hataskoriikbe utalt tigyeket.
Az elndk mandatumanak megsziinése esetén, a helyettesitési sorrendnek megfeleld
alelnok tgyvivo elnokként tolti be az elndki poziciot a soron kovetkezd
elnokvalasztasig.

12. A SE HOK elnéki megbizottjai
14. §

A SE HOK elndki megbizottait a SE HOK elndke bizza meg az 4ltala meghatarozott
idétartamra a SE HOK tagjai koziil. Az elndki megbizott kinevezhetd meghatarozott
id6szakos feladat ellatdsara vagy allandd megbizottként valamely tevékenység
folyamatos végzésére is.

Az elndki megbizottak részletes feladatait és kotelességeit a SE HOK elndke hatarozza
meg.

A SE HOK elnoke altal kinevezett megbizottak megbizatisa megsziinik az 6t kdvetd 4j
elnok hivatalba 1épésével.

A SE HOK elndke az operativ feladatainak ellatasara allandd és eseti elndki
megbizottakat bizhat meg. Az elndki megbizott a megbizdsban meghatarozottak szerinti
megnevezes hasznalatara jogosult.

13. A Szenatus hallgatoéi tagjai
15. §

A Szenatus hallgatoi tagjait a SE HOK elndke delegdlja.

A SE HOK szenitusi tagok szenitusi munkdjat a SE HOK elndke iranyitja, akit a
Kiildottgytlés e tisztségébe vald megvalasztasaval egylitt a Szenatus tagjava is valaszt.
A Szenitus hallgatoi tagjdnak mandatuma megsziinik a hallgatéi jogviszony
megsziinésével, vagy, ha helyére a SE HOK elnoke maés hallgatot delegal.

A szenatusi tag mandatuméanak megsziinését megel6zéen a SE HOK elndkének 0j tagot
kell delegélni.

A Szenatus hallgatoi tagjai szavazati jogukat (mandatumukat) méasra nem ruhazhatjak
at, a szenatusi tagok a SE Szenatusanak iilésén nem helyettesithetdk.

14. Az évfolyam képvisel6k
16. §

A SE HOK Elnéke az Oktatasi Bizottsag vezetdjével egyeztetve minden szak minden
évfolyamara évfolyam képvisel6t delegalhat.

' Moédositotta a 6 2023.(VIL.07.) SE HOK KGY. hatarozat, jovahagyta a 97/2023. (X.5.) szenétusi hatarozat.
Hatalyos: 2023.10.13.-t6l

12. oldal
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(2) A delegalt évfolyam képviselok feladata az adott kar adott évfolyaméanak specidlis
érdekképviselete, az évfolyamot ¢érintd tanulméanyi és egyéb iligyekben vald
informacidatadas. Az évfolyam képviseldk joga €s kotelessége, hogy az évfolyamukon
tanuld hallgatok érdekében tevékenykedjenek, legjobb tudasuk szerint szolgaljak
hallgatotarsaik javat.

(3) Az évfolyam képviseldk tagjai a SE HOK Oktatasi Bizottsiganak. Ennek megfeleléen
az évfolyam képviselok munkéjat az Oktatasi Bizottsag vezetdje és az adott kar kari
vezetdje iranyitja.

(4) Az évfolyam képviselok munkajat az Oktatasi Bizottsag vezetdje iranyitja, koordinalja
és ellendrzi.

(5) A megvalasztott évfolyam képviselok megbizatasa az Oktatasi Bizottsag vezetdjének
megbizatasaig tart.

(6) Az évfolyam képviseldket tisztségiikb8l a SE HOK elndke, vagy az Oktatasi Bizottsag
vezetdje felmentheti, amennyiben a SE HOK Elndksége ugy itéli meg, hogy az
¢vfolyam képviseld nem latja el megteleléen az Alapszabalyban foglalt feladatait.

15. A kari vezeto
17.§

(1) A Kkari vezetd jogai, feladatai:

a) javaslatot tesz a kari €és egyéb bizottsagok hallgatéi tagjaira,

b) irdnyitja az évfolyam képvisel6k munkéjat,

¢) gondoskodik az évfolyam képviseld rendszer miikodésérol,

d) gondoskodik az Elndkség hatarozatainak végrehajtasarol,

e) javaslatot tesz az évfolyam képviselOk és a karon dolgozdk juttatasdnak mértékére,

f) tanacskozasi joggal részt vehet minden olyan bizottsag {ilésén, amely hallgatokat
érintd kérdésekkel foglalkozik,

g) ajogszabalyokban, az Egyetem, illetve a Kar szabalyzataiban rogzitett egyéb
jogokat gyakorolhat,

h) tisztségénél fogva a SE HOK Elnokségének tagja, a SE HOK delegaltja a kar Kari
Tanacsaba.

(2) A Kari vezetdt a SE HOK elndke delegalja, mely megbizatas legfeljebb a SE HOK elndk
mandatumaig tart. Amennyiben a kari vezetét a SE HOK elndke id6 eldtt visszahivja
tisztségebol, gy koteles 0j kari vezetdt delegalni a helyére.

(3) A kari vezetd a helyettesét maga jeloli ki, vagy hivja vissza. Errdl tajékoztatja a SE
HOK elndkét és Titkarat.

13. oldal
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IV. Fejezet
A SE HOK gazdilkodasa és iratkezelése

16. A SE HOK gazdalkod4sa
18. §

(1) A SE HOK dont miikddésérdl, a miikodéséhez biztositott anyagi eszkozok, allami
tamogatas és sajat bevételek, azaz kiilondsen az egyetemnek a SE HOK tevékenysége
kovetkeztében keletkezett egyéb intézményi bevételének felhasznalasarol. A SE HOK
e jogait jelen szakaszban rogzitettek testiiletei a koltségvetés elfogadasaval, jelen
szakaszban rogzitett tisztségviseldi pedig jelen szakasz szerinti dontéseikkel és
ellenjegyzésiikkel gyakoroljak.

(2) Minden év oktéber 15-ig a SE HOK elndke vagy a gazdasagi feladatokkal megbizott
személy a HOK-re vonatkozoan kiadasi tervet készit a kovetkezd gazdalkodasi évre
vonatkozoan, amely alapul vételével a SE HOK elndke vagy a gazdasagi feladatokkal
megbizott személy elkésziti a SE HOK kiadési tervét.

(3) A (2) bekezdés szerinti kiaddsok megoszlasat a SE HOK Elndksége hatarozatban
fogadja el. A koltségvetési keretek kozott, a SE HOK elndke, ill. a kari vezetdje
legfeljebb az eredeti kiadasi f80sszeg 20%-anak, az Elndkség az eredeti kiadasi
f60sszeg 25%-anak megfeleld mértékben atcsoportositast hajthat végre. A rogzitett
szdzalékoktdl eltérni abban az esetben lehet, ha azt gazdalkodasi valtozas indokolja.

(4) A SE HOK beszerzéseit a SE vonatkozé szabélyai szerint kell lebonyolitani. A
beszerzés kezdeményezésérdl (ideértve a keretatadast és a kiadast ndveld, bevételt
csokkent atkonyvelést) a SE HOK elndke dont. Ha a likviditas biztositisa érdekében
sziikséges intézkedések elrendelik, a beszerzéshez a SE HOK elndkének vagy
megbizottjanak ellenjegyzése sziikséges.

(5) A jogosultsagokat a mindenkor hatalyos Kotelezettségvallaldsi szabalyzat tartalmazza.

(6) A SE HOK adott évi gazdalkodasarol a SE HOK Elnoksége részére beszamolot kell
késziteni. Ezen beszdmolot a SE HOK elndke szoban is ismertetheti valamely altala
valasztott elnokségi iilés keretein beliil.

(7) A koltségvetés elfogadasakor a HOK keretei terhére szabalyszeriien tett, hatalyos
kotelezettségvallalasok fedezetét biztositani kell.

(8) A SE HOK rendezvényeinek koltségeirdl évente egyszer dsszefoglalot kell késziteni, és
a Kiildottgytilésnek bemutatni.

17. A SE HOK hivatalos elektronikus levelezési listai
19.§

(9) A SE HOK testiiletei részére hivatalos elektronikus levelezési listikat miikodtet.

(1) A levelezo listan biztositani kell a részvételét
a) az adott testiilet tagjanak,
(2) minden testiilet esetén a SE HOK elndkének, és az elndk dontése szerint a SE HOK

alelnokének, bizottsagi vezetdknek, elndki megbizottjanak.

(3) A testiilet hivatalos levelezési listdin kell megkiildeni a jelen szabalyzat szerinti
dokumentumokat, a testiilet iiléseinek meghivait.

(4) A hivatalos levelezési listan kiviil a SE HOK, kiilondsen a hallgatok tajékoztatasara,
mas elektronikus levelezési listat is miikodtethet.

(5) A levelezési listak miikodését egyebekben a SE HOK elndke szabalyozza.

(6) A levelezési listak, a SE HOK alapszabalyaban foglalt szabalyok szerinti mitkddését,
tartalmi és formai kdvetelményeknek valé megfelelését a HOK Titkar ellendrzi.

14. oldal
Hatalyos szoveg: 2025. majus 30.
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18. A SE HOK rendszeres kiadvanyai
20. §

(7) A SE HOK a hallgatok rendszeres tajékoztatasa érdekében folydiratot ad ki Szinapszis
elnevezéssel.

(1) A kiadvany kivitelezéséért a foszerkeszto felel.

(2) A SE HOK a kiadvany kiaddsaval kapcsolatos munkak hatékonyabb elvégzésére
létrehozza a Szinapszis Szerkesztséget, amelyet a foszerkesztd vezet. A szerkesztoség
tagjait a foszerkesztd delegalja. A szerkesztOség tagjainak feladatat a fészerkeszto jeloli
ki.

(3) A fészerkesztét a SE HOK elndke delegalja, egyebekben ra a bizottsagi vezetdkre
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

(4) A foszerkeszto
a) koordindlja a Szinapszis Szerkesztdség feladatait,

b) megszervezi:
ba) a cikkek megirasat,
bb) a SE HOK-6t és a hallgatokat érintd eseményekrdl, torténésekrdl torténd
tajékoztatast, ennek keretein beliil felelds a szerkesztdség tagjanak a HOK testiiletei
iilésén valdo megjelenéséért, amennyiben a Szerkesztdség meghivast kap ra,
bc) a nyomdakész tordelés elkészitését, a terjesztést.

(5) A SE HOK elndke ilyen iranyt felkérése esetén a fészerkesztd és a szerkesztdség ellatja
a (3) és (5) bekezdések szerinti feladatokat a SE HOK tovabbi, tijékoztatd és egyéb
kiadvéanyaival kapcsolatban is.

(6) A kiadvanyok felels kiadoja a SE HOK elndke. A kiadvanyok megjelenéshez a felelés
kiadé hozzajarulasa sziikséges. A SE HOK elndke ezen jogositvanyait az e feladattal
megbizott személy utjan is gyakorolhatja.

(7) A hallgatéi lap kiadasaval kapcsolatos kiaddsok a SE HOK-6t terhelik, a lap kiad4saval
Osszefliggd bevételek, tamogatasok — fiiggetleniil azok formajatol és értékétdl — az
egyetem vonatkozd szabélyzatainak figyelembevételével a SE HOK-6t illetik meg.

(8) A SE HOK kiadvanyaival 6sszefiiggd stratégia meghatarozasira a SE HOK elndke
jogosult.

19. Adatok kezelése
21. §

(9) A SE HOK Titkér tisztségviselirdl, képviseldirdl, a feladattal megbizott személyekrél
¢s delegaltjairdl nyilvantartja
a) neviket,

b) tisztségliket,

c) telefonszamukat,

d) elektronikus levelezési cimiiket,

e) a24.§ szerinti nyilatkozatokat és azok tartalmat,
f) a hallgatéi jogviszonya fennalldsanak tényét.

(1) Az adott személy a jelolés elfogadasaval, irasbeli nyilatkozatban hozzajarul az (1)
bekezdés szerinti adatok nyilvantartisahoz, tovabba ahhoz, hogy a HOK Titkar
hallgatéi jogviszonya fennalldsanak ellendrzésére adatot igényeljen és kapjon az
egyetem szervezeti egységeitol.

(2) A SE HOK honlapjan kdzzé kell tenni az aldbbiakat:

a) testiiletek tiléseinek jegyzOkonyvei,

15. oldal
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3)
4)

(1)

(7)
(1)
(2)
3)

(4)
(5)
(6)
(7)

(8)

b) testiiletek hatdrozatainak tara,
c) testiiletek tagjainak neve,
d) kifizetett kozéleti 6sztondijak,
e) anyilt iilések meghivoit.

20. Hallgatéi Iroda
22. §

A SE HOK, valamint a SE HOK tisztségviseldinek miikodésének elésegitése, egyes

adminisztrativ feladatainak ellatasa érdekében Hallgatoi Iroda miikodik a SE-n.

A Hallgat6i Iroda munkéjaban az egyetem illetékes vezetdjének dontése és munkakori

leirasa szerint az egyetem kozalkalmazottjai vesznek részt. A SE HOK elndke 4ltal

megbizott SE HOK tagok segithetik munkajukat.

A Hallgatéi Iroda feladatai:

a) a tisztségviseldk, feladattal megbizott tagok mindennapi munkajanak segitése,

b) a testiileti lilések jegyzOkonyveinek, emlékeztetdinek, a hatarozatok taranak
elékészitése,

(2) a SE HOK gazdalkodésaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

(3) a SE HOK miikddése soran keletkezd iratok iktatdsa, irattirozasa az egyetem
Iratkezelési Szabalyzata szerint,

c) az iratok hozzaférhetdségének biztositasa az Alapszabaly rendelkezései szerint,

(4)a SE HOK elndk altal meghatarozottak szerint {igyfélfogadas, telefonos
megkeresések fogadasa a Hallgatoi [roda munkaidejében,

(5) a SE HOK székhelyén a SE HOK altal hasznalt helyiségek, miiszaki és egyéb
berendezések feliigyelete,

(6) a Hallgatoi Iroda munkatarsai és a SE HOK tisztségviseldi és képviseldi altal
hasznalt szamitogépek felligyelete, miikodokeépességének biztositasa.

21. A SE HOK iratkezelése
23.§

A SE HOK tevékenysége soran, ill. ahhoz kapcsoléddan keletkezett iratoknak kiils®
szerv vagy személy felé torténd tovabbitasara a SE HOK elndke jogosult.

Jelen szakasz alkalmazédsdban kiils6 szerv vagy személy az egyetem barmely mas
szervezeti egysége, azok munkatarsa vagy az egyetem barmely vezetdje is.

Az (1)-(2) bekezdés alkalmazasaban iratnak mindsiil a levél, tovabba az elektronikus
levél is.

Az (1) bekezdésben foglalt jogkorét eseti jelleggel vagy meghatarozott iddre, ill. az
iigyek meghatarozott kdrére vonatkozéan a SE HOK elndke a SE HOK mas tagjara, ill.
a Hallgatoi Iroda munkatarsara atruhézhatja.

A SE HOK miikddése soran kiadott valamennyi iratot iktatni kell, az iktatast a Hallgatdi
Iroda végzi.

Az adott irat alair6ja koteles eljuttatni az irat masolatat, vagy masolat készitése céljabol
az eredeti iratot a Hallgatoi Irodéba.

A SE HOK testiilete iilésének jegyzékdnyvét, emlékeztetdjét az iilést kdvetd 7 napon
beliil el kell juttatni a Hallgatoi Irodaba, ahol azt 15 évig meg kell Orizni.

A testiiletek hatarozatait — testiiletenként — nyilvan kell tartani (hatarozatok tara) és a
SE HOK honlapjan nyilvanossagra kell hozni. A nyilvantartast a SE HOK elnéke, ill.
kari vezetdje hitelesiti.

A SE HOK testiileteinek jegyzokényvei a SE HOK tagjai szdméara nyilvanosak.
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(9) Amennyiben az iilés egyes napirendjének targyalasakor védett személyi adatok
hangoznak el, akkor a védett adatokkal érintett részt a jegyz6konyvbdl ki kell takarni
(kiilonos tekintettel a szocidlis és tanulmanyi 6sztondijakra, ill. az azok alapjat képezd
hallgatoi személyes adatokra, valamint fegyelmi ligyekre).

V. Fejezet
A tisztségviselokre, testiileti tagokra vonatkozé szabalyok

24. §
1. A jeloltség, a megbizas

(1) A tisztségviselové valasztas, a feladattal valdé megbizés adott tisztségre, ill. feladatra
szol. Ha jelen Alapszabaly nem hataroz meg Osszeférhetetlenséget, egy személy tobb
tisztségre is megvalaszthato, ill. tobb feladattal is megbizhato.

(2) A SE HOK tisztségviseldi, HOK titkari, valasztasi képviseldi, szenatusi tagi, bizottsag
elnoki, kari tandcsi tagi, kiildottgytilési tagi, évfolyam képviseldi, kari vezetdi jeldltje,
a megvalasztasardl sz0lo szavazas elott, a jelolés elfogadasaval egyidejlileg koteles
nyilatkozni arrél, hogy:

a) tolt-e be politikai partban vagy annak ifjisagi szervezetében vezetd tisztséget,

b) all-e fegyelmi biintetés hatlya alatt,

c) az egyetemen mely szak(ok)on ¢és miota all hallgatéi jogviszonyban, mi
tanulmanyainak tervezett befejezésének ideje,

d) megvalasztasa esetén a tisztséget, ill. testiileti tagsagot vallalja,

e) ajelen Alapszabalyban foglaltakat ismeri és magara nézve kotelezonek fogadja el,

f) a tisztségbdl, testiileti tagsagbol eredd feladatokat és kotelességeket ismeri €s

vallalja,
g) fennall-e a tisztség, testiileti tagsdg vonatkozasaban Osszeférhetetlenség,
h) a Hallgatoi Onkormanyzatok Orszagos Konferencidjanak €s

Tagdnkormanyzatainak Etikai Chartajat magara nézve kotelezonek ismeri el,

(3) hozzajarul ahhoz, hogy nyilatkozat tartalmat a SE HOK tisztségviseldi, testiileti tagi
megbizatasanak idétartama alatt nyilvantartsa, és a SE HOK tagjai a valasztassal, a
tisztségviseldi  vagy  testiilleti  tagsdgi  megbizatisaval  Osszefiiggésben
megismerhessék, kiildottgytilési tagi jeloltség esetén a jelen nyilatkozatban
foglaltakat a vélasztassal Osszefiiggésben a SE HOK honlapjan nyilvanossagra
hozza.

(4) hozzajarul ahhoz, hogy amennyiben a nyilatkozata tartalménak valodisdgaval
kapcsolatban kérdések meriilnek fel, ugy a tisztdzashoz sziikséges adatokat a SE
HOK Titkar a Dékani Hivataloktol, vagy tanulményi Osztalyoktol igényelheti.

(5) hozzajarul, hogy a SE HOK Titkar barmikor igényelheti a Dékani Hivataloktol
vagy a Tanulmanyi Osztalyoktdl a hallgatdi jogviszonyigazolésat, és nyilatkozik,
hogy a Dékani Hivatal, és a Tanulmanyi Osztaly kiadhatja a jogviszonyigazolast a
SE HOK Titkér szamara.

(6) A nyilatkozat megtétele a jeldltség érvényességének feltétele.

(7) A tisztségviseld, testiileti tag koteles nyilatkozni arrdl, ha a nyilatkozatdban foglalt
adatokban valtozas all be.

(8) Nem valaszthato tisztségviseldvé az a személy, akinek tisztségviseldi ideje —a SE HOK-
ben tisztségviseldként toltott 1dot egybeszamitva — eléri a négy évet. Az ilyen személy
jelolése, a ra leadott esetleges szavazatok érvénytelenek.

2. Osszeférhetetlenségi szabalyok
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25.§

(9) A SE HOK tagjai nem folytathatnak olyan személyes haszonszerzésre iranyulo, illetdleg

azt eredményezd tevékenységet, amelyben a SE HOK akar kdzvetleniil, akar kozvetett

modon érintve van.

(10) A SE HOK elndke nem lehet elndke, alelndke vagy tagja a SE HOK bizottsagainak,

leszamitva a 10. § (3) bekezdésében foglaltatkat.

(11)A SE HOK elndke nem lehet egy idében kari vezetd, valamint mas felsdoktatdsi

intézmény hallgat6i onkormanyzatanak tisztségviseldje.

(12)A SE HOK alelndke nem lehet egy idében kari vezetd, valamint mas felsdoktatasi

intézmény hallgat6i onkormanyzatanak tisztségviseldje.

(13) A SE HOK Titkara nem lehet:

(1)

(14) a SE HOK Kiildéttgyiilésének, Elnokségének tagja,
a) a Kari Tandcs tagja,

(15) a SE Szenatusanak tagja,

(16) aSE HOK elnoke,

(17) aSE HOK alelnéke,

b) bizottsagi vezetd,

c¢) elnoki megbizott,

d) Valasztasi Képviselo.

2A Valasztasi Képviselé nem valaszthatd

(2) a SE HOK Kiildéttgyiilésének, Elndkség tagjava,
(3) a SE HOK elndkévé,

(4) a SE HOK alelnokéve,

(5) a SE HOK Titkarava.

26. §

A SE HOK tisztségvisel6je nem lehet intézményi tarsasag vezetd tisztségvisel8je, nem lehet
tagja a feliigyeldbizottsagnak, nem lathat el ilyen tarsasag részére konyvvizsgaloi feladatot.

27. §

Osszeférhetetlenség fennalldsa esetén az érintett személy a tisztségbdl eredd jogositvanyokat
nem gyakorolhatja.

(1)

(2)

28. §

Jelen szabalyzatban meghatarozott Osszeférhetetlenségi esetekben az érintett az
Osszeférhetetlenségi inditvany (melyet a SE HOK Titkdra terjeszt a Kiildéttgytilés elé)
elfogadasatol szamitott 15 munkanapon beliil koteles megsziintetni az inditvanyban
szerepld  Osszeférhetetlenségi  okokat. Amennyiben az Osszeférhetetlenségi
inditvanyban leirt feltételeket ez id0 alatt nem sziinteti meg, Ggy tisztsége, pozicidja
automatikusan megsziinik.

Sziikség esetén az Osszeférhetetlenség miatt megiiriilt tisztség, pozicid betdltésére j
valasztast kell kiirni, vagy uj jeloltet kell allitani.

3. Mandatum megsziinése

29. §

2 Moédositotta a 10/2023.(VIIL.11.) SE HOK KGY. hatdrozat, jovahagyta a 97/2023. (X.5.) szenatusi hatérozat.
Hatalyos: 2023.10.13.-t6l
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(1) A mandatum megszlinik

a) lemondassal,

b) visszahivassal,

c) Osszeférhetetlenség folytan,

d) cselekvoképesség megsziinésével,

e) a hallgatoi jogviszony sziinetelésével,

f) a hallgatéi képviseléi mandatum, a kiilfoldi részképzésben vald részvétel
bejelentésével a Kiildottgytlés tekintetében,

g) a hallgatoi jogviszony megsziinésével,

h) megbizatési ideje utols6 napjanak elteltével,

1) amennyiben az adott testiilet tagja a Kiildottgytiilés két egymast kdvetd iilésén
elfogadott kimentés nélkiil nem vett részt,

j) halallal.

(2) Megsziinik a SE HOK tisztségviseldjének megbizatdsa, ha a tisztségviseldi megbizatasi
ideje — valamennyi hallgatdi onkormanyzati tisztségének idOtartamat egybeszamitva —
eléri a négy évet.

(3) Amennyiben az elndki megbizatas megsziinésének oka a (2) bekezdés, ugy a kovetkezd
elnok megvalasztasaig a hivatalban 1év elndk ligyvivo elndkként folytatja munkajat,
mely id0szak nem szamit tisztségviseloként eltoltott iddszaknak.

(4) A Kiildottgytilés feloszlatasaval megsziinik a kiildottgytilési képviseldk kiildottgytilési
képviseldi mandatuma.

(5) Amennyiben a mandatumvesztés a (1) f) pontban foglaltak szerint tortént, a tag
visszanyeri megbizatasat, amikor bejelenti, hogy befejezte kiilfoldi részképzését,
feltéve, hogy megvalasztasa 6ta nem kertilt sor végleges eredménnyel zarult valasztasra
a megiiresedett tisztség tekintetében.

4. Visszahivas, megbizatas megsziintetése
30.§

(6) A SE HOK elndkének visszahivasat a SE HOK Kiilddttgytilés tagjainak 1/3-a irdsban
kezdeményezheti, ha a SE HOK elndke
a) 60 napja nem vesz részt a testiilet munkajaban, vagy
b) hallgatoi jogviszonyabdl, valamint tisztségviselo1 megbizasabol eredd kotelessegét

stlyosan megszegi, vagy
c) tevékenységével Osszefiiggésben anyagi kart okoz, vagy
d) munkdja soran stlyos jogszabaly- vagy szabalyzatsértést kovet el.

(7) A visszahivasra iranyul6 kezdeményezést kotelezéen a Kiildottgytilés napirendjére kell
venni és annak targyaban szavazast kell tartani. A SE HOK elndkének visszahivasahoz
mindsitett kétharmados tobbség sziikséges.

(8) Amennyiben a SE HOK Kiildéttgyiilése a SE HOK elnokének visszahivasa mellett
dont, Gigy az elndok megbizatdsa megsziinik, egyben, ha a bizalmatlansagi inditvanyban
elndkjeldlt keriilt megnevezésre, a SE HOK elndkének megvalasztja a bizalmatlansagi
inditvdnyban a tisztségre javasolt személyt.

(1) A megbizottak megbizatasanak megsziintetését az 6t megbizo tisztségviseld indoklas
nélkiil, tovabba az adott tisztségviseld0 megvalasztasdra jogosult szerv abszollt
tobbséggel hozott dontése alapjan kotelezd jelleggel teszi meg

31. §
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A SE HOK alelndkeinek visszahivasat a SE HOK elndke, vagy a SE HOK Kiildottgytilés
tagjainak 1/3-a irdsban kezdeményezheti a 30. § (1) bekezdésében meghatarozott indokok
alapjan. A visszahivasra egyebekben az elndk visszahivasara vonatkozd szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

32.§

A SE HOK Titkér visszahivasat a SE HOK elndke irasban, indoklassal ellatott eléterjesztésben
kezdeményezheti, a 30. § (1) bekezdésben meghatirozott indokok alapjan a SE HOK
Kiildottgytilésénél. A SE HOK Titkar visszahivasanak targyaban a Kiildottgytilés mindsitett
kétharmados tobbséggel hataroz.

33.§

A SE HOK elnéke altal valasztott tisztségviselék, iligyvivok, egyetemi szervekbe delegalt
hallgatok, vagy egyéb tagok visszahivasarol az elndok egymaga donthet.

34.§

(2) A kari vezetd visszahivasat, az adott karra beiratkozott nappali tagozatos hallgatok
legalabb 25%-a kezdeményezheti a 30. § (1) bekezdésben meghatarozott indokok
alapjan a SE HOK Titkaranal, aki az iigyet koteles 8 munkanapon beliil megvizsgalni.
A SE HOK Titkara tajékoztatja a SE HOK elndkét arrdl, hogy indokoltnak tartja-e a
kari vezet6t levaltani, 0j vezetdt kijeldlni.

(3) A kari vezetd visszahivasarol a SE HOK elndke egymaga is donthet, amennyiben gy
itéli meg, hogy a kari vezeté munkajat nem megfelelden latja el, vagy tevékenysége az
Alapszabalyba titkozik.

(1) A kari vezetd visszahivasa esetén a kovetketd kari vezetdé megvalasztasdig a
vezetOhelyettes latja el a vezetdi teendoket.

5. Beszamolasi kotelezettség
35. §

(1) A HOK valamennyi tisztségviselje, iigyvivdje, testiileti, bizottsagi tagja koteles
minden hénapban beszdmolni az elvégzett munkéjarol, amennyiben az adott hdnapban
végzett munkat.

(2) A beszamoldkat a hallgatok szamara nyilvanossa kell tenni.

(3) A beszamolassal kapcsolatos tovabbi részletes szabalyokat a HOK elndk hatarozhat
meg, beleértve, az (1) bekezdésnél gyakoribb beszamolasi kotelezettség eldirasat, vagy
a beszamolas aloli, kiilondsen indokolt esetben torténd mentesitést. Beszamolonak
mindsiil az adott személy altal irt szoveges dsszefoglald, valamint az 6 munkdjat igazolo
feladatjegyzék.
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VI. fejezet
1. szamu melléklet, a SE HOK testiileteinek iigyrendje

36. §

Jelen iigyrend hatalya kiterjed a SE HOK Kiilddttgytilés, ElIndkség iiléseire.

4)
(3)

(1)

3)
(4)
(3)
(6)

(1)
(2)

3)

1. A testiiletek iilése
37.§

A SE HOK Kiildéttgytilés és Elndkség rendes és rendkiviili {ilést, valamint a fentieken

tul a Kiildottgytilés alakuld és elndkvalaszto iilés tart.

A Kiildottgytilés iilései a jelen ligyrendben foglalt kivételekkel nyilvanosak a SE HOK

tagjai szamara, akik szavazati és tandcskozasi jog nélkiil vehetnek részt a nyilvanos

iiléseken. Az elndk, vagy az altala kijelolt személy gondoskodik az iilések idejének

nyilvanossagra hozataldrol a SE HOK honlapjan az iilés sszehivasa utdn a lehetd

legrovidebb 1d6 alatt.

Az (1) bekezdésben felsorolt testiiletek iiléseinek allandd meghivottjai, akik (ha nem

tagjai a testiiletnek) tanacskozasi joggal vehetnek részt:

a) a HOK elndke vagy megbizottja,

(2) a SE HOK Titkara,

b) azon meghivottak, akik részére ezt az elndk vagy ligyrendi dontésével a testiilet
biztositja.

A testiilet elndke (tovébbiakban: elndk) zart iilést rendel el, ha azt a testiilet barmely

tagja kezdeményezi és az inditvanyt a testiilet abszolut tobbsége tamogatja.

A zart ilésen csak a szavazati jogu tagok, az iilésre meghivottak, sziikség esetén az ligy

targyalasaban érintettek, valamint az elnok altal meghivott szakértd vehet részt.

A zért tilésen elhangzottakrol a jelenlevdk kiviilalloknak a meghozott dontés kivételével

semminemi felvildgositast nem adhatnak. A zart iilésen hozott dontések nyilvanosak.

A testiilet tilését az elndk hivja Ossze, és vezeti, leszdmitva az Alapszabaly 4. szamu

mellékletben meghatarozott eseteket. Az elndk akadalyoztatdsa esetén erre az elnok

altal megnevezett személy jogosult, ennek hidnyaban az alelnokok a megfeleld

helyettesitési sorrendben.

2. Aziilés osszehivasa
38. §

A testiilet rendes iilése az iilés eldtti legalabb 6t nappal 6sszehivott iilés.

A rendes iiléseken kiviil eseti jelleggel rendkiviili iilés is 0sszehivhato.

a) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni, ha a testiilet elndke, vagy a testiilet legaldbb 1/3-a
ezt irasban inditvanyozza.

b) Rendkiviili iilés esetén az értesitést legkésdbb 24 oraval az iilés kezdete el6tt kell a
tagok szamara eljuttatni.

A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés idépontjat,

b) helyszinét,

c) az ilés Osszehivasaig eldterjesztett eldterjesztéseket, utalast a napirend zart iilés
keretében valdé megvitatasara.

d) A meghivoét és az iilés Gsszehivasaig eldterjesztett eldterjesztéseket a testiilet tagjai
felé a testiilet hivatalos levelezdlistajan kell eljuttatni, amirdl az elndk, vagy az
altala kijelolt személy gondoskodik.
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4)

(5)

(1)

(2)
3)

(4)
(5)
(6)

(1)
(2)

(3)

(1)

(1)

(2)

A meghivot és az iilés 6sszehivasaig eloterjesztett eldterjesztéseket a testiilet tagjai felé
a testiilet hivatalos levelezdlistajan kell eljuttatni, amirdl az elnok, vagy az altala kijelolt
személy gondoskodik.

Az iilés 0sszehivasaval egyidejlileg az tilésre meg kell hivni a 37. § (3) bekezdésében
foglalt személyeket.

3. Az eldterjesztések
39.§

A testiilet elé keriild el6terjesztések tartalmazhatnak dontési javaslatot (hatdrozati
javaslat) vagy dontési javaslat €s az elfogadas igénye nélkiili tajékoztatast (tajékoztato).
A SE HOK barmely tagja kezdeményezheti, hogy egy ligyet a testiilet targyaljon.
Elbterjesztés benytjtasara az adott testiilet barmely tagja jogosult, tovabba a SE HOK
elndk, illetve a kari vezetd megvalasztasa kapcsan a SE HOK Valasztasi Képviseldje is.
Az eldterjesztéseket az azt benyujtd eldterjesztd késziti el és juttatja el kozvetleniil az
eln6khoz, vagy megbizottjahoz, aki gondoskodik annak eljuttatasarol a tagok részére.
A testiilet adott iilésén megtargyalhato eldterjesztés benyujtdsanak hatarideje az iilést
megel6z6 24 ora.

A napirendre vett elbterjesztést a testiilet hozzajaruldsaval az elbterjesztd a
hatdrozathozatal kezdetéig visszavonhatja.

4. Siirgosségi eloterjesztés
40. §

Indokolt esetben a testiilet elndke jogosult slirgdsségi eldterjesztés benyujtasara.

A siirgdsség indokait az eldterjesztd koteles kifejteni. A silirgdsségi eldterjesztést
legkésébb az {ilés kezdetéig kell benyujtani. A siirgdsségi eldterjesztést a lehetd
leggyorsabban el kell juttatni a testiileti tagokhoz és a meghivottakhoz.

A slirgdsseégi eldterjesztés cimében fel kell tiintetni, hogy az eldterjesztés slirgdsséggel
keriilt benyujtasra.

5. Hatarozati javaslat
41. §

A hatarozati javaslat kotelezo tartalmi elemei:

a) az eldterjesztéshez tartozo, de 6nalldo dontésként megjelend valamennyi javaslat
1d6rendi és logikai sorrendben, teljeskoriien megfogalmazva, kiilon romai szammal
sorszamozva,

b) dontési alternativak esetén a valasztasi lehetdségek nagybetiivel torténd jelzésével,

c) sziikség esetén a dontéshez sziikséges pénziigyi fedezet megjeldlése,

d) akorabbi hatarozatok szovegszerli modositdsara vagy visszavondasara tett javaslat,

e) tovabba sziikség esetén felelds megnevezése, végrehajtas hatarideje.

6. A modosit6 inditvany
42. §

A benyujtott eldterjesztéshez modosité vagy kiegészitd inditvanyt (a tovabbiakban:
modosito inditvany) a testiilet tagjai nyujthatnak be, amennyiben a modositd inditvany
nem valtoztatja meg jelentdsen az eredeti eldterjesztést.

A modosito inditvanyt
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(3)
(4)

(1)
(2)

(3)

(4)

(3)

(1
(2)

a) firasban vagy elektronikusan kell benyujtani az iilés megkezdéséig az eldterjesztések
benyujtasara szolgalé modon, vagy

b) ajegyzOkonyvbe kell mondani az eldterjesztés targyaldsa soran.

Hatarozati javaslathoz modosito inditvanyt legkésébb a szavazas megkezdéséig lehet

benyujtani.

A modosito inditvany befogadasarol az eldterjesztd, vagy a testiilet egyszerii tobbséggel

dont.

7. Aziilést levezeto elnok jogai és kotelességei
43. §

Az iilés vezetésére jogosult személy az iilés vezetésére mast is felkérhet. A felkérés az

iilés alatt is visszavonhato.

A levezet6 elndk gondoskodik az {ilés soran a rend fenntartdsar6l. Ennek biztositasa

érdekében jogosult

a) figyelmeztetni a hozzasz0l6t, amennyiben eltér a targyalt tématol, masokat sértd a
megfogalmazasa, vagy a meghatarozott kereteket tullépi,

b) rendre utasitani azt, aki a testiileti iiléshez méltatlan magatartast tanusit, figyelmen
kiviil hagyja az iilésvezetési intézkedéseket, ismétlddéen vagy folyamatosan
obstrudlja a testiilet munka;jat,

c) ismételt rendzavaras esetén a rendbontot az iilés helyszinének elhagyasara utasitani
¢és rendelkezése teljesitéséig az tlést felfliggeszteni, tovabbd a rendelkezése
teljesitéséhez sziikséges intézkedéseket megtenni,

d) szavazast elrendelni,

e) tobb titkos szavazas egyiittes lebonyolitasarol donteni,

f) sziinetet elrendelni,

g) atagoknak szot adni,

h) a felszdlalasokhoz, illetve napirendi pontokhoz id6keretet megszabni.

A (2) bekezdés c¢) pontja szerinti intézkedésben megnevezett személy koteles elhagyni

az iilés helyszinét, adott esetben épiiletét. Ha az intézkedésben megnevezett személy a

levezetd elnok dontését vitatja, vagy annak nem tesz eleget, akkor a testiilet vita nélkiil,

igyrendi dontéssel hatdroz a tag munkdjanak felfliggesztésérdl. A levezetd elndk
megteszi a felfliggesztett tag kapcsan az elsé mondatban foglaltak végrehajtasdhoz
sziikséges intézkedéseket.

A levezetd elndknek a (3) bekezdésben foglalt intézkedései ellen felszolalni, azokat

visszautasitani vagy azokkal vitaba szallni nem lehet, a (4) bekezdésben meghatarozott

kivétellel.

A levezetd elndk a napirend targyaldsa soran, illetéleg két napirendi pont targyaldsa

kozott sziikség szerint sziinetet rendelhet el.

8. Tagok jogai és kotelességei
44. §

A tagok joga és kotelessége a testiilet eredményes miikodésének eldsegitése.

A tag jogosult

a) atestiilet iilésén részt venni,

b) aztestiilet hataskorébe tartozo barmely ligyben a testiilet ilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, modositast kezdeményezni, napirendi javaslatot tenni, €s eldterjesztést
benyujtani, felszélalni,
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¢) minden olyan informécidohoz hozzaférni, amely az adott testiileti tagsagbol eredd

feladatai ellatdsdhoz sziikséges.
(3) A tag koteles:

(4) Akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat az elndknek, és a kiildottgytilési iilés esetén
a SE HOK Titkéarnak egyarant bejelenteni, kimentését kérni.
aa) A kimentésnek tartalmaznia kell a tag nevét, a testiilet iilésének pontos
datummal ellatott ilésének megnevezését, valamint kimentésének okat.
ab) Amennyiben a kimentés hianyos, a SE HOK Titkar biralja el.
ac) A tag mandatumat veszti a SE HOK Kiildéttgytilésében, ha a testiilet két egymads
utani rendes iilésén elfogadott kimentés nélkiil nem vett részt.

a) A testiilet tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat
betartani.

9. Ulés menete
45. §

(1) Az1ilés az alabbi targyalasi sorrend figyelembevételével folyik:
a) hatarozatképesség megallapitasa,
(2) a SE HOK Titkar hianyaban jegyz6kdnyvvezetd,
b) két hitelesitd, sziikség esetén szavazatszamlalo bizottsag felkérése,
¢) dontés a napirendrol,
d) eldterjesztések megtargyaldsa, dontés, kiilonfélék.

46. §

(1) Hatarozatképes a testiilet iilése, ha azon a testiilet tagjainak tobb mint fele jelen van.

(2) A hatarozati javaslat elfogaddsdhoz, amennyiben az Alapszabaly mdashogy nem
rendelkezik, a jelenlevo tagok tobb mint a felének tdmogatd szavazata sziikséges.

(3) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt, vagy hatarozatképtelenség miatt félbeszakadt
iilés valtozatlan napirenddel 1 napon talra, de 7 napon beliilre 6sszehivva — az sszes
tag legalabb 1/3-dnak jelenlétével — hatarozatképes. Az igy Osszehivott iilésen kizarolag
az egyszerl tobbséggel megszavazhatd hatdrozati javaslatok fogadhatoak el.

47. §

(1) A testiilet az ligyeket az elfogadott napirend szerinti sorrendben targyalja. A napirendi
pontot az eldterjesztoként feltlintetett testiilet tag terjeszti eld.

(2) Az eldterjesztést kdvetden az elndk a napirendi pontot vitara bocsatja. A vita sordn a
tagoknak az elnok adja meg a sz6t. A vitat az elndk lezarhatja, azonban biztositani kell,
hogy minden tag, aki az adott igyben meg kivan szolalni legaldbb egy alkalommal
kifejthesse véleményét, az eldterjeszté pedig minden megszolalasra egy alkalommal
valaszolhasson.

(3) A vita soran keriilhet sor a médosito javaslatok benyujtasara. Amennyiben mar az iilést
megel6zden is nyujtottak be irasban modosito javaslatot, ugy ezeket az iilésen ismertetni
kell.

(4) A modositd javaslatok befogadasardl az eldterjesztd, vagy a testiilet egyszeri
tobbséggel dont.

(5) Ezt kovetden a testiilet elnoke szavazasra bocsatja a napirend végleges valtozatat.

(6) Indokolt esetben az elndk a napirendi pontokhoz, illetve a felszolalasokhoz idokeretet
szabhat meg.

48.§
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(7) A SE HOK testiiletei hatarozatait:

a) egyszerii tobbséggel (az igen szavazatok szadma meghaladja a nem szavazatok
szadmat),

b) abszolut tobbséggel (az Gsszes tag tobb mint felének tdmogato szavazata), valamint

¢) mindsitett tobbséggel (az Osszes tag legalabb kétharmadanak tamogatd szavazata)
hozza.

(8) A SE HOK testiiletei az elektronikus szavazis kivételével csak a szabélyszeriien
Osszehivott, hatdrozatképes iilésén, szabdlyszerlien elGterjesztett hatarozati javaslat
alapjan hozhat. Szabalyszeriien 0sszehivott tilésnek mindsiil a jelen Alapszabalyban
foglalt szabalyok, kiilondsen a meghivo megkiildésére vonatkozd szabalyok
megtartasaval 0sszehivott tilés.

(1) Az eldterjesztések napirendre vételérdl a testiilet dont, viszont minden napirendre vett
eloterjesztésrdl dontést kell hozni. Ugyrendi dontéssel a testiilet a hatirozathozatalt
elnapolhatja a kdvetkezd tilésig.

(2) Nyilt szavazas esetén a hatdrozati javaslatokat az elbterjesztésben meghatarozott
sorrendben kell szavazasra feltenni, kivéve, ha a testiilet ligyrendi dontéssel mas
szavazasi sorrendet hatdroz meg.

(3) Amennyiben a hatarozati javaslathoz modositd inditvanyokat nyujtottak be, akkor
eldszor a modositast kell szavazésra feltenni.

(4) Nem kell feltenni szavazasra az eldterjesztd altal befogadott mdédositd inditvanyt.

(5) Egymast kizaré médosité inditvanyok esetén, ha az egyiket a testiilet elfogadta, az utana
kovetkez6rdl méar nem szavaz.

(6) Ezutan a levezetd elnok ismerteti az elfogadott és modositd inditvanyokkal korrigalt
hatdrozati javaslatot, és azt teszi fel szavazasra. Ha a hatrozati javaslat egymast kizaro
valtozatokat tartalmaz, azokat az eldterjesztés szerinti sorrendben kell szavazésra
bocsatani. Ha az egyiket a testiilet elfogadta, az utdna kdvetkezérél mar nem szavaz.

(7) A nyilt szavazas kézfeltartassal torténik. Ha a nyilt szavazas érvényessége fel6l kétség
meriil fel, a levezetd elndk vagy a testiilet ligyrendi dontése alapjan azt meg kell
ismételni. A szavazds megismétlésére a kovetkezd napirendi pont targyaldsdnak
megkezdéséig keriilhet sor.

(8) Nyilt szavazas esetén a levezetd elnok, vagy tigyrendi dontéssel a testiilet név szerinti
szavazast is elrendelhet.

(9) A nyilt szavazas soran ,,igen” vagy ,,nem” szavazatot leadni, vagy tartozkodni lehet.

(10) Az e szabalyzatban meghatarozottaktol eltérden az Elndkség (ideértve annak teljes
iilését) ugy hoz hatarozatot, hogy az adott hatirozati javaslat kapcsan a testiilet
tandcskozast folytat, majd ezt kovetden az elndk Osszefoglalja a tandcskozas soran
elhangzottakat, és kimondja a testiilet dontését. Ha a testiilet valamely tagja az elnok
altal az eldbbiek szerint kimondott dontés kapcsan sziikségesnek tartja, arrdl (illetve a
vita soran elhangzott moddosité inditvanyrol) a dontés kimondéasat kovetden
haladéktalanul szavazds megtartdsdt kezdeményezheti, amely esetben a szavazis
megtartasa kotelez0 az érvényes dontéshozatalhoz. Az igy megtartott szavazasra
alkalmazni lehet a titkos szavazasra vagy név szerinti szavazasra vonatkozo
rendelkezéseket.

49.§

(1) Titkos szavazast kell tartani személyi kérdésekben, tovabba az Alapszabaly altal
meghatarozott egyéb tligyekben. Titkos szavazast rendelhet el barmely kérdésben a
levezetd elnok vagy iigyrendi dontéssel a testiilet. A titkos szavazds elrendelését a
testiilet az Osszes jelenlévd tagjanak tamogatd szavazatival iigyrendi dontéssel
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(2)

(3)

(4)

(3)

(1)
(2)
3)

melldzheti, amennyiben személyi kérdésben a jeldltek szama nem haladja meg a
megvalaszthato személyek szamat.

Titkos szavazéas esetén amennyiben tobb titkos szavazast igényld eldterjesztés van
napirenden, a szavazasok a levezet6 elndk dontése alapjan Osszevontan, egyidejiileg is
lebonyolithatok.

A titkos szavazas a helyszinen lebélyegzett, vagy a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak
alairasaval hitelesitett szavazdlapon torténik. Titkos szavazas soran timogatd szavazatot
leadni egy jelolt esetén a timogatott jelolt neve mellett az ,,igen” sz6 megjeldlésével,
tobb jelolt vagy dontési alternativa esetén a szavazolapon feltlintetett dontés vagy jelolt
neve melletti mezOben két egymast metszd vonallal tett jelzéssel lehet. Amennyiben egy
jelolt van, nem szavazatot leadni a jelolt neve mellett a ,,nem” sz6 megjelolésével lehet.
Ervénytelen szavazatnak szamit, ha a szavazo a szavazolapot a fenti médon nem tolti
ki, vagy az atvett szavazolapot nem dobja be az urndba, vagy adja at a szavazatszamlalo
bizottsagnak. Ervénytelen a szavazat, ha a szavazé szandékat a kitoltott szavazolaprol
nem lehet megéllapitani (pl. a megengedettnél tobb valtozatra igennel szavaz). Ett6l
indokolt esetben a testiilet tigyrendi dontésével eltérhet.

A titkos szavazast a jelenlévok kozil tlgyrendi dontéssel valasztott 3 tagh
szavazatszamlalo bizottsdg bonyolitja le. A szavazatszamlalo bizottsagban nem lehet
tag, akinek a személyérdl a titkos szavazas folyik.

A szavazatszamlalé bizottsag kiadja a szavazolapokat, a szavazis befejezése utan
Osszegyljti a szavazolapokat, majd Osszeszdmolja a szavazatokat. Megallapitja az
érvényes ¢€s érvénytelen szavazatok szamat, €s a szavazasrdl jegyzokonyvet készit. A
jegyzokonyv tartalmazza a szavazas targyat, helyét ¢és napjat, a szavazatszamlalo
bizottsdg tagjainak nevét, és a szavazads eredményét. A jegyzOkonyvet a
szavazatszamlald bizottsdg valamennyi tagja alairja. A szavazis eredményét a
szavazatszamlalo bizottsag ismerteti levezetd elndkkel, aki kihirdeti a hatarozatot. A
szavazasrol késziilt jegyzokonyvet csatolni kell az iilésrol késziilt jegyzokonyvhoz.

50. §

A jelen ligyrendben meghatarozott esetekben a testiilet ligyrendi dontéssel dont.
Ugyrendi javaslatot a testiilet barmely tagja az iilés soran barmikor tehet.
Ezt kdvetden az iigyrendi javaslatrdl a testiilet nyilt szavazassal hataroz.

51. §

A kiilonfélek kozott eldadott ligyekben hatarozat nem hozhato.

(1)
(2)
3)
4)
(3)

(6)

10. Az elektronikus szavazas
52.8§

Két iilés kozotti idészakban a személyi kérdéseket kivéve az elndk kezdeményezésére,
vagy engedélye alapjan elektronikus uton is donthet a testiilet.

Az elektronikus szavazas lebonyolitasaért a SE HOK Titkar felel.

A tagok szavazatukat a nyilvantartott e-mail cimiikrdl tudjak leadni.

Az elektronikus szavazason a szavazat leaddsanak hataridejét az elnok hatarozza meg
azzal, hogy az nem lehet rovidebb, mint az eldterjesztés megkiildésétdl szamitott 72 ora.
A szavazas soran ,,igen” vagy ,,nem” szavazatot lehet leadni, vagy tartozkodni vagy ,,a
kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” véleményt megfogalmazni lehet.

A leadott szavazat érvénytelen, amennyiben

a) a hataridon tul érkezik,

26. oldal

Hatalyos szoveg: 2025. majus 30.



Semmelweis Egyetem Hallgatoi Onkorményzat Alapszabalya

b) aleadott szavazat egyértelmiien ne allapithatdé meg,
¢) nem a nyilvantartdsban meghatdrozott e-mail cimrdl kertil leadésra,
d) nem a megkiild6tt szavazolap alkalmazasaval torténik a szavazas.

(7) Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” vélemények szdma a szavazasban
részt vett tagok tobb mint felének valasza, Gigy a szavazas érvénytelennek mindsiil.

(8) A szavazas érvényességének, ¢és tobbségének megallapitasahoz az 4ltalanos szabalyok
az iranyadodak.

11. Az iilés jegyzokonyve és hatarozatai
53.§

(1) Aziilésrdl jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza:

a) aziilés helyét, idejét,

b) az elfogadott napirendet,

c) aziilésen jelenlévOk nevét €s tisztségét,

d) a Kiildottgytilés iilése esetén az tilésrdl kimentését kért tagokat, amennyiben a
testiilet elnoke (vezetdje) elfogadta a kimentését,

e) anyilvanos iilésen targyalt eldterjesztéseket, hatarozati javaslatokat,

f) az ilésen hozott érdemi hatdrozatokat, nyilvanos iilés esetén a szavazati arany
feltlintetésével,

g) nyilvanos iilés esetén a szavazati arany feltiintetésével, hatdrozatszam nélkiil a nem
érdemi hatarozatokat, azaz ligyrendi dontést, a modositd inditvanyrol, a dontési
valtozatokrol és a részszavazasok soran hozott dontést, tovabba

h) nyilvanos iilés esetén lehetdség szerint az egyes felszolalasok lényeges elemeit
tartalmi Osszefoglalo forméjaban, a felszolald kérésére szd szerinti idézet
formajaban.

(2) A jegyzokonyv a SE HOK Titkar altal készitett feljegyzés vagy az iilésen készitett
hangfelvétel alapjan késziil. A feljegyzést és a jegyzOkonyv elkésziilte utan a
jegyzoékonyvet a tagok koziil felkért 2 hitelesitd az {ilés végén annak minden oldalat
alairva hitelesiti. A jegyzdkonyvet a jegyzOkonyv-vezetd és a levezetd elndk sajat
keziileg alairja. A feljegyzést és a hangfelvételt legalabb a jegyzokonyv hitelesitéséig
meg kell drizni. A feljegyzés vagy a hangfelvétel a HOK elndke, az iilést vezetd elndk,
a jegyzOkonyvvezetd, a hitelesitdk, az iilésen részt vevd tagok és a HOK Titkara
szamara ismerhetdk meg. A feljegyzés és a hangfelvétel kizarolag a Hallgatoi Irodaban
tekinthetd, hallgathaté meg, masolatot késziteni rola nem lehet. A helyben késziilt, és a
szlikséges hitelesitd alairasokat tartalmazo, géppel késziilt kinyomtatott jegyzOkonyvek
esetében kiilon feljegyzésre nincs sziikség.

(3) A jegyzOkonyvet az iilés utani 15. munkanapig meg kell kiildeni a testiilet tagjainak a
testiilet elektronikus levelezési listajan keresztiil.

(4) A jegyz6konyvhoz csatolni kell az {ilés jelenléti ivét, a hatirozatokhoz tartozd
eléterjesztéseket, az eldterjesztésekhez tartozd mellékleteket, a napirendet, valamint az
iilés meghivojat.

(5) A hatalyos hatarozatokat meg kell Orizni, és nyilvéan kell tartani.

(6) A jegyzOkonyvek, a hozott hatdrozatok és a hatdlyos szabalyzatok nyilvanossagat a
Hallgat6i Irodaban a SE HOK tagjai szamara az elnok koteles biztositani.

54. §

(1) Ha a hatarozat a hatdlyba Iépésér6l mashogy nem rendelkezik, akkor az iilésen hozott
hatarozatok a hatarozat hitelesitésével 1€pnek hatalyba.
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(2) A nyilvantartott hatarozatnak tartalmaznia kell az aldbbiakat:
a) hatarozat szdma,
b) hatarozat cime,
¢) a hatarozat pontos szdvege,
d) hatalyba lépés id6pontja,
e) atestiilet elndke és a HOK Titkdranak egyiittes aldirasa.

(3) Kiilonos siirgdsség esetén a (2) e) pontjaban foglalt aldirast kiilon felhatalmazas mellett,
a HOK elndke helyett a HOK alelndke, kari vezetd helyett a vezetShelyettese is
megadhatja. A kiilonds siirgésség meglétét a HOK Titkara jogosult megallapitani.

(4) A testiiletek iilésein hozott hatarozatokat, hatarozati szdmmal kell megjeldlni.

(5) A testiiletek hatarozatainak megjelolése:

a) ,,sorszam’/,,évszam”.(,,hénap”.,,nap”.) SE HOK , testiilet roviditése.” sz. , testiilet”-
1 hatarozat,

b) Kiildottgytilés esetén: ,.sorszam”/,,&vszam”.(,,honap”.,,nap”.) SE HOK Kgy. sz
kiildottgytilési hatarozat,

c) Elnokség esetén: ,sorszam”/,,&évszam”.(,,honap”.,,nap”.) SE HOK Eln. sz.
elndkségi hatarozat.

12. Ertelmezé rendelkezések
55.§

(6) Abhol jelen tigyrend kiilon jelzd nélkiil elnokot emlit, ott a Kiildottgytlés, valamint az
Elndkség esetében a SE HOK elnokét kell ezen érteni.

(7) A meghivo megkiildésének mindsiil a testiilet hivatalos elektronikus levelezdlistajan
torténd értesités és a SE HOK 4altal nyilvantartott elektronikus levelezési cimen tdrténd
értesites.
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(1)

(2)
3)

4)
(3)
(1)
(2)
3)

(4)

(3)

VII. Fejezet
2. szami melléklet, SE HOK Titkara

13. A SE HOK Titkar feladata és hataskore
56. §

Jelen fejezet a Semmelweis Egyetem Hallgatéi Onkorményzat Alapszabaly
mellékleteként meghatdrozza a Semmelweis Egyetem Hallgatoi Onkormanyzat
Titkdranak (tovabbiakban: Titkar) feladatat, eljarasanak kereteit, hatdlya kiterjed a
Titkar valamennyi eljarasara.

Az elndk, a SE HOK szabalyszer(i miikddésének folyamatos biztositisa érdekében
Titkart koteles delegalni.

A Titkar a SE HOK, valamint a SE HOK valamennyi testiiletének, bizottsaganak
munkajanak torvényességi feliigyeletére megvalasztott személy.

14. A Titkar valasztasa
57. 8§

A SE HOK Titkara a Semmelweis Egyetemen aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6
hallgatok koziil kertil delegéalasra.

A SE HOK Titkéarat a SE HOK elndke delegalja évente, palyazat atjan.

A palyazatnak tartalmaznia kell egy Onéletrajzot, egy motivacids levelet és egy 15
napnal nem régebbi hallgatdi jogviszonyigazolédst. A palydzati anyag minden oldalat a
palyazonak alairasaval hitelesitenie sziikséges.

A SE HOK Titkart delegalasa utan a HOK elndke munkajaban nem utasithatja.

A Titkar a lemondasi szandékat lehetdség szerint egy honappal tavozasa eldtt bejelenti
a SE HOK elndkének.

A SE HOK Titkar visszahivasat a SE HOK elnoke irasban, indoklassal ellatott
eléterjesztésben kezdeményezheti, a 30. § (1) bekezdésben meghatarozott indokok
alapjan a SE HOK Kiildottgytilésénél. A SE HOK Titkar visszahivasanak targydban a
Kiildottgytilés mindsitett kétharmados tobbséggel hataroz.

15. A SE HOK Titkar feladatai
58. §

A SE HOK Titkar:

(6) ellenérzi, hogy a SE HOK és tisztségviseldinek tevékenysége a SE HOK
szabalyzataiban foglaltakkal 6sszhangban van-e, valamint, hogy tevékenységiik
nem ellentétes-e jogszaballyal vagy az Egyetem Szervezeti és Miukodési
Szabalyzataval,

(7) legaldbb félévenként torvényességi ellenérzés keretében megvizsgalja a SE HOK
miukodését, amelynek eredményérdl a vizsgalatot kovetden beszamol legalabb
félévenként a SE HOK Kiildottgytilésének,

a) kozremiikodik a  tisztjitdo, 1dokozi, vagy tisztségviseléi  valasztasok
lebonyolitasaban az Alapszabalyban meghatarozottak szerint,

(8) jelenti a SE HOK elndkének, valamint Kiildottgytilésének visszaélés vagy
mulasztas gyantjat,

b) elvégzi a vezetd tisztségviselokkel kapcsolatban felmeriild Osszeférhetetlenségi
inditvanyok vizsgalatat,
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(9) az Alapszabaly 32-35. §-ban foglaltak szerint javaslatot tesz a tisztségviseldk,
tigyvivok, a SE HOK Kiildttgytilés delegalt tagjainak, illetve a hallgatéi képviseld
visszahivasaval kapcsolatban,

(10) javaslattal élhet és eljarhat minden olyan kérdésben, amelyet jelen Alapszabaly,
egyéb szabalyzat, a SE HOK elndke, a SE HOK Kiildottgytilése a hataskorébe utal,

(11) vizsgalatot folytat le a SE HOK elnéke 4ltal felfiiggesztett hatarozat kapcsan, és
dont a felfliggesztett hatarozat felfliggesztésének megsziintetésérdl, vagy a
hatarozat megsemmisitésérol,

c) legalabb félévente egyszer a tisztségviseldk, iigyvivok, képviselok aktiv
jogviszonyanak tényét ellendrzi,

d) vizsgalja a rendes kiildottgytilési iilésrél kért kimentéseket.

(12) A SE HOK Titkar tanacskozasi joggal allandd meghivottként részt vehet a SE HOK
Kiildottgylilesének, valamint a bizottsagok tilésein.

(1) Az(1)bekezdés i) pontban leirt feladat atlatasa érdekében a Titkar jogviszony-igazolast
igényelhet a vizsgalt tagoktdl, valamint a Dékéani Hivataloktol, a Tanulmanyi
Osztalyoktol, vagy egyéb mas egyetemi egységektdl, mely erre jogosult.

(2) Amennyiben a (3) bekezdés alapjan a Titkar a jogviszonyigazolds leadasanak hianya
okan nem tudja megallapitani, hogy az adott tisztségviseldnek, {igyvivonek,
képviselonek, megbizottnak van-e aktiv jogviszonya, igy mandatuma, az érintett
mandatumabol szdrmazo6 jogainak gyakorlasat felfiiggesztheti, indokolt esetben az
érintett mandatumat megsziinteti.

(3) Az (1) f) pontja tekintetében a Titkar javaslatot tesz a visszahivasra, ha az érintett
tisztségviseld:

a) 60 napja nem vesz részt a testiilet munkajaban, vagy

b) hallgatoi jogviszonyabdl, valamint tisztségviselo1 megbizasabol eredd kotelességét
stlyosan megszegi, vagy

¢) munkaja soran sulyos jogszabaly- vagy szabalyzatsértést kovet el.

(4) A Titkdar vezeti ¢és rendszerezi a Kiildottgyiilés,illetve az elndkségi {iilések
jegyzoékonyveit.

16. A Titkar jogai és kotelezettségei
59. §

(1) A Titkar joga és kotelessége a HOK eredményes miikodésének el8segitése.
(2) A Titkar jogosult és koteles:
a) alehetd legtobb iilésén részt venni melyre meghivott,
(3) akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat a SE HOK elndknek bejelententi,
(4) minden olyan informécidéhoz hozzaférni, amely a SE HOK Titkar tisztségébol
eredo feladatai ellatdsahoz sziikséges,
b) SE HOK Titkar hatiskorébe tartozé barmely iigyben a HOK béarmely iilésén
kérdéseket feltenni, intézkedést, modositast kezdeményezni,
c) tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani.
(5) A SE HOK Titkar koteles legalabb félévenként a SE HOK Kiildottgytilésnek a
munkajarol beszamolni.

17. Osszeférhetetlenség
60. §

(6) A felmeriild 6sszeférhetetlenség koriilményeit a SE HOK Titkar hivatalbol koteles
jelenteni a SE HOK elnokének.
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(1) Osszeférhetetlenség fennallasa esetén a tisztségébdl eredd jogositvanyait nem
gyakorolhatja.

(2) A Titkar a vele szemben fenndllo 6sszeférhetetlenségi okot az Alapszabaly rendelkezése
szerint koteles megsziintetni 15 munkanapon beliil.

(3) Amennyiben az Osszeférhetetlenségi inditvanyban leirt feltételeket ez id6 alatt nem
szlinteti meg, ugy tisztsége automatikusan megsziinik.

18. A Titkar milkodése
61.§

(4) A SE HOK Titkara nem helyettesithetd.
(5) A SE HOK Titkara tajékoztatast ad a HOK elndkének a hatarozatainak végrehajtasarol.

62. §

Kialakitja féléves munkatervét, melyrdl a vizsgélattal érintett szervezeti egységeket
tajékoztatja.

19. A hatarozathozatal
63.§

(6) A SE HOK Titkar az dsszeférhetetlenséggel kapcsolatos dontésérdl, hatdrozatairdl az
érintett hallgatot, testiiletet és a SE HOK elndkét a hatarozathozataltdl szamitott 8
munkanapon beliil irasban értesiti.

(1) A hatdrozatnak tartalmaznia kell:

a) a hallgatdo nevét és lakohelyét, NEPTUN kodjat, az iligy szamat, targyanak
megjelolését,

b) arendelkez6 részben a Titkar dontését,

¢) ajogorvoslati lehetdségrdl valo tajékoztatast,

d) az indoklasban a megallapitott tényallas Osszefoglaldsat és az annak alapjdul
elfogadott bizonyitékokat, a hivatkozott jogszabalyi rendelkezéseket

e) a hatarozat hozatalanak helyét és idejét, iktatdszamat, valamint az Titkar alairasat.

64. §

(1) Ha a hatarozat a hatalyba 1épésr6l mashogy nem rendelkezik, akkor a hatarozatok, a
hatarozat hitelesitésével 1épnek hatalyba.

(2) Az egyéb esetben hozott meghozott és nyilvantartott hatdrozatnak tartalmaznia kell az
alabbiakat:
a) hatarozat szama,
b) hatarozat cime,
c) pontos hatarozati széveg,
d) hatalyba 1épés id6pontja,

(3) A hatarozatot a Titkar alairasaval hitelesiti.

20. A SE HOK Titkar valasztassal kapcsolatos jogkorei és eljarasa
65. §

A SE HOK Titkdr méasodfokon eljar a Valasztasi Képviseld dontései kapcsan a Valasztési
szabalyzatban leirtak szerint.

21. SE HOK Titkar véleményezési jogkorei
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66. §

(4) A SE HOK elndke barmely a Hallgatéi Onkormanyzat hatdskdrébe tartozé iiggyel
kapcsolatban kikérheti a SE HOK Titkar véleményét.

(5) A SE HOK Titkar véleményének kikérése esetén, annak allispontjatél csak indokl4ssal
lehet eltérni.

(1) Titkarnak a véleményt indokolnia kell, és nem {itkozhet jogszabdlyba; vagy egyetemi
szabalyzatba.

22. A SE HOK Titkar ellendrzési feladatai
67. 8§
A SE HOK Titkar a SE HOK Elnok kérésére ellenérzi a SE HOK gazdalkodasat.
68. §

(1) A SE HOK Titkar koteles jelen lenni az Elnokség és a Kiildottgytilés iilésén, amelyrdl
jegyzékonyvet vezet.

(2) Ettol a ponttdl csak rendkiviil indokolt esetben térhet el, az {ilésrdl vald tdvolmaradasat
a HOK elndke hagyhatja jova.
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VIII. Fejezet
3. szamu melléklet, SE HOK Vailasztasi Képviseloje

23. A SE HOK Vilasztasi Képvisel feladata és hataskore
69. §

(3) A Semmelweis Egyetem Hallgatéi Onkormanyzat Vilasztasi Képviseléjének
(tovabbiakban: SE HOK VK) iigyrendje a Semmelweis Egyetem Hallgatoi
Onkorményzat Alapszabaly mellékleteként meghatérozza a SE HOK VK feladatanak,
eljarasanak kereteit, hatalya kiterjed a SE HOK VK valamennyi eljarasara.

(4) A SE HOK a képvisel6i és a tisztségviseldi valasztasok lebonyolitasanak céljabol
Valasztasi képviseldt mitkodtet.

24. A VK szervezete
70. §

(5) A SE HOK VK a Semmelweis Egyetemen aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezé
hallgatok koziil keriil megvalasztasra.

(1) A Valasztasi Képviseldt a Kiildottgytilés valasztja.

(2) A VK lemondasi szandékat lehetdség szerint egy honappal tdvozasa el6tt bejelenti a SE
HOK elndkének.

(3) A SE HOK VK visszahivasat a Kiildottgytilés teheti meg, mindsitett tobbségi szavazat
(2/3-0s tobbség) utjan. Ebben az esetben helyére lehetdség szerint haladéktalanul 0j
személyt jelolve.

(4) A SE HOK Elnédksége VK szaméara munkdjaval kapcsolatban utasitast nem adhat.

25. A VK valasztasa
71. 8§

(5) A SE HOK VK megvalasztasat a Kiildottgyiilés évente koteles megtenni, palyazat atjan.
A péalyazatnak tartalmaznia kell egy Onéletrajzot, egy motivacids levelet és egy 15
napnal nem régebbi hallgatoi jogviszony igazolast. A palydzati anyag minden oldalat a
palyazonak alairasaval hitelesitenie sziikséges.

(6) *A SE HOK VK-t a HOK Kiilddttgytilése valasztja 2 valasztasi id6szakra.
(7) *A SE elndk altal meghatarozott idében lehet Gijravalasztani.

26. A SE HOK VK feladatai
72. §

(8) A SE HOK VK:

a) kiirja a tiszt)itdé valasztasokat, és az 1d6kozi valasztasokat, dont a valasztasok
tekintetében meghatarozando6 hataridékrol,

b) legkésdbb a jelold idészak wutolsd6 napjat kovetd negyedik munkanapon
nyilvantartdsba veszi a szabalyzati feltételeknek megfeleld jelolteket és javasolt
tdmogatdsi sorrendet, illetve visszautasitja a jelolt vagy a javasolt tdmogatasi
sorrend nyilvantartasba vételét, ha a szabalyzati feltételek nem teljesiiltek,

3 Médositotta a 10/2023.(VIIL.11.) SE HOK KGY. hatdrozat, jovdhagyta a 97/2023. (X.5.) szenatusi hatarozat.
Hatalyos: 2023.10.13.-t61
4 Modositotta a 10/2023.(VIIL.11.) SE HOK KGY. hatarozat, jovahagyta a 97/2023. (X.5.) szenatusi hatdrozat.
Hatalyos: 2023.10.13.-t6l
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c) elbiralja a panaszokat,

d) megallapitja a valasztasok eredményét,

e) hivatalbol eldterjeszti a Kiildottgytlés elndkvalasztd tilésére a nyilvantartasa vett
HOK elndkjeldlteket.

27. A SE HOK VK jogai és kotelezettségei
73. §

(1) Joga és kotelessége a HOK eredményes mitkddésének elésegitése.

(2) A VK jogosult és koteles:
(3) a SE HOK Kiildéttgytilés alakuld iilésén részt venni,
(4) munkajanak akadalyoztatasa esetén a SE HOK Titkarnak jelentést tenni,
(5) minden olyan informacidhoz hozzaférni, amely a SE HOK VK tisztségébdl eredd

feladatai ellatdsahoz sziikséges,

a) tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani.

(6) A VK feladata, hogy koordinilja a HOK valasztasokat. Az VK megszervezi és
levezényli a valasztasokat.

(7) A SE HOK VK kételes a valasztasok utdn a Kiildottgyiilés felé beszamolni.

(8) A SE HOK VK hatirozatait a Hallgatéi Onkormanyzat weboldalan nyilvanossa kell
tenni.

74. §

(1) Ha a hatarozat a hatalyba 1épésérdl mashogy nem rendelkezik, akkor a hatarozatok, a
hatarozatok hitelesitésével 1épnek hatéalyba.
(2) A nyilvantartott hatdrozatnak tartalmaznia kell az alabbiakat:
a) hatarozat szdma,
b) hatarozat cime,
c) pontos hatdrozati szoveg,
d) hatalyba lépés id6pontja.
(3) A hatarozatot a VK alairasaval hitelesiti.
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(1)

(2)

(1)

(2)

3)

4)

(3)
(6)
(7)

(1)

(2)
3)

(4)

IX. Fejezet
4. szamu melléklet, Valasztasi szabalyzat

1. Altalanos szabalyok
75. §

A hallgatoi 6nkorményzati valasztasok része:

a) a Kiildottgytilés valasztasa,

b) az elndok megvalasztasa.

A Kiildottgytlés feloszlasa esetén teljes tisztujitast kell tartani.

76. § Altalanos szabalyok

A hallgat6i onkormanyzati valasztasok soran elnok, kiildottgytilési képviseldk keriilnek
megvalasztasra, az e szabalyzatban meghatdrozottak szerint.

A SE HOK évente egyszer folytat kiildottgyiilési valasztasokat. Ennek keretében
megvalasztasra keriil minden évben legalabb a kiildottgytilési képviselok maximalis
létszama felének megfeleld szamu kiildottgyiilési képviseld. Az elndkvalasztas soran
minden masodik évben az elndk ¢€s az alelnkok kerililnek megvalasztasra.

A valasztasokat a Vélasztasi Képviseld irja ki, €s 6 jogosult az eljarasi hataridok konkrét
idépontjanak meghatarozdsara is. A hataridoket Ora-perc pontossaggal kell
meghatarozni. Altaldnos vélasztis esetén az eljarasi hataridék meghatirozasa soran
torekedni kell arra, hogy azok biztositsdk, hogy az alakuld iilésekre a rendes
vizsgaiddszak kezdetéig sor keriilhessen.

Aktiv és passziv valasztdjoggal a Semmelweis Egyetemen aktiv hallgatoi jogviszonnyal
rendelkezd hallgatok rendelkeznek, ha nem esnek az Alapszabalyban szerepld kizard ok
ala.

A valasztasi iddszak része a jel6l6 iddszak (jelentkezési iddszak) és a szavazasi idszak.
A Jeldltek nyilvantartasba vételérdl a Valasztasi Képviseld dont.

A Vilasztasi Képviseld gondoskodik a nyilvantartasba vett jeldltek motivacios
levelének, valasztasi programtervének, valamint a jeloltek listdjanak — neviik,
szakjuk/szakjaik, valamint az Alapszabaly szerinti nyilatkozatuk adatainak
feltiintetésével — a HOK honlapjan vagy ennek akadalyoztatisa esetén nyomtatott
formaban valo kozzétételérdl a nyilvantartasba vételrdl szold dontés véglegessé valasat
kovetden.

77. § A névjegyzék osszeallitasa

Amennyiben a vélasztas lebonyolitdsdhoz hasznalt elektronikus rendszer a tanulmanyi
rendszer adatai alapjan biztositja, hogy csak a jelen Szabalyzatban meghatarozottak
vehetnek részt a szavazasban, ugy a névjegyz€k megallapitasa mell6zhetd. Ennek
hianyaban a (2)-(6) bekezdések szerint kell eljarni.

A szavazast megel6zOen a Valasztdsi Képviseld megéllapitia az eldzetes
valasztokeriileti névjegyzékeket.

Az elbézetes valasztokeriileti névjegyzék megallapitdsdnak tényérdl, és az ezzel
kapcsolatos jogairdl a hallgatot a NEPTUN Rendszerben, ennek akadalyoztatasa esetén
mas alkalmas modon tajékoztatni kell.

A hallgato az eldzetes egyéni valasztokeriileti névjegyzékben szerepld, rd vonatkozo
adatot, ill. azt a tényt, hogy egyik névjegyzékben sem szerepel, a Hallgatoi Irodédban
annak nyitvatartasi idejében megismerheti. Erre 5 munkanapot, és egyenként legalabb
4-4 6rat kell biztositani.

35. oldal

Hatalyos szoveg: 2025. majus 30.



Semmelweis Egyetem Hallgatoi Onkorményzat Alapszabalya

(5) Hallgatéi jogviszony-igazolasanak csatolasaval a jelold iddszak végéig kérheti
névjegyzékbe vételét az, aki valoszinlsiti, hogy a névjegyzékben tévesen nem szerepel.
A kérelemben meg kell jelolni, hogy melyik valasztokeriiletben kivan a hallgato
szavazni. Az erre szolgald, a Valasztasi Képviseld vagy annak elndke altal jovahagyott
nyomtatvanyt a Hallgatoi Irodan a hallgaté részére elérhetove kell tenni.

(6) A Valasztasi Képviseld felveszi azokat a névjegyzékbe, akik erre irdnyuld kérelmének
helyt ad, az el6zetes névjegyzekbdl torli azokat, akikrdl tudomasara jut, hogy az eldzetes
valasztokeriileti névjegyzék 0Osszeallitasat kovetden megsziint az aktiv hallgatoi
jogviszonya, ¢és igy Osszeallitja a végleges valasztokertileti névjegyzekeket.

78. § Az ajanlas

(7) A sziikséges ajanlasok szamat a SE HOK Titkar hatarozatban allapitja meg, legkésébb
a valasztasok kiirasaval egyidejlileg. Ennek pontos meghatarozasahoz a legfrissebb, az
egyetem illetékes szervezeti egységei altal rendelkezésre bocsatott, marcius 15-i vagy
oktober 15-1 adatkdzlésen alapuld 1étszamstatisztikat, ezek hianyaban a legfrissebb
nyilvanosan hozzaférhetd 1étszamstatisztikat kell alapul venni.
(1) Elnokjeloltet és kiildottgytilési képviseldjeldltet barmely hallgaté jeldlhet.
(2) Egy hallgato tobb jeloltet is ajanlhat. Egy hallgatd egy jeldltet csak egy ajanlassal
tamogathat. Az ajanlas nem vonhato vissza.
(3) Ajénlast a valasztds meghirdetésétdl kezdve a jelold idoszak végeig lehet gytijteni.
(4) Azajanlasokat a nyilvantartasba vétel soran a Valasztasi KépviselO ellendrzi. Az ajanlés
érvényes, ha
a) az ajanlo a valasztasi kiirdsa és az ajanloiv benyujtasanak napja kozotti barmely
idépontban jogosult volt jeloltet allitani az adott tisztség, illetve testiilet
vonatkozasaban,

b) az ajanldo ajanloiven feltiintetett neve ¢és NEPTUN kodja a hallgatoi
nyilvantartdsban szereplé adatokkal megegyezik,

c) az ajanlas megfelel a (3)-(4) bekezdésben és a 79. §-ban meghatarozott
feltételeknek.
(5) Nem érvénytelenségi ok, ha az ajanléiven az ajanlo
a) nem tiintette fel neve részeként a ,,dr.” megjeldlést, de az szerepel a hallgatoi
nyilvantartasban,

b) a hallgatéi nyilvantartasban szerepld tobb utoneve koziil csak az egyiket tiintette
fel,

c) feltlintette, de a hallgat6i nyilvantartdsban nem szerepel a neve részeként az ifjabb,
iddsebb, 6zvegy vagy mas eldtag, illetve ezen eldtagok roviditése.

79. § Az ajanléiv

(1) Jeloltet ajanlani az elézetesen hitelesitett ajanloiven lehet.

(2) Ajanloivet a jeloltként indulni szdndékozo hallgaté a Hallgatoéi Irodaban veheti 4t a
valasztas meghirdetését kovetden.

(3) Az ajanloiv irdnti igényben a hallgatonak, vagy megbizottjdnak kozolnie kell a
jeloltként indulni kivané hallgatd nevét, NEPTUN kodjat, karat, tovabba az érintett
tisztség(ek) vagy testiilet(ek), valamint valasztokeriiletek megnevezését.

(4) Az ajanloivet az igény alapjan at kell adni az igényld, vagy megbizottja részére, és rajta
az igényld nevét fel kell tiintetni.

(5) Tobb jeloltségre valo tamogatd alairast lehet egy ajanloiven gyiijteni, amennyiben az
ajanlasra jogosult hallgatok kore megegyezik, €s a jeloltként indulni kivano hallgato ezt
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a (1) bekezdés szerinti igényében jelezte, €s valamennyi tisztség és/vagy testiilet az
ajanlodiven feltiintetésre kertilt.

(6) Az ajanloivre rd kell vezetni az ajanléast ado hallgato nevét és NEPTUN kodjat, tovabba
tajékoztato jelleggel feltiintetésre keriilhet a szakja is. Az ajanloivet az ajanlo hallgato
sajat kezlleg alairja.

(7) Ajanlast a hallgatok zaklatasa nélkiil a hallgatd, illetve a megbizasabdl eljard személy
barhol gytjthet.

80. § A jelolt, a javasolt tamogatasi sorrend kiesése

(1) A jelolt kiesik, ha a szavazas megkezdése elott

a) a Valasztasi Képviseld megallapitja, hogy nyilvantartasba vétele ota hallgatoi
jogviszonya megsziint, vagy sziinetel, vagy a jeldlt mar nem folytat tanulméanyokat
a valaszthatoésagahoz sziikséges képzésen,

b) a Valasztasi Képvisel6hoz megérkezik a jelolt irdsos lemondasa a jeldltségrol.

(2) A javasolt tamogatasi sorrend kiesik, ha a Valasztasi Képviseld megéallapitja, hogy a
tamogatasi sorrendet javaslo jeldltek kozil olyan szamban estek ki, hogy a sorrendet
javaslo jeloltek szdma nem éri el az eldirt szamot.

(3) A kiesett jeldltet, javasolt tdmogatési sorrendet nem lehet felvenni a szavazodlapra,
illetve lehetdség szerint a szavazolaprol tordlni kell, ennek hidnyaban a kiesésére
legalabb a HOK honlapjan fel kell hivni a figyelmet. A kiesett jeldlt, javasolt timogatasi
sorrend megjelolését a szavazdlapon nem szabad figyelembe venni.

(4) A jelolt (1) bekezdés szerinti hataridot kovetden a Valasztasi Képvisel6hoz megérkezd
lemondasa érvénytelen, joghatds kivaltasara nem alkalmas. Arra a jeloltre leadott
szavazatokat, akir6l a szavazas kezdetét kovetden, de az eredmény megallapitasat
megeldzden allapitja meg a Valasztasi Képviseld, hogy hallgatoi jogviszonya megsziint,
szlinetel, vagy a jelolt mar nem folytat tanulmanyokat a valaszhatdsdgahoz sziikséges
képzésen, nem kell figyelembe venni a mandatumkiosztas soran.

(5) Az (1) bekezdés a) pontja szerintiek hiteles megéllapitasa érdekében — ha ezt
sziikségesnek latja — a Valasztasi Képviseld adatot igényelhet az egyetem illetékes
szervezeti egységétol.

81. § A kozvetlen szavazas menete

(1) A szavazas elektronikusan torténik, kivéve, ha annak feltételei nem allnak fent a
Valasztasi Képviselé dontése értelmében, amikor is papir alapon kell a szavazast
lebonyolitani.

(2) A szavazasi iddszak id6tartama legalabb 5 munkanap. A szavazasi id6szak legkorabban
a jelold iddszak lejarta utani 8. napon, legkésébb az azt kovetd 10. napon kezdddik,
amely napon a legutols6 nyilvantartasba vételi dontés is véglegessé valt. A szavazasi
idészak kezdetét a Valasztasi Képviseld legkésobb az azt kovetd 2. munkanapon
megallapitja, amely napon a legutols6 nyilvantartasba vételi dontés is véglegessé valt.
A szavazasi 1d6szak végét a Valasztasi Képviseld hatarozatban allapitja meg legkésobb
szavazasi id0szak vége el6tti 3. napon.

(3) Papir alapt szavazas esetén a szavazasi id6szak utolso két napjan azok, akik még nem
éltek szavazati jogukkal, a Vélasztasi Képviseld altal meghatarozott helyen kozpontilag
leadhatjak szavazatukat. Erre legalabb naponta minimum 4 oOra szavazasi lehetdséggel
kell biztositani.

(4) A szavazasi id6szak vége csak akkor tlizhetd ki, ha a Valasztasi Képviseld a 77. §
szerinti szavazasi névjegyzékek, illetve az elektronikus szavazasi rendszer adatai
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alapjan megallapitja, hogy a valasztasban a teljes idejii nappali képzésben részt vevod

hallgatdinak legalabb huszonét szdzaléka igazoltan részt vett.

(5) Elektronikus valasztds soran a Valasztasi Képviseld folyamatosan nyomon kdveti a
részvételi adatok alakulasat, valamint elbirdlja az esetleges kifogdsokat, panaszokat.

82. § A papir alapu szavazas

(1) Papir alapti szavazas esetén a Valasztasi Képviseld, ill. az altala felallitott
szavazatszamlald bizottsag(ok) kinyomtatjdk a névjegyzéket, ill. — amennyiben a
szavazas lebonyolitdsahoz sziikségesnek latszik — a névjegyzék kivonatat (egyiitt:
szavazasi névjegyzék). Névjegyzékkivonat alkalmazasa esetén is biztositani kell, hogy

a hallgatdo csak egyszer szavazhasson, ezért egy hallgatd csak
névjegyzékkivonatban szerepelhet.

(2) A szavazas soran a Valasztasi Képviseld, illetve az altala felallitott szavazatszamlalo
bizottsag jelenlévo tagjai Osszegylijtik a szavazatokat, szavazas soran minden hallgato

csak egyszer szavazhat a szavazasi névjegyzek alairasa utan.
(3) A szavazolapokon fel kell tiintetni az érvényes szavazasi modra valo utalast is.

83. Elektronikus szavazas

(1) Elektronikus szavazas olyan rendszerrel bonyolithato le, amely biztositja, hogy az adott

hallgato
a) szavazata nem azonosithato,

b) altali alkalmazasa sordn a hallgat6 NEPTUN kodjanak és NEPTUN jelszavanak
segitségével, vagy ezek felhaszndldsdval eldallitott egyedi azonositok
alkalmazasdval a szavazast megel6zOen azonosithatd, valasztokeriiletekbe

besorolhato,
c) azonositd adataival tobb szavazat nem adhat¢ le,
d) - amennyiben ezt a VK dontése eldirja - érvénytelen szavazatot ne adjon le.

(2) Az elektronikus szavazés soran a 80-81. § eldirasait a rendszer technikai lehetdségeihez

meérten értelemszeriien alkalmazni kell.
2. Palyazati kiiras és palyazat
84.§

(1) Jelen szakasz kiterjed a HOK elnék, kiildottgytilési tagok valasztasara.

(2) A valasztas kiirast kovetden a HOK honlapjan kell meghirdetni, és a kiirast kozzé kell

tenni.

(3) A jelolo iddszak legkordbban a meghirdetést kovetd 15. napon kezdddhet, és legalabb

7 napig tart.
(4) Az palyazatnak tartalmaznia kell:
a) jelentkezési lapot,
b) 15 napnal nem régebbi hallgatoi jogviszony igazolést, 6néletrajzot,
c) motivacios levelet,
d) ajelolt Alapszabdly 24. §-a szerinti nyilatkozatat,

(5) elnoki, valamint kiildottgytilési képviseldjelolt palyazat esetén a SE aktiv

jogviszonyu hallgatéinak 2%-anak tdmogato ajanlasat,

e) elnoki palyadzat esetén valasztasi programtervet.
(6) A palyazati anyag minden oldalat a palyazonak alairasaval hitelesitenie sziikséges.
(7) A palyazatok benyujtasara a kiirastol szamitott legalabb 22 nap all rendelkezésre.
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(8) A palyazat a sziikséges ajanlasokkal a jelold idOszak végéig adhatod le a Valasztasi
Képviseld részére a kiirasban meghatarozott médon személyesen vagy meghatalmazott
utjan.

(9) A (4) és (5) bekezdésekben meghatarozott feltételek barmelyikének nem teljesitése a
palyazat hidnypotlas nélkiili elutasitdsat vonja maga utan. A beérkez6 palyazatokat a SE
HOK VK ellenérzi.

3. A SE HOK elnék valasztasanak szabalyai
85.§

(10)A SE HOK elndki tisztségére, minden olyan aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd
hallgat6 vélaszthato, aki a jelentkezési hataridon beliil érvényes palydzatot nyujtott be,
feltéve, hogy nem esik az Alapszabaly 24.§ (5) bekezdés szerinti korlatozas ala.

(11) A SE HOK elndkére vonatkozo palyazatot a SE HOK VK irja ki. A valasztas kiilén csak
1d6ko6zi valasztas esetén kertil kiirasra.

(1) Az elndkét és az alelnokoket a hallgatok kozvetetten valasztjak. Ennek soran az adott
megbizatas betoltésének idejére elektor
a) a hallgatok altali kozvetlen megvalasztisa révén az, aki megvalasztasra kertl

kiildottgytlési képviselove,
b) aHOK elndke.

(2) A szavazasra legkorabban a jelol6 idészak utols6 napjat kdvetd 8. napon keriilhet sor.
Altaldnos valasztasok soran az elndkvalasztast a Kiildottgytilés alakuld iilésen kell
lefolytatni.

(3) Az elndk megbizatdsa — ha a Kiildottgytilés ettdl eltéréen nem hatdroz — a valasztas
¢vében majus 1-jén, ha ez az idOpont eltelt, vagy az elndki tisztség betdltetlen,
megvalasztasaval kezdddik, és az 0j elnok megbizatasa kezdetéig tart.

(4) A SE HOK elndkének és alelnokeinek megvélasztasarol az elektorok a Kiildottgytilés
elnokvalasztd iilésének keretében szavaznak, amelyet a hivatalban 1évé SE HOK elnék,
vagy az 0 jogkoreit gyakorld személy hiv Ossze.

(5) Az iilést az elndkvalasztast tartalmazd napirendi pontndl nem vezetheti az, aki az
elndkvalasztason jeldltette magat. Ebben az esetben a levezetd elnokot az altalanos
helyettesitési rend szerint kell megallapitani, de a testiilet ettdl eltérden is hatarozhat, és
barmely személyt megbizhatja a levezetd elndki feladatokkal. Az eltérésrdl a testiilet
vita nélkiil hataroz.

(6) Azilésen az elektorok meghallgatjak a jelenlévé elndkjeldlteket, ennek soran a levezetd
elndk ismerteti a leadott ajanlasok szamat, valamint a 24. § szerinti nyilatkozatok
tartalmat. Majd az elektorok kérdéseket intézhetnek a jelolthoz, amelyekre a jeldlt
vélaszol. Tobb jelolt esetén a jelltek sorrendjét sorsoldssal kell megallapitani. A
jeloltek egymas meghallgatdsanal, ide értve a kérdés-valaszokat, jelen lehetnek, a
meghallgatasukat kdvetden a roluk folytatott vitat tavollétiikben kell lefolytatni. Az
Osszes jelenlévo jelolt meghallgatasa utan a Kiildottgytlés a jeloltek tavollétében vitat
tart a jeloltekrol.

(7) A szavazolapon fel kell tiintetni,

a) a"Szavazolap" feliratot,

b) aszavazis targyat,

c) ajeloltek nevét,

d) ajeloltek neve melletti lires négyzeteket ,,igen”/,,nem” valasztasi lehetdségekkel,
e) azérvényes szavazat leadasara vonatkoz6 tdjékoztatast.
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(8) A szavazast a Valasztasi Képviseld, illetve az altala, ennek hidnyéaban, illetve
tavollétében az elektorok altal a jelenlévok koziil felallitott szavazatszamlalo bizottsag
bonyolitja le.

(9) A szavazas érvényes, ha az Osszes elektor tobbsége szavazott. A szavazds sordn egy
jeloltre lehet érvényesen szavazni. Az elsé szavazasi forduldban az a jelolt keriil
megvalasztasra, aki az 0sszes elektor tobbségének szavazatat megszerzi. Amennyiben
egyik jelolt sem kapja meg az abszolut tobbséget, legkorabban ugyanazon az iilésen,
legkésébb nyolc napon beliil masodik valasztasi fordulot kell tartani, melyen az elsé
forduldban legtobb szavazatot kapott két jeldltre lehet szavazni. Ha szavazategyenldség
miatt a két f6 nem allapithaté meg, valamennyi, a szavazategyenldséggel érintett jelolt
is tovabbjut, amely esetben ugyanazon iilésen az els¢ forduld szabalyai szerint a
masodik fordulot megelézden 11j szavazasi forduldt kell tartani, amelyen valamennyi, a
szavazategyenlOséggel érintett jeldlt is részt vehet. A mésodik valasztasi forduldban is
abszolut tobbség sziikséges a megvalasztashoz.

(10) Amennyiben a masodik fordul6d soran szavazategyenldség van, vagy nem keriil jelolt
megvalasztasra mas okbol, akkor a valasztas eredménytelen. Ha a megismételt valasztas
sem volt érvényes, vagy nem jar eredménnyel, a VK 8 napon beliil 4 elndkvalasztast ir
ki, egyuttal a SE HOK Kiildéttgytilése — amennyiben az elndk, valamint az alelndkok
mandatuma mar lejart, vagy le fog jarni, vagy nyilatkozatuk szerint nem tudjék az
ligyvivé elndki feladatokat ellatni, — megvalasztja a SE HOK iigyvivé elndkét. Ugyvivéo
elnokke valaszthato a Kiildottgytilés barmely tagja, beleértve a lekdszond elnokot is. Az
alelnok, vagy az ligyvivé elnok elsddleges feladata az elndkvalasztas lebonyolitdsa, az
érdekképviseleti tevékenység ellatasa. A valasztast az 1) valasztas kiirdsatol a lehetd
legrévidebb idén beliil, de legkésbb 30 napon beliil le kell folytatni. Ugyvivé elndk
megbizatasa az j eln6k megvalasztasaig tart. Az ligyvivo elndk az elndk jogkoreit csak
a Kiildottgytilés egyetértésével gyakorolhatja.

(11)Az elndk megvalasztasat kovetden keriilhet sor az alelnokdk megvalasztasara. A
tisztségek betdltésére vonatkozoéan a SE HOK f{jonnan megvalasztott elndke tesz
javaslatot. Minden megvalasztasra keriild személy vonatkozasaban kiilon-kiilon kell
szavazast tartani. Az alelnok személyére a megvalasztott elnok is javaslatot tehet, ebben
az esetben az alelnok megbizatasanak kezdete legkordbban az elnok megbizatdsanak
kezdete lehet.

(12)A SE HOK elndke az elndkvalasztasrol szold szavazissal a Szenatus tagjava is
megvalasztasra keriil.

86. §

Az elndk mandatumanak megsziinése utani 4j elndk hivatalba 1épésekor, ide értve a SE HOK
ligyvivé elnokét, valamennyi korabbi SE HOK tisztségviselé megbizatasa megsziinik. Ez a SE
HOK Titkdr mandatumat nem érinti. Amennyiben a SE HOK tisztségviseld idékozi
valasztasara keriil sor, a megvalasztott tisztségvisel6 mandatuma legfeljebb a megvalasztasakor
hivatalban 1évé SE HOK elndk mandatumanak végéig tart.

87.§

Az Alapszabalyban nem szabalyozott kérdésekben a valasztdsi kiirdsban rogzitettek az
iranyadoak.

4. A kiildottgyiilési tagok megvalasztasa
88.§
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(1) A Kiildéttgytilés elndke a SE HOK elndke, aki tisztségét és igy — amennyiben nem tagja
a Kiildottgytilésnek — kiildottgytilési tagsagat a 85. §-ban meghatarozottak szerint nyeri
el.

(2) A kildottgytilési képviseloket a 89. §-ban meghatarozottak szerint kdzvetleniil
valasztjak. Ennek soran az osszes hallgato egy valasztokeriiletet alkot.

(3) Keét kiildottgytilési valasztas kozott legalabb 6 honapnak kell eltelnie.

5. A kiildottgyiilési képviselok valasztasa
89.§

(1) A kiildottgytilési képviselok valasztasat a kiirast kovetden a HOK honlapjan és
lehetéség szerint a NEPTUN rendszerben is meg kell hirdetni, és a kiirast kozz¢ kell
tenni.

a) A kiildottgytilési képviselok valasztasa egyben az elndkrdl szavazasra jogosult
elektorok megvalasztasa is, az elndkvalasztas részeként.

b) A kiirasban fel kell tiintetni a kioszthatd mandatumok szamat, tovabba fel kell hivni
a hallgatok figyelmét arra, hogy a valasztas sordn megvalasztott kiildottgytilési
képviseldk egyben elndkvalaszto elektorokka valnak.

c) A kiildottgytlési képviselok valasztdsan jeloltként indulhat, ¢és kiildottgytilési
képviseldvé valaszthato az elndk is, amennyiben nem kiildottgytilési képviseld.

(2) A kildottgytilési tagok valasztasa soran az egyetem Osszes hallgatoja egy
valasztokeriiletet alkot, minden hallgat6 egy szavazattal bir.

(3) Kiildottgytilési képviselonek minden olyan aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezé
hallgat6 valaszthato, aki a jelentkezési hataridon beliil érvényes palyazatot nyujtott be.

(4) A szavazas kezddnapja legkorabban a jel616 idoszak utolsé napjat kovetd 8. napra eshet.
E hatarid6é szamitasanal a tanitasi szlinet napjait figyelmen kiviil kell hagyni.

(5) Legalabb a kioszthatd mandatumok felének megfeleld szdmu nyilvantartasba vett
képviseldjelolt kozos nyilatkozatdban tdmogatdsi sorrendet javasolhat a hallgatok
részére. A javasolt tdmogatasi sorrendet a Valasztasi Képviselonél a
képviseldjelolteknek kozdsen, legkésObb a nyilvantartdsba vételrdl szold dontés
véglegessé valasat kovetd napig kell bejelenteni. A javasolt tdmogatasi sorrendet a
Valasztasi Képviseld sorszammal latja el, a bejelentés sorrendje szerint.

(6) A szavazdlapon a javasolt tdmogatasi sorrendeket a Valasztasi Képviseld altal
sorsolassal meghatarozott sorrendben, sorszamukkal azonositva, majd ezt kovetden a
jeloltek nevét a Valasztasi Képviseld altal sorsolassal meghatarozott sorrendben kell
feltiintetni.

(7) A kitoltott szavazolapot a Hallgatoi Irodaban kell leadni.

(8) Minden valasztd egy szavazattal rendelkezik. A szavazds egy javasolt tdmogatasi
sorrend megjelolésével, vagy oly mddon torténik, hogy a valasztd a szavazdlapon
tetszOleges szamu jelolt neve mellett feltiintet egy 0-ndl nagyobb, a jeldltek szamanal
nem nagyobb egész sorszamot, Uigy, hogy a leginkabb tamogatott jelolt neve mellé kertil
a legkisebb, a legkevésbé tdmogatott jeldlt neve mellé a legnagyobb sorszam.

(9) Ervényes a szavazat, ha a hallgat6 a szavazélapot megfeleléen kitdltotte, és egy jeloltnél
sem szerepel azonos sorszdm. A javasolt tdmogatasi sorrendet megjeldld hallgatd
szavazatat gy kell figyelembe venni, hogy a hallgaté az altala megjeldlt tamogatasi
sorrendben szerepl6 hallgatdkat a javaslatban szerepld sorrendben tamogatja.

(10) A tamogatasi sorrendet a NEPTUN vagy SeK A rendszereken keresztiil is el kell juttatni
a valasztokhoz.

41. oldal
Hatalyos szoveg: 2025. majus 30.



Semmelweis Egyetem Hallgatoi Onkorményzat Alapszabalya

(11)A Kildottgytilés Képviselgjeldltjeire a Valasztok a NEPTUN vagy SeKA rendszeren
keresztiil is leadhatjak szavazataikat.

(12) A Valaszto felallithat sajat sorrendet a Képviseldjeloltek kozott, vagy ,,Tamogatom”
szavazattal szavazhat a Tamogatasi listakra.

90. §

(1) A kiildottgytilési képviselok megvalasztasanak eredménye:

a) Az Aaltalanos valasztasok keretében lefolytatott kiildottgytilési képviseldi
valasztason kioszthatd mandatumok szamanak megéllapitasdhoz a maximalis
kiildottgytlési képviseldi 1étszam feléhez hozza kell adni a valasztasi kiirdsrol sz616
dontés meghozataldig, a Valasztdsi Képviseld részére rendelkezésre 4llo
informéciok alapjan megiiresedett olyan mandatumok szdmat, amely mandatum a
kovetkezo évi altalanos valasztasok lefolytatasaig tartott volna. Ennek soran — ha
az errdl szo0lo informacié a Valasztasi Képviseld rendelkezésére all a valasztasi
kiirasrol szolo dontés meghozatalaig — figyelembe kell venni azt a mandatumot is,
amely biztosan megiiresedik a valasztasi kiirast kovetd 28 napon belill, illetve
amelyrol feltételesen, a valasztds eredményének véglegessé valasdhoz kotédden
mondtak le.

(2) A valasztas soran Osszesen az Alapszabaly fOszoveg 6.§ szerinti szdmi mandatum
keriilhet kiosztasra. Meg kell hatdrozni az egy mandatumelnyeréséhez sziikséges
szavazatszamot, amelynek értéke:

(3) A mandatumot szerzett jeldlteket az egyszeri atruhdzhatod szavazat (single tranferable

vote) rendszerben, a Wright-modszer szerint kell megallapitani az 1. sz. fiiggelékben
leirtak szerint.

(4) A ki nem osztott mandatumok, illetve az id6kdzben megiliresedd mandatumok
betoltésére a kovetkezd altalanos valasztason, vagy idokozi kiildottgytilési képviseld
valasztas keretében kertilhet sor.

6. Az idokozi valasztas, egyéb specialis rendelkezések
91. §

(1) A betdltetlen HOK elnéki, kiildottgytilési képviseldi helyekre a Valasztasi Képviseld
1d6ko6zi valasztast is kiirhat.

(2) Az id6kozi valasztason a kiirdsakor betdltetlen mandatumoknak megfelelé szamu
képviseld keriilhet megvalasztasra.

(3) Az id6kozi valasztas sordn megvalasztott személyek megbizésa addig szol, amig az
eredetileg megvalasztasra keriilt, illetve megvalasztand6 képviseld, elnok mandatuma
szolt.

(4) Ha az eredetileg megvalasztasra keriilt, illetve megvalasztando6 képvisel6i mandatumok
kozott van mind olyan, amely az els altalanos valasztasokig, mind pedig olyan, amely
a masodik altalanos valasztasokig sz6lt, akkor a mandatumhoz jutas sorrendjében elébb
szerepld jeloltek jutnak a hosszabb, mig a hatrébb szerepld jeloltek a rovidebb
mandatumhoz.

(5) A (4) bekezdést megfelelden alkalmazni kell akkor is, ha a rendes valasztas keretében
kioszthaté mandatumok szama meghaladja a maximalis képviseldi 1étszam (maximalis
mandatumszam) felét. Ekkor a mandatumhoz jutds sorrendjében a maximalis
mandatumszam felét meghalad6 helyeket elfoglald jeloltek mandatuma kovetkezd
altalanos valasztasokig szol.
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(6) A Kiildottgyulés feloszlasa, illetve feloszlatasa esetén megtartando valasztason a teljes
képviseldi létszamnak megfeleld mandatum keriil kiosztasra, ennek soran az (5)
bekezdés megfelelden alkalmazni kell.

(7) Nem lehet kiirni sem a kiildottgytilési valasztast, sem az elndkvalasztast, sem id6kozi
valasztast, tovabba a kiirt valasztast fel kell fliggeszteni:

a) arektori tisztségre kiirt palyazat kiirasa és a rektorjeldlt megvalasztasa kozott,

b) ha a rektorjelolt-valasztds eredményteleniil zarult, az eredményes rektorjeldlt-
valasztasig,

¢) ha a rektori tisztség 1d6 eldtt megiiresedik, az eredményes rektorjelolt valasztasig.

(8) Ha a felfiiggesztett valasztas befejezésére a kdvetkezd félévben keriilne sor, vagy mas
okbdl a kdzvetlen szavazas a kovetkezo félévre huzdodik, akkor a Valasztasi Képviseld
dont a sziikséges intézkedésekrdl vagy a valasztas torlésérdl és 1j valasztas kiirdsarol.

(9) A (7)ésa(8)bekezdésben foglalt esetben a valasztas eredményének véglegessé valasaig
az érintettek megbizatdsa meghosszabbodik.

7. A valasztas eredményének megallapitasa, nyilvanossagra hozatala
92.§

(1) A szavazatszamlalas eredményér6l, amennyiben a Valasztasi Képviseld
szavazatszamlald bizottsag felallitdsarol dontott, a szavazatszamlalo bizottsag
legkésObb a szavazas utolsé napjat kovetd 2. munkanapon jegyzdkonyvet vesz fel,
amelyet haladéktalanul megkiild a Vélasztasi Képviseld részére. A szavazatszamlalast
a Valasztasi Képvisel6 maga is elvégezheti. A Valasztasi Képviseld a jegyzOkonyvek
beérkezését kovetden, de legkésObb a szavazéas utolsd napjat kovetd 3. munkanapon
megallapitja a valasztas eredményét.

(2) A valasztas eredményét kozzé kell tenni a HOK honlapjan.

(3) A kiildottgytilési képviseldi valasztas eredményének tartalmaznia kell az alabbiakat:

a) valasztasra jogosultak szdma,

b) a valasztasra jogosult nappali munkarendi hallgaték szama;

c) avalasztason résztvevo hallgatok szama és aranya;

d) a valasztason részt vevd nappali munkarendii hallgatok szama €s aranya;
e) leadott szavazatok szama;

f) érvénytelen szavazodlapok szama,;

g) egyes jeloltek szavazatszamai az egyes kiosztasi 1épések soran;

h) mandatumot szerzett jeloltek, mandatumhoz jutdsuk sorrendje;

1) jogorvoslatrol sz616 tajékoztatas.

(4) Az elnok, alelnokok valasztdsa eredményének tartalmaznia kell a 49. § (5)
bekezdésében foglaltakat.

(5) A Valasztasi Képviseld a valasztasi eredmények megéllapitdsarol szoldé dontéseit
tartalmazo hatdrozatot a 2. fliggelék szerinti minta felhaszndldséval késziti el. A
hatdrozatmintdt a SE HOK Titkdr modosithatja, de a vélasztds érvényességének,
eredményességének és szabalyszerli lebonyolitasanak igazoltan ki kell deriilnie. A
hatarozatot ¢s mellékleteit az Iratkezelési Szabalyzat eldirdsaiknak megfeleléen meg
kell 6rizni.

(6) A megvalasztott elnok, alelnok, kiildottgytilési képviseld, megbizdlevelét az eredmény
véglegessé valasat kovetden a Valasztasi Képviseld, akadalyoztatasa esetén az altala
megbizott személy allitja ki, és a Valasztasi Képviseld vagy megbizottja adja at.

(7) A valasztasok eredményérol az egyetem Szenatusat irdsban — a valasztas eredményének
véglegessé valasatol szamitott kovetkezd szenatusi iilésig — tajékoztatni kell.
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93. § A jogorvoslat rendje

(1) Jogorvoslati kérelmet

a) a valasztasi kiirds megvalaszthato 1étszamot, és az érintett kedvezményezett
csoportokat megallapitd részével,

b) anyilvantartasba vételi dontéssel,

c) az eredményt megallapité dontéssel szemben lehet benyujtani.

(2) A jogorvoslati kérelmet indokolast, és a kérelmet alatdmasztd bizonyitékokat
mellékelve a dontés kozzétételét kovetd 3. munkanapon 15:00 oraig a Hallgatoi
Irodaban személyesen benyujtott, a SE HOK Titkarhoz (tovabbiakban: Titkar) cimzett
kérelmen lehet elSterjeszteni, vagy elektronikusan a Titkarnak a SE HOK weboldalan
kozzétett e-mail cimére elkiildeni. Ezt a cimet a jogorvoslatrdl sz616 téjékoztatoban is
fel kell tiintetni. Kozzétételnek mindsiil a jelolt nyilvanos tdjékoztatisa a NEPTUN
rendszerben vagy a HOK honlapjan keresztiil. Jogorvoslati kérelem hianyaban a dontés,
a valasztds eredménye, ill. az eredmény, a dontés jogorvoslattal nem érintett része a
hatarido elteltével véglegessé valik.

(3) Az (2) bekezdés szerint eldterjesztett kérelmet a Titkdr 3 munkanapon beliil, az
eredmény megallapitasat timado dontés esetén 15 munkanapon beliil biralja el. A Titkar
a kérelem targydban megkérheti a kancellar — torvényességi ellendrzési jogkorében
adott — véleményét is, ebben az esetben a valasz megérkezéséig elteld id6 nem szdmit
bele a fenti hataridébe. A hatdrozatot hirdetményi tton vagy a NEPTUN rendszerben
az egyetem szervezetén beliil nincs helye.

(4) A Titkar a rendelkezésre all6 bizonyitékok alapjan dont, ennek soran a vélasztisra
vonatkozd szabdlyok megsértése esetén megvaltoztathatja a valasztasi képviseld
dontését, ill. donthet a szavazatok Ujraszamolésarodl, a szavazas részleges vagy teljes
megismétlésérél. Amennyiben a Titkar megallapitja, hogy a kozvetlen valasztas soran
olyan sulyos szabalytalansag tortént, amely érdemben megvaltoztatta a valasztas
végeredményét (azaz a megvalasztottak személyét), akkor a szabalytalansag altal
érintett személyek tekintetében vagy annak indokoltsdga esetén a teljes valasztas
tekintetében megsemmisiti a valasztas eredményét, és megallapitja a valasztas végleges
eredményét, vagy dont a valasztas (részleges) megismétléséhez sziikséges kérdésekben.

(5) Végleges a Valasztasi Képviseld dontése, ha az (1) bekezdés szerint nem nytjthato be
vele szemben jogorvoslati kérelem, illetve, ha a jogorvoslati hatarid6 eltelt kérelem
benyujtasa nélkiil. A Titkar dontése a meghozatalaval végleges.

(6) A végleges valasztasi eredmény késébb nem valtoztathatdo meg, ellene jogorvoslatnak
helye nincs.
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1. szamu Fiiggelék,
az Egyszeri atruhazhat6 szavazati rendszerben torténé mandatumkiosztasrol
94. §

(1) Ertelmezések:
a) Kieso jelolt: Olyan jelolt, aki mar nem juthat mandatumhoz. Az 6hozzéa rendelt
sorszamokat figyelmen kiviil kell hagyni.
b) Ideiglenesen bejutotta nyilvanitott jelolt: Olyan jelolt, aki valdszinlileg
mandatumhoz jut, és ezért a rd leadott szavazatokbol az egy mandatumhoz
sziikséges szavazatszam (kvoéta) feletti szavazatok szétosztasa indokolt.

95. § Az eredmény megallapitasanak szabalyai

(1) Valamennyi, még versenyben 1évé és nem ideiglenesen bejutotta nyilvanitott jelolt
esetén Osszesiteni kell azon érvényes szavazatok szamat, ahol a valasztdo az adott
jelolthoz a legkisebb sorszamot rendelte. A jeldltek szavazatszamanak megallapitasa
soran azokat a szavazatokat, amelyek mar egy ideiglenesen bejutotta nyilvanitott jelolt
szavazatszamanal figyelembe vételre keriiltek, a szavazathoz rendelt egynél kisebb
sullyal kell figyelembe venni. Az ideiglenesen bejutottd nyilvanitott jelolt
szavazatszamanal még figyelembe nem vett szavazat sulya 1. A szavazatszdmot egész
szamra lefelé kerekitve kell megallapitani.

(2) Ideiglenesen bejutotta kell nyilvanitani azt, akinek a szavazatszdma az egy mandatum
elnyeréséhez szlikséges szavazatszdmot eléri, €s a figyelembe veendd (azaz még ki nem
esett, ¢s még ideiglenesen bejutottd nem nyilvanitott) jeloltek koziil a legnagyobb
szavazatszammal rendelkezik.

(3) Amennyiben az ideiglenesen bejutottd nyilvanitott jeldlt szavazatszama meghaladja az
az egy mandatum elnyeréséhez sziikséges szavazatszamot, meg kell hatarozni a jelolt
kvota feletti szavazatszdmanak és az Osszes szavazatszamnak a hanyadosat. Azon
szavazatok sulyat, amelyek figyelembe vételre keriiltek a jelolt szavazatszaméanak
meghatarozasakor, be kell szorozni ezzel a hanyadossal. Ezen szavazatokat ezzel az 1j
sullyal figyelembe véve addig kell ismételni a (2)-(4) bekezdésében leirt eljarast, amig
az ideiglenesen bejutottd nyilvanitott jeldltek szama el nem éri a kioszthatd
mandatumok szdmat, vagy amig nincs tobb ideiglenesen bejutotta nyilvanithat6 jelolt.

(4) Amennyiben az ideiglenesen bejutottd nyilvanitott jeldltek szama megegyezik a
kioszthatd mandatumok szadmaval, akkor a szamolas véget ért, és az ideiglenesen
bejutottd nyilvanitott jeloltek mandatumot szereznek.

(5) Amennyiben a még versenyben 1év0, pozitiv szamu szavazatot kapott (de még nem
ideiglenesen bejutottd nyilvanitott) jeloltek szdma nem haladja meg a kioszthatd
mandatumok ¢és az ideiglenesen bejutottd nyilvanitott jeloltek szdmanak kiilonbségét,
akkor a szamolas véget ért, és az ilyen jeldltek, valamint az ideiglenesen bejutottd
nyilvanitott jeldltek mandatumot szereznek.

(6) Amennyiben nem teljesiil jelen szakasz szerinti feltételek egyik sem, akkor a legkisebb
szavazatszamu jelolt kiesik, és a (2)-(5) bekezdésekben meghatarozott eljarast a kiesd
jelolthoz rendelt sorszamok figyelmen kiviil hagyasaval Gjra kell kezdeni, ennek soran
valamennyi szavazat értéke jra 1, és valamennyi jelolt elveszti ideiglenes bejutotta
nyilvanitott statuszat. Ha az utols6 helyen szavazategyenldség van, akkor az a jelolt esik
ki, aki a szavazolapon elérébb szerepelt.
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2. szamu Fiiggelék
Hatarozatminta a SE HOK Valasztasi Képvisel6 eredményeket megallapito dontéséhez

Iktatészam:

»sorszam”/,.évszam”(,,honap”.,,nap”’) SE HOK VK sz. valasztasi képviseldi hatarozat
a ,,évszam” kiildottgytilési valasztas eredményének megallapitasarol

A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban Nftv.) 60. § (1)
bekezdése értelmében a felsdoktatasi intézményekben a hallgatoi érdekek képviseletére — a
felséoktatasi intézmény részeként — Hallgatoi Onkormanyzat (a tovabbiakban: HOK) miikodik.
A HOK-nek — az Nftv. 63. §-ban meghatarozott kivétellel — minden hallgato tagja, valaszto és
vélaszthato. A HOK az e térvényben meghatarozott jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha
megvalasztotta tisztségviseldit, jovahagytdk az alapszabalyat, és a hallgatéi dnkormanyzati
valasztasokon a felsGoktatasi intézmény teljes idejii nappali képzésben részt vevd hallgatdinak
legalabb huszonét szazaléka igazoltan részt vett. A HOK Alapszabaly 3. szami mellékletének
70. § (2) bekezdése alapjan a HOK a tiszt01jito, az id6kozi, valamint a tisztségviseldi valasztasok
lebonyolitasanak céljabol Valasztasi Képviselot mikodtet.

A Valasztasi Képviseld megallapitja, hogy a valasztasra jogosultak szama: ............. fo.

A valasztdson részt vett ............. f6 nappali és levelezd tagozatos hallgatd, melybdl
............. 6 érvényes szavazatot adott le.

A Valasztasi Képviselé megallapitja, hogy a valasztdson részt vett ............. {6 teljes idejl
nappali képzésben részt vevo hallgato, amely az Osszes teljes idejii nappali képzésben részt
vevo hallgato ....... szazaléka, ez alapjan teljesiil / nem teljesiil az Nftv. 60. § (1) b) pontjaban
meghatarozott feltétel.

A valasztas elektronikus formaban, a UNIPOLL rendszeren keresztiil tortént. A szavazast
kovetden a rendszer lezart.

A Valasztasi Képviseld a szavazatszamlalds eredményével kapcsolatos adatokat ellendrizte,
majd a HOK Alapszabaly 3. szamu mellékletének 73. § (1) bekezdés d) pontja értelmében
allapitotta meg a véalasztasok eredményét.

A Semmelweis Egyetem Hallgatéi Onkormanyzatanak Valasztasi Képviseldje megallapitja,
hogy a kiildottgytilési képviseldk valasztasa érvényteleniil / érvényesen zajlott le.

A Valasztasi Képviselo a fenti adatok alapjan a valasztas eredményét az alabbiak szerint
teszi kozzé:

A valasztasra jogosult hallgatok szama: .............

A valasztasra jogosult nappali munkarendi hallgatéok szama: .............

A valasztason résztvevo hallgatok szama és aranya: ............. (reoeee %)

A valasztason részt vevé nappali munkarendii hallgatok szama és aranya: .............
(eeneee %)

A leadott szavazatok szama: .............

Az érvénytelen szavazatok szama: .............

Az egyes jeloltek szavazatszamai az egyes Kiosztasi 1épések soran:

A fenti valasztasi eredmények alapjan mandatumot az alabbi hallgatok szereztek:
Név Kar Evfolyam

A valasztas eredményével szemben jogorvoslati kérelmet, indokolast, €s a kérelmet alatdmaszto
bizonyitékokat mellékelve a valasztas eredményének kozzétételét kovetd 3. munkanapon 15:00
oraig a Hallgatoi Irodaban személyesen benyujtott, a SE HOK Titkarhoz cimzett kérelmen lehet
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eldterjeszteni, vagy elektronikusan a Titkarnak az ...............c.......... e-mail cimre elkiildeni.
Kozzétételnek mindsiil a jeldlt nyilvanos tajékoztatdsa a NEPTUN rendszerben vagy a HOK
honlapjan keresztiil. Jogorvoslati kérelem hidnyaban a valasztas eredménye, vagy az eredmény
jogorvoslattal nem érintett része a hatarido elteltével jogerdssé valik.

Hatalyba 1épés: ............. (EV) e, (ho) ...... (nap)

Budapest, ............. (57 I (ho) ...... (nap)

Valasztasi Képviselo alairdsa
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3. szamu Fiiggelék
Altalanos hatarozatminta
Iktatoszam:
A Semmelweis Egyetem Hallgatoi Onkormanyzat ..................... -nak/nek
........................ sz. hatarozata
......................................................... [hatarozat cime]
[Hatarozat pontos szévege]

Hatélyba Iépés: ............. (1% T (ho) ...... (nap)

Budapest, ............. (517 I (ho) ...... (nap)

[alairo tisztségének megnevezése]
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