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Semmelweis Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo" 1992. évi XXXIIl. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Semmelweis Egyetem
Orvosszakmai Finanszirozasi és Min6ségbiztositasi Igazgatésag

Ugyvivé szakértd (k6zigazgatasi szakreferens)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Budapest, 1085 , Ull&i ut 26.

A munkakorbe tartozg, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

- Az Egyetem teljes klinikkumara kiterjed6 kozigazgatasi feladatok - OEP
szerzédésallomany kezelése, ANTSZ miikddési engedélyeztetési eljaras lefolytatasaban
valé kozremikodés - Hatdésagokkal valé kapcsolattartas, informacioszolgaltatas,
informacidkerés (Minisztérium, ANTSZ, OTH, GYEMSZI, HENYIR adatszolgaltatasok) -
Kozrem(ikodoi szerz6dések felulvizsgalata

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Fdiskola, Féiskolai vagy egyetemi végzettség (egészségugyi menedzser vagy



tarsadalombiztositasi-,, vagy egészségugyi igazgatasi vagy kozigazgatasi vagy
jogi végzettséq),

= Bulntetlen el6élet és cselekvOképesség

» Angol alapszintl nyelvtudas

» Felhasznaldi szinti MS Office ismeret (kulonosen Word, Excel, PowerPoint)

= Hasonl¢ teruleten szerzett szakmai tapasztalat

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Ko&rhaz informacios rendszer hasznalataban valo jartassag
» Egészségugyi jogszabalyok naprakész ismerete
= KVIK rendszer, MedSol rendszer, Novell GroupWise rendszer, Poszeidon
iktatasi rendszer ismerete
Elvart kompetenciak:
= Onallé munkavégzés,
» Pontossag, precizitas, megbizhatdsag,
=  Kommunikacios és problémamegoldo készség,
» Terhelhet6ség,
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
= Onéletrajz
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. oktdber 13.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikus uton Ugyintéz6 részére a palyazat.human@semmelweis-univ.hu
E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. oktéber 18.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
» http://semmelweis.hu/hirek/category/allasajanlatok/ - 2014. szeptember 28.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A Semmelweis Egyetem valamennyi szervezeti egységében a probaid6 4 honap. Keérjuk,
hogy a palyazatban tlintesse fel a hivatkozasi szamot. Hivatkozasi szam:
KS/HUM/1154/2014

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweis.hu
honlapon szerezhet.



Nyomtatas




