S Hag SEMMELWEIS EGYETEM
, Gyogyszerésztudomanyi Kar

Szak- és Tovabbképzési Bizottsag

Iktatészam: 30712-4/GYGTO/2023

BIZOTTSAGI UGYREND

Keszitatte: A dokumentacié | SE-GYTK-SZTB-
/U(‘ @ém 2021. 08.12. kodja/file neve: SZR-02

le. Kocslus Er"fa Qi Valtozat szama: 02
a Bizottsag elndke
altal felkért személy

Ellendrizte: , - / R —
o 7 P75 2023.0235. |idéponta: ik
Dr. Somogyi Orsolya Datum
egyetemi adjunktus, /I\@m Oldalak szama: 8
a Bizottsag elnoke/ﬁs P{}
e ,&
o .4 ]
e us ellékletek -
7 wszama:
Joévahagyta*: Dr. Antal Istva s
dékan y o
\t:‘i"gz‘:“ ADEST 10”‘1 «b‘Q
N r’ld( mAny
MODOSITASOK JEGYZEKE
Moddositotta Valtozat | Modositott Jovahagyta Kibocsatas
Datum/Alairas szama oldalszam Datum/Alairas idépontja
Dr. Somogyi Orsolya 02 6. oldal Dr. Antal Istvan 5023, mMarcius 29.

2023. 02.15. dékan

*A Kari Tanacs altal létrehozott allandé bizottsag Ugyrendjét az SZMSZ | KONYV 1.1 RESZ
126.5 (4) f.) pontja értelmében a Bizottsag késziti el és a Kari Tanacs hagyja jova. Jévahagyo
KT hatarozat szama: 13./2022-2023 (111.28.) GYTK-KT

Ezen Bizottsagi Ugyrend a Semmelweis Egyetem szellemi tulajdona.
Tovabbadasa, sokszorositasa irasos engedélyhez kotott.




1.
1.1
2.
2.1
2.2
2.3
3.
4.
4.1
4.2
4.3
5.
5.1
5.2
53
5.4
6.
6.1
6.2
6.3
6.4
7.
8.

QENSIS py.
‘\\.a\ 2 S
e )

SEMMELWEIS EGYETEM

f; Gyogyszerésztudomany Kar
o Szak- és Tovabbképzési Bizottsag
1\5'?'
TARTALOMIEGYZEK
ALTALANOSRENDELKEZESEI: =i bammrmerblbios s bndabeonnoman oo v v o n ottt e 3.
ABIZOT TSAG TOGALEASApinssmssisnmom oty sslibnaematml amdvmrsben s dilsem vosend son e sl e s 3.
A SZAK- ES TOVABBKEPZESI BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE..........cecoovuvuiiierieriiecenerieniens &
A SZAK-ES TOVABBKEPZES! BIZOTTSAG SZEMELY| OSSZETETELE...uuiriensiesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssans 3.
A BIZOTTSAG ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGIAL cuvuererersrsressessssssisssssssssssssssssssassssess 3.
ESETLEGES TANAGCSKOZASITOG s ikuitstoiibivnmm oy ssomonbas bbbt birtv smaloe me llusilon. 3.
A BIZOTTSAG ELNOKENEK FELADATAL.......cooooiitiitiietieitssesissesssesssssesssssssessessesssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssnssnns 3.
ABIROTTERG MUKOBESE | ii:i0ii s uovmiosintniss o i e e i o O o St 4.
ABIZOTTSAG HATASKORE. .l vecvsssnssssohstesssimsssssbissbisssnsssmmmsmtsrmmmmsb st Satibntm ety 4.,
A BIZOTTSAGULEESEINEK RENDIE 5uu.vvivsssssioleesosssssssinsnsnsssssssisisnbssdsassissassisnsssiisssiais Bbvissssvsstomasss sbastossotdssmossoiss 4.,
A BIZOTTSAG DONTESE ooeeeveeeveeesveseesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssessessessesssssssssssessesssessesssssessecss 5.
A BIZOTTSAG FELADAT= ES HATASKORE...........cccsviimiiiirienriesasisssenssss s ssessssssssssssssss s ssessessssssssssssssssnssssssnns 6.
DONTES-ELOKESZITESI FELADATOK ...ovvvivesiseersissessesssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssesssssnessescans 6.
VELEMENYEZES] FELADATOK couuvveeeeeeeeiereereaesessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassesssssssasssssssssssssssessssssssssssssssesnssess 6.
JAVBSLATTETEL] FELADBATOR cobssossiotiassabvbsmermathdsssmobsonbsssoseloscieiiredterebuudssnsssscobnlsrbssvoessuessassesioes 6.
ELLENGORZES] FELADATOK ceoueeeveeeeseeeeeessessessesissssssssasssssasssssssssssssssssssassssssssssssssssssssesssssassasssssssssssssssssssssssssssssssssns 6.
A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK ELLATASA................. 7.
AZ ULESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE euvveeeeeeneiieeneeesenesissesssississsissssesaseiesssesssessssssesses 7.
A JEGYZOKONYV TARTALMI ELEME . .ouevoeeeeesevessssiisssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssnees 2.
EVES BESZAMOLO KESZITESE uouieeeeeeeeeeeeesresvesss s sessessas s sssssssassssssssssssssassassssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssas 7.
A BIZOTTSAG MUKODESE SORAN KELETKEZETT IRATANYAGOK KEZELESENEK RENDJE........ccucuun... 7.
ZARO RENDELKEZESEK...........ooioeiveevoeeeeaeeseessessiesssass s ssssssssss s s s s sss s s sttt st 8.
MELLEKLEETEK; ADATLEAPOKIEGYZEKE - lbesmsssmdssbrrsiibismbtsssnss st st st 8.

A dokumentum kodja/file neve: SE-GYTK-SZTB-SZR-02
Ervénybelépés iddpontja: 2023. 4prilis 1.

Oldal: 2/8
Valtozat szama: 02



N

NSIS ny
N

SEMMELWEIS EGYETEM

Gyogyszerésztudomany Kar

Szak- és Tovabbképzési Bizottsag

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

11.  ABIZOTTSAG JOGALLASA

A Szak- és Tovabbképzési Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) a Semmelweis Egyetem
Gydgyszerésztudomanyi Karan létrehozott, Karon mkodé allandoé bizottsag. A Kar szak-
és tovabbképzéssel kapcsolatos Ugyeiben javaslattevd, véleményezd, dontés-elkészitd

testllet.

2. A SZAK- ES TOVABBKEPZESI BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1 A SZAK- ES TOVABBKEPZESI BIZOTTSAG SZEMELY| OSSZETETELE

- A Bizottsag 1fé elndkbdl és 3 f6 tagbdl all.

- A Bizottsag elndke a Kari Tanacs tagja, vagy vezetd oktato lehet.

- A Bizottsag elnokét és tagjait a Kari Tanacs valasztja meg, az elnok és az oktaté/kutatd

tagok személyére a Dékan tesz javaslatot.

2.2 A BIZOTTSAG ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAI
- A Bizottsdg minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

- A Bizottsag elndkének és tagjainak mandatuma 3 évre szol.

2.3 ESETLEGES TANACSKOZASI JOG

- Tanacskozasi joggal rendelkezd résztvevé lehet a Kar dékanja, dékanhelyettesei vagy
megbizottjaik, illetve a Kar oktatasi-kutatasi szervezeti egységeinek igazgatoi vagy
megbizottjai, valamint szakérték. Indokolt esetben kiterjesztheté az Egyetem
vezetdseégi tagjaira.

- A Bizottsdg barmely tagja javaslatot tehet, az Ulés napirendi pontjai tartalmanak
megfeleléen megindokolva, tanacskozasi joggal rendelkezd résztvevé meghivasara.

- A meghivast az elndk vagy az altala kijelolt helyettes hagyja jova.

3. ABIZOTTSAG ELNOKENEK FELADATAI

3.1 A Bizottsag ulés dsszehivasa.
3.2 Rendkivuli Ulés dsszehivasara tett javaslatok elbiralasa.

3.3 A Bizottsagi Ulés levezetése a napirendi pontok szerint.
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3.4 Biztositja a Bizottsdg mUkodési feltételeit, a mindenkori zavartalan mukodest. A
Bizottsdg munkajanak elbsegitéséhez szakértdket kérhet fel, képviseli a Bizottsag
allasfoglalasait a Kar fele.

3.5 Kari TanacsUlésen - a Dékan felkérésére - beszamol a Bizottsag munkajarol.

4. A BIZOTTSAGC MUKODESE
4.1 A BIZOTTSAG HATASKORE

A Bizottsdg végzi a szak- és tovabbképzéssel Osszefuggd kari tevékenységek
eldkészitését, koordindlasat, és az elvégzett feladatok végrehajtasanak ellendrzéset. A
Bizottsdg a mindenkor hatalyos szak- és tovabbképzési targyu jogszabalyok és egyetemi

vonatkozo szabalyzatok szerint jar el.

4.2 A BIZOTTSAG ULESEINEK RENDJE

421 A Bizottsag feladat- és hataskorét bizottsagi Ulésein gyakorolja. A Bizottsag Ulését

az elndk hivja ossze az Ulést megelézden, legalabb 5 nappal kikuldott elektronikus

levélben, halaszthatatlan dontést igénylé Ugyben a Bizottsag elnodke rendkivuli ulést is

osszehivhat. Az Ulés lebonyolitdsa torténhet személyes megjelenéssel, ill. online formaban

(pl. zoom megbeszélés). Indokolt esetben - irasban, az indok megjeldlésével - a Bizottsag

dsszehivasat kezdeményezheti a Kar Dékanja, Dékanhelyettese, barmely két bizottsagi

tag vagy a Kari Hallgatéi Részonkormanyzat elnoke is.

422 Akadalyoztatdsa esetén az elndk a Bizottsdg oktatd/kutatd tagjai kozul jeldli ki
helyettesét.

423 Az Ulés napirendjére kerulé irdsos el6terjesztéseket a meghivoval egyutt meg kell

klldeni a bizottsagi tagok részére.

42.4 Az Ulések lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat az elndk vagy az altala kijelolt

bizottsagi tag latja el.

425 Az Ulések Osszehivasdra és megtartdsdra a Bizottsag feladat-és hataskorében

meghatdrozott feladatok elvégzéseéhez szUkséges gyakorisaggal kerul sor.

426 Nem kell dsszehivni a Bizottsdgot olyan ugyekben, melyek megtargyalasa e nélkul

is megoldhato, és ezzel a bizottsagi tagok is egyet értenek. Ezen esetben az adott Ugy

targyaldsa és a dontéshozatal elektronikus Uton torténik.
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427 A Bizottsag hatarozatképes a tagok legalabb 60%-anak jelenléte esetén. Barmely
szavazas érvényességéhez a Bizottsag hatarozatképessége szukséges.

428 A Bizottsag tagjai kotelesek részt venni a bizottsagi munkaban, esetleges
akadalyoztatasukroél haladéktalanul értesiteni kell irasban a Bizottsag elnokeét.

4,29 Az Ulés napirendjét a Bizottsag nyilt szavazassal hagyja jova.

4210 Nyilt/zart Ulés tartasardl a Bizottsag szavazassal foglal allast.

4211 A Bizottsag Ulésein a napirend eléterjesztdje szoban ismerteti az elSterjesztést és a
kapcsolédd informacidkat. Az ismertetés utan a Bizottsdg elndke/tagjai kérdéseket
intézhetnek az eléterjesztéhdz, amelyre az eléterjesztd vagy a Bizottsag elndke valaszol
meg. Az elndk és a tagok a napirendi témakhoz hozzaszdélhatnak, javaslatokat tehetnek.
A felszdlalas rendjét az Ulést levezetd elndk hatarozza meg.

4212 Az elektronikus szavazas rendje a Kar Szervezeti és MUkddési Rendjében foglaltak

szerint.
4.3 A BIZOTTSAG DONTESEI

431 A Bizottsag hatarozatat a jelenlévék tobbségi egynemU szavazataval hozza,
jellemzéen nyilt szavazassal.

4.3.2 Titkos szavazast kell tartani személyi kérdésekben, ill. abban az esetben, ha a jelen
lévé tagok tobbsége ezzel egyeteért.

4.3.3 Az elbterjesztésben tett modositod inditvanyokrdl, valamint az eléterjesztés egészérdl
az elfogadott moédositasokkal egyutt szavazassal kell donteni.

434 A szavazads IGEN/NEM/TARTOZKODOM szavazattal torténik (személyi kérdésben
csak IGEN/NEM). Szavazategyenl6ség esetén a szavazast meg kell ismételni. Ismételt
egyenldség esetén nyilt szavazasnal az elndk szavazata dont, titkos szavazasnal a
Bizottsag soron kovetkezd Ulésén a hatarozati javaslatot ismételten eld kell terjeszteni.
435 A Bizottsag allasfoglalasai az adott témaban a Bizottsag véleményét, javaslatait
tartalmazzak, melyeket évenként, folyamatos sorszammal kell ellatni, és az Ulés

jegyzékonyvéhez kell csatolni.
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5. A BIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE
5.1 DONTESELOKESZITESI FELADATOK

5.1.1A Bizottsag tanévente elkésziti a szakgyogyszerész-képzés tematikajara vonatkozo
javaslatat és a grémiumoknak egyeztetésre tovabbitja azt.

512 A Bizottsag elnoke elkésziti a tovabbképzési tanfolyamok befogadasardl, ill. a
tanfolyamvezeték validacidjarél szo6ld  javaslatat, figyelembe véve a szakmai
szempontokat, az oktatasi tapasztalatokat, valamint a tanfolyamokra vonatkozo részvételi
igényeket.

5.1.3 A Bizottsag a beérkezd akkreditacios palyazatok attekintése utan elékésziti a dontést

a tanfolyam befogadasardl vagy elutasitasarol.

5.2 VELEMENYEZESI FELADATOK

521 A Bizottsdag a tovabbképzési tanfolyamok és a tovabbképzési célu - tavoktatas
mindsitését elézetesen végzi (eléakkreditacio).

5.2.2 A Bizottsag a munkahelyen belll szervezett rendszeres tovabbképzés, a szakmai
tanulmanyut, az adott szakterlleten végzett tudomanyos tevékenység és az egyéni

tovabbképzés mindsitését utdlag végzi (utdakkreditacio).

5.3 JAVASLATTETELI FELADATOK

531 A Bizottsag a befogadott tanfolyamok adatait pontszam javaslattétellel latja el és
el6késziti az illetékes szakmai kollégium/ok felé torténd tovabbitasra.

532 A Bizottsag javaslatot tesz a beérkezett intézményi szakképzé hellyé mindsitési
kérelmek Kari Tanacs elé bocsatasara.

533 A Bizottsag javaslatot tesz a szakgyodgyszerész-jeloltek kérelmeinek elbiralasi
szempontjaira.

5.3.4. A Bizottsag egyéb szakmai doéntéseit, allasfoglalasait kovetéen ezekre
vonatkozo javaslatot tehet a hataskéréhez kapcsolodé témakban, amely javaslatok

csak a Dékan jovahagyasat kovetden terjesztheték a Kari Tanacs elé.

5.4 ELLENORZESI FELADATOK
541 A Bizottsag ellendrzi a bejelentett tovabbképzési forma szakmai tartalmat,
idétartamat és személyi feltételeit, hogy az megfelel-e az ide vonatkozé szabalyozasban

eldirt kovetelményeknek.
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5.42 A Bizottsag ellenérzi, hogy a tovabbképzési tanfolyam befogadasahoz eldirt
kovetelményeket a tanfolyamszervezd teljesitette-e. A hidnyzé adatok poétlasara a
Bizottsag hianypodtlast irhat elé, amely a benydjtasra nyitva allé hataridén belul
teljesithetd. Ha a tanfolyam tébb szempontbdl nem felel meg a kdvetelményeknek, a

Bizottsag az akkreditaciora iranyuld kérelmet elutasithatja.

6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1 AZ ULESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE

6.1.1 A Bizottsag ulésérdl jegyzdékonyvet kell késziteni.
6.1.2 Ajegyzékonyvet a Bizottsag elnoke altal megbizott személy vezeti, a hitelesitést az

elndk és egy altala kijelolt bizottsagi tag végzi.

6.2 A JEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEI:

a) bizottsdg megnevezése

b) jegyzékonyv készitésének helye, idépontja

c) ajelenlévé tagok neve, beosztasa

d) az ulés napirendje

e) az ulésre vonatkozd lényeges megallapitasok, nyilatkozatok

f) a bizottsag elndkének és a jegyzékdnyv hitelesitéjének alairdsa (oldalanként).
6.3 EVES BESZAMOLO KESZITESE
6.3.1 A Bizottsag megbizatasanak ideje alatt munkajardl évente beszamolot készit a Kari
Tanacs részére, melyet a Dékan terjeszt a Kari Tanacs elé.

6.3.2 A Bizottsdag minden év szeptemberében az adott tanévre szélé munkatervet fogad

el.

6.4A BIZOTTSAG MUKODESE SORAN KELETKEZETT IRATANYAGOK KEZELESENEK RENDJE

6.41 A Bizottsag altal targyalt elSterjesztéseket irasban - a teljes kapcsolédd
dokumentacidval egyltt - az elndkhodz kell eljuttatni. Az irasbeli eléterjesztések

archivalasaért az elnok vagy megbizottja felelds.

A dokumentum kddja/file neve: SE-GYTK-SZTB-SZR-02 Oldal: 7/8
Ervénybelépés idspontja: 2023. aprilis 1. Valtozat szama: 02



SEMMELWEIS EGYETEM
‘ Gyogyszerésztudomany Kar

Szak- és Tovabbképzési Bizottsag

6.4.2 A Bizottsaghoz érkezett megkereséseket, beadvanyokat az elnkhoz kell eljuttatni.
Ezen dokumentumok archivalasaért az elnok vagy megbizottja felelds.

6.4.3 A Bizottsag mukddeése soran keletkezett iratanyagokat az elndk kezeli, a bizottsagi
Ulésekrdl készult jegyzékdnyveket és annak mellékleteit megkuldi a Dékani Hivatalnak

irattarozas céljabdl (iktatds, archivalas stb.).

7. ZARORENDELKEZESEK

7.1 Jelen Ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok, az
Egyetemi Szervezeti és MUkddési Szabdlyzat rendelkezéseit, valamint a Kar Szervezeti és
MUikodeési Rendjében foglaltakat kell alkalmazni.

7.2 Az Ugyrendet a Kari Tanacs 13./2022-2023 (111.28.) GYTK-KT. sz. hatarozataval fogadta
el.

7.3 Jelen hatarozat a Kar honlapjan valo kézzétételt kéveté napon Iép hatalyba.

7.4 Jelen Ugyrend szabalyait a hatdlyba |épést kovetéen indult vagy megismételt

eljarasokban kell alkalmazni.

7. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE
SE-GYTK-SZTB-SZR-02-A01 NYILATKOZAT a Bizottsagi Ugyrend megismerésére

vonatkozodan a Bizottsag tagjai részérdl
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