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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A BIZOTTSAG JOGALLASA

Az ldegennyelvl Oktatasi és Nemzetkozi Kapcsolatok Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) a
Semmelweis Egyetem Gydgyszerésztudomanyi Karan létrehozott, Karon muikoédd allando
bizottsdg. A Kar idegennyelvl képzéseivel és nemzetkdzi kapcsolataival 6sszefuggd Ugyekben

javaslattevé, véleményezd, dontés-el6készitd testulet.

2. AZ IDEGENNYELVU OKTATASI ES NEMZETKOZI KAPCSOLATOK BIZOTTSAG OSSZETETELE,
SZERVEZETE

2.1 ABIZOTTSAG SZEMELY! OSSZETETELE

- A Bizottsag 1f6 elnokbdl és 6 f6 tagbadl all.

- A Bizottsag elndke a Kari Tanacs tagja, vagy vezetd oktatod lehet.

- A Bizottsag elnékét és tagjait a Kari Tanacs valasztja meg, az elndk és az oktatd/kutatd tagok

személyére a Dékan tesz javaslatot.

2.2 A BIZOTTSAG ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAI
- A Bizottsdg minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

- A Bizottsag elndkének és tagjainak mandatuma 3 évre szol.

2.3 ESETLEGES TANACSKOZASI JOG

- Tanacskozéasi joggal rendelkezé résztvevd lehet a Kar dékdanja, dékanhelyettesei vagy
megbizottjaik, illetve a Kar oktatasi-kutatasi szervezeti egységeinek igazgatdi vagy
megbizottjai, valamint szakérték. Indokolt esetben Kkiterjesztheté az Egyetem vezetdségi
tagjaira.

- A Bizottsag barmely tagja javaslatot tehet, az ulés napirendi pontjai tartalmanak megfeleléen
megindokolva, tanacskozasi joggal rendelkezé résztvevé meghivasara.

- A meghivast az elIndk vagy az altala kijelolt helyettes hagyja jova.
3. ABIZOTTSAG ELNOKENEK FELADATAI

3.1 A Bizottsag ulés 6sszehivasa.

3.2 Rendkivuli Ulés 6sszehivasara tett javaslatok elbiralasa.

3.3 A Bizottsagi Ulés levezetése a napirendi pontok szerint.

3.4 Biztositja a Bizottsag mukodési feltételeit, a mindenkori zavartalan mukodést. A Bizottsag
munkajanak elésegitésehez szakéertdket kérhet fel, képviseli a Bizottsag allasfoglaldsait a Kar
felé.

3.5 Kari Tanacsulésen - a Dékan felkérésére - beszamol a Bizottsdg munkajaral.
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4. A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A BIZOTTSAG HATASKORE

A Bizottsag végzi a Kar idegennyelvl oktatdsaval, valamint a nemzetkdzi kapcsolataival
OsszeflUggd kari tevékenységek eldkeészitését, koordinalasat, és az elvégzett feladatok
végrehajtasanak ellenérzését. A Bizottsag a mindenkor hatalyos relevans jogszabalyok és

egyetemi vonatkozd szabalyzatok szerint jar el.

4.2 A BIZOTTSAG ULESEINEK RENDJE

421 A Bizottsag feladat- és hataskorét bizottsagi Ulésein gyakorolja. A Bizottsag uUlését az elndk
hivja 6ssze az Ulést megeldzéen, legaldbb 5 nappal kikuldott elektronikus levélben, halaszthatatlan
dontést igényld Ugyben a Bizottsag elndke rendkivuli Ulést is dsszehivhat. Az Ulés lebonyolitasa
torténhet személyes megjelenéssel, ill. online formaban (pl. zoom megbeszélés). Indokolt esetben
- irasban, az indok megjeldlésével - a Bizottsag osszehivasat kezdeményezheti a Kar Dékanja,
Dékanhelyettese, barmely két bizottsagi tag vagy a Hallgatéi Onkormanyzat kari vezetdje is.

4.2.2 Akadalyoztatasa esetén az elndk a Bizottsag oktaté/kutaté tagjai kézul jelsli ki helyettesét.
4.2.3 Az Ulés napirendjére kerUlé irdsos elSterjesztéseket a meghivéval egyutt meg kell kuldeni
a bizottsagi tagok részére.

4.2.4 Az Ulések lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat az elndk vagy az altala kijeldlt bizottsagi
tag latja el.

425 Az Ulések Osszehivasadra és megtartdsara a Bizottsdg feladat-és hataskorében
meghatarozott feladatok elvégzéséhez szukséges gyakorisaggal kerul sor.

426 Nem kell ¢sszehivni a Bizottsagot olyan Ugyekben, melyek megtargyaldsa e nélkul is
megoldhatd, és ezzel a bizottsagi tagok is egyet értenek. Ezen esetben az adott Ugy targyaldsa és
a dontéshozatal elektronikus Uton torténik.

4.2.77 A Bizottsag hatarozatképes a tagok legaldbb 60%-anak jelenléte esetén. Barmely szavazas
ervényességéhez a Bizottsag hatarozatképessége szukséges.

428 A Bizottsdg tagjai kotelesek részt venni a bizottsdgi munkaban, esetleges
akadalyoztatasukrol haladéktalanul értesiteni kell irasban a Bizottsag elnokét.

4.2.9 Az Ulés napirendjét a Bizottsag nyilt szavazassal hagyja jéva.

4.2.10 Nyilt/zart Ulés tartasardl a Bizottsag szavazassal foglal allast.

4211 A Bizottsag ulésein a napirend eléterjesztéje széban ismerteti az elSterjesztést és a
kapcsoldédd informacidkat. Az ismertetés utan a Bizottsag elndke/tagjai kérdéseket intézhetnek az

elSterjesztéhodz, amelyre az eléterjesztd vagy a Bizottsag elndke valaszol meg. Az elndk és a tagok
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a napirendi témakhoz hozzaszélhatnak, javaslatokat tehetnek. A felszélalas rendjét az Ulést
levezetd elnok hatarozza meg.

4.2.12 Az elektronikus szavazas rendje a Kar Szervezeti és MUkddési Rendjében foglaltak szerint.
4.3 A BIZOTTSAG DONTESEI

431 A Bizottsag hatdrozatat a jelenlévék tobbségi egynemu szavazataval hozza, jellemz&en nyilt
szavazassal.

4.3.2 Titkos szavazast kell tartani személyi kérdésekben, ill. abban az esetben, ha a jelen lévé tagok
tobbsége ezzel egyetért.

433 Az elbterjesztésben tett modositd inditvanyokrdl, valamint az elSterjesztés egészérdl az
elfogadott mdédositasokkal egyutt szavazassal kell donteni.

434 A szavazads IGEN/NEM/TARTOZKODOM szavazattal torténik (személyi kérdésben csak
IGEN/NEM). Szavazategyenléség esetén a szavazast meg kell ismételni. Ismételt egyenldség
esetén nyilt szavazasnal az elndk szavazata dont, titkos szavazasnal a Bizottsag soron kévetkezé
Ulésén a hatarozati javaslatot ismételten elé kell terjeszteni.

4.3.5 A Bizottsag allasfoglaldsai az adott témaban a Bizottsag véleményét, javaslatait tartalmazzak,

melyeket évenként, folyamatos sorszammal kell ellatni, és az Ulés jegyzékodnyvéhez kell csatolni.

5. A BIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

5.1 Erasmus programban részt vevé hallgatokkal kapcsolatos tanulmanyi Ugyekben dékani
felkérés alapjan elézetes allasfoglalas, javaslattétel

5.2 Dékani felkérés alapjan kapcsolattartas az Egyetem Nemzetkozi Kapcsolatok Ilgazgatdsagaval
(pl. részvétel kulfoldi egyetemi delegaciok fogadasaban)

5.3 Dékanifelkérés alapjan kulfoldi egyetemekkel kutatasi egyuttmikodés alapjainak
kidolgozasa

5.4 Javaslattétel a nemzetkozi képzések esetén a hallgatdi toborzas hatékonysaganak
novelésére

5.5 Minden egyéb feladat ellatasa, mellyel a Kar dékanja a Bizottsdgot megbizza.

6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK ELLATASA
6.1 AZ ULESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE

6.1.1 A Bizottsag ulésérdl jegyzékonyvet kell késziteni.
6.2 A jegyzékonyvet a Bizottsag elndke altal megbizott személy vezeti, a hitelesitést az elnok

és egy altala kijelolt bizottsagi tag végzi.
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6.2 A JEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEL:
a) bizottsdg megnevezése
b) jegyzékonyv készitésének helye, idépontja
c) ajelenlévé tagok neve, beosztasa
d) az ulés napirendje
e) az Ulésre vonatkozd lényeges megallapitasok, nyilatkozatok

f) a bizottsag elndkének és a jegyzdkonyv hitelesitdjének alairasa (oldalanként).
6.3 EVES BESZAMOLO KESZITESE

6.3.1 A Bizottsdg megbizatasanak ideje alatt Déekani felkérésre munkajarol éves beszamolot készit

a Kari Tanacs részére, melyet a Dékan terjeszt a Kari Tanacs elé.

6.4 A BIZOTTSAG MUKODESE SORAN KELETKEZETT IRATANYAGOK KEZELESENEK RENDJE

6.4.1 A Bizottsag altal targyalt eléterjesztéseket irasban — a teljes kapcsoldédd dokumentaciéval
egyutt - az elndkhoz kell eljuttatni. Az irasbeli eléterjesztések archivalasaért az elndék vagy
megbizottja felelds.

6.4.2 A Bizottsdghoz érkezett megkereséseket, beadvanyokat az elnékhoz kell eljuttatni. Ezen
dokumentumok archivalasaért az elndk vagy megbizottja felelds.

6.4.3 A Bizottsag mUkddése soran keletkezett iratanyagokat az elndk kezeli, a bizottsagi Ulésekrdl
készUlt jegyzdkodnyveket és annak mellékleteit megkuldi a Dékani Hivatalnak irattarozas céljabdl

(iktatds, archivalas stb.).

7. ZARORENDELKEZESEK

7.1 Jelen Ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok, az Egyetemi
Szervezeti és MUkdodési Szabalyzat rendelkezéseit, valamint a Kar Szervezeti és MUkodési
Rendjében foglaltakat kell alkalmazni.

7.2 Az Ugyrendet a Kari Tanacs 13./2022-2023 (Ill. 28.) GYTK-KT. sz. hatarozataval fogadta el.

7.3 Jelen hatarozat a Kar honlapjan valé kozzétételt kovetdé napon Iép hatalyba.

7.4 Jelen Ugyrend szabalyait a hatalyba lépést kdvetden indult vagy megismételt eljarasokban kell

alkalmazni.

8. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

SE-GYTK-IONKB-SZR-01- AO1 - NYILATKOZAT a Bizottsagi Ugyrend megismerésére vonatkozdan

a Bizottsag tagjai részérdl
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