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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Gyogyszerésztudomanyi Kar Kreditatviteli Bizottsaganak (tovabbiakban: GYTK-KAB) Bizottsagi
Ugyrendje a felsoktatas miikddését szabalyozo jogszabalyok, valamint a Semmelweis Egyetem
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen hatarozza meg a Bizottsag eljarasi

rendjét.

1.1. A KREDITATVITELI BIZOTTSAG JOGALLASA

A Gyodgyszerésztudomanyi Kar Kreditatviteli Bizottsaga a Szenatus altal — a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat LKONYV 1.1 RESZ 120.§ (4) bekezdése alapjan — létrehozott Karon miikdé allando
bizottsag, mely a hallgatok kreditatvitellel Gsszefiiggd tigyeivel kapcsolatosan jogszabalyban és
egyetemi szabalyzatban meghatarozott hataskorrel, valamint a Kar oktatasi tevékenységével
kapcsolatos javaslattételi, véleményezési €s dontés-elokészitéi hataskorrel rendelkezik. A Bizottsag
feladatait, tevékenységét és hataskorét a Kari Tandcs javaslata és a dékan elGterjesztése alapjan a

Szenatus allapitja meg.
2. A KREDITATVITELI BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1. A KREDITATVITELI BIZOTTSAG SZEMELYI OSSZETETELE
A KAB elndkének és oktato tagjainak személyére a dékan, a hallgato tagok személyére a Kari
Hallgat6éi Részonkormanyzat tesz javaslatot. A Bizottsag személyi Osszetételét a Kari Tanacs

javaslata és a Dékan elGterjesztése alapjan a Szenatus allapitja meg.

2.1.1 A KAB ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJALI:
- elnok
- 3 16 oktatd/kutato tag
- 2 6 aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatod

2.1.2 A Bizottsag iilésére az elndk eseti jelleggel — a targyalt tigytipussal 6sszefliggésben — egyéb
személyeket is meghivhat (pl. érintett hallgato, szakérto, stb.)

2.1.3 Szavazati joggal kizardlag a Bizottsag Kari Tanécs, ill. a Szenatus altal megvalasztott tagjai

rendelkeznek.

2.1.4 A KAB minden allando tagja egy szavazattal rendelkezik.
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2.1.5 A KAB allando6 tagjainak mandatuma 3 évre szol. A Bizottsag tagjai kotelesek részt venni a
Bizottsag munkajaban. A tagok esetleges akadalyoztatasukat legkésobb az iilést megel6zden

kotelesek jelezni az Elnoknek.

3. A KAB ELNOKENEK JOGALLASA

3.1 A KAB iilését az elnok hivija 6ssze. Indokolt esetben — irdsban, az indok megjeldlésével - a KAB
Osszehivasat kezdeményezheti a Kar Dékanja, Dékanhelyettese, barmely két bizottsagi tag vagy a Hallgatoi

Részonkormanyzat elnoke.

3.2 Az elndk a KAB dontésének eldkészitése céljabol véleményt kér az iigyben érintett oktatasi szervezeti
egység vezetdjétol, tanulmanyi felelésétol, ill. az adott tantargy targyfelelds oktatdjatol. A helyettesitendd
tantargyak oktatasaban illetékes intézetek/tanszékek az e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon (kérelem)
tesznek javaslatot a kérelem elbiralasat illetéen. A mar korabban teljesitett tantargyak és a helyettesitendd
tantargyak tematikajanak ismeretében a tematikdk Osszevetése az illetékes tanszék/intézet feladata. A KAB
hataskore az ellendrzésre és a formai/tartalmi kdvetelményeknek valo megfelelés vizsgalatara terjed ki,

melyek alapjan hozza meg dontését.

3.3 A KAB dontéseit tartalmazo hatarozatot az elndk irja ala.

3.4 Akadalyoztatasa esetén az elnok a KAB oktatdi tagjai koziil jeloli ki helyettesét.

4. A KREDITATVITELI BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A KABMUKODESENEK HATALYA
Kiterjed a Gyogyszerésztudomanyi Karral hallgatoi jogviszonyban all6 valamennyi személyre, tekintet nélkiil
a képzés nyelvére, valamint a Karon folyo képzésben részt vevd valamennyi oktatasi szervezeti egységre,

oktatora, ill. az oktatasszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellato alkalmazottakra.

4.2 A KAB HATASKORE

A hallgatok kreditelismeréssel Osszefiiggd iigyeivel kapcsolatosan elsé fokon a KAB jar el. A
kreditelismerés kizarolag a kredit megallapitdsanak alapjaul szolgald igazoltan -elsajatitott
ismeretanyag Osszevetésével torténik. A KAB az elézetesen megszerzett tudast, munkatapasztalatot —
jogszabalyban meghatarozottak szerint — tanulmanyi kovetelmény teljesitéseként elismerheti.

A KAB a hataskorét az iilések kozti idoszakra atruhazhatja az elndkére. A bizottsagi tagsaggal jard

jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at.
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4.3 A BIZOTTSAG ULESEINEK RENDJE
4.3.1 Amennyiben rendkiviili koriilmények nem indokoljak, a KAB iiléseit a Bizottsag részére benyijtott

kérelmek elbiralasanak hataridej¢hez igazodva kell 6sszehivni.

4.3.2 A Bizottsag munkajat az Elndk iranyitja. A bizottsagi iilés napirendjére az elnok tesz javaslatot. A
napirendre Keriild eldterjesztések irasbeli vagy szobeli eldterjesztések lehetnek, melyek céljukat tekintve az

alabbi kategoriakba sorolhatok:

a.) dontés

b.) javaslattétel;

c.) vélemény-nyilvanitas

d.) allasfoglalas.
Az iilésen megtargyalasra keriilhet barmely — a KAB hataskdrébe tartozo - téma, melynek egyeztetése az adott
iilésig esedékessé valt annak napirendre tiizése nélkiil.

4.3.3 Az iiléseket a Bizottsag elndke hivja Gssze; a meghivot, ill. a rendelkezésre allo egyéb kapesolodo
dokumentumokat elektronikus Gton — az egyetemi levelezd rendszeren keresztiil - kiildi meg a tagoknak,

legkésdbb az iilés idopontja elétt 3 munkanappal.

4.3.4 Az iilés elokészitéséért a Bizottsag elndke vagy megbizottja, ill. a bizottsagi iilés Gsszehivasanak
kezdeményezdje a felelos.

4.3.4.1 Az iilés napirendjét a KAB sz6tobbséggel fogadija el.

4.3.5 A Bizottsag iilése zart. Sziikség szerint a Bizottsag iilésére — vélemény-nyilvanitasi jogkorrel — eseti
jelleggel az Elnok a tagokon kiviil mas személyt (pl. szakértot) is meghivhat, aki az adott napirendi pont

targyalasanal vesz részt a KAB iilésén.

4.3.5.1 A KAB allasfoglalasait, dontéseit a jelenlévé szavazati jogii tagok tobbségének egynemii szavazataval

hozza.

4.3.5.2 A szavazas elrendelése elott meg kell vizsgalni a hatarozatképességet, szavazast elrendelni csak

hatarozatképesség megléte esetén lehetséges.
4.3.5.3 A hatarozathozatal nyilt szavazassal torténik.

4.3.6 Két iilés kozotti idoszakban a KAB az elndk kezdeményezésére elektronikus tton is hozhat dontést. Az
elnsk ilyen szavazast kezdeményezhet barmely, a KAB hataskérébe tartozoé tigyben, melyekben jogszabaly

vagy egyéb szabalyzo nem ir eld személyes meghallgatast.
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4.3.6.1 A KAB elndke az eldontendd kérdést a dontéshez sziikséges adatokkal és dokumentumokkal egyiitt
megkiildi a Bizottsag tagjainak az egyetemi levelezorendszeren keresztiil, a valaszadas hataridejének
megjelolésével, sziikség esetén a hatarozati javaslattal egyiitt. A Bizottsag tagjai sajat e-mail-jiikrol
valaszoljak meg a kérdést.

4.3.6.2 Szavazni .igen”, ,nem”, ,tartozkodom™ és ,, a kérdés iilés nélkiil nem dontheto el” allasfoglalassal
lehet. A leadott szavazat érvénytelen, ha:

a) hataridon tal érkezik,
b) a leadott szavazat tartalma egyértelmiien nem allapithato meg,
c) nem a nyilvantartasban meghatarozott e-mail cimr6l keriil leadasra,

4.3.6.3 A hatarozat valamennyi tag tobb mint felének egybehangzd szavazataval hozhaté meg.

Szavazategyenl6ség esetén az elnok szavazata dont.

4.3.6.4 A KAB tagjai szamara biztositani kell, hogy a tobbi tagnak az eldéntendd kérdésre vonatkozo

hozzaszélasait megismerhessék (,,valasz mindenkinek™ funkcié a levelezdrendszerben).

4.3.6.5 Amennyiben ,a kérdés iilés nélkiil nem donthet6 el” szavazatok szama a KAB valamennyi tagja tobb

mint felének valasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megyvitatasara iilést kell dsszehivni.

4.3.6.6 A KAB elndke az elektronikus szavazas eredményét a belsé levelezérendszeren keresztiil kozzéteszi a
bizottsag tagjai szamara.

4.3.6.7 A KAB elnike vagy megbizottja az elektronikus szavazas hitelességének megallapitisa céljabol
jegyzokonyvet készit (a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatasanak modjardl és idépontjardl, a szavazatot
leadd bizottsagi tagok valaszanak tartalmarol és idopontjarol, valamint a felado e-mail cimér6l. Az elndk a
jegyzokonyvben hitelesiti a szavazas eredményét.

4.3.6.8 Az elektronikus szavazas eredményét hatarozatba kell foglalni a jelen bizottsagi tigyrend 4.4.9 pont

szerinti tartalommal, vagy egyszerisitett hatarozat formajaban (pl. kérelem formanyomtatvanyon).

4.4 A KREDITATVITELI BIZOTTSAGHOZ BENYUJTANDO KERVENYEK

4.4.1 A kreditatvitellel kapcsolatban benyujtott kérelmét a hallgatonak - a kérelem jellegétdl fiiggden
- indokolni, a kérelemben eldadottakat hitelt érdemléen és szabalyszeriien igazolnia kell.

4.4.2 A kreditatviteli kérelmek beadasi hatarideje minden félévben a szorgalmi id6szak elsé hetének
utolsd6 munkanapja.

4.4.3 A kreditatviteli kérelmet a hallgatd az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon papir alapon

nyUjtja be a Tanulmanyi Csoportnal, mely tartalmazza az illetékes oktatasi szervezeti egység

A dokumentum kodja/file neve: SE-GYTK-SZMR-M05 Oldal: 6/13
Ervénybelépés idopontja: 2021. 07.01. Valtozat szama: 02



SEMMELWEIS EGYETEM

ot 4y

@ Gyogyszerésztudomany Kar

Kreditatviteli Bizottsag

TS B,
® \\‘ 'll'l.

\ 2238

1,7
7t W
U Pt ™ QY

allasfoglalasat a kreditatvitellel kapcsolatban. A kérelemhez csatolni kell a korabban megszerzett
tudast és krediteket igazold leckekonyvi kivonatot vagy egy€b hivatalos igazolast, valamint a
helyettesité tantargy tantargyi programjat.

4.4.4 A hianytalanul beérkezett kreditatviteli kérelmeket a KAB — sziikség esetén — iilés keretében,
egyéb esetekben az Elndk, a Bizottsag altal atruhdzott hataskorében birdlja el. A befogadasrol szolo
dontésr6l a hallgatd a Neptun-rendszeren keresztiil kap értesitést, amikor a dontés értelmében a
befogadott tantargy a féléves indexsoraban adminisztralasra keriil a Dékani Hivatal Tanulmanyi
Csoportjanak vezetdje altal (egyszerUsitett hatarozat). Egyéb esetekben a hallgatot a dontést
kovetden 15 munkanapon beliil irasbeli hatarozat formajaban kell értesiteni. A hatarozatot a KAB

elnoke irja ala.

4.5 A HALLGATOI KERVENY TARTALMI ELEMEI:
a.) a hallgato neve, évfolyam megjeldlése, hallgatdi azonosito (NEPTUN-kod);
b.) értesitési cim,
c.) a Bizottsaghoz intézett hatarozott kérelem;
d.) a kérelem alapjaul szolgald tények és az azokat alatamasztd esetleges bizonyitékok
(kiilondsen a kérelem alapjaul szolgald indokot megtelelden alatamasztd dokumentumok)
e.) lehetdség szerint annak megjel6lése, hogy a kérelem mely jogszabalyi vagy szabalyzati
rendelkezésen alapul;
f.) a kérelem datuma;

g.) a kérelmez6 alairasa.

4.6 A KAB A KERELMET ERDEMI VIZSGALAT NELKUL ELUTASITJA, HA
a.) arra nincs joghatdsaga;
b.) nem tartozik hataskorébe vagy nem illetékes, és a kérelem attételének nincs helye;
c.) a kérelem nyilvanvaloan lehetetlen célra iranyul;
d.) jogszabaly, szabalyzat az igény érvényesitésére hataridot vagy hatarnapot allapit meg, és a
kérelem 1d6 elotti vagy elkésett;
e.) a KAB az iigyet érdemben mar elbiralta, és véltozatlan tényallas és jogi szabalyozas

mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld uajabb kérelmet nyujtottak be, és
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Gjrafelvételnek nincs helye, feltéve, hogy a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasat

jogszabaly nem zarja ki;
f.) a kérelem nyilvanvaloan nem az eldterjesztésre jogosulttol szarmazik.

4.7 AZ ELJARAS MEGSZUNTETESE

A KAB a kérelemmel kapcsolatos eljarast megsziinteti, ha
a.) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak volna helye, az elutasitasi ok azonban az

eljaras meginditasat kovetéen jutott a KAB tudomésara;

b.) a kérelmet visszavontak;

c.) az eljaras okafogyotta valt;

d.) az eljaras folytatasara okot ad¢ koriilmény mar nem all fenn;

e.) jogszabalyvaltozas, egyetemi, kari szabalyzat modositasa miatt az {igy elbiralasa a

tovabbiakban mar nem a KAB hataskorébe tartozik:
f.) ha a kérelmez0 a hianypotlasra valo felhivasnak nem tett eleget, és az erre megallapitott

hatarid6 meghosszabbitasat nem kérte, ill. a nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozta

a tényallas tisztazasat.

4.8 A KERELEM ELBIRALASA

A KAB a benyujtott kérelmet 30 naptari napon beliil kételes elbirdlni és arrol dontést hozni. Az
elnok szoban vagy az irdsos anyag szobeli kiegészitésével ismerteti a napirendi pontokhoz
kapcsolodo eloterjesztéseket. A dontéshozatalhoz minden esetben sziikséges a tényallas tisztazasa. A
napirendi pont targyalasat kovetden az elnok 6sszefoglalja a vitaban elhangzottakat, majd javaslatot

tesz a KAB allasfoglalasara. A KAB nyilt szavazassal foglal allast az eloterjesztésekrél, kivételes

esetekben az elndk titkos szavazast rendelhet el.
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4.9 A KREDITATVITEL SZABALYAI

4.9.1 A helyettesithetd és szabadon valaszthatd tantargyak befogadasanak alapkritériumait az
SZMSZ III. KONYV II1.2 RESZ 43.§-a tartalmazza.

4.9.2 A kreditelismerés alapja az 6sszevetésben Erintett tantargyak ismeretanyaganak 75%-ban vald
egyezosége.

4.9.3 Amennyiben a helyettesité tantargy kreditértéke kisebb, mint a helyettesitendd tantargy
kreditértéke, indokolt lehet a kiilonbozeti vizsga eldirdsa, mely vizsgat legkésobb a szorgalmi
iddszak utolsd harom hetében kell letenni.

4.9.4 Amennyiben a helyettesito tantargy vizsgaformdja alacsonyabb szintli, mint a helyettesitend6
tantargy vizsgaformadja, szintén indokolt lehet a kiilonbozeti vizsga eldirasa (kiilonbozeti vizsga-
kritériumként eldirni a kreditbefogadashoz).

4.9.5 Tobbszemeszteres tantargy egy részének teljesitése esetén a teljesitett kredit akkor fogadhatd
be, ha az elvégzett modulhoz tartalmilag hozzarendelhetd a helyettesitendd tantargy valamely
szemesztere.

4.9.6 Amennyiben a helyettesitd tantargy tobb helyettesitendd kurzusnak megfeleltethet, a
kreditatvitel (75% egyezdség esetén) minden helyettesitendd tantargyra vonatkozoan
engedélyezhetd, amennyiben a helyettesito tantargy kreditszama megegyezik, vagy meghaladja a
tobb helyettesitend6 tantargy Osszes kreditszamat.

4.9.7 Tobb helyettesitd tantargy alapjan egy helyettesitendd tantargy kivaltasa akkor lehetséges, ha a
helyettesité tantargyak Osszességiikben min. 75%-ban tartalmilag megfelelnek a helyettesitend6
tantargynak, ebben az esetben azonban csak a helyettesitendd tantargy kreditértéke fogadhato be.
Amennyiben a hallgato tobb megszerzett érdemjegy alapjan kéri a kreditatvitelt, elfogadas esetén az
illetékes tansz€k tesz javaslatot az osztalyzatra.

4.9.8 Kreditbefogadas esetén a helyettesitd tantargyhoz hozzarendelt kreditértéket kell adni.

4.9.9 Amennyiben a teljesitett kurzus nem rendelkezik hozzarendelt kreditértékkel, az Gsszevetés
alapjaul a teljesitett oraszamokat kell figyelembe venni. A helyettesité tantargy osztalyzata nem
modosithato.

4.9.10 A benyujtott kérelmet tartalma szerint kell elbiralni.
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4.9.11 A kiilonboz6 felsdoktatasi intézményekben, ill. a sajat intézményben korabban teljesitett

tanulmanyok kreditértékének érvényesitési lehetoségei a kiilonbozo tantargytipusok kozott az

alabbiak szerint lehetséges:

a.) mas intézmény mintatanterv szerinti kotelezd helyettesito tantargya sajat mintatanterv
szerinti kotelezo helyettesitend6 tantargyként;
b) mas intézmény mintatanterv szerinti kotelezd helyettesitd tantargya, mely nem talalhato

meg kotelezd kurzusként a sajat mintatantervben, de tartalmaban, jellegében illeszkedik a kar

curriculumahoz  kotelezéen valaszhaté vagy szabadon valaszthatdo helyettesitendd
tantargyként;
c.) mas intézmény mintatanterv szerinti kotelezOen vélaszhato tantargya sajat mintatanterv

szerinti kotelezéen valaszthatd vagy szabadon valaszthato helyettesitend6 targyként;

d.) sajat mintatanterv szerinti kotelezoen vélaszthatd tantargy befogadhaté szabadon

valaszthat6 helyettesitendd targyként.

4.10 A KAB HATAROZATKEPESSEGE

A KAB hatarozatképes, ha az iilésen az elnk mellett a Bizottsag tagjainak legalabb 50%-a jelen van,

és koziiliik legalabb egy f6 a HOK delegaltia. A KAB déntése valamennyi tag tébb mint felének

egybehangzo szavazataval hozhaté meg.

4.11 A KAB HATAROZATA

A KAB érdemi dontéseit irasbeli hatarozatba (vagy egyszeriisitett hatarozatba) foglalja, melyet az

elndk ir ala.

4.12 A KAB HATAROZATANAK TARTALMI ELEMEI:
a.) a Bizottsag megnevezése, az ligy iktatoszama;
b.) a kérelmez0 neve, hallgatoi azonositdja, értesitési cime;
c.) az uigy targyanak megjelolése;
d.) a rendelkez0 részben:

da.) a KAB dontése,

db.) tajékoztatas a jogorvoslat lehetdségérol, benyujtasanak helyérol és idejérol;
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dc.) kotelezettség teljesitésének hatarnapja vagy hatarideje €s az 6nkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményei,
dd.) a dontésben megallapitott esetleges fizetési kotelezettség vagy egyéb dij mértéke,
megfizetésének maodjarol szolo tajékoztatas;
e.) az indoklasban:

ea.) a megallapitott tényallas és az annak alapjaul szolgalo bizonyitékok,
eb.) a mérlegelési jogkdrben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontok ¢€s tények;
ec.) azok a jogszabalyhelyek, valamint egyetemi szabalyzatok rendelkezései, melyek
alapjan a Bizottsag a dontését meghozta;
ed.) a Bizottsag hataskorét ¢s illetékességét megallapitd jogszabalyra/egyetemi
szabalyzatra torténo utalas;

f.) a dontéshozatal helye ¢€s ideje, a Bizottsag elnokének neve, titulusa;

g.) a dontés kiadmanyozdjanak (a Bizottsag elnokének) aldirasa és a Dékani Hivatal

bélyegzdlenyomata.

Indokolast és jogorvoslatrol valo tajékoztatast nem tartalmazd EGYSZERUSITETT DONTES hozhatd, ha
a) a KAB a kérelemnek teljes egészében helyt ad,
vagy
b) az kizarolag valamely eljarasi cselekmény id6pontjat hatarozza meg.

Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hataridot vagy hatarnapot kell megallapitani.

4.13 A FELULVIZSGALATI REND
a.) A KAB altal elsé fokon hozott hatarozat ellen — a kozléstdl/kézbesitéstdl szamitott 15
napon beliil — a hallgat6 halaszto hatalya jogorvoslattal (feliilbiralati kérelemmel) — élhet.
b.) Jogsérelem esetén a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat IILKONYV 1II.7 RESZ -
JOGORVOSLATI SZABALYZAT rendelkezéseit kell alkalmazni
c.) A KAB dontése jogerés, ha az (a.) bekezdésben meghatarozott hataridén beliill nem

nyujtottak be feliilbiralati kérelmet vagy a kérelem benyujtasarol lemondtak.
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5. A KAB FELADAT- ES HATASKORE - KREDIT ELISMERESSEL ES OKTATASSAL
KAPCSOLATOS FELADAT- ES HATARKOROK

5.1 mas felsdoktatasi intézményben megszerzett kredit befogadasa;

5.2 munkatapasztalat elfogadasa;

5.3 annak meghatdrozasa, hogy a gyogyszerészi diploma megszerzéséhez maximalisan hany kreditet
lehet beszamitani mas felsdoktatasi intézményben szerzett kredit alapjan;

5.4 mas fels6oktatasi intézményben teljesitett tantargy befogadasa,

5.5 sziikség esetén a befogadott tantargyhoz kapcsolodo kreditérték meghatarozasa és mas
tantarggyal valo helyettesithetdsége, ill. mas tantargyaktél valo kiilonbozdségének megallapitésa;

5.6 akreditatviteli eljaras rendjének szabalyozasa;

5.7 akreditatviteli kérelmek nyilvantartasanak szabalyozasa;

5.8 eldzetes kredit-elismerési eljaras lefolytatasa;

5.9 j tantargyak bevezetésével kapcsolatos dontés eldkészités, konzultacio.

5.10 a Kari Tandcs/Dékan altali felkérés alapjan a Kar kreditrendszer(i oktatasi rendszerének
fejlesztésére, korszertsitésére, a képzés megujitasara vonatkozoan javaslattétel, véleményezés,
dontés elokészités:

5.11 oktatasi kérdésekben szakértdi tanacsokat és elemzéseket nyujt a kari vezetésnek, beleértve a
kinevezések soran a jeloltek oktatasi teljesitményének értékelését is;

5.12 részt vesz a Kar hossztavu oktatasi stratégidjanak kialakitasaban (javaslattételi jog,
véleményezés, stb.)

5.13 a kari Programakkreditacios Bizottsaggal egyiittmikodve feliilvizsgalja és véleményezi a Kar
mintatanterveit, javaslatokat fogalmaz meg tantargyi program maodositasokkal dsszefiiggésben;

5.14 hataskdre kiterjed tovabba: egyéb jogszabalyban, egyetemi, kari szabalyzatban nevesitett

feladatkorokre.

6. A KREDITATVITELI BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV
FELADATOK ELLATASA

6.1 AZ ULESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE
A KAB iiléseirél jegyzokonyvet kell késziteni, a Dékéani Hivatal vezetdje jegyzOkonyvet készit,
melyet a bizottsag elnoke ir ald, és a KAB két tagja hitelesiti. A jegyzokonyv mellékletét képezi a

jelenléti iv. A Bizottsag iilésérol készitett jegyz6konyv a Dékani Hivatal irattaraba keriil.
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6.2 A JEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEI:
a) bizottsag megnevezése
b) az iilés napirendje
c) jegyzokonyv készitésének helye, idépontja
d) ajelenlévo tagok neve, beosztasa
e) az lilésre vonatkozo Iényeges megallapitasok, nyilatkozatok

f) a bizottsag elnokének és a jegyzokonyv hitelesitdjének oldalankénti alairasa

6.3 EVES BESZAMOLO KESZITESE
A KAB megbizatasanak ideje alatt munkajarol legalabb évente egy alkalommal az elnk beszamolét

készit, melyet a Szenatus el¢ terjeszt.

7. ZARORENDELKEZESEK

7.1 Jelen ligyrendben nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabélyok ill. az Egyetemi
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

7.2 Az ligyrendet a Kari Tandcs 15/2020-2021 (V. 26.) GYTK-KT. sz. hatarozataval fogadta el.

7.3 A Szenatus a Bizottsag tgyrendjét a 61/2021. (VI. 24.) szamu szenatusi hatarozataval
jovahagyta, mely hatdrozat a Jogi és Igazgatasi FOigazgatosag (JIF) alhonlapjan vald kozzétételt
koveté napon Iép hatalyba.

7.4 Jelen ligyrend szabalyait a hatalyba Iépést kovetden indult vagy megismételt eljarasokban kell

alkalmazni.
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