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A Gyogyszerésztudomanyi Kar
Szak- és Tovabbképzési Bizottsag

UGYRENDJE

A bizottsag jogallasa
1.8 A bizottsag elnevezése:
Szak- és Tovabbképzési Bizottsag
2.8 A bizottsag Osszetétele

(1) A bizottsag felépitése
a, elnok: 1 fé6
b, oktaté/kutatd tagok szama: 3 6
¢, nem oktatdé/kutato kdzalkalmazott tagok szama: 1 f6

(2) A bizottsag megvalasztasanak modja

A bizottsag elnokét és tagjait a Kari Tanacs valasztjia meg. A
Bizottsag tagjai ujravalaszthaték.

(3) A bizottsag mandatumanak idétartama harom év.
A bizottsag funkcioja
3.8 A bizottsag feladatai

A Szak- és Tovabbképzési Bizottsag végzi a szak- és tovabbképzéssel
Osszefuggd kari tevékenységek el6készitését, koordinalasat, és az elvégzett
feladatok végrehajtasanak ellendrzését.

(1) Dontésel6készitési feladatok

a, A bizottsag tanévenként elkésziti a szakgyodgyszerész-képzeés
tematikajara vonatkozé javaslatat és a grémiumoknak
egyeztetésre tovabbitja azt.

b, A bizottsag elndke elkésziti a tovabbképzési tanfolyamok
befogadasardl, illetve a tanfolyamszervez6k validaciojardl szélo
javaslatat, figyelembe véve a szakmai szempontokat, az oktatasi



tapasztalatot, valamint a tanfolyamokra vonatkozé részvételi
igényeket.

c, A bizottsag a beérkezd akkreditacios palyazatok attekintése
utan elbkésziti a dontést a tanfolyam befogadasardl vagy
elutasitasardl.

(2) Vélemeényezési feladatok

a, A bizottsag a tovabbképzési tanfolyamok és a tovabbképzési
célu — tavoktatas minésitését el6zetesen végzi (eldakkreditacio).

b, A bizottsag a munkahelyen belll szervezett rendszeres
tovabbképzés, a szakmai tanulmanyut, az adott szakteruleten
végzett tudomanyos tevékenység és az egyéni tovabbképzés
minésitését utdlag végzi (utdakkreditacio).

(3) Javaslattételi feladatok

a, A bizottsag a befogadott tanfolyamok adatait pontszam-
javaslattétellel latja el és el6késziti az illetékes szakmai
kollégium/ok felé torténd tovabbitasra.

b, A bizottsag javaslatot tesz a beérkezett intézményi szakképz6
hellyé mindsitési kérelmek Kari Tanacs elé bocsatasara.

c, A bizottsag javaslatot tesz a szakgyogyszerész-jelOltek
kérelmeinek elbiralasi szempontjaira.

(4) Ellenérzési feladatok

a, A bizottsag ellenérzi a bejelentett tovabbképzési forma
szakmai tartalmat, id6tartamat és személyi feltételeit, hogy az
megfelel-e az ide vonatkozé szabalyozasban  eldirt
kovetelményeknek.

b, A bizottsag ellenérzi, hogy a tovabbképzési tanfolyam
befogadashoz el6irt kdvetelményeket a tanfolyamszervezd
teljesitette-e. A hianyz6 adatok pétlasara a bizottsag hianypaotlast
irhat el6, amely a benyujtasra nyitva allé hataridon beldl
teljesithet6. Ha a tanfolyam tobb szempontbdl nem felel meg a
kovetelményeknek, a Bizottsag az akkreditacidéra iranyulo
kérelmet elutasithatja.

A bizottsag mikddése



A Bizottsag feladat- és hataskorét bizottsagi Ulésein gyakorolja. A Bizottsag
uléseit az egyetem elére meghatarozott hivatalos helyiségében és idépontban
tartja.

4.8 A bizottsag Uléseinek rendje
(1) Az Ulések megtartasanak gyakorisaga

a, A bizottsagi ulések Osszehivasara és megtartasara a 3.§-ban
meghatarozott feladatok elvégzéseéhez szukséges
gyakorisaggal és idépontokban kerul sor.

(2) Az Ulések Osszehivasa

a, Az Uléseket a bizottsag elndke hivja O6ssze. A bizottsag
barmely két tagjanak kezdeményezésére az elndk az ulést
dsszehivja.

b, Az Ulés 6sszehivasara e-mailben, legalabb egy héttel az Ulés
idépontja elétt kerdl sor.

c, A bizottsag elndke halaszthatatlan dontést igényl6 tgyben
rendkivuli Ulést is 6sszehivhat.

d, Az Ulésen megvitatandd témak cimét és az azokhoz tartozé
dokumentumokat el6zetesen e-mailben, legalabb egy héttel az
ulés idépontja el6tt a meghivoval kildi meg a bizottsag elnodke.
Surg6s esetben a bizottsagi Ulés rovidebb hataridével is
0sszehivhato.

e, Az Ulés elbkészitéséért felelés a bizottsag elndke vagy
megbizottja, illetve  bizottsagi Ulés  Osszehivasanak
kezdeményezdje.

f, Nem kell 6sszehivni a bizottsagot olyan ugyekben, amelyeknek
megtargyalasa e nélkul is megoldhaté és ezzel a bizottsag
minden tagja egyetért. llyenkor a szavazas e-mail-ben
tortéenik.

(3) Az Ulések lefolyasa
a, A hatarozatképesség megallapitasa;

A bizottsagi Ulés hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint a fele
jelen van.



Hatarozatképtelenség esetén az elndk a Bizottsag ujabb uUlését 7
napon bellli idépontra koteles 6sszehivni. llyen esetekben a
Bizottsag Ulése a megjelentek szamatdl fuggetlendl
hatarozatképes.

b, Az Ulés napirendjét a bizottsag sz6tdbbséggel fogadja el.

c, A bizottsagi Ulés zart, illetve nyilt megtartasardl a bizottsag
foglal allast.

(4) Az Ulések levezetése
a, A bizottsagi Ulések levezetését a Bizottsag elnoke végzi.

b, A napirend el6terjesztéje széban vagy az irasos anyag
szbbeli kiegészitésével ismerteti az elbterjesztést.

¢, A napirendi pont vitdja soran a bizottsag tagjai kérdéseket
intézhetnek az elbterjesztéhoz.

d, Az elbterjeszt6 vagy a bizottsag elndke valaszol a kérdésekre.

e, A bizottsag tagjai a napirendi témakhoz hozzaszdélhatnak,
javaslatokat tehetnek.

f, A napirendi pont targyalasat kévetdéen az elndk dsszefoglalja a
vitaban elhangzottakat és javaslatot fogalmaz meg a bizottsag
allasfoglalasara.

(5) A Bizottsag hatarozatait, allasfoglalasait a jelen 1évé tagok
szavazatainak egyszer(i tobbségével hozza, altalaban nyilt
szavazassal. Titkos szavazast kell tartani személyugyi
kérdésekben, illetve abban az esetben, ha a jelen lév6 tagok
tobbsége ezzel egyetért.

A szavazas IGEN, NEM, TARTOZKODOM szavazattal torténik.
Szavazategyenl6ség esetén a szavazast meg kell ismételni.
Ismételt egyenléség esetén nyilt szavazasnal az elndk szavazata
dont, titkos szavazasnal a Bizottsag soron kovetkezd Ulésén a
hatarozati javaslatot ismételten el6 kell terjeszteni.

5.§ A bizottsdg mikddésének dokumentumai

(1) A bizottsag altal targyalt el6terjesztéseket az elnokhoz kell eljuttatni.
irasbeli eléterjesztések archivalasaért az elnék vagy megbizottja
felelbs.



(2) A Dbizottsaghoz érkezett megkereséseket, beadvanyokat az
elndkhoz kell eljuttatni. Ezek archivalasaért az elndk vagy
megbizottja felelds.

(3) A Bizottsag Uléseirél jegyz6kdnyv készll.

a, A bizottsagok uléseirél felvett jegyz6konyvek tartalma:

az ulés idépontja, helye

jelenlévdk nevének felsorolasa

kimentések

keérdések — valaszok

hozzaszolasok — valaszok

allasfoglalas szovege

az allasfoglalasnal kialakult szavazati arany

b, A jegyz6konyv elkészitése az elnOk vagy megbizottjanak a
feladata. A jegyz6konyv elektronikus formaban készul.

c, A jegyz6konyvek és bizottsagi dokumentumok O&rzéseérdl és
nyilvantartasarol a bizottsag elndke gondoskodik.

(4) A bizottsag allasfoglalasai

a, Az allasfoglalas tartalmazza a bizottsag véleményét vagy
javaslatat, az esetleges kulonvélemények feltlintetésével.

b, A Dbizottsagi allasfoglalasokat évenként folyamatos
sorszamozassal kell ellatni, jeldlni kell az Ulés id6pontjat,
valamint utalni kell a bizottsag elnevezésére is.

V. Zaro rendelkezések

6.§

7.8

(1) A Bizottsag évente beszamoldt készit a Kari Tanacs részére, amit a
Dékanhoz juttat el.

(2) A Dbizottsag minden év szeptemberében a folyd tanévre szold
munkatervet fogad el.

A Szak- és Tovabbképzési Bizottsag ugyrendje a Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat 48. § (4) bekezdés f) pontja szerint a Kari Tanacs
jévahagyasaval, a Kari Tanacs dontésének napjaval 1ép hatalyba.



