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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Gyogyszerésztudomanyi Kar Tanulmanyi és Vizsgabizottsaganak (tovabbiakban: TVB) Bizottsagi
Ugyrendje a felsdoktatas miikddését szabalyozo jogszabalyok, valamint a Semmelweis Egyetem
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen hatdrozza meg a TVB eljarasi

rendjét.

1.1. ATVBJOGALLASA

A Gyogyszerésztudomanyi Kar Tanulmanyi és Vizsgabizottsaga a Szenatus altal — a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat LKONYV 1.1 RESZ 120.§ (4) bekezdése alapjan — 1étrehozott Karon miikodd
allando bizottsag, mely a hallgatok tanulményi iigyeivel kapcsolatos, jogszabalyban és egyetemi

szabalyzatban meghatarozott hataskorrel rendelkezik.

2. ATVB OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1. ATVB SZEMELYI OSSZETETELE
A TVB elndkének és oktatd tagjainak személyére a dékan, a hallgatd tagok személyére a Kari
Hallgat6i Részonkormanyzat tesz javaslatot. A TVB személyi dsszetételét a Kari Tandcs javaslata és

a Dékan elGterjesztése alapjan a Szenatus allapitja meg.

2.1.1 ATVB ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAI:
- elnok
- 3 f6 oktatd/kutato tag

- 3 f6 aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd hallgatd

2.1.2 A TVB iilésein tandcskozasi joggal részt vesz a Dékani Hivatal vezetdje.
2.1.3 Sziikség esetén (pl. tényallas tisztazasa céljabol) - egyedi tigyek elbirdlasa soran - a TVB

elndke az tigyben érintett mas személyeket is meghivhat a Bizottsag iilésére.
2.1.4 A TVB minden alland¢ tagja egy szavazattal rendelkezik.

2.1.5 A TVB élland6 tagjainak mandatuma 3 évre szdl.
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3. ATVB ELNOKENEK JOGALLASA

3.1 A TVB iilését az elnok hivja Ossze. Indokolt esetben — irasban, az indok megjeldlésével — a TVB
Osszehivasat kezdeményezheti a Kar Dékanja, Dékanhelyettese, barmely két bizottsagi tag vagy a Hallgatoi

Részonkormanyzat elnoke.

3.2 Az elnok a TVB dontésének eldkészitése céljabol véleményt kérhet az ligyben érintett oktatasi szervezeti

egység vezetdjétol, tanulmanyi feleldsétol, ill. az adott tantargy targyfelelds oktatojatol.

3.3 A TVB dontéseit az elndk irja ala.
3.4 Akadalyoztatasa esetén az elnok a TVB oktatdi tagjai koziil jeloli ki helyettesét.

4. A TVB MUKODESE

4.1 A TVB MUKODESENEK HATALYA

kiterjed a Gyogyszerésztudomanyi Karral hallgatdi jogviszonyban allo valamennyi személyre, fliggetleniil a
képzés nyelvétdl, valamint a Karon folyd képzésben részt vevd valamennyi oktatasi szervezeti egységre,
oktatora, ill. az oktatasszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellaté alkalmazottakra a TVB altal

targyalt hallgatoi iiggyel dsszefiiggésben.

4.2 ATVB HATASKORE

A hallgatok tanulmanyi tigyeiben elsé fokon a TVB jar el.
A TVB a hatéaskorét az tilések kozti iddszakra atruhazhatja az elndkére. A bizottsagi tagsaggal jaro

jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at.

4.3 A TVB ULESEINEK RENDJE

4.3.1 Amennyiben rendkiviili esetek az ettdl eltérd mitkddést nem indokoljak, a TVB iilések Gsszehivasara és
megtartasara az 5. pontban meghatarozott feladatok elvégzéséhez sziikséges idépontokban kertil sor, igazodva
a Bizottsag részére benyujtandd kérvények beadasi hataridejéhez. A TVB iilését tanévente legalabb egy

alkalommal 6ssze kell hivni.

4.3.2 Az uléseket a Bizottsag elndke hivja Ossze; a meghivot, ill. a rendelkezésre allo egyéb kapcsoldodo

dokumentumokat elektronikus tton kiildi meg a tagoknak, legkésébb az iilés el6tt 3 munkanappal.
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4.3.3 Az iilés elokészitéséért a TVB elndke vagy megbizottja, ill. az iilés dsszehivasanak kezdeményezdje a

felel6s.

4.3.4 Két iilés kozotti idészakban a TVB az elnok kezdeményezésére elektronikus titon is hozhat dontést. Az
elndk ilyen szavazast kezdeményezhet barmely TVB hatdskorébe tartozo ligyben, melyekben jogszabaly vagy

egyéb szabalyz6 nem ir eld személyes meghallgatést.

4.3.4.1 A TVB elnoke az eldontendd kérdést a dontéshez sziikséges adatokkal és dokumentumokkal egytitt
megkiildi a TVB tagjainak az egyetemi levelezOrendszeren Kkeresztill, a valaszadas hataridejének
megjelolésével, sziikség esetén a hatarozati javaslattal egyiitt. A TVB tagjai sajat e-mail-jiikr6l valaszoljak

meg a kérdést.

4.3.4.2 Szavazni ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom” €s ,,a kérdés iilés nélkiil nem dontheto el” szavazattal lehet.
A leadott szavazat érvénytelen, ha:
a) hataridén tal érkezik,
b) aleadott szavazat tartalma egyértelmiien nem allapithaté meg,

C) nem a nyilvantartasban meghatarozott e-mail cimr6l keriil leadasra.
4.3.4.3 A hatarozat valamennyi tag tobb mint felének egybehangzo6 szavazataval hozhato meg.

4344 A TVB tagjai szamara biztositani kell, hogy a tobbi tagnak az eldontendé kérdésre vonatkozo

hozzaszolasait megismerhessék (,,valasz mindenkinek” funkcio a levelezérendszerben).

4.3.4.5 Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szdma a TVB valamennyi tagja tobb

mint felének valasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megvitatasara iilést kell 6sszehivni.

4.3.4.6 A TVB elnoke az elektronikus szavazas eredményét a belso levelezorendszeren keresztiil kozzéteszi a

bizottsag tagjai szamara.

43.4.7 A TVB elnoke vagy megbizottja az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa céljabol
jegyzokonyvet készit (a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatdsanak modjardl és id6pontjarol, a szavazatot
leadd bizottsagi tagok valaszanak tartalmardl és idopontjardl, valamint a feladd e-mail cimérél). Az elndk a

jegyzokonyvben hitelesiti a szavazas eredményét.

4.3.4.8 Az elektronikus szavazas eredményét hatarozatba kell foglalni a jelen bizottsagi ligyrend 4.6.2 pont

szerinti tartalommal.
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4.4 ATVB-HEZ BENYUJTANDO KERVENYEK

4.4.1 A tanulmanyi és vizsgaiigyekben benyujtott kérelmét a hallgatonak - a kérelem jellegétol

fiiggden - indokolni, a kérelemben el6adottakat hitelt érdemléen és szabalyszertien igazolnia kell.

4.4.2 A HALLGATOI KERVENY TARTALMI ELEMEI:
a.) a hallgato neve, évfolyam megjel6lése, hallgatdi azonosito (NEPTUN kod);
b.) értesitési cim;
c.) a TVB-hez intézett hatarozott kérelem;
d.) a kérelem alapjaul szolgdld tények és az azokat alatamasztd esetleges bizonyitékok
(kiilondsen a kérelem alapjaul szolgald indokot megfelelden alatimaszté dokumentumok);
e.) lehetdség szerint annak megjeldlése, hogy a kérelem mely jogszabalyi vagy szabalyzati
rendelkezésen alapul;
f.) a kérelem datuma,;
g.) a kérelmez6 alairasa.

4.4.3 ATVB A KERELMET ERDEMI VIZSGALAT NELKUL ELUTASITJA, HA
a.) arra nincs joghatdsaga;
b.) nem tartozik hataskorébe vagy nem illetékes, és a kérelem attételének nincs helye;
c.) a kérelem nyilvanvaloan lehetetlen célra iranyul;
d.) jogszabaly, szabalyzat az igény érvényesitésére hataridot vagy hatdrnapot allapit meg, és a
kérelem 1d6 eldtti vagy elkésett;
e.) a TVB az ligyet érdemben mar elbirdlta, és valtozatlan tényallas és jogi szabalyozas
mellett ugyanazon jog <érvényesitésére iranyuld6 ujabb kérelmet nyujtottak be, &s
yjrafelvételnek nincs helye, feltéve, hogy a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasat
jogszabaly nem zarja ki;

f.) a kérelem nyilvanvaléan nem az eldterjesztésre jogosulttdl szarmazik.

4.4.4 ATVB A KERELEMMEL KAPCSOLATOS ELJARAST MEGSZUNTETI, HA
a.) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak volna helye, az elutasitasi ok azonban az

eljaras meginditasat kovetden jutott a TVB tudomaésara;
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b.) a kérelmet visszavontak;

c.) az eljaras okafogyotta valt;

d.) az eljaras folytatdsara okot ad6 koriilmény mar nem all fenn;

e.) jogszabalyvaltozas, egyetemi, kari szabalyzat modositasa miatt az ligy elbiralasa a
tovabbiakban mar nem a TVB hataskorébe tartozik;

f.) ha a kérelmez0 a hidnypotlasra valo felhivasnak nem tett eleget, €s az erre megallapitott
hatarid6 meghosszabbitasat nem kérte, ill. a nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozta

a tényallas tisztazasat.

445 A TVB a benyujtott kérelmet 30 naptari napon beliil kdteles elbiralni és dontést hozni. Az
elnok szoban, vagy az irasos anyag szobeli kiegészitésével ismerteti a napirendi pontokhoz
kapcsolodo eldterjesztéseket. A dontéshozatalhoz minden esetben sziikséges a tényallas tisztazasa. A
napirendi pont targyalasat kovetden az elndk Osszefoglalja a vitaban elhangzottakat, majd javaslatot
tesz a TVB allasfoglalasara. A TVB nyilt szavazassal foglal allast az elOterjesztésekrol, kivételes

esetekben az elndk titkos szavazast rendelhet el.

4.5 A TVB HATAROZATKEPESSEGE

A TVB hatarozatképes, ha az iilésen az elnok mellett a Bizottsag tagjainak legalabb 60%-a jelen van,
és koziilik legalabb egy f6 a HOK delegaltja. A TVB dontését a jelenlévék tobb mint 50%-4nak

egynemi szavazataval hozza meg. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

4.6 A TVB HATAROZATAI

4.6.1 A TVB érdemi dontéseit irasbeli hatarozatba foglalja, melyet az elndk ir ala.

4.6.2 ATVB HATAROZATANAK TARTALMI ELEMEL:
a.) a TVB megnevezése, az ligy iktatoszama,
b.) a kérelmez0 neve, hallgatdi azonositdja, értesitési cime;
c.) az iigy targyanak megjeldlése;
d.) a rendelkezd részben:
da.) a TVB dontése,

db.) tajékoztatas a jogorvoslat lehetdségérdl, benyljtasanak helyérdl és idejérdl,
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dc.) kotelezettség teljesitésének hatarnapja vagy hatarideje és az 6nkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményei,
dd.) a dontésben megallapitott esetleges fizetési kotelezettség vagy egyéb dij mérteke,
megfizetésének modjardl szo6lo tajékoztatas;
e.) az indoklasban:

ea.) a megallapitott tényallas és az annak alapjaul szolgalod bizonyitékok,
eb.) a mérlegelési jogkorben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontok és tények,
ec.) azok a jogszabalyhelyek, valamint egyetemi szabalyzatok rendelkezései, melyek
alapjan a TVB a dontését meghozta,
ed.) a TVB hataskorét ¢s illetékességét megallapito jogszabalyra/egyetemi
szabalyzatra torténd utalas;

f.) a dontéshozatal helye és ideje, a TVB elnokének neve, titulusa;

g.) a dontés kiadmanyozdjanak (a TVB elnokének) alairdsa és a Dékani Hivatal bélyegzélenyomata.

Indokolast és jogorvoslatrol valo tajékoztatast nem tartalmazod EGYSZERUSITETT DONTES hozhato, ha
a) a TVB a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az tigyben nincs ellenérdekii fél, vagy a
dontés az ellenérdekii fél jogat vagy jogos érdekét nem érinti, vagy
b) az kizarolag valamely eljarasi cselekmény idOpontjat hatdrozza meg.

Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hataridot vagy hatarnapot kell megallapitani.

4.7 AFELULVIZSGALATI REND

a.) A TVB altal els6 fokon hozott hatarozat ellen — a kozléstol/kézbesitéstol szamitott 15
napon beliil — a hallgat6 halaszt6 hatalyu jogorvoslattal (feliilbiralati kérelemmel) €lhet.

b.) Jogsérelem esetén a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat IILKONYV IIL.7 RESZ —
JOGORVOSLATI SZABALYZAT rendelkezéseit kell alkalmazni.

c.) A TVB dontése jogerds, ha az (a.) bekezdésben meghatarozott hataridon beliill nem

nyujtottak be feliilbiralati kérelmet vagy a kérelem benyujtasardl lemondtak.

5. ATVB FELADAT- ES HATASKORE

- Kkivételes tanulmanyi rend engedélyezése,
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- megkezdett félév utdlagosan passziv félévveé nyilvanitasa,

- vendéghallgatoi jogviszony engedélyezése,

- vizsga engedélyezése, valamint vizsga engedélyezése vizsgaiddszakon kiviili idopontokban
kiiléndsen indokolt esetekben,

- méltanyossagi kérelmek elbiralésa,

- szakok/szakiranyok, vagy karok, intézmények kozotti atvétel,

- eljaras egy¢b tanulmanyi tigyekben.

- hataskore kiterjed tovabba: egyéb jogszabalyban, egyetemi, kari szabalyzatban nevesitett

feladatkorokre.

6. A TVB MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK ELLATASA

6.1 AZ ULESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE
A TVB uléseirdl a

Dékani Hivatal vezetdje jegyzOkonyvet készit, melyet a bizottsag elndke ir ala, és a TVB két tagja

hitelesiti.

6.2 JEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEI:
a) a TVB megnevezése
b) az iilés napirendje
C) jegyzokonyv készitésének helye, idépontja
d) ajelenlévo tagok neve, beosztasa
e) az ilésre vonatkozo 1ényeges megallapitasok, nyilatkozatok

f) aTVB elndkének és a jegyzOkonyv hitelesitdjének oldalankénti alairasa

6.3 EVES BESZAMOLO KESZITESE

A TVB megbizatasanak ideje alatt munkdjarol legaldbb évente egy alkalommal az elndk beszamolot
készit, melyet a Szenatus elé terjeszt.
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7. ZARO RENDELKEZESEK

7.1 Jelen tligyrendben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok ill. az Egyetemi
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

7.2 Az tigyrendet a Kari Tanacs 15/2020-2021 (V. 26.) GYTK-KT. sz. hatarozataval fogadta el.

7.3 A Szenatus a TVB tgyrendjét ..../2021. (VI. ..... ) szamu szenatusi hatarozataval jovahagyta,
mely hatarozat a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag (JIF) alhonlapjan vald koézzétételt koveté napon
1ép hatalyba.

7.4 Jelen ligyrend szabdlyait a hatalyba 1épést kdvetden indult vagy megismételt eljarasokban kell

alkalmazni.
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