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A Gyogyszerésztudomanyi Kar
OKTATOI MUNKA HALLGATOI VELEMENYEZESET VEGZO BIZOTTSAG

UGYRENDIJE

I. A bizottsag jogallasa

1. § A bizottsag elnevezése:
Oktatoi Munka Hallgatéi Véleményezését Végz6 Bizottsag

2. § A bizottsag Osszetétele:
(1) A bizottsag felépitése:

a) elnok

b) hallgatd tagok szdma: 3 f6

c) egyetemi kozalkalmazotti tag: 1 f6

(2) A bizottsdag megvalasztasanak médja:

a) A bizottsag hallgaté tagjanak személyére a Hallgatéi Onkorményzat Kari
Valasztmanya, az elndk és a kozalkalmazott tag személyére a Dékan tesz
javaslatot

b) A bizottsag elnokét és tagjait a Kari Tandcs valasztja meg

(3) A bizottsdg mandatumanak id6tartama harom év.

Il. A bizottsag funkcidja:

3. § A bizottsag feladatai:
(1) Az oktatéi munka hallgatéi véleményezésére szolgald kérddivek elkészitése
a) A kérddivek tervezetének elkészitése. (Kilon kérdGivek Osszedllitdsa az
el6adasok és a gyakorlati foglalkozdsok korében végzett oktatdi munka
véleményezéséhez)
b) A kérdSivek tartalmi egyeztetése a Hallgatéi Onkorméanyzat Kari
Valasztmanyaval.
c) Az egyeztetett kérdGiv-tervezetek el6terjesztése a Kari Tanacshoz jévahagyas
végett.
d) A Kari Tanacs dontése szerint mddositott, illetve jovahagyott kérddivek
elkészittetése magyar, angol és német nyelven.
(2) Kitoltési utmutatod készitése a kérddivhez.
(3) A kérdSivek moddositasara, illetve felllvizsgalatara vonatkozd javaslatok Osszegydijtése,
majd szerkesztett formaban a Dékan elé terjesztése.
(4) Az oktatdi munka hallgatdi véleményezésének lebonyolitasa
a) A jovahagyott kérddGivek sokszorositdsa és eljuttatdsa az egyes tantargyak
oktatasaban illetékes intézetek tanulmanyi felel6seihez.
b) A véleményezést (a kérdGivek kitoltését) a szorgalmi id&szak utolsé oktatasi
hetében a tantargy orarend szerinti utolsd gyakorlati foglalkozason kell
elvégezni.
¢) Amennyiben valamely tantargyhoz a tanterv szerint, illetve az adott félévben
gyakorlatok nem tartoznak, az elGadasokat tarté oktaté(k) munkdajanak
véleményezésére a félév utolsd el6adasan keriil sor.



d) A kérdGivek kitoltésénél a tantargy szerint illetékes intézet /tanszék olyan
oktatdja van jelen, aki az érintett hallgatéi csoport oktatasdban nem vett részt.

e) A kitoltott kérddiveket csoportonként zart boritékban kell elhelyezni, a
lezaras sértetlenségét a véleményezést lebonyolitdé egyetemi kozalkalmazott
(oktatd/kutatd) és egy hallgato alairasaval igazolja.

f) A kitoltott kérddiveket tartalmazd lezart boritékokat a Dékani Hivatal
Tanulmanyi Csoportja gydjti 0ssze, és azokat dtadja a bizottsag elndkének.

(5) A kérddivek feldolgozasa:
a) A bizottsdghoz visszaérkezett, kitoltott kérdGivek szamardl a bizottsag
tantargyak szerinti 6sszesit6 tablazatot készit.
b) A kitoltott kérdGiveket a bizottsag beszkenneli és digitalis formdban is tarolja.
c) A beszkennelt kérdGivek feldolgozasa elektronikusan, az EvaSys szoftver
segitségével torténik.
(6) Avélemények értékelése:
a) A kérdGivek feldolgozasat kovetben a bizottsag értékelést készit.
b) Az értékelés tartalmaz:
e szamszer(i adatokat (a véleményez6k szama, a minGsité véleményének
szazalékos megoszlasa);
e szovegszer( 6sszefoglaldst.

c) A bizottsdg a kitoltott kérdGivek feldolgozdsaval készitett értékelést a
Dékannak kildi meg.

d) Az Osszefoglald értékeléseket a Dékan megkildi a tantargy oktatasaban
illetékes intézetek igazgatdinak, és tanévenként egy alkalommal — tajékoztatas
végett — a Kari Tanacs elé terjeszti.

lll. A bizottsag testiileti m{ikodése

4. § A bizottsag liléseinek rendje
(1) Az (ilés megtartasanak gyakorisaga:
a) A bizottsag félévenként legaldbb 1 alkalommal tart Glést.
b) Tovdbbi lilések megtartasara szlikség szerint, vagy a Dékan kérésére kerl
sor.
(2) Az (ilések 6sszehivasa
a) Az léseket az elnok hivja dssze.
b) Az llések 6sszehivasara legaldbb az (lés id6pontja el6tt 5 nappal keril sor.
c) A meghivéban kodzolni kell az (ilés idGpontjat, helyét és tervezett napirendjét.
d) Az (lés el6készitéséért (az idGpont egyeztetéséért, a helyszin lefoglaldsaért,
valamint a sziikséges technikai feltételek biztositasdért) a bizottsag elndke,
vagy az altala esetenként megbizott bizottsagi tag felelds.
(3) Az Gilések levezetése
a) A hatarozatképesség megallapitasa: A bizottsdg hatarozatképes, amennyiben
az Ulésen a tagok legaldbb fele jelen van.
b) A bizottsag Ulése altalaban zart, azon csak a tagok vesznek részt. Kivételes
esetben az elnok szakért6ként vagy a kiértékelési munka segit6jeként oktatdokat
vagy hallgatdokat meghivhat az llésre.
c) Az elndk vagy a napirendi pont el6terjesztésére felkért bizottsagi tag
ismerteti az el6terjesztést.
d) A bizottsag tagjai kérdéseket tehetnek fel és hozzdszélhatnak a napirendi
pont targyahoz.
e) A bizottsag nyilt szavazassal, egyszer( tobbséggel alakitja ki allasfoglalasat.



5.8 A bizottsag m(ikodésének dokumentumai
(1) A bizottsag UGlésérdl jegyz6konyvet kell vezetni. A jegyz6konyv tartalma:
a) azulésidbpontja, helye,
b) ajelenlevék nevének felsorolasa,
c) kimentések,
d) kérdések, hozzaszdlasok, valaszok
e) a Bizottsag allasfoglaldsai az egyes napirendi pontok targyaban,
f) az allasfoglaldsnal kialakult szavazati arany.
(2) A jegyz6konyv elektronikus formaban készil, 6sszeallitasardl az elnok gondoskodik.
(3) A bizottsagi dokumentumok Grzésérél az elnok dtmutatasa alapjan a Bizottsag e feladatra
kijelolt tagja gondoskodik.

6. § A bizottsag allasfoglaldsai:
(1) Az dllasfoglalas tartalmazza a Bizottsag ténymegdllapitasait, véleményét vagy javaslatat az
esetleges kulonvélemények feltlintetésével.
(2) Az allasfoglalasok azonositasa/jelolése:
a) tanévenként folyamatos sorszam;
b) tanév megjeldlése;
c) azulésidépontja;
d) utalas a Bizottsag elnevezésére (GYTK-OMHVB).

IV. Zaroé rendelkezések

7.8 (1) A bizottsag minden tanévben egy alkalommal beszamol munkajarél a Kari Tanacsnak.
(2) A bizottsag minden tanév elsé hénapjaban munkatervet készit és fogad el a tanév soran
esedékes feladatai végrehajtasanak tervezett Gtemezésérdl.
8.8§ A bizottsag Gigyrendjét a Kari Tanacs hagyja jova, és az a hatarozathozatalt kovetd napon lép
hatalyba.



