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Semmelweis Egyetem Gydgyszerésztudomanyi Kar
Mindségbiztositasi Bizottsag

UGYRENDJE

l. A bizottsag jogallasa
1.8 A bizottsag elnevezése:

Minéségbiztositasi Bizottsag

2.8 A bizottsag Osszetétele

(1) A bizottsag felépitése
a, elnok
b, oktaté/kutaté tagok szama: 2 f6
¢, nem oktato/kutatd kdzalkalmazott tagok szama: 0
c, hallgato tagok szama: 1 f6

(2) A bizottsag megvalasztasanak maédja
a, A bizottsag elndkeére és tagjaira a dékan, a hallgato tag
személyére a Hallgatoi Onkormanyzat Kari Valasztmanya tesz
javaslatot.
b, A bizottsag elnokét és tagjait a Kari Tanacs valasztja meg

(3) A bizottsag mandatumanak idétartama 3 év.

Il. A bizottsag funkcioja
3.8 A bizottsag feladatai

(1) Dontéselbkészitési feladatok:

A bizottsag a kart érinté minéségbiztositasi feladatokban a dékan
felkérése alapjan véleményt formal, a dékan iranymutatasanak
megfeleléen.



Az intézményi fejlesztési tervben szerepld stratégiai fejlesztési
koncepcionak megfelel6 minéségellendrzési és minbségértékelési
feladatok, és az ezekhez kapcsolddo intézkedések kidolgozasa

(2) Véleményezési feladatok
a, Véleményezi a Kar altalanos és specialis mindségjellemzéit

b, Elemzi a Kar hatékony mikoddéshez szikséges személyi és
targyi feltételek fennallasat, az oktatasi és kutatasi
tevékenységeket, és a képzési kimeneti kovetelmények
ervényesulését.

(3) Javaslattételi feladatok:

Kari szinten feltarja, rangsorolja, javaslatot tesz konkrét
mindsegugyi feladatokra, kilonods tekintettel az oktatoi munka
hallgatéi véleményezésére készitendd kérdbivekre.

A Kar vezetésével egyeztetve meghatarozza az elérendd
min&ségugyi célokat.

(4) Ellenérzési feladatok

a, Ellenérzi a kit(zott mindsegbiztositasi intézkedések
végrehajtasat

b, Koordinalja és végrehaijtja az Egyetem Min&ségfejlesztési és
Min&ségértékeld Bizottsag altal kitlizott ellenbrzési feladatokat.

Il. A bizottsag mikddése
4.8 A bizottsag Uléseinek rendje

(1) A bizottsagi Ulések 6sszehivasara és megtartasara a 3.§-ban

meghatarozott feladatok elvégzéséhez sziikséges gyakorisaggal
és idépontokban kerll sor.

(2) Az ulések 6sszehivasa

a, Az uléseket a bizottsag elndke hivja 0ssze. A bizottsag ulését
0ssze kell hivni, amennyiben azt legalabb 2 tag kezdemeényezi.



b, Az Ulések 6sszehivasara legalabb 5 munkanappal az ulés
idépontja el6tt e-mail-ben kertl sor.

c, Az ulés napirendjére kerul6 irasos anyagot az ulés el6tt
legalabb 5 munkanappal a bizottsag elnéke e-mail-ben kikuldi
a tagoknak.

d, Az ulés elb6készitéséeért a bizottsag elndke, vagy annak
megbizottja felel6s.

e, Nem kell 6sszehivni a bizottsagot olyan ugyekben, amelyeknek
megtargyalasa e nélkul is megoldhato, és ezzel a bizottsag
minden tagja egyetért. llyenkor a targyalas és dontéshozatal e-
mail-ben torténik.

(3) Az (lések lefolyasa

a, A bizottsagi Ulés hatarozatképes a tagok legalabb 50%-anak
jelenléte esetén.

b, Az Ulés napirendjét a bizottsag szavazassal hagyja jova.

c, A bizottsagi Ulés zart/nyilt megtartasardl a bizottsag
szavazassal foglal allast.

4) Az Ulések levezetése
a, A napirend elbterjesztbje szoban ismerteti az elGterjesztest.

b, A napirendi pont ismertetése utan a bizottsag tagjai kérdéseket
intézhetnek az el6terjesztéhdz, amelyre az elbterjeszt6 vagy a
bizottsag elndoke valaszol.

c, A bizottsagi tagok a napirendi témakhoz hozzaszélhatnak,
javaslatokat tehetnek.

(5) A bizottsagi allasfoglalas rendje

a, A szavazas modja személyi kérdésekben titkos, egyéb
esetekben nyilt.

b, Az elbterjesztésben tett modosito inditvanyokrol, valamint az
el6éterjesztés egészérdl az elfogadott médositasokkal egyutt
szavazassal kell donteni.



5.8

c, A bizottsag a hatarozatokat tdbbségi igen szavazattal hozza.
Amennyiben nyilt szavazas esetén szavazategyenl6ség all
fenn, a bizottsag eln0kének szavazata dont.

A bizottsag mikodésének dokumentumai

(1) A bizottsag altal targyalt elGterjesztéseket az elnokhoz kell
eljuttatni. irasbeli eléterjesztések archivalasaért az elndk vagy
megbizottja felelbs.

(2) A bizottsaghoz érkezett megkereséseket, beadvanyokat az
elnokhoz kell eljuttatni. Ezek archivalasaért az elndk vagy
megbizottja felelds.

(3) A bizottsagok Ulléseirél felvett jegyzékonyvek

a, ajegyz6konyv tartalma
- azulés idépontja, helye
- jelenlévék nevének felsorolasa
- kimentések
- kérdések — valaszok
- hozzaszdélasok — valaszok
- dllasfoglalas szévege
- az allasfoglalasnal kialakult szavazati arany

b, ajegyz6konyv elkészitése az elndk vagy megbizottjanak a
feladata. A jegyz6konyv elektronikus formaban készl.

c, ajegyzbkonyvek és bizottsagi dokumentumok 6rzésérél és
nyilvantartasarol a bizottsag elndke gondoskodik.

(4) A bizottsag allasfoglalasai
a, Az allasfoglalas tartalmazza a bizottsag véleményét, javaslatat

b, az allasfoglalasok azonositasa
- évenként folyamatos sorszam
- évszam
- az ulés idépontja (hdnapja rémai szammal, napja arab
szammal)
- utalas a bizottsag elnevezésére (GYTK-MB)



[pl.: 1/2016. (IV.12.) GYTK-MB]
Zaro rendelkezések

6.§ (1) A bizottsag évente beszamolot készit az el6zd tanévben végzett
munkajaroél, melyet a Dékanhoz juttat el.

(2) A bizottsag minden év szeptemberében a tanévre szol6
munkatervet fogad el.

7.§ A bizottsagi ugyrendet a Kari Tanacs hagyja jova, és az errdl szo6lo
hatarozat meghozatalat kdvet6en 1ép hatalyba.



