Tartalom

A) Alapnyilvantartds . ... 4
B) Mtikodési nyilvantartds .......... ... . 5
I. Altalanos tudnivaldk .................ooeiiiiiiiiiii, 6
1.Kérelem ... ... 6
2. Az eljaras dija (igazgatasi szolgéltatdsi dfjak) ......................... 7

3. A Magyar Orvosi Kamarai, valamint a Magyar Gyo6gyszerészi Kamarai
tagSAg . . 8
4. A biintetlen el6életre vonatkoz6 adatigénylés ........................ 8
5. OrvosSi pecst . . ..o 9
6. Pontigazoldsi kotelezettség ........ ... ... .. . i 9
I1. Eljarastipusok a miikodési nyilvantartassal kapcsolatban ............... 11
1. A miikodési nyilvantartasba torténd elsé felvétel ..................... 11
2. A mtikodési nyilvantartds megajitdsa ............ ... . oo 11
3. A miikodési nyilvantartasba torténd 0j szakképesités felvétele .......... 12
4. A miikodési nyilvantartds meghosszabbitdsa ......................... 13
5. A mtikodési nyilvantartasbol valo torlés . ............. ... L 14
6. A torlést kovetd qjrafelvétel ....... .. ... ..o o oo 14
7. Adatvaltozds bejelentése ........ ... ...l 14
ElérhetSség .. ... .o 16
UgyfelSzolgalat ... ...\ttt 16







Tajékoztato a miikodési nyilvantartassal kapcsolatos eljarasokrol orvosok,
togorvosok, gyogyszerészek és klinikai végzettségii egészségiigyi dolgozok részére

Tisztelt Egészségiigyi Dolgozdk!

Annak érdekében, hogy a miikodési nyilvantartdssal kapcsolatoas eljaras minél
konnyebben és gyorsabban valésuljon meg, az Allami Egészségiigyi Ellato Koz-
pont Emberi Eréforras Fejlesztési Féigazgatosag (tovabbiakban: AEEK EFF) az
egészségiigyi dolgozok és az egészségiigyi szolgaltatast nyujtd szervezetek (mun-
kaltatok) szdmara elkészitette ezt a tdjékoztato fiizetet, amelyben bemutatdsra kertil-

nek a miikodési nyilvantartassal kapcsolatos legfontosabb el6irasok.

Az egészségligyi dolgozok (szakdolgozdk, orvosok, fogorvosok, gyogyszeré-
szek, klinikai végzettségtiek) alap- és miikodési nyilvantartasat az AEEK EFF ve-

zeti.
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A) Alapnyilvantartas

Azt a személyt, aki Magyarorszagon az 4llam altal elismert oktatasi intézmény-
ben szerzett vagy kiilfoldon szerzett és Magyarorszagon honositott vagy elismert
egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezik, az oklevél, illetve bizonyitvany meg-

szerzését kovetden alapnyilvantartasba kell venni.

Az oklevelet, bizonyitvanyt kiallito szervek az egészségiigyi szakképesités
megszerzésérdl értesitik az AEEK EFF-et, igy az alapnyilvantartasba torténd felveé-
tel rogzitése az oktatdsi intézmény jelentése alapjan hivatalbol torténik, az Ugyfél-

nek ezzel kapcsolatos tennivaléja nincs.




Tajékoztatd a miikodési nyilvantartassal kapcsolatos eljarasokrol orvosok,
togorvosok, gyogyszerészek és klinikai végzettségii egészségiigyi dolgozok részére

B) Mitikodési nyilvantartas

Magyarorszagon egészségiigyi tevékenység onalléan vagy feliigyelet mellett
végezhetd. Egészségiigyi tevékenységet onalldan csak az végezhet, aki a tevékeny-
ség végzéséhez megfeleld szakképesitéssel szerepel az alap-, és a miikodési nyil-

vantartasban (rendelkezik érvényes miikodési nyilvantartassal).

Miikodési nyilvantartassal kapcsolatos eljaras csak az Ugyfél kérelmére in-
dulhat.

Amennyiben a kérelem hidnytalan és az Ugyfél az sszes sziikséges mellékle-
tet csatolta, kiallitasra kertil részére a mtikodési nyilvantartasi igazolvany (kartya),
amely igazolja az onalléan végezhetd egészségiigyi tevékenységre valé jogosultsa-

got.

A kérelem az alabbi célbol nydjthato be (eljarastipusok, részletesen lasd II. pont):
- Miikodési nyilvantartasba torténd elsé felvétel

- Miikodési nyilvantartas megajitasa

- Miikodési nyilvantartdsba torténd 4j szakképesités felvétele

- Miikodési nyilvantartds meghosszabbitasa

- Miikodési nyilvantartasbol valé torlés

- Torlést kovetd Gjrafelvétel a miikodési nyilvantartasba

- Adatvaltozés bejelentése




I. Altalanos tudnivalok

1. Kérelem

1.1. Papir alapii kérelem formanyomtatviny

Az AEEK EFF honlapjan (www.enkk.hu) megtalélhat6 a papir alapt kérelem

formanyomtatvany orvosok, fogorvosok, gyogyszerészek, klinikai végzettségtiek
részére.

Kérelem formanyomtatvanyt az AEEK EFF tigyfélszolgélatén is igényelhet tigy-
félfogadasi id6ben.

1.2. Elektronikus kérelem formanyomtatviny
Az AEEK EFF honlapjan (https://adatlap.enkk.hu) megtaldlhaté az elektroni-

kus kérelem formanyomtatvany orvosok, fogorvosok, gyoégyszerészek, klinikai
végzettségtliek részére.

Az Ugyfélnek az itt megtalalhato kérelem formanyomtatvany kitoltésével és be-
kiildésével van lehetésége elinditani a mtikodési nyilvantartassal kapcsolatos tigy-

intézést.

Mindkét esetben sziikséges:

- A kérelem formanyomtatvany kitoltése és postai titon torténd bekiildése vagy
a személyes tigyfélszolgalaton torténd leadasa.

- A kérelem utols6 oldalat a nyilatkozati résznél minden esetben az Ugyfélnek

kell aldirnia. Fénymdsolt alairds nem fogadhat6 el.



Tajékoztatd a miikodési nyilvantartassal kapcsolatos eljarasokrol orvosok,
togorvosok, gyogyszerészek és klinikai végzettségii egészségiigyi dolgozok részére

2. Az eljaras dija (igazgatasi szolgaltatasi dijak)

Az eljarasi dij befizethetd:
a) banki atutalassal az AEEK EFF Magyar Allamkincstarnal vezetett szamla-
szamara: 10032000-01490576-00000000,

b) rézsaszint csekken a Magyar Postan a fenti szdmlaszdmra, valamint

A befizetés barmely formdjarol sz6l6 dokumentumot a benydjtandé kérelem-

hez kell csatolni.

(Csak a végrehajtott utaldsrol szolo igazolds, illetve a befizetett csekk feladovevényének

madsolata fogadhato el.)

Az egyes eljarastipusokra kiszabott dijak:

- Miikodési nyilvantartdsba torténé elso felvétel: 3.000,-Ft

- Miikodési nyilvantartas megujitasa: 1.000,-Ft

- Miikodési nyilvantartdsba torténé 4j szakképesités felvétele: 1.000,-Ft
- Miikodési nyilvantartds meghosszabbitasa: 3.000,-Ft

- Miikodési nyilvantartasbol valé torlés: 3.000,-Ft

- Torlést kovetd Gjrafelvétel a miikodési nyilvantartasba: 1.000,-Ft

- Adatvaltozés bejelentése: 1.000,-Ft*

*Az adatvaltozas bejelentése ingyenes. Amennyiben az adatvaltozésra tekintettel
az Ugyfél aj kartyat igényel, akkor sziikséges a meghatarozott eljarasi dij befize-

tése.
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3. A Magyar Orvosi Kamarai, valamint a Magyar Gyogyszerészi
Kamarai tagsag

A miikodési nyilvantartasba torténé felvétel feltétele a szakmai kamarai tagsag.
Amennyiben az AEEK EFF rendelkezésére all6 adatok szerint az Ugyfél nem
rendelkezik érvényes kamarai tagsaggal, hianypoétlasra felhivo végzésben fogja

kérni az érvényes kamarai tagsag igazoldsét.

A Kamarai tagsagrol bévebben itt tajékozodhatnak:

- orvosok, fogorvosok, klinikai végzettségii egészségiigyi dolgozok: www.mok.hu

- gyogyszerészek: www.mgyk.hu

Az aktiv kamarai tagsdg az ot éves érvényes miikodési nyilvantartasi ciklus alatt
folyamatosan kotelezd, a kamarai tagsdg dijaroél az illetékes Kamaranal tajékozod-
hat.

4. A biintetlen eldéletre vonatkozo6 adatigénylés

Az Ugyfélnek erre vonatkozo kotelezettsége nincs, erkolcsi bizonyitvanyt nem

sziikséges csatolni a kérelemhez.

Az AEEK EFF az els6 felvételkor/ tjrafelvételkor és az érvényes miikodési nyil-
véantartassal rendelkez6 egészségiigyi dolgozo tekintetében a miikodési nyilvantar-
tas érvényességi ideje alatt lefolytatott hatésagi ellendrzés keretében ellendrzi/el-
lendrizheti a biintetlen el6életre vonatkozo adatokat. Ehhez az eljarashoz az Ugyfél

a formanyomtatvany alairadsaval automatikusan hozzajarul.




Tajékoztato a miikodési nyilvantartassal kapcsolatos eljarasokrol orvosok,
fogorvosok, gyogyszerészek és klinikai végzettségli egészségiigyi dolgozok részére

5. Orvosi pecsét

Az AEEK EFF az alapnyilvéantartasba vételt kovetéen - az orvosi bélyegz6 el-
készitése érdekében - az orvos és fogorvos természetes személyazonosité adata-
irol, lako-, illetve tart6zkodasi helyérdl és alapnyilvantartdsi szamarol elektroni-
kus tton értesiti a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6t (korabban: Orszagos
Egészségbiztositasi Pénztarat).

A hatalyos jogszabdly alapjan az egészségiigyi dolgozo hivatasanak gyakorla-
sakor a személyazonosité igazolvanyban szerepld sajat csaladi nevét és utonevét
vagy a sziiletési nevét hasznalhatja. Az orvosi bélyegzé atvételével, tovabba min-
den, az orvosi bélyegz&t érinté kérdéssel kapcsolatosan a Nemzeti Egészségbiztosi-

tasi Alapkezel6nél tajékozodhat (www.neak.gov.hu).

6. Pontigazolasi kotelezettség

A tovabbképzési idészak (ciklus) a nyilvantartésba kertilés napjaval indul.

A tovabbképzésre kotelezett tovabbképzésre az altala valasztott négy - orvos-,
fogorvos- vagy gyogyszerészképzést folytatd -, hazai egyetem valamelyikének
szak- és tovabbképzési kozpontjaban jelentkezhet. A tovabbképzési pontok-
kal kapcsolatos kérdésekkel azon egyetem tovabbképzési titkarsagahoz fordul-
hat, amelyikhez bejelentkezett. A tovdbbképzéseken szerzett pontokat, valamint
a munkavégzésre iranyul6 jogviszony igazolast - amely gyakorlati pontot igazol -,
az adott egyetem tovabbképzési kozpontja felé kell megkiildeni.

Amennyiben az Ugyfél nem rendelkezik az egyetem altal kiallitott pontigazo-
lassal, az AEEK EFF hianypoétlasra felhivo végzésben fogja kérni az Ugyféltél, hogy
rendezze pontigazolasat és ha ez megtortént, jelezze az AEEK EFF felé.

Az orvosok, fogorvosok, egyéb klinikai végzettségliek a pontigazoldsukat
a www.oftex.hu oldalon tekinthetik meg. Gyogyszerészek a www.gyoftex.hu ol-
dalon tajékozodhatnak.
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6.1. A ,8 éves szabaly”

Az az egészségligyi dolgozo, aki a miikodési nyilvantartasba valo felvételét elsé
alkalommal kéri, és az egészségiigyi szakképesitése megszerzésének, illetve ma-
gyarorszagi elismerésének vagy honositasanak napja 6ta tobb mint 8 év eltelt, a mi-
kodési nyilvantartas megujitdsdhoz sziikséges tovabbképzési kotelezettség teljesi-
tésére vonatkozo feltételek szerint annyi tovabbképzési pont igazoldsara koteles,
amennyi egyébként a miikodési nyilvantartas megajitasahoz sziikséges.

A fentiek alapjan, aki 8 évnél régebbi szakképesitéssel rendelkezik és ezen
régi szakképesitésével nem szerepel a miikodési nyilvantartasban, de felvételét
szeretné kérni, annak tovabbképzésen kell részt vennie. Ebben az esetben mivel
az Ugyfél tovabbképzési ciklussal nem rendelkezik, tovdbbképzésre az alapnyil-

véantartasi szamaval jelentkezhet.

6.2. Mentesiilés

A hatélyos jogszabély alapjan mentesiil a tovdbbképzési kotelezettség (pontiga-

zolas) teljesitése alol:

- Az az egészségiigyi dolgozo, aki 75. életévét betoltotte.

- Az az altalanos orvos, aki els¢ szakorvosi szakképesitése megszerzésére ira-
nyul6 képzésben vesz részt (rezidens).

- Az a tovabbképzésre kotelezett, aki folyamatban 1év6 tovabbképzési id6szak
ideje alatt szerez Gjabb szakképesitést. Az 6 esetében az tGjabb szakképesités
tekintetében a mtikodési nyilvantartas megujitdsa a folyamatban 1évé tovabb-
képzési id6szak lejartakor torténik. A folyamatban 1évé tovabbképzési ido-
szakban megszerzett Gj szakképesités vonatkozdsaban a miikodési nyilvan-
tartas els6 alkalommal torténé megujitasakor a tovabbképzési id6szak - az 1;

szakképesités megszerzésére figyelemmel - teljesitettnek mindsiil.

A mikodési nyilvantartds megujitasara vonatkozé kérelmet azonban ezekben

az esetekben is be kell kiildeni.
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I1. Eljarastipusok a miikddési nyilvantartassal kapcsolatban

1. A mitikddési nyilvantartasba torténd elsd felvétel

A miikodési nyilvantartdsba torténd elso felvételi kérelemnek benyujtasi hatar-

ideje nincs (az Ugyfél donti el, hogy mikor kéri az eljards meginditésat).

Miikodésinyilvantartdsbatorténdelséfelvételieljaras meginditdsahozsziikséges:
- Kitoltott kérelem formanyomtatvany

- Befizetést igazolé dokumentum

- Magyar Orvosi Kamarai tagsag vagy Magyar Gyogyszerészi Kamarai tagsag
- Pontigazolas (amennyiben 8 évnél régebbi szakképesitése felvételét kéri

a miikodési nyilvantartasba).

2. A miikddési nyilvantartds megajitasa

A miikodési nyilvantartds megajitdsara iranyuld kérelmet legkorabban a mi-
kodési nyilvantartasi ciklus lejaratdnak id6pontjat megel6z6 egy évvel, de legké-

sGbb a ciklus utolsé napjaig kell benyajtani.

Miikodési nyilvantartds megujitasahoz sziikséges:

- Kitoltott kérelem formanyomtatvany,

- Befizetést igazolé dokumentum,

- Magyar Orvosi Kamarai tagsag vagy Magyar Gyogyszerészi Kamarai tagsag

- Pontigazolas.
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2.1. Licencek megiijitdsa

- a licenc megujitasa a miikodési nyilvantartdst vezet6 szerv részére benyujtott
kérelemmel lehetséges, ha a licenc jogosultja az adott tevékenységet a jogo-
sultsagi id6szak alatt legalabb harom évig, legalabb havonta, 6nalléan gyako-
rolta,

- a kérelemhez csatolni kell a feltételek fennalldsarol sz616 igazoldst kitoltve,
amelyhez a sziikséges formanyomtatvany a kérelem mellékleteként megtalal-
hato.

A fenti feltételek hidnydban ismételt licenc vizsga letételével lehetséges a licenc
megujitasa. Az ismételt vizsgaval kapcsolatban bévebb tajékoztatast a Nemzeti

Vizsgabizottsagtol kérhetd.

A licencekkel kapcsolatban tovébbi informaciékat a www.enkk.hu honlapon ta-
lalhat.

3. A miikodési nyilvantartasba torténd aj szakképesités felvétele

A miikodési nyilvantartasba torténd 1j szakképesitésre vonatkozo felvételi ké-
relemnek benydjtasi hatérideje nincs (az Ugyfél donti el, hogy mikor kéri az eljaras

meginditdsat).
Amennyiben szeretne mtikodési nyilvantartasi igazolvanyt (kdrtyat) az Gj szak-

képesitésérol is, abban az esetben 1j szakképesités felvétele iranti kérelmet - a sziik-

séges mellékletekkel - kell benytjtania.
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Tajékoztato a miikodési nyilvantartassal kapcsolatos eljarasokrol orvosok,
togorvosok, gyogyszerészek és klinikai végzettségii egészségiigyi dolgozok részére
Miikodési nyilvantartasba torténd Gj szakképesités felvételéhez sziikséges:
- Kitoltott kérelem formanyomtatvany
- Befizetést igazol6 dokumentum
- Magyar Orvosi Kamarai tagsag vagy Magyar Gyogyszerészi Kamarai tagsag
- Pontigazolas (amennyiben 8 évnél régebbi ,4j” szakképesitése felvételét

kéri a miikddési nyilvantartasba).

4. A miikodési nyilvantartas meghosszabbitasa

Az egészségligyi tevékenységvégzés sziineteltetése esetén lehetdség van a mi-
kodési nyilvantartds meghosszabbitdséra.

A meghosszabbitas irdnti kérelmet a sziineteltetésre okot ad¢ tény, kortilmény
igazoldsaval egytitt legkésébb a miikodési nyilvantartas lejartanak napjaig kell

benydjtani.

Miikodési nyilvantartds meghosszabbitédsi kérelemhez sziikséges:
- Kitoltott kérelem formanyomtatvany
- Befizetést igazolé dokumentum

- Meghosszabbitas alapjaul szolgilé dokumentumok.

A miikddeési nyilvantartdas meghosszabbitdsdra az alabbi indokok esetén van lehetdség:

- a doktori iskoldkrol, a doktori eljarasok rendjérél és a habilitaciérdl szo6lo
387/2012. (XII. 12.) Korm. rendeletben szabalyozott, illetve mas, 6sztondijjal
tamogatott tudoméanyos munka,

- csecsemdgondozasi dij/terhességi gyermekagyi segély, gyermekgondozasi
segély, gyermekgondozasi dij nyilvantartott személy altali igénybe vétele,

- balesetbdl vagy tartds betegségbdl fakado keres6képtelenség,

- 10 éven aluli gyermek, illetve tartésan gondozésra szoruld hozzatartozé ott-

honi apolasa, gondozésa,
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- a honvédelemr6l sz616 torvény szerinti katonai, illetve polgari szolgélat telje-
sitése, vagy honvédelmi munkakotelezettség teljesitése,

- kozfeladat ellatésa.

5. A miik6dési nyilvantartasbol valo torlés

A miikodési nyilvantartasbol val6 torlési kérelemnek benyujtasi hatarideje nincs

(az Ugyfél donti el, hogy mikor kéri az eljaras meginditasat).

Miikodési nyilvantartasbol valo torlési kérelemhez benytjtandoé iratok:
- Kitoltott kérelem formanyomtatvany

- Befizetést igazolé dokumentum.

6. A torlést kovetd ajrafelvétel

A miikodési nyilvantartasbol valo torlést kovetd tjrafelvételi kérelemnek beny;j-

tasi hatérideje nincs (az Ugyfél donti el, hogy mikor kéri az eljarés meginditasat).

Torlést kovetd tjrafelvételi eljards meginditasahoz sziikséges:

- Kitoltott kérelem formanyomtatvany

- Befizetést igazolé dokumentum

- Magyar Orvosi Kamarai tagsag vagy Magyar Gyogyszerészi Kamarai tagsag

- Pontigazolas.
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Tajékoztato a miikodési nyilvantartassal kapcsolatos eljarasokrol orvosok,
togorvosok, gyogyszerészek és klinikai végzettségii egészségiigyi dolgozok részére

7. Adatvaltozas bejelentése

Az érvényes miikodési nyilvantartassal rendelkezd személy a személyes ada-
taiban és lakcimében tortént véltozast 30 napon beliil koteles az AEEK EFF-nek
bejelenteni.

A nyilvantartasban szerepl6 orvos, fogorvos, gydgyszerész, klinikai végzettsé-
gli személy személyes adatait, lakcimét és egyéb elérhetdségi adatait az elektroni-

kus kérelem formanyomtatvanyon (https://adatlap.enkk.hu) ellenérizheti.

7.1. Papir alapii adatvdltozds bejelentés
Benyujtand¢ iratok:

- Kérelem formanyomtatvany.

Amennyiben az Ugyfél az adatvaltozas miatt 6j miikodési nyilvantartasi iga-
zolvanyt (kédrtya) kér, akkor csak papir alapon nydjthatja be a kérelmet, és ebben az
esetben csatolnia kell

- befizetést igazol6 dokumentum.

7.2. Elektronikus (e-mail) adatvdltozds bejelentés

Az Ugyfél az adataiban bekovetkezett valtozast jelezheti az omn@aeek.hu e-mail

cimen az adatvéltozast igazolé okmanyok megkiildésével.

7.3. Validalé feliileten torténd bejelentés (validdlds)

Amennyiben az Ugyfél az adatai helyességét évente legalabb egy alkalommal

a http://validalas.enkk.hu feliileten ellenérzi és aktualizalja, évente harom szaba-

don vélaszthat6 elméleti tovabbképzési pontra jogosult.
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Allami Egészségiigyi Ellatéo Kozpont Emberi Er6forras Fejlesztési Féigazgatosag

Elérhetdség

Allami Egészségiigyi Ellatéo Kozpont
Emberi Er6forrés Fejlesztési Féigazgatosag

Nyilvantartési és Tovabbképzési Féosztély

Cim: 1085 Budapest, Horanszky u. 24.
Postai cim: 1444 Budapest, Pf.: 270.

Honlap: www .enkk.hu

Ugyfélszolgalat

Elektronikus iigyintézés

E-mail: omn@aeek.hu

Telefonos iigyfélszolgdlat
Telefonszam: 06-1/411-1146; 06-1/411-1147
Elérhetd: hétt6-cstitortok: 8.30-15.30; péntek: 8.30-13.00

Személyes iigyfélszolgdlat
Helyszin: 1085 Budapest, Hordnszky u. 24. Foldszint T6lgy terem (porta mellett)
Elérhetd: hétf6-cstitortok: 8.30-15.30; péntek: 8.30-13.00
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