
adatkezelési cél kategóriája adatkezelés megnevezése  nyilvántartási rendszer  megnevezése

adatkezelői 

tekevékenység 

minősége

adatkezelő megnevezése   
adatkezelő vezetőjének neve, 

elérhetősége 
adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége szervezeti egység neve, elérhetősége szervezeti egység felelős vezetője

hozzáférésre jogosult személyek 

neve és beosztása
adatkezelés helye  az érintettek kategóriai

a kezelt személyes 

adatok kategóriai 

a kezelt különleges 

személyes adatok 

kategóriái

az adatok forrása adatkezelés célja

adatok kezelésének 

jogalapja GDPR 6. 

cikke szerint

amennyiben az 

adatkezelés 

jogalapja jogszabály, 

annak pontos 

megnevezése

különleges 

adatok 

kezelésének 

jogalapja 

GDPR 9.cikke 

szerint

amennyiben az 

adatkezelés 

jogalapja 

jogszabály, annak 

pontos 

megnevezése

adatkezelés 

módszere 

elektronik

us 

adatkezelé

s esetén 

az 

adatkezel

ő rendszer 

megnevez

ése

adatkezelési 

műveletek 

adatok  

általános 

kezelési ideje

adatok  tervezett  törlési 

időpontja   

adatbiztonság érdekében alkalmazott 

általános fizikai védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekében 

alkalmazott általános logikai 

védelmi  intézkedések 

adatvédelmi 

incidens 

lehetséges 

kockázatai 

rendszeres 

adatszolgáltatás 

címzettje 

adattovábbítás 

jogalapja

továbbított 

adatok 

köre

adatfeldolgozó,  vagy 

adatfeldolgozásra megbízást 

adó, illetve közös adatkezelő 

neve

címe

adatfeldolgozással 

érintettek kategóriái

adatfeldolgozással 

érintett személyes, 

különleges személyes 

adatok  kategóriái

adatfeldolgozó 

által végzett 

adatfeldolgozás

i tevékenység

eü szolgálati jogviszony

ügyelet készenlét ,önként vállalt 

többlet munkavégzés díjazása, 

Képesítési pótlék

Papíron a dolgozó személyi anyagában és 

elektonikusan a One drive-n tárolva
adatkezelő
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Egyetemi Gyógyszertár Gyógyszerügyi Szervezési Intézet

Székhelye:1085 Budapest, Üllői út 26.

Működési telephely: 1092 Budapest, Hőgyes E. u. 7-9. 

Dr. Zelkó Romána egyetemi tanár, igazgató

szervezet egység vezetője valamennyi 

adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 

adminisztrációs ügyintézője 

valamennyi adatra (adminisztráció)                               

szervezeti egység munkaügyi 

szakértője az ügyintézésében lévő ügy 

adataira ( érdemi ügyintézés)

Egyetemi Gyógyszertár Gyógyszerügyi 

Szervezési Intézet

Működési telephely: 1092 Budapest, 

Hőgyes E. u. 7-9. 

eüszolg jogviszonyban állók

ügyelet készenlét ,önként 

vállalt 

többletmunkavégzés 

díjazása, Képesítési 

pótlék

bérügyi adatok érintett

ügyelet készenlét ,önként 

vállalt többletmunkavégzés 

díjazása, Képesítési pótlék 

kifizetése

c) jogi kötelezettség
528/2020. (XI. 28.) 

Korm. Rendelet 26 §

nem 

alkalmazható

528/2020. (XI. 28.) 

Korm. Rendelet 26 

§

gépi: 

számítástechnikai

SAP 

integrált 

informatikai 

rendszer; 

HR online 

felület 

gyűjtés

A jogviszony 

megszűnését 

követő 5 évig

A Semmelweis Egyetem

31/2026. (III. 25.) számú

Iratkezelési és elektronikus 

ügyintézési szabályzat – I. könyv – 

Iratkezelési Szabályzatnak I. sz. 

Mellékletét képező irattári terv 

szerinti ideig 

A Semmelweis Egyetem

77/2025. (IX.01.)

az Információbiztonsági Szabályzata 

szerint

A Semmelweis Egyetem

77/2025. (IX.01.)

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés 

elvesztése

Emberierőforrás-

gazdálkodási 

Főigazgatóság

528/2020. (XI. 

28.) Korm. 

Rendelet 26 §

ügyeleti, 

készenléti 

óraszám

intézet igazgató, gazdasági 

igazgató, mint megbízatást adó, 

munkaügyi szakértő, mint 

megbízott

munkáltató, munkavállaló, 

adatfeldolgozó ügyintéző

ügyeleti és készenléti 

adatok, képesítési fokozat, 

díjazási adatok

gyűjtés

eü szolgálati jogviszony
munkavégzésre irányuló további 

jogviszonyok engedélyezése
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Székhelye:1085 Budapest, Üllői út 26.

Működési telephely: 1092 Budapest, Hőgyes E. u. 7-9. 

Dr. Zelkó Romána egyetemi tanár, igazgató

szervezet egység vezetője valamennyi 

adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 

adminisztrációs ügyintézője 

valamennyi adatra (adminisztráció)                               

szervezeti egység munkaügyi 

szakértője az ügyintézésében lévő ügy 

adataira ( érdemi ügyintézés)

Egyetemi Gyógyszertár Gyógyszerügyi 

Szervezési Intézet

Működési telephely: 1092 Budapest, 

Hőgyes E. u. 7-9. 

eüszolg jogviszonyban állók

munkavégzésre irányuló 

további jogviszonyok 

adatai, 

a) a további jogviszony 

típusa munkavégzésre 

irányuló vagy 

gyakorolható 

tevékenység végzésére 

irányuló jogviszony,

b) a további jogviszony 

végzésének időtartama: 

határozott vagy 

határozatlan idejű 

jogviszony, munkaidő 

tartama, és

c) a további jogviszony 

végzésének a helye

bérügyi adatok érintett

munkavégzésre irányuló 

további jogviszonyok 

engedélyezése

c) jogi kötelezettség 2020. évi C. törvény 4.§
nem 

alkalmazható

2020. évi C. törvény 

4.§

gépi: 

számítástechnikai

SAP 

integrált 

informatikai 

rendszer; 

HR online 

felület 

gyűjtés

A jogviszony 

megszűnését 

követő 5 évig

A Semmelweis Egyetem

31/2026. (III. 25.) számú

Iratkezelési és elektronikus 

ügyintézési szabályzat – I. könyv – 

Iratkezelési Szabályzatnak I. sz. 

Mellékletét képező irattári terv 

szerinti ideig 

A Semmelweis Egyetem

77/2025. (IX.01.)

az Információbiztonsági Szabályzata 

szerint

A Semmelweis Egyetem

77/2025. (IX.01.)

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés 

elvesztése
Klinikai Központ

2020. évi C. 

törvény 4.§

dolgozói 

nyilatkozat 

intézet igazgató, gazdasági 

igazgató, mint megbízatást adó, 

munkaügyi szakértő, mint 

megbízott

munkáltató, munkavállaló, 

adatfeldolgozó ügyintéző

munkavégzésre irányuló 

további jogviszonyra 

vonatkozó adatok

gyűjtés

eü szolgálati jogviszony
szolgálati jogviszonyban töltött idő 

meghatározása
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Dr. Zelkó Romána egyetemi tanár, igazgató

szervezet egység vezetője valamennyi 

adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 

adminisztrációs ügyintézője 

valamennyi adatra (adminisztráció)                               

szervezeti egység munkaügyi 

szakértője az ügyintézésében lévő ügy 

adataira ( érdemi ügyintézés)

Egyetemi Gyógyszertár Gyógyszerügyi 

Szervezési Intézet

Működési telephely: 1092 Budapest, 

Hőgyes E. u. 7-9. 

eüszolg jogviszonyban állók
szolgálati jogviszonyban 

töltött idő  
bérügyi adatok érintett

szolgálati jogviszonyban 

töltött idő meghatározása
c) jogi kötelezettség

2020. évi C. törvény 14. 

§ ésm   2. melléklet

nem 

alkalmazható

2020. évi C. törvény 

4.§

gépi: 

számítástechnikai

SAP 

integrált 

informatikai 

rendszer; 

HR online 

felület 

gyűjtés

A jogviszony 

megszűnését 

követő 5 évig

A Semmelweis Egyetem

31/2026. (III. 25.) számú

Iratkezelési és elektronikus 

ügyintézési szabályzat – I. könyv – 

Iratkezelési Szabályzatnak I. sz. 

Mellékletét képező irattári terv 

szerinti ideig 

A Semmelweis Egyetem

77/2025. (IX.01.)

az Információbiztonsági Szabályzata 

szerint

A Semmelweis Egyetem

77/2025. (IX.01.)

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés 

elvesztése

Emberierőforrás-

gazdálkodási 

Főigazgatóság

2020. évi C. 

törvény 4.§

szolgálati 

jogviszonyb

an töltött idő

intézet igazgató, gazdasági 

igazgató, mint megbízatást adó, 

munkaügyi szakértő, mint 

megbízott

munkáltató, munkavállaló, 

adatfeldolgozó ügyintéző

jogviszonyban töltött idő, 

előmeneteli besorolási 

adatok

gyűjtés

eü szolgálati jogviszony a személyi nyilvántartás 
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adminisztrációs ügyintézője 
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szervezeti egység munkaügyi 

szakértője az ügyintézésében lévő ügy 

adataira ( érdemi ügyintézés)

Egyetemi Gyógyszertár Gyógyszerügyi 

Szervezési Intézet

Működési telephely: 1092 Budapest, 

Hőgyes E. u. 7-9. 

eüszolg jogviszonyban állók
a személyi nyilvántartás 

adatköre
bérügyi adatok érintett

a személyi nyilvántartás 

adatköre
c) jogi kötelezettség

2020. évi C. törvény 14. 

§ ésm   2. melléklet

nem 

alkalmazható

2020. évi C. törvény 

4.§

gépi: 

számítástechnikai

SAP 

integrált 

informatikai 

rendszer; 

HR online 

felület 

gyűjtés

A jogviszony 

megszűnését 

követő 5 évig

A Semmelweis Egyetem

31/2026. (III. 25.) számú

Iratkezelési és elektronikus 

ügyintézési szabályzat – I. könyv – 

Iratkezelési Szabályzatnak I. sz. 

Mellékletét képező irattári terv 

szerinti ideig 

A Semmelweis Egyetem

77/2025. (IX.01.)

az Információbiztonsági Szabályzata 

szerint

A Semmelweis Egyetem 

szabályzata az adatvédelemről, a 

közzétételről és a közérdekű 

adatigénylésről I. könyv 

Adatvédelmi Szabályzat, valamint 

a Semmelweis Egyetem 

szabályzata az 

információbiztonságról szerint

rendelkezés 

elvesztése

Emberierőforrás-

gazdálkodási 

Főigazgatóság

2020. évi C. 

törvény 4.§

személyidő 

gazdálkodá

si adatok

intézet igazgató, gazdasági 

igazgató, mint megbízatást adó, 

munkaügyi szakértő, mint 

megbízott

munkáltató, munkavállaló, 

adatfeldolgozó ügyintéző

személyi nyilvántartásban 

szereplő azonosítási és 

bérügyi adatok

gyűjtés

eü szolgálati jogviszony

az egészségügyi szolgálati 

jogviszonyban álló személy 

minősítése
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adatra ( ellenőrzés) szervezeti egység 

adminisztrációs ügyintézője 

valamennyi adatra (adminisztráció)                               

szervezeti egység munkaügyi 

szakértője az ügyintézésében lévő ügy 

adataira ( érdemi ügyintézés)

Egyetemi Gyógyszertár Gyógyszerügyi 

Szervezési Intézet

Működési telephely: 1092 Budapest, 

Hőgyes E. u. 7-9. 

eüszolg jogviszonyban állók

az egészségügyi 

szolgálati jogviszonyban 

álló személy 

minősítésében szereplő 

adatok a 528/2020. (XI. 

28.) Korm. Rendelet 3 

melléklete szerint

bérügyi adatok érintett

az egészségügyi szolgálati 

jogviszonyban álló személy 

minősítése

c) jogi kötelezettség
2020. évi C. törvény 14. 

§ ésm   2. melléklet

nem 

alkalmazható

2020. évi C. törvény 

4.§

gépi: 

számítástechnikai

SAP 

integrált 

informatikai 

rendszer; 

HR online 

felület 

gyűjtés

A jogviszony 

megszűnését 

követő 5 évig

A Semmelweis Egyetem

31/2026. (III. 25.) számú

Iratkezelési és elektronikus 

ügyintézési szabályzat – I. könyv – 

Iratkezelési Szabályzatnak I. sz. 

Mellékletét képező irattári terv 

szerinti ideig 

A Semmelweis Egyetem

77/2025. (IX.01.)

az Információbiztonsági Szabályzata 

szerint

A Semmelweis Egyetem

77/2025. (IX.01.)

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés 

elvesztése

Emberierőforrás-

gazdálkodási 

Főigazgatóság

2020. évi C. 

törvény 4.§

dolgozói 

minősítés

intézet igazgató, gazdasági 

igazgató, mint megbízatást adó, 

munkaügyi szakértő, mint 

megbízott

munkáltató, munkavállaló, 

adatfeldolgozó ügyintéző

minősítési adatok 

(teljesítményértékelés)
gyűjtés

eü szolgálati jogviszony Szolgálati elismerés
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szervezeti egység munkaügyi 

szakértője az ügyintézésében lévő ügy 

adataira ( érdemi ügyintézés)

Egyetemi Gyógyszertár Gyógyszerügyi 

Szervezési Intézet

Működési telephely: 1092 Budapest, 

Hőgyes E. u. 7-9. 

eüszolg jogviszonyban állók

 egészségügyi szolgálati 

jogviszonyra vonatkozó 

adatok

bérügyi adatok érintett

 egészségügyi szolgálati 

jogviszonyra vonatkozó 

adatok

c) jogi kötelezettség 2020. évi C. törvény 9 §  
nem 

alkalmazható

2020. évi C. törvény 

4.§

gépi: 

számítástechnikai

SAP 

integrált 

informatikai 

rendszer; 

HR online 

felület 

gyűjtés

A jogviszony 

megszűnését 

követő 5 évig

A Semmelweis Egyetem

31/2026. (III. 25.) számú

Iratkezelési és elektronikus 

ügyintézési szabályzat – I. könyv – 

Iratkezelési Szabályzatnak I. sz. 

Mellékletét képező irattári terv 

szerinti ideig 

A Semmelweis Egyetem

77/2025. (IX.01.)

az Információbiztonsági Szabályzata 

szerint

A Semmelweis Egyetem

77/2025. (IX.01.)

az Információbiztonsági 

Szabályzata szerint

rendelkezés 

elvesztése

Emberierőforrás-

gazdálkodási 

Főigazgatóság; 

Biztonságtechnikai 

Igazgatóság

2020. évi C. 

törvény 4.§

szolgálati 

jogviszonyb

an töltött idő

intézet igazgató, gazdasági 

igazgató, mint megbízatást adó, 

munkaügyi szakértő, mint 

megbízott

munkáltató, munkavállaló, 

adatfeldolgozó ügyintéző

elismeréshez kapcsolódó 

személyi adatok
gyűjtés


