TAJEKOZTATO

az Egyetem szervezeti egységei vezetdinek és a gazdasagi ligyekért felelSs
vezetdinek a kézzel kiallitott nyugtakroél torténd adatszolgaltatashoz kapcsolédé
feladatokrol

A 8/2025. (IIl. 31.) NGM rendelet alapjan 2026. szeptember 1. napjatol kételezé a kézzel
kiallitott nyugtakrol adatszolgaltatast teljesiteni a NAV erre a célra létrehozott felltetén.

Az adatszolgéltatast a Pénziigyi IgazgatGsag teljesiti, a teljesitést a nyugta kibocsatast
kovetd 3 naptdri napon beliil egyetemi szinten 6sszesitve, AFA kulcsonkénti bontasban
kell teljesiteni.

Az adatszolgailtatas teljesitéséhez kérem az alabbiak maradéktalan betartasat.
Szervezeti egységek feladatai:

A teams feliileten létrehozott excel tablazatokban a nyugtékat (érvénytelenitett is)
naponta kell feltlteni a tablazatban megjelélt adattartalommal.

Hataridé: a nyugta kiallitast kéveté munkanapon 10 oraig

Kivétel: amennyiben a kidllitast kéveté munkaszineti és innepnapok szama egyuttesen
harom vagy annal tébb naptari nap, kilén utasitas kerdil kiadasra.

Ajelenleg hasznalt kézi nyugta nem tartalmazza a mennyiséget, egységarat és afakulcsot,
ezért a nyugtakon ezeket fel kell tuntetni, a tdmboéket addékulcsonként elkilénitve
sziikséges jeldlni.

Kézzel kiallitott nyugta helyett SAP rendszerb6l torténé szamla kiallitas is
alkalmazhato.

A kézi nyugtak igénylése tovabbra is Eﬁﬁ‘é‘i‘?‘ﬂ@r’bol Pénziigyi Igazgaté engedélyével
lehetséges. Sl ?3
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