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2025. évben rigzitett igények és megrendelések évvaltashoz kapcsolddé

atforgatasdnak eljardsrendje (2025. évrél 2026. évre)

1. A 2025. decemberi MM periddus nyitvatartési idészaka alatt:

a. (2026.02.02. napjaig) csak azok a megrendelések keriilnek 4tforgatésra,
melyekhez 2026, évi teljesitést szdmla tartozik.

b. azok a 2025. évben rogzitett megrendelések, melyekhez 2026. évben
drubeérkezés tortént, a szervezeti egység jelzése alapjan atforgatasra
kertil.

2026. évi teljesités esetén 2026. évi BMIG, megrendelés a Kontrolling Igazgat6sig 4ltal
benyitott keretek megléte esetén rigzithets.

2. A 2025. decemberi MM periddus zarasat kovetOen az igények és megrendelések
atforgatdsanak eljarasrendje:

a. atforgatasra keriil (ahol maradvany fogalma értelmezhetd):

= palyazatos (céltdmogatdsokat is beleértve) PST-kre rogzitett
igények és megrendelések mindegyike;

= raktari igények és megrendelések mindegyike;

= fejlesztési CO objektumokra rogzitett igények és megrendelések
mindegyike;

b. azok a 2025. évben rigzitett megrendelések, melyekhez 2025. évben
drubeérkezés tortént, a szervezeti egyséy jelzése alapjin dtforgatdsra
kertil;

c. kizardlag szamla beérkezéshez kapcsoléddan keriil dtforgatasra (ahol a
maradvany fogalma NEM értelmezhet6):

= kozponti feladatokhoz kapcsolédo kiltséghelyre/PST-re rogzitett
igény és megrendelés;
= egyéb dologi cikkszamhoz kapcsol6dd igény és megrendelés.
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3. A fentiekhez nem tartozo, 2025. évben rogzitett BMIG-ek esetén, ahol a szerzodés
2026. évben keriilt megkotésre indokolashoz csatolni kell a megkotott szerzodés
szkennelt példdnyat vagy az SAP-ban rigzitett bizonylatszamot. Ezeket
a megrendelesek. athozatala, puig@semmelweis.hu e-mail cimre kell kiildeni.

A 3. pontban foglaltak kivételével a 2026. évre iktatott szdmldk esetében az illetékes
szervezeti egységnek kell megkiildeni excel formdtumban a megrendelés iktatdszdmdt
és a szdmla iktatoszamadat a targyévre valo dtforgatds céljdbol (A oszlop:
megrendelésszdm, B oszlop: szamla iktatoszdama) a Pénziigyi Igazgatosdg

részére megrendelesek.athozatala. puig@semmelweis. i e-mail cimére.

Budapest, 2025. november 24.

Tisztelettel,

Pénziig
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