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2024. évben rogzitett igények és megrendelések évvaltiashoz kapcsolodo

atforgatasanak eljarasrendje (2024. évrol 2025. évre)

1. A 2024. decemberi MM periddus nyitvatartasi id6szaka alatt:
a. (2025.02.05. napjaig) csak azok a megrendelések keriilnek atforgatasra,
melyekhez 2025. évi teljesitésti szamla tartozik.
b. azok a 2024. évben rogzitett megrendelések, melyekhez 2025. évben
drubeérkezés tortént, a szervezeti egység jelzése alapjan atforgatasra keriil.

2. A 2024. decemberi periédus zarasat kovetben az igények és megrendelések
atforgatasanak eljarasrendje:
a. atforgatasra keriil (ahol maradvany fogalma értelmezhet6):
o palyazatos (céltamogatasokat is beleértve) PST-kre rogzitett igények
és megrendelések mindegyike;
o raktari igények és megrendelések mindegyike;
o fejlesztési CO objektumokra rogzitett igények és megrendelések
mindegyike;
b. azok a 2024. évben rogzitett megrendelések, melyekhez 2025. évben
arubeérkezés tortént, a szervezeti egység jelzése alapjan atforgatasra keriil;
c. kizarélag szamla beérkezéshez kapcsolédéan keriil atforgatdsra (ahol a
maradvany fogalma NEM értelmezhetd):
e kozponti feladatokhoz kapcsolodé koltséghelyre/PST-re rogzitett
igény és megrendelés;
e egyéb dologi cikkszamhoz kapcsolodo igény és megrendelés.

3. A fentickhez nem tartozd, 2024. évben rogzitett BMIG-ek esetén, ahol a szerz6dés 20235.
évben keriilt megk&tésre indokolashoz csatolni kell a megkotétt szerz6dés szkennelt
példanyat vagy az  SAP-ban  rOgzitett  bizonylatszamot.  Ezeket a
szabo.antonia2@semmelweis.hu e-mail cimre kell kiildeni.
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A 3. pontban foglaltak kivételével a 2025. évre iktatott szamidk esetében az illetékes szervezeti
egységnek kell megkiildeni excel formétumban a megrendelés iktatészamdt és a szamla
iktatészémadt a térgyévre vald dtforgatds céljiabdl (A oszlop: megrendelésszém, B oszlop: szémla
iktatészéma) a Pénziigyi Igazgatosdg részére szabo.antonia2@semmelweis.hu e-mail cimére.

Budapest, 2024. november

Tisztelettel,

Adam Eva
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