5 Duuﬂp
& 5,

_g}' z, SEMMELWEIS EGYETEM

= Z Pénzugyi és Vagyongazdalkodasi Féigazgatésag
. 7 — )

-:.:J v': féigazgato

e T ADAM EVA

< 1769 Q}
@ELWEIS WO
Iktatoszam: 40536-4/PVGF1/2024
Figyelemfelhivas

Tisztelt Kollégak!

Hivatkozva a 2024. évben megvaldsult belsé ellenéri vizsgilatok altal feltart hidnyossagokra,

figyelemfelhivéssal élek:

Budapest, 2024, december 05.

I. A szervezeti egységek, a tombigazgatok, hivatalvezeték, gazdasagi ligyintézok felé a

delegélt aldirdsi jogosultsaggal rendelkezé munkavallalok személyében torténd valtozas
bejelentési kotelezettség betartdsa érdekében. Felhivom a figyelmet, hogy a PST-k
tekintetében, illetve a masodlagos alairoi jogkérgyakorlék esetében sziikséges az alairok

személyében torténd véltozas bejelentése a Gazdélkodas-feliigyeleti osztaly részére.

Ezentul felhivom a figyelmet az Adomanyok, ajandékok elfogadasanak rendje elnevezésii
szabalyzatban, illetve a hozza kapcsolédé Médszertani Gtmutatéban eldirtak maradéktalan
betartdsdra. Kiilonos tekintettel a hataridék betartdsira, valamint a szakigazgatosagok
részére véleményezés céljabol a dokumentumok megkiildésére, illetve a téritésmentesen
atvett ajandékok, atadott eszkozok az egyetemi szabalyoknak, valamint a szamviteli
eldirdasoknak megfeleld nyilvantartasba vételére. Ehhez kapcsoléddan kiemelt figyelemmel
szilkséges lenni az Iratkezelési és elektronikus tigyintézési szabélyzatban foglalt
dokumentélasi rend betartdsara. A téritésmentesen atvett ajandékok, atadott eszkdzok
nyilvantartdsba vétele kapcsan felhivom a figyelmet, hogy az, az egyetemi szabalyoknak,

valamint a szdmviteli eldirdasoknak megfeleléen torténjen.

A Leltarozési Szabélyzat modositasa kozzétételre keriilt az egyetemi honlapon. Fokozattan
felhivom a szervezeti egységek figyelmét a szabalyzatban foglaltakra, az egységes eljaras
alkalmazasinak betartdsa érdekében, illetve az idegen ¢és magéntulajdonban 1évé

vagyontargyak nyilvantartasara vonatkozo eldirdsok betartasara!
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