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Targy: Tajékoztaté modellvaltas szallitoi szamlak

Tisztelt Tombigazgatok!
Tisztelt Gazdasadgi Vezetok!

Tisztelt Gazdasagi Koordinatorok!

A Semmelweis Egyetemnek 2021. julius 31. fordulonappal, a modellvaltas miatt zar6
beszamolOkészitési kotelezettsége van. A szabalyszer( lebonyolitasa érdekében a
kotelezettségeink teljes korh rogzitése és konyvelése vonatkozasaban az alabbi tajékoztatast

adom ki.

1. Szallitoi szerzodések, megrendelések rogzitése az SAP rendszerben

2021. julius 31. napjaig rogziteni kell minden, addig beérkez6 megrendelést és szallitoi
szerz6dést. Azok a szerz6dések, melyek mindkét id6szakra tartalmaznak teljesitést vagy mar
rogzitésre keriiltek az SAP-ban, migracioval keriilnek at a régi rendszerbdl. Kiemelten fontos
azonban a 2021. augusztus 1. napjat megel6z6 fizikai teljesiilésii megrendelések teljeskori
felvitele a szamla beérkezésétdl fiiggetlentil.

Azokban az esetekben, ahol a fizikai teljesités 2021. jalius 31-ig megtorténik, a szallitéi szamla
iktatasa, igazolasa és konyvelése a jelenlegi SAP-rendszerben valdosul meg. Az ezt kdvetden
teljesiilé szamlak mar az Uj rendszerben keriilnek feldolgozasra.

Abban az esetben, ha a megrendelés elkészitése nem lehetséges (pl.: kerethiany miatt), a
szervezeti egységnek haladéktalanul, de legkésdbb 24 6ran belill elérehozott keretet kell
igényelnie a jelen tajékoztaté 1. szamu mellékletében foglaltaknak megfeleléen, részletes

indoklassal ellatva.
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2. Folyamatos teljesitésii szimlik feliilvizsgilata

A folyamatos teljesitésti szallitdi szamlak esetében meg kell vizsgalni, hogy a 2021.jalius 31-
ig terjed6 idoszakra vonatkozbéan minden szallitéi szamla beérkezett-e (pl. egy minden
hénapban teljesitd, havonta szdamlazo szolgaltatonak a 2021. évre 7 darab szamlajanak kell
lennie).

Amennyiben az ellenérzés soran hianyzd szamlat észlelnek, annak pétlasar6l 24 oran beliil
gondoskodni kell a szamla partnertdl valo bekérésével. A bekérést igazoléo dokumentumot 24

6ran beliil el kell kiildeni a szepesi.viktoria@semmelweis-univ.hu cimre.

3. Nyitott megrendelések feliilvizsgalata

Minden nyitott megrendelést feliil kell vizsgalni. A mar teljesiilt, de még nem szamlazott
tételek esetében a szamlat 24 6ran belill be kell kérni a partnertdl. A bekérést igazold
dokumentumot ebben az esetben is 24 6ran belil el kell kiildeni a

szepesi.viktoria@semmelweis-univ.hu cimre.

4. Elélegek, dtutalasos szamlak utalasa

a. Elolegek elszamoldsa

A dijbekérdk esetében a végszamlaval torténé rendezéseket kérjik kiemelten kezelni.
Valamennyi kordbban kifizetett el6leghez tartozd végszamlat gy kell a Pénzigyi
Igazgatdsagra a Pénzkezelési szabalyzatban leirt médon bekiildeni, hogy az legkésébb 2021.
julius 26. napjaig beérkezzen.

Azon elélegek esetében, ahol az elszdmolas 2021. julius 26-ig nem torténik meg, kérem a

meghitsulas okarodl irasban julius 31-ig tajékoztatni sziveskedjenek.

b. Szimlak utaldsa, nem szdmla alapjdn torténd kifizetések teljesitése

Az igazolt szdmldk €s a nem szamla alapjan torténé kifizetési kérelmek beérkezési hatarideje
2021. julius 26. Kérem a szamlakat és egyéb dokumentumokat hianytalanul, a jogszabalyokban
és bels6é szabalyzatokban el6irt modon megkiildeni, mert kizardlag ebben az esetben

teljesithet6 az utalas 2021. jilius honapban.

Mivel az Egyetem Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlai 2021. julius 31-én megsziinnek, a
zar6 pénzdsszeg pedig az ITM-hez, mint fenntartéhoz keriil utalasra ezekr6l, augusztus 1. utan

néhany napig (0j adészam igénylés, kereskedelmi banknal vezetett szamldk megnyitasa, ITM-



nél 1év6 pénzosszeg megérkezése) az Egyetem nem tud szallitéi szdmla kiegyenlitéseket
inditani.

Kérem a tajékoztatoban foglaltak és a hatarid6k maradéktalan betartasat!

Felhivom figyelmiiket, hogy a hatérid6k be nem tartdsa, illetve olyan mulasztas, amely a

beszamold valddisagara, teljességére jelents hatdssal van, vezetdi felelésségre vonast von

maga utan.

Egyiittmiikodésiiket koszonjiik!

Tisztelettel, T

Reif Faszloné
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