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A Semmelweis Egyetem 2021.08.01-i modellvaltasanak gordiilékeny, hatékony lebonyolitasa
érdekében elengedhetetlen az Egyetem vevdivel szemben fennallé lejart kovetelések eldirasok
szerinti gyors kezelése.

Ennek okan kérjiikk, hogy a lejart vevikoveteléseikkel kapcsolatban a Koveteléskezelési
szabalyzat szerint sziveskedjenek eljarni és a sziikséges intézkedéseket az aldbbiak figyelembe
vételével 2021.05.27-ig megtenni.

A szamlat kiallité szervezeti egység kdveteléskezeléssel megbizott munkatarsa koteles fizetési
emlékeztetdt kiildeni a vevd részére a szamla fizetési esedékességét kovetd 15 napon belill a
Koveteléskezelési Szabélyzat 7-8. sz. mellékletének hasznalatival. A fizetési emlékeztett
ajanlott levélként vagy elektronikusan kell megkiildeni vevé részére. A fizetési emlékeztetd
masolatat meg kell kiildeni a Koveteléskezelési Csoport részére is.

A szamlat kigllité szervezeti egység legkésébb a pénziigyileg nem teljesiilt bevételekrdl
megkiildstt tételes kimutatas kézhezvételétdl szamitott 15. napon koteles a ki nem egyenlitett
szamlakhoz tartozé valamennyi dokumentumot (megrendelés, szerz6dés, szamlamasolat,
fizetési emlékeztetd, levelezés, teljesitésigazolas, nyilatkozat, tértivény, stb.), - amennyiben az
még nem keriilt megkiildésre - 4tadni a Koveteléskezelési Csoportnak a Koveteléskezelesi
Szabélyzat 10. sz. melléklet szerinti dtadas-atvételi nyomtatviny kiséretében.

Kéritik. hogy a vevidokumentaciét vevonként. elektronikusan a Koveteléskezelési csoport
részére sziveskedienek tovabbitani, a vevé nevének az elektronikus levél tirgyban torténd
feltiintetésével.

A vevbinkkel szemben fenndllo kovetelések hatékony érvényesitése, a modellvéltassal, a
beszamold készitéssel kapcsolatos feladatok teljeskorii elvégzése illetve az érvényben lévd
szabalyzatoknak torténé megfelelés érdekében kérjik, hogy ezt kévetéen minden honap 20-ig
a szervezeti egységek részére kikilldstt nyitott vevoédllomany listakat feldolgozni
sziveskedjenek.



Abban az esetben, ha a szervezeti egységhez nem jut el a nyitott vevéallomany lista, ugy azt a
S APadmin részére kiildott levéllel haladéktalanul megigényelni sziveskedjenek.

A jelen levélben dsszefoglalt feladatokkal kapcsolatban esetlegesen felmeriilld kérdésekben a
Pénzligyi Igazgatoésag Pénziigyi Osztalyanak Koveteléskezelési Csoportja
(koveteleskezelesicsoport.penzugy@semmelweis-univ.hu ) nyujt segitséget.

A Koveteléskezelési szabalyzat a

https://semmelweis.hu/jogigfoig/files/2020/08/K oveteleskezelesi_szabalyzat_hatalyos_2020_0
8 11.pdf linken érhet6 el.

Egyiittmiik6désiiket koszonjiik!

Budapest, 2021. junius 10.

Tisztelettel,

Reif Laszloné
pénzigyi igazgato



