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TAJEKOZTATO
A Semmelweis Egyetem gazdasagi teriiletén dolgozok szamara
Szamlakezelési eljarasrendrol
2020. Marcius 23-a utan iktatott szamlak kezelésénél

A szadmlak utaldsdnak zavartalansaga érdekében a Pénzforgalmi és a Deviza Csoportok 4ltal
iktatott szdmlakhoz a szdmlék iktatasaval egyidejlleg a szamlakép felcsatolasra keriil az SAP-

ba. Ez a ZIK02-es tranzakcidban az alabbi médon megtekinthetd.
Al&bbi menipontban taldljuk a mellékletek listdjat:
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[ Beédrkazd szimia 2019-11-29

Cim: 1085 Budapest, Ull&i ut. 26.

Postacim: 1085 Budapest, Ul161 t. 26.: 1428 Budapest, Pf. 2.
Tel.; (06-1) 266-0119

E-mail: titkarsag.penzugy@semmelweis-univ.hu



A ,Beérkezd szamla” soron kettSt kattintva, 4j méduszban megtekinthetjiik a csatolt szdmlét:
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A szervezeti egységek a résziikre beiktatott szamldkrdl kiilon tajékoztatast nem kapnak, a
szamldkat a ZIKLIS/ZIKTAT tranzakcioban kell lekérdezni, majd a szdmldhoz az SAP
megrendelést a szokasos mddon hozzacsatolni (,,0sszezikkelni”):
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Ezt kovetden lehetdéség van a szamldhoz tartozé dokumentumokat (szallitolevél, teljesitési
igazolas stb.) is felcsatolni az SAP-ba iktatott szdmldhoz. Ezek a dokumentumok elGzetes
mentést kovetden (mentés masként) fajlként csatolhaték az OAWD tranzakcidban az aldbbi
modon:

Az o6nalloan iktato szervezeti egységek az iktatdsndl a szdmlakép csatolasat ugyanigy tudjak
elvégezni.
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irjuk be az 5119-es bizonylatszdmot az évszammal egyitt!
It is a Zold pipat kell valasztani, vagy az Enter-t.

Gazdasagi évnek természetesen 2020-at kell beirni!



[ H:' ﬁj Beérkezd szinla Assign Invoice Image

[ 51190423867 2010 aradet szamizbennylat tarniasa

Bzonybtfe) adatal

Bronyisiszim  Blisoezes?, vkt 1000 Gazd. év 2019
BizonyhRtddtum 2019-12-10 Konyvel, dituma  201%-11-25

Pénznem qwr | Szt bitdosszey  £.000

Referenca ABC - 587 Bl fajsziveq

Bizonylatfaita RE Szilktoi szamiz(MM)

| szio
13525 Pannon Degnostica Kft. ]
Arpdd u, 30, '
H-1195 BUDAPEST =R R A
Az elsb folygszimiasor adatal
Feet.fek. fo To,000 40 Yo,000 80 |

VeszaigazolEs || Bronyiat megjelentése ] Mepgszakitds
I | .
B e e i

Ellendrizzik le, hogy megfeleld tartalmu szamat szeretnénk sszekapcsolni!
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gombbal lehet a csatolast elvégezni
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Bzonyhtfel adatal
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Beonybtditum  2019-12-10' Konyvel. détuma  2015-11-29
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Engedélyezzik a csatolandé dllomanyt.
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A piros X-szel csukjuk be a ,Beérkezd szamla” ablakot!

Kérjiik, hogy a csatolandé fajlok kivalasztasanadl nagy koriltekintéssel jarjanak el, mert a
csatolt fijlok nem t6rdlheték a rendszerbél.

A dijbekérdket, a temetési segélyek, munkaszemiivegek kifizetésének kérését elektronikus
uton kérjiik megkiildeni, SAP megrendeléssel egyiitt a Pénziigyi Igazgatosig cimére,
titkarsag.peznzugy@semmelweis-univ.hu és ezt kvetden papiralapon is.

Felhivom szives figyelmiiket arra, hogy a kinyomtatott szidmlikat a Pénzkezelési
Szabdlyzatnak megfelelden felszerelve és aldirasokkal ellitva a Pénziigyi Igazgatésagra
papir alapon is kérjiik megkiildeni!

Amennyiben az OAWD és ZIKTAT transzakciokhoz tartozé jogosultsagokkal nem
rendelkeznek, ugy azokat az Informatikai Igazgatosagtol igényelhetik meg.

Kérdés  esetén  Szepesi  Viktéria  Pénzforgalmi  Csoportvezetéhéz  fordulni.
(szepesi.viktoria@semmelweis-univ.hu, koromne kormondi.krisztina@semmelweis-univ.hu )
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