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Tajékoztato nemzetkozi utazasszervezésekkel, azon beliil a BML kiallitassal és
bekiildéssel kapcsolatban

T4jékozatjuk Ondket, hogy a Semmelweis Egyetem a nemzetkdzi utazisszervezései
vonatkozasaban kdzpontositott kozbeszerzési rendszer hasznalatara kotelezett.

A nemzetkozi utazasszervezésre vonatkozoan a Beszerzési Szabalyzatban az aldbbi {6 pontok
vannak meghatéarozva:

- Ha az igényld szervezet a Kozponti Korméanyzati Utaztatasi Portalfeliileten nincsen
regisztralva, a Beszerzési Igazgatosagra el6zetesen, az utazids megkezdése illetve a
regisztracids dij befizetési hatarideje el6tt minimum 2 héttel, megkiildott papiralapi,
eredeti BML és mellékletei alapjan a Beszerzési Igazgatosag folytatja le az eljarast.

- A 2 hétnél rovidebb hatarido esetén a siirgosséget a BML mellékleteként indokolni
kell.

Kérjiik elektronikusan csak a 2 hétnél rovidebb hataridejii siirgds, a kotelezettségvallalo
¢és a pénziigyi ellenjegyz06 altal alairt BML-eket kiildjék meg az utazasszervezok részére.

A BML fedezetének meghatarozasanal (az esetleges arvaltozasok, valamint a 1,5% KEF
dijra tekintettel) kérjiik a piaci arnal koriilbeliil 10%-al magasabb o0sszeg tervezését.
Eldzetes arkalkuldciot a Beszerzési Igazgatosdg kapacitds hidnydban nem készit, de az
utazasszervezok mindent elkovetnek a lehetd legalacsonyabb koltség elérése érdekében.

A beszerzés a papir alapon beérkezé alairt BML-ek alapjan indul el. BML nélkiil,
amelyen a rendelkezésre allo fedezet feltiintetésre, illetve igazoldsra keriilt, nem rendelhetd
meg az igényelt szolgaltatas.

Azon utazok, akik nem az Egyetem allomanyaba tartozo természetes személyek (nem
egyetemi kozalkalmazottak, pl. hallgatok), a kdzpontositott kozbeszerzési rendszeren kiviil,
sajat hataskorben szervezhetik az utazasaikat és annak a koltségét az Egyetem nevére
sz010 szamla ellenében szamolhatjak el.

Tovéabbi informaci6 taldlhatd a Beszerzési Igazgatésag honlapjan (gyakran ismételt
kérdésekre adott valaszok: http://semmelweis.hu/beszerzes/kulon-szabalyozott-
kozbeszerzesek/nemzetkozi-utazasszervezes/).
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