SEMMELWEIS EGYETEM
_ Gazdasagi Féigazgatbsag
SE10114981 1085 Budapest, VIIIL Ull6i it 26.

Féigazgat6: Dr. Borbélyné Balogh Zsuzsanna
Tel.: 266-0454
E-mail: titkarsag.gfi@semmelweis-univ.hu

Ikt. szam: 11485 /KSGFI/2017.
Térgy: értékhatar alatti beszerzések rogzitése

TAJEKOZTATO

Szervezeti egységek altal kozbeszerzési értékhatér alatti beszerzéseinek, kotelezettségvallalasainak
SAP rendszerbe torténd rogzitésérol

Hivatkozva a 86519/KSGFI/2016. iktatoszamu Téjékoztatéra felhivom figyelmiiket, hogy 2017.
februar 1-t61 a fenti targyban a kvetkezé véltozasok lépnek életbe.

Valamennyi cikkszam mogé beallitésra keriil a rendelési konyvi kotelezettseg (a targyi eszkozok
cikkszamaindl is), ezért valtoznak a szerzédésrdgzitési feltételek az SAP-ban.

Az egy szervezeti egység altal kezdeményezett egyszerii beszerzés, illetve az egy szervezeti
egységet érintd kozpontositott kdzbeszerzési eljaras keretében kotott szerzddéseket az igénylo
szervezeti egység, vagy az érintett szakigazgatosag régziti szerz6désként 46-os iktatdszam alatt
nem technikai szerzédésként a minésitett BML azonositéjaval (BI altal adott piros

iktatészam).

Amennyiben a beszerzés az ajanlatok bekérését kiveté ajinlat-elfogadas alapjan valésul
meg (irdsbeli szerzédés nélkiil), abban az esetben a megrendelés adatait technikai
szerzédésként kell régziteni 45 —bs iktatdszam alatt. A sajat hatdskorben lefolytatott
beszerzések esetében a SAP—ban vald rdgzités BML azonositéval (szerzédéstar, elozetes
kotelezettségvallalds, megrendelés 1étrehozasa) az igényld szervezeti egység feladata.

A szerzdéstarba torténd rogzités soran a pontos cikk(ek)et, a szallitét és a legfeljebb 90 napos
futamidét kell hozzarendelni a szerzédéshez, annak hosszabbitdsa nem lehetséges.
Amennyiben ismételt arubeszerzésre, szolgéltatds igénybevételére van sziikség, abban az
esetben j BML elinditésa, és az alapjan uj szerzodés rogzitése sziikséges.

A technikai szerzédés kizarélag a BML alapjin sajat hatiskorbe utalt egyszeri, nem
folyamatos, 90 napndl nem hosszabb idétartalmi arubeszerzés vagy szolgaltatas

igénybevételének rogzitésére szolgal.

A beszerzés teljesiilését kovetéen, amennyiben az elézetesen rogzitett idobeli hataly nem jart
le, a technikai szerzédéshez tartozé rendelési konyv megsziintetésérél az igényld szervezeti
egységnek kell gondoskodnia a cikkszam@semmelweis-univ.hu e-mail cimre kiildott
értesitéssel. Az értesitésben fel kell tiintetni a szerzédés SAP szamat és a cikkszamo(ka)t.
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A konkrét megnevezés, tipus nélkiili cikkszamok (pl. diagnosztikum, vegyszer azonnali
felhasznélasra, reagens, stb.) 2017. marcius 1-t6l zdroldsra keriilnek, azokra szerzddést és
megrendelést létrehozni nem Iehet.

Azon szerzOdéseknél, melyekben torlésre keriild gytjté cikkszamok keriiltek korabban
megadésra, modositast sziikséges kezdeményeznie a szerzddést rogzitd szervezeti egységnek.
Amennyiben a moédositashoz 0j cikkszam(ok) beallitasa sziikséges, azt a mar kialakult igyrend
szerint a szerzodés rogzitésért felelésnek kell megkérnie. Ennek megfeleléen kérem, hogy a
szerzOdeés rogzitésekor a rogzitésére felelos személyek, illetve a folyamatba épitett ellendrzés
sordn a rogzitett adatok kontrollaldasaban kozremikodd illetékesek fokozott figyelmet
forditsanak arra, hogy csak a megéllapodasban (szerzédés, elfogadott arajanlat) szerepld cikkek
keriiljenek beallitasra.

Amennyiben az adott targyban hatélyos szerzOdés all rendelkezésre, ugy annak hasznalata
kotelezb.

Budapest, 2017. februar 01.
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