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fejlesztése

Kutatasi tamogatas felhasznalasanak eljarasrendjérdl

Az EFOP-3.6.3-VEKOP-16-2017-00009 azonosit6 szdml Az orvos-, egészségtudominyi-és
gyogyszerészképzés tudomanyos miihelyeinek fejlesztése cimi projekt megvaldsitisa soran
nyljtott palydzat 1tjan elnyert kutatasi illetve egyéb dologi/felhalmozasi tdmogatas
felhasznalasa soran a mellékelt eljardsrend segiti a beszerzési folyamatot.

A palyazathoz kapcsolodé beszerzések soran alkalmazasa KOTELEZO.

A jelenleg érintett intézetek és tamogatottak listajat csatolom, a késobbiekben nyertes
palyazokrol az értesitést a projekt menedzsmentje kiildi majd ki.

Pénziigyi kérdésekkel kapcsolatban Sereg Beatrix pénzigyi vezetd (30-239-7889,
sereg.beatrix@semmelweis-univ.hu), szakmai kérdésekkel kapcsolatban Dr. Ivanics Tamds
szakmai vezet (bels6 mellék: 60318, ivanics.tamas@med.semmelweis-univ.hu) nyujt tovabbi
tajékoztatast.
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Az eljarasrend célja:

Az EFOP-3.6.3-VEKOP-16-2017-00009 azonosit6 szami Az orvos-, egészségtudomanyi-és
gyogyszerészképzés tudomanyos miihelyeinek fejlesztése cimii projektben nydjtott kutatési
tamogatas kifizetési rendjének meghatarozasa.

Az eljarasrend érvényességi teriilete

Az eljaras érvényessége kiterjed az SE azon szervezeti egységeire, vezetdire mely a projektben részt
vesz azaltal, hogy az Intézetében miikédd kutatécsoport, vagy Intézetének allomanyédba tartozd
kozalkalmazott a tamogatasbdl részesiil.

A program rovid bemutatasa

Az EFOP-3.6.3-VEKOP-16-2017-00009 azonositd szdmi Az orvos-, egészségtudomanyi-és
gyogyszerészképzés tudomanyos miihelyeinek fejlesztése cimii projektet a Semmelweis Egyetem
altal vezetett konzorcium (Debreceni Egyetem, Pécsi Tudomanyegyetem, Szegedi Tudomanyegyetem)
2017.05.01 és 2021.11.30. kozott valdsitja meg.

A projekt atfogo célja:
A felsboktatési intézmények belsé megijuldsinak tamogatisa a mindségi tudomanyos

utanpotlas-nevelés érdekében.

A projekt alapvetd célja:
Olyan feltételek megteremtése a felsOoktatasi intézményekben, amelyek lehetséget
biztositanak a tehetségek szdméra az egyedi illetve kozosségi tudomanyos fejlodésre. Ennek
része az intézményen beliili tehetségsegitd programok miik&dtetése, fejlesztése, amelyek az arra
érdemes hallgatoknak lehettséget és anyagi hatteret biztositanak a tudomanyos fejlédésre, az
oktatd palyara vald tovabb lépésre.

Részcélok:
1) A doktori képzés szinvonalanak és mintségének fejlesztése
2) A tehetséges hallgatdk tudomanyos diaklkori tevékenységének fejlesztése
3) A szakkollégiumok szinvonalanak és minoségének fejlesztése
4) Tehetséges hallgaték bevonisa a képzési és kutatdsi folyamatba: demonstratori,
gyakorlatvezet6i és laborgyakorlat-vezetdi munkéjuk tAmogatasa
5) Kutatdi teljesitményt fokozo kozegek fejlesztése

A fenti célok elérése érdekében 27 alprogram valésul meg a Semmelweis Egyetemen.



Kutatasi tAmogatas a projektben

. Kivdlésdgi PhD- észtondijak létesitése kutatdsi tamogatdssal”
A 2. szamu alprogram ,Kivalésagi PhD- dsztondijak létesitése kutatisi tAmogatdssal” az alabbi
lehetéségeket nytjtjia Egyetemiink gradudlis és PhD hallgat6i, predoktorok és rezidensek (a
tovabbiakban: Tamogatott) részére:

1. , Kiegészitd Kutatdsi Kivalésdgi Osztondfj” maximum 24 hénap idétartamra,

2. ,Rendszeres PhD Fokozatszerzési Kivdldsdgi Oszténdij” maximum 24 hoénap

id6tartamra

3. ,,Predoktori dsztdndij” maximum 12 honap id6tartamra
A Témogatott kutatéesoportja az 6sztondfjak folydsitdsanak idétartama alatt kutatési tdmogatasban
részesiil, szemeszterenként 390.000 Ft "bench fee" timogatésra jogosult.

Amennyiben Témogatott nem teljesiti a vallalt kotelezettségeket, akkor a Tamogatott
kutatcsoportjanak folyésitott kutatési tdmogatas teljes Osszege visszakovetelhetd a kutatéesoport
intézetétdl. A kutatsi tdmogatas jogosultja a Tamogatott hallgatd/predoktor, a beszerzés igénylgje a
témavezetd/kutatdcsoport vezetdje. A Tamogatis idOtartama az Osztond{j tAmogatdsi szerzddésben
keriil rogzitésre.

Az egyéni motivaciét az sztondfj juttatésdval, a kutaté csoport motivacidjat a kutatdsi timogatéssal
kivanjuk megtartani illetve 6sztondzni annak érdekében, hogy a doktori fokozatszerzések rovidebb idd
alatt térténjenek meg, és szamuk emelkedjen.

Uj (vagy jelentésen korszerdisitett) metodikai és interdiszciplindris PhD kurzusok szervezése, és a
gyakorlati képzés erdsitése

Az 5. szémi ,Uj (vagy jelentésen korszerdisitett) metodikai és interdiszciplindris PhD kurzusok
szervezése, és a gyakorlati képzés erdsitése” alprogram eldsegiti a doktorandusz kutatasok tervezését,
valamint eredményes kivitelezését, mindemellett a PhD hallgatok részétre nyljtanak megfeleld,
naprakész ismereteket olyan témdkban is, melyek kozvetleniil nem kapcsolédnak a
tudomanyteriiletiilkhdz, azonban elengedhetetlenek ahhoz, hogy érvényesiilni tudjanak a tudoményos
életben és sikeresen végezzék kutatémunkdjukat. Az ilyen kurzusok magasabb oktatoi 1étszamot és
eszkozoket igényelnek.

A sikeresen palydzé kurzusvezetd részére a kurzus elsé alkalommal térténé —inditdsakor az elsé
szemeszterben maximum 700.000 Ft eszkozkoltség keriil biztositdsra a kurzus gyakorlati jellegének
erdsitése érdekében.

A Doktori Iskola kutatdsi programjainak bévitése ij kutatdsi témdk inditdsaval

A 4. szamG A Doktori Iskola kutatisi programjainak bdvitése #j kutatdsi témdk inditasaval
alprogram a jelenleg is meghirdetett PhD kutatdsi témak bovitését szolgalja, elsésorban a legijabb
nemzetkdzi kutatdsok homlokterébe keriilt tudomanyos szakteriiletek PhD tevékenységbe torténd
bevonéisaval és e kutatasi programok célzott timogatasaval.

Osszesen 10 0j kutatasi téma inditasat tervezziik, és mindegyik 0j témét a kutatisba bevont, és abban
tevékenyen résztvevs ,,elsd hallgaté” kutatomunkédjéanak elésegitésére 3 éven keresztiil havi 65 eFt
kutatasi hozzajarulassal (,,bench fee”) timogatjuk.



Elszamolhato koltségek

A kotelezettségvallalasra a Semmelweis Egyetem Kotelezettségvallalasi szabalyzatdban rogzitett
altalanos szabalyai vonatkoznak.

A kutatasi timogatés tobb jogcimen hasznalhaté fel, melyet a projekt péalyazati felhivéasa és a 272/2014.
Korm. rendelet hataroz meg,.

L

Szakmai megvaldsitdshoz kapcsolddé anyaghkiltség: A képzési és a kutatasi folyamatokhoz
kapcsolodo kis értékii eszkdzik (nettd 200 eFt-ot meg nem halad6 érték targyi eszkoz), oktatasi
és kutatési fogyoeszkdzok, anyagok (beleértve az é16 nivényt, allatot) beszerzésének koltsége.
A kutatds megvaldsitdsdhoz alapvetden sziikséges anyag és eszkoz beszerezhetd az 1. szdmu
tablazatban meghatdrozoll beszerzési csoportokhoz meghatdrozott értékhatar eléréséig, mely
értékhatdr projekiszinten értends. A beszerzés folyamdn az SE beszerzési szabdlyzatdnak
alkalmazdsa kételezd azzal, hogy a piaci dr igazoldsa a pdlydzatban elszdmolhatésdag
érdekében szigoruibb. Az elszdmoldshoz csatolni kell a

piaci dr igazoldsat

o ajdanlatkérés dokumentdcidja és 5 érvényes drajdnlat értékhatdr nélkiil

o kozbeszerzési eljdards dokumentumai
szerzddés, vagy megrendelés és visszaigazoldsa irdsban
szallito levél, teljesitésigazolas
szdmla
Nemzetkozi konferencidn torténd részvétel, melyhez kapcsolodoan elszamolhatd a regisztracios
dij, utazasi és szallaskoltség.
A beszerzést kotelezéen a Nemzetkodzi utazasszervezések kdzpontositott kozbeszerzés keretei
kzott megkotstt keretmegallapodas alapjan a Semmelweis Egyetem beszerzési szabalyzataban
foglaltak szerint kell megvaldsitani. A konferencia részvétel tamogatashoz kapcsolddasat a
tamogatott témavezetdje igazolja.

1

A kutatdsi tamogatds beszerzési csoportjai és a kapcsolddo, projekt szinten szdamitando értékhatdarok
(1. szdmui tabldzat):

Sy | DesEeTZEsitsOpoLD Rovid indoklis Abeszerzés | Ertékhatar
targya (netto) Ft
. Bench fee tipusi ta e
1 | "Nemzetk6zi utazdsok" - G (At agatas szolgaltatds 42 492 273 Ft
kxsertek}J informatikai Bench fee tipust tAmogatas - kisértéki
beszerzés ; i i
—— informatikai eszkéz beszerzése
2. |a P . | Kurzusokhoz kapcsolédoan a képzési arubeszerzés |29 659 485 Ft
informatikai  eszkozok | . P ; i
) infrastruktiira névelése — informatikai
beszerzése kurzusok - .
e eszkozok beszerzése
lebonyolitasara
kisértékil Bench fee tipusu tAmogatds - kisértékd
miiszerbeszerzés miiszer, egyéb targyi eszkoz beszerzése
3 | kutatdcsoportok részére, | Kurzusokhoz kapcsolddéan a képzési arubeszerzés 14.999.999 Ft
miiszerbeszerzés infrastruktira ndvelése — miiszerek
kurzusok lebonyolitdsara | beszerzése beszerzése
Ebbe a beszerzési csoportba, specifikus
szovettani vizsgalatok elvégzéséhez
4 Antitest + | sziikséges, egyedi immunoldgiai 4rubeszerzes 14.999.999 Fi
KiegészitOk*** tulajdonsédggal rendelkezd fehérje o
molekulak (és a hasznalatukhoz
nélkiilozhetetlen segédanyagok) tartoznak.




Beszerzési csoport A beszerzes Ertékhatar

Ssz. Rovid indoklas tirgya (nett6) Ft

Ebbe a beszerzési csoportba, kiilénbdz6
biolégiai vizsgdlatok lefolytatasanak
alapjat képezo genetikailag homogén €16
sejtek, sejt tenyészetek tartoznak.

5 | Sejt(vonal)*** drubeszerzés | 14.999.999 Ft

Ebbe a beszerzési csoportba, a kiilonboz6

Vegyszer, reagens |, , . oo, oo ..o,
6 | (kszponti kémiai, biokémiai vizsgdlatol, mérések |, oo oo 114,999,999 Ft
y kivitelezéséhez sziikséges, valtozatos
gyogyszertar)***

osszetétel kémiai vegyiiletek tartoznak.

Az 1-2. pontban meghatérozott beszerzési értékhatar rugalmasan kezelhet6, a tobbi beszerzés esetében
az értékhatar projektszinten nem 1épheté til. A Semmelweis Egyetem honlapjan (semmelweis.hu) az
Innovacios Igazgatosaghoz kapesolédéan létrehozott aloldalon (http://semmelweis.hu/innovacios-
igazgatosag/palyazat/tamogatott-projektek/hazai-tamogatott-projektek/efop-3-6-3-vekop-16-2017-
00009/) az aktuélis lekotottség a projekt idtartama alatt nyomon kévetheto.

A kutatasi timogatas folyositasa
A tdmogatas folydsitasa félévente torténik az aldbbiak szerint:
= a Téamogatottal torténd szerzOdéskotést kovetden 1 hoénapon beliil,a hatilyos tamogatdsi
szerzbdéssel rendelkezé tAmogatott vonatkozésdban a szemeszter elsé honapjanak végéig. 4
mdr nyertes pdlydzatokhoz kapcsolodéan soron kiviil, jelen eljdrdsrend hatdlyba lépését
kovetden 15 napon beliil,
A Tamogatas utalasat megelézden a Kontrolling Igazgatosag a tdmogatott kutatécsoport intézetének
kérésére (4. szam@ melléklet) tdmogatottanként SAP CO rendelésszdmot hoz létre, mely a
kutatécsoport/kurzusvezetd Intézetének koltséghelyéhez kapesolodik.
Az Gj rendelésszam tekintetében a kotelezettségvallaldsi, ellenjegyzési, kancelldri egyetértési,
teljesitésigazolési, érvényesitési jogkorokre vonatkozo felhatalmazésa a szervezeti egység vezetd) ének
javaslata alapjan keriil kiad4sra.
A Doktori Iskola a keretatcsoportositast a 28 Dologi kéltségek pénziigyi tételre végzi el, amennyiben a
felhasznalds sordn més pénziigyi tétel érintett a szervezeti egység maga gondoskodik a forrds pénziigyi
tételek kozotti tcsoportositasardl.

A tamogatas felhasznalasanak menete

Beszerzési igény elszdmolhatosdgdnak vizsgdlata:

1. A beszerzési eljaras megkezdését megelézden, a 1.sz. mellékletben meghatarozott formatumban
- beszerzési igény bejelentése - a beszerzés tartalmaro6l nyilatkozni kell. Az igényl6lapot aldirast
kovetben, elektronikusan kell megkiildeni a projekt pénziigyi (sereg.beatrix(@semmelweis-
univ.hu) és szakmai vezet6jének (ivanics.tamas@med.semmelweis-univ.hu).

2. A beszerzési igény fenti beszerzési csoportokhoz rendelése az igényld feleldssége. Amennyiben
az elszdmolas sordn a beszerzés az elszamolasi szabalyoknak nem felel meg azt a palydzatban
elszamolni nem tudjuk szabélytalansagi eljaras elkeriilése érdekében. fgy a nem megfelelden

- alAtamasztott kifizetések ellenértékét a kutatocsoport/intézet mas forrasbél kell, hogy biztositsa,
a visszafizetés/forrasrendezés az intézet és a Doktori Iskola kozétt haladéktalanul meg kell,
hogy térténjen a projekt sikeres megvalositas érdekében.

3. A megkiildétt igény nyilvantartasba vételére 3 munkanapon beliil keriil sor, melyért a projekt
pénziigyi vezettje felelds. Az igényld részére ez alatt az id6 alatt a beszerzés jovahagyasa, vagy
elutasitisa is megkiildésre keriil.




4. Az igény elutasitasara abban az esetben keriil sor

5.

a. ha a keret az adoft beszerzési csoporton kimertilt,

b. és/vagy nem megfeleld értékhatarok, vagy jogeimek keritinek megjeldlésre.
Az igénylés jovahagyasa és/vagy elutasitdsa az igényld és a kutatocsoport intézetének gazdasagi
egysége részére egyidejlileg megkiildésre keriil.

A beszerzés eljardsrendje

L.

A koltségek elszamolhatésdgdnak tekintetében a 2014-2020 programozdsi idoszakban az
egyes eurdpai unios alapokbél szdrmazd tdmogatisok felhasgndldsdnak rendjérél szolo
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet, mig a beszerzési folyamatok tekintetében a Semmelweis
Egyetem Beszerzési Szabalyzatinak alkalmazésa a mérvado.
A piaci 4r alatimasztasara eredményes kozbeszerzési eljaras, illetve 5 érvényes irdsos fiiggetlen
ajanlat, mely kivalthaté hivatalos arajanlatok bemutatdsaval (pl.: forgalmazd cégek honlapja
— datummal ellatott képerny8kép mentéssel) vagy min. 3 db érvényes, irdsos, fiiggetlen ajanlat
és 2 db referenciadr, az arat aldtdmaszté kalkulacio, dsszehasonlitd elemzés, indikativ ajanlat
szolgdl. Az Irdnyito hatosag altal kiadott Tajékoztaté anyagot 2. szamu mellékletként
csatoljuk.
A piaci éarat alatdmaszté dokumentacié (mintacsomagot 3. sz. mellékletként csatoljul)
tartalmazza — nem kézbeszerzés esetén -
a. az ajanlatiérés dokumentacidjat,
b. akikiildést igazold és alatamaszté dokumentumokat, e-maileket,
c. azérvényes ajanlatokat és beérkezésiiket igazold dokumentumokat és e-maileket, vagy
a datummal ellatott képernydképeket,
kiértékelés jegyzokinyvét,
e. az ajanlatkérés sordn a projektazonositdt és a projekt cimét a keletkezd
dokumentumokon KOTELEZO feltiintetni.
A 3. pontban foglaltaktd! eltérni kizarélag a Tamogaté Iranyitd Hatosdg altal elézetesen kiadott
Eltérési engedély birtokaban lehet. Ellenkez6 esetben a koltség nem szdmolhato el, illetve ha
barmilyen okbél a piaci 4r alatAmasztisa nem elfogadhaté, az Szabalytalansagi eljarast illetve a
kifizetett tAmogatas visszafizetését vonja maga utan.
Kizarlagossag kérése kizarolag a projekt szakmai és pénziigyi vezet§jével egyiittmiikodve, a
megrendelés, beszerzést megeldzben kérhetd az Emberi Eroforrdsok Minisztériuma EU
Fejlesztések Végrehajtasadrt Felels Helyettes Allamtitkérsagatol hivatalos postai levélben.
Nem fogadhat6 el az ajanlatkérés dokumentacidja abban az esetben sem, ha az ajanlattevék nem
fuggetlenek.

Az egyes beszerzési csoportokhoz kapesolodo specialitdsok

L.

az 1. csoportban meghatirozott nemzetkozi utazasok beszerzéséhez kapesolodod eljarasrend
a htip:.//semmelweis.hu/beszerzes/kulon-szabalyozott-kozbeszerzesek/informatikai-eszkozok-
beszerzese/ linken talalhatd. A 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet alapjan informatikai eszkdzok
vonatkozéasaban a Semmelweis Egyetern a Kbzbeszerzési Ellatasi Foéigazgatosag (KEF) altal
miikddtetett kézpontositott kozbeszerzési rendszer hasznalatara kotelezett intézmény. A
beszerzések lebonyolitisat az igényld szervezeti egységek — értékhatarra vald tekintet nélkiil -,
a Beszerzési Szabilyzatnak megfelelé BML és kotelezd mellékletei kidllitasdval, majd pedig a
Beszerzési Igazgatdsag részére mindsitésre vald megkiildésével kezdeményezhetik.

Az elszamoldsi csomag kitelezd melléklete a Beszerzés soran elkiildott, visszaigazolt egyedi

megrendelés, melyet az elszdmolds sordn egyedi, egyszer(isitett szerzddésként a Tamogato
szamara feltdlteni és szerzddésként iktatni kell.




Ezuton is felhivom a figyelmet arra, hogy a kiilféldi szallas értéke vendégéjszakanként nem
haladhatja meg a fizikai teljesités napjan érvényes, a Magyar Nemzeti Bank &ltal kozzétett,
hivatalos deviza-arfolyamon atszamitott maximum 150 Euro dsszeget.

a 2. csoportban meghatarozott kis értéki informatikai eszkozok beszerzése a kdzpontositott
kozbeszerzés keretei kozott, kozpontositva torténik, az igénylések dsszegylijtése és a beszerzés
elinditasa a Doktori Iskola feladata, Ezen beszerzésekre a forras nem keriil Atcsoportositasra.
A beszerzést kovetden az eszkdz tizembe helyezésére az adott intézetben keriil sor. Az eszkozok
pontos miiszaki specifikacidja és indikativ ara a https://www.kozbeszerzes.gov.hu/termek
linken talalhato.

A 3., 4,5, 6. beszerzési csoportok beszerzéséhez kapcsolodd eljarasrend a Beszerzési
Szabalyzatban, a formanyomtatvanyok pedig a http://semmelweis.hu/beszerzes/beszerzesi-
folyamatok/beszerzesi-szabalyzat-formanyomtatvanyok/ linken talalhatok.

Szerzddés — egyszeriisitett szerzodés (megrendelés és visszaigazoldsa)

1;

A folyamatot a Semmelweis Egyetem Szerzédéskitési Szabalyzata szabalyozza.

2. Kotelezettségvallalas csalk irdsban torténhet.

Elszamolds

1. Aszamla hataridében torténo kifizetéséért rendelésszamhoz megjelslt kitelezettségvallalo
és pénziigyi ellenjegyzo felelds.

2. A tdmogatés felhasznalasat kovetden az elszamolas a beszerzés(ek)hez kapcsolddo teljes korti,
eredeti dokumentacid Doktori Iskola részére torténd atadasaval, CO rendelésszaimonként
(tamogatottanként) torténik az 5. szamu mellékletként csatolt szamladsszesitd alapjan.

3. Saziikséges dokumentumok

a. afentiekben részletezettek szerint a piaci ar alatimasztisa,

b. eredeti megrendelés/ megrendelés visszaigazolas vagy szerz6dés dokumentuma,

c. teljesitést aldtdmaszté dokumentumok, a megvaldsult szolgaltatdshoz kapcsolddd
beszamold, és/vagy a szallitast igazold szallitdlevél,

d. ateljesitésigazolas,

e. szamla.

4. A Doktori Iskola gazdasagi koordinatora (a projekt pénziigyi asszisztense) a beszerzés teljes
dokumentaciojat ellenérzi, és a szdmlakat zdradékolja.

5. Az elszdmolas soran a rendelkezésre bocsatott keretet tillépni nem lehet.

6. Amennyiben viszont a kereten maradvany mutatkozik, azt az elszdmoldssal egyid6ben a

Doktori Iskola 51111 59158 rendelésszamara at kell csoportositani. Amennyiben az elszamolas
részben vagy egészben nem a fenti eljarisrend szerint keriilt lebonyolitisra az el nem
szamolhato tételek Osszegét szintén forrasatcsoportositissal sziikséges rendezni.

Budapest, 2018. szeptember

Baumgartnerné Holl6 Irén
gazdasagi féigazgato

Mellékletek

[ T N S T NG T S

. sz.melléklet - beszerzési igények

. sz melléklet — T4jékoztatd a kedvezményezettek szamara a piaci 4r alatimasztisahoz
. sz. melléklet — ajanlatkérés dokumentumcsomag

. sz. melléklet — CO rendelésszam igénylés

. sz. melléklet - Szamladsszesitd



