UTMUTATO

a fejlesztési tamogatasban részesitett fels6oktatasi intézmény részére

a 2013. évi adatszolgaltatas kitoltéséhez

Az ,ADATSZOLGALTATAS FELSOOKTATASI INTEZMENY részére.xls” nevii fajl
kitoltésével tehet eleget az adatszolgaltatasi kotelezettségének a felsGoktatasi
intézmény.

Az Excel fajl sajat gépre torténd letoltése és mentése utan kezdhetd el a tablazat kitoltése. A
lementett Excel fajlt at kell nevezni az alabbiak szerint:

FELSOOKTATAS_nyilvantartasi szam_2013.xls
(P1._FELSOOKTATAS_FI00000 _2013.xls)

Részletes kitoltési utmutato:

1. Azonosito adatok rogzitése:
1.1 Neve: A fels6oktatasi intézmény teljes nevét kérjiik rogziteni.
1.2 Cime: A felsGoktatasi intézmény székhelyének cimét kérjiik rogziteni.

1.3 Intézményazonositoja: Kérjiik a felsGoktatasi intézmény azonositdjat irjak be a

mezdbe.

2. Felhasznalt fejlesztési tamogatasok évenkénti Osszesitett elszamolasanak tablazat
rogzitése:

Az adatokat a kordbbi években benyujtott fejlesztési tamogatasokrol készitett
elszamolasokkal egyezden kell kitolteni.

A tablazat celldinak formatuma: szadm formatum, ezres csoportositassal, amely nem
valtoztathatd meg! A sotét hattérrel jelolt mezdkbe nem szabad adatot rogziteni!

A tablazatban sor helyesen, forintban kell rogziteni az adott évek szerinti bontasban a
kovetkez6 adatokat:
2.1 Fejlesztési megallapodasok darab szamat;
2.2 Az atvett fejlesztési tamogatasok Osszegét;
23 A felhasznalt fejlesztési tamogatasok Osszege a tabldzatban megegyezik a
2.4+2.6+2.7+2.8 sorok Osszegével;
2.4 Targyi eszkoz, ingatlan, szoftver beszerzésre forditott fejlesztési tdimogatas 0sszegét;
a 2002-2006. évekre vonatkozdan kizardlag csak az ingatlanhoz kapcsoloddan
felhasznalt fejlesztési tdimogatas Osszegét kell rogziteni!



2.5 A 2.4 pontnal rogzitett értékekbdl a decentralizalt palyazatnal onrészként felhasznalt

fejlesztési tamogatas Osszegét;

2.6 A targyi eszkozok mikodtetési koltségére elszamolt fejlesztési tamogatas Osszegét;
2.7 A gyakorlati képzésnél felhasznalt anyagkoltségre elszamolt fejlesztési tamogatas

Osszegét;

2.8 A tananyagfejlesztésre, akkreditalt tovabbképzésre forditott fejlesztési taAmogatas

Osszegét;

29 Az atvett, de fel nem haszndlt, az MPA képzési alaprészébe befizetett, vagy

befizetend? fejlesztési tamogatas Osszegét.

A fenti sorokhoz tartozé 6sszesen megnevezésii I oszlop adatait automatikusan szamolja a
tablazat az évenkénti oszlopok adatait 6sszegezve.

Amennyiben a fels6oktatasi intézmény az elmult években az NSZFI vagy megbizottja altal
ellendrzésre keriilt, gy az egyes sorokba és évenkénti oszlopokba tartozé adatok
rogzitésénél azokat az adatokat kell figyelembe venni, amelyeket az ellendrzés ezen a
jogcimen elfogadott, jovahagyott. Az ellen6rzés eredményeként visszafizetési kotelezettség
cimén eldirt tartozast a 2.9 sorban kell az eldirds évére vonatkozdan rogziteni, fliggetleniil
attdl, hogy a befizetést teljesitették-e.

A tablazat kitoltésénél a kovetkezd logikai osszefiiggésekre kell figyelni:

az adott évi atvett fejlesztési tamogatas Osszegét, az adott évben vagy legkésébb a
kovetkezd évben fel kellett hasznalni, ellenkez6 esetben be kellett fizetni az NSZFI-
MPA EFK szamlara;

Osszesen atvett, de fel nem haszndlt tdmogatas (2.9) = Osszesen atvett fejlesztési
tamogatas (2.2) — 0sszesen felhasznalt fejlesztési tamogatas (2.3);

a felhasznalt fejlesztési tamogatas (2.3) = Targyi eszkoz, ingatlan, szoftver beszerzésre
forditott fejlesztési tAmogatas (2.4) + targyi eszkozok muikodtetési koltségre elszamolt
fejlesztési tdmogatas (2.6) + gyakorlati képzésre felhasznalt anyagkoltségre elszamolt
fejlesztési tamogatas (2.7) + tananyagfejlesztésre, akkreditalt tovabbképzésre forditott
fejlesztési tAmogatas (2.8) Osszege;

a targyi eszk6zok muikodtetési koltségére elszamolt fejlesztési tamogatas 0sszege nem
lehet nagyobb, mint a 2008-2010. évben atvett fejlesztési tamogatas 15%-a + a 2011.
évben atvett fejlesztési tamogatas 20%-a;

a targyi eszkozok miikodtetési koltségére elszamolt és a gyakorlati képzésre
felhasznalt anyagkoltségre elszamolt fejlesztési tdmogatas Osszege nem lehet
nagyobb, mint a 2011. évben atvett fejlesztési tdimogatas 20%-a;

a tananyagfejlesztésre, akkreditalt tovabbképzésre forditott fejlesztési tamogatas
Osszege nem lehet nagyobb, mint a 2008-2011. évben atvett fejlesztési tamogatas 5%-a;

s

A tablazat kitoltésénél a kovetkezd tartalmi elGirasokra kell figyelni:

(2.4): Targyi eszkoz, ingatlan, szoftver beszerzésre forditott fejlesztési tdmogatas
Osszegének meghatdrozasanal kizardlag a fejlesztési tdamogatasbol megvalositott, a
felsdoktatasi intézményben fels6fokut szakképzésben vagy gyakorlatigényes
alapképzési szak keretében szervezett gyakorlati képzést szolgalo targyi eszkoznek,
ingatlannak és szoftvernek a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény szerinti
befektetett eszkozok kozott nyilvantartott, koltségvetési intézmény esetén az



allamhaztartas szervezetei beszamolasi ¢és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolo 249/2000. (XII. 24.) kormanyrendelet szerint a felhalmozasi
kiadéasok kozott nyilvantartott, bekertilési értéke vehetd figyelembe;

- (2.6): A targyi eszkozok miikodtetési koltségre elszamolt fejlesztési tamogatas
Osszegének meghatarozasanal kizarolag a fejlesztési tdmogatasbol megvaldsitott,
gyakorlati képzést szolgald targyi eszkoz miikodtetési koltségei vehetdk figyelembe,
amely miikodtetési koltségek (dologi kiadasok) elszamolasa a koltségelszamolassal
érintett targyi eszkoznek az elkiilonitett nyilvantartasa alapjan volt lehetséges;

- a 2.6 soron nem vehetd figyelembe mukodtetési koltségként az a 100 ezer forint
egyedi bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) érték alatti (kisértékii) targyi eszkoz,
amelynek a bekeriilési értékét dologi kiadasként egy Osszegben elszamolta a
koltségvetési intézmény;

- (27): A gyakorlati képzésre felhasznalt anyagkoltségre elszamolt fejlesztési
tamogatas 0sszegének meghatarozasanal kizardlag a szakképzd évfolyamon, illetve a
gyakorlatigényes alapképzési szak keretében folytatott gyakorlati képzéshez
sziikséges, anyagkoltségként (dologi kiadasként) elszamolt és a gyakorlati képzés
soran, de legkésébb 2012. december 31-ig felhasznalt anyagok beszerzési értéke
vehet6 figyelembe;

- (2.8): A tananyagfejlesztésre, akkreditalt tovabbképzésre forditott fejlesztési
tamogatas Osszegének meghatdrozasanal kizarolag a szakképzés korszertisitéséhez
sziikséges tananyag- és taneszkoz-fejlesztésnek, valamint a szakmai elméleti és
gyakorlati tantargyakat oktato tanarok, szakoktatok és gyakorlati oktatok akkreditalt
tovabbképzésének a fejlesztési tamogatasbol torténd finanszirozasara elkiilonitett
nyilvantartds (tananyag- és taneszkoz-fejlesztések dokumentumai, koltségeik, az
akkreditalt tovabbképzések, a résztvevd tanarok és oktatdk, koltségeik) alapjan van
lehetdség;

- (29): Az atvett, de fel nem hasznalt, az MPA képzési alaprészébe befizetett, vagy
befizetendd fejlesztési tdmogatas Osszegébdl azt az Osszeget, amelyet még nem
rendezett pénziigyileg az adatszolgaltatds benyujtasdra elSirt hatariddig a
fels6oktatasi intézmény, az adatszolgaltatassal egyidejlileg koteles befizetni az NMH-
NFA EFK szamlara. A befizetés teljesitésénél az allamhaztartasrol szolé torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak az iranyadok.

3. Targyi eszkoz, ingatlan, szoftver beszerzés tételenkénti tablazata:

A 2. szamu tdblazat Targyi eszkoz, ingatlan, szoftver beszerzésre forditott fejlesztési
tamogatas (2.4) Osszesen (I) oszlopanak értékénél figyelembe vett, a fejlesztési tdmogatas
terhére részben, vagy egészben elszamolt targyi eszkoz, ingatlan, vagy szoftver
beszerzéseket kell feltiintetni tételesen ebben a tablazatban.

A 2. szamu téblazat Targyi eszkoz, ingatlan, szoftver beszerzésre forditott fejlesztési
tamogatas (2.4) 0sszesen (I) oszlopaban feltiintetett értéknek meg kell egyeznie a 3. tablazat
(E.) Bekeriilési érték fejlesztési tamogatas terhére elszdmolt Osszegek Osszesen soraban
feltiintetett értékkel!

A tablazat cellainak formatuma a kovetkezd, amely nem valtoztathaté meg;:
A. Megnevezése: altalanos mez6
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db szama: szam formatum, ezres csoportositassal

Egyedi azonositdja: altalanos mez6

Bekeriilési érték bruttd dsszege: szam formatum, ezres csoportositassal

Bekeriilési érték fejlesztési tdmogatas terhére elszamolt Osszege: szam formatum,
ezres csoportositassal

Nyilvantartasba/hasznalatba vétel szama: altalanos mezé

Aktivalas datuma: datum mez6

Hasznalati kotelezettség vége: datum mez6

Gyakorlati képzés megnevezése: OKJ/gyakorlatigényes alapképzési szak: altalanos
mez6

Gyakorlati képzés helyszine, ahol jelenleg hasznaljak: altalanos mez6

Megjegyzés: altalanos mez6

A tablazatban a kovetkezd adatokat kell rogziteni:

A.

Megnevezése: az adott fejlesztési tamogatasbol beszerzett, vagy feltjitott targyi
eszkoz, vagy ingatlan, vagy szoftver azonositasara alkalmas, az egyedi nyilvantarto
kartonjan feltiintetett megnevezéssel azonos elnevezése, neve;

db szdma: az adott targyi eszkoz, vagy ingatlan, vagy szoftver darab szama
Egyedi azonositdja: az adott targyi eszkdz, vagy ingatlan, vagy szoftver

azonositasara alkalmas, az egyedi nyilvantarté kartonjan feltiintetett egyedi
azonosito, leltari szdm, amely az adott eszk6zon is megtalalhato;

Bekeriilési érték brutté dsszege: az adott targyi eszkoz, vagy ingatlan, vagy szoftver
bekertilési értéke, amely Osszegben a fejlesztési tamogatasban részesitett a
konyveiben rogzitette; (szamviteli fogalom: eszkoz brutto értéke)

Bekeriilési érték fejlesztési tdAmogatds terhére elszamolt Osszege: az az Osszeg,
amelyet az adott targyi eszkodz, vagy ingatlan, vagy szoftver tekintetében, annak
bekeriilési értékébdl a fejlesztési tdAmogatasbdl finansziroztak, illetve fejlesztési
tamogatas terhére elszamoltak;

Nyilvantartasba/hasznalatba vétel szama: annak a szamviteli bizonylatnak,
dokumentumnak, allomanyba vételi bizonylatnak, tizembe helyezési okmanynak a
szama, amellyel az adott targyi eszkozt, vagy ingatlant, vagy szoftvert
nyilvantartasba vették;

Aktivaldas datuma: az a datum, amelytdl fogva az adott targyi eszkozt, vagy
ingatlant, vagy szoftvert hasznalatba vették, a gyakorlati oktatasra, gyakorlati
képzésre hasznaljak;

Hasznalati kotelezettség vége: az adott targyi eszkoz, vagy szoftver tekintetében az
aktivalas napjatol szamitott 5. év, az ingatlan esetében 10. év utolso napja;

Gyakorlati képzés megnevezése (OKJ/gyakorlatigényes alapképzési szak): annak a
fels6foka szakképesitésnek az OK] szama és megnevezése, illetve annak a




gyakorlatigényes alapképzési szaknak a megnevezése, amelynek a gyakorlati
képzéséhez az adott targyi eszkozt, vagy ingatlant, vagy szoftvert az
adatszolgaltatas készitésének tanévében hasznaljak;

J.  Gyakorlati képzés helyszine, ahol jelenleg hasznaljak: az a foldrajzi helyszin, ahol az
adott targyi eszkozt, vagy ingatlant, vagy szoftvert az adatszolgaltatas készitésének
tanévében hasznaljak, illetve ahol az megtalalhato;

K. Megjegyzés: az adott targyi eszkozhoz, vagy ingatlanhoz, vagy szoftverhez
kapcsolodd, a hasznalati id6n beliili egyéb fontos és relevans megjegyzés, amely az
esetleges helyszini ellendrzés lefolytatasdhoz, az eszkdz megtalalhatésagahoz, vagy
hidnydhoz érdemi informaciot tartalmaz (példaul: lopaskar, megsemmisiilés,
javithatatlansag miatti selejtezés)

Egy sorban egy targyi eszkdz, vagy ingatlan, vagy szoftver adatait kell rogziteni.
Amennyiben a kisérték(i targyi eszkozok csoportosan keriiltek &allomanyba vételre,
aktivalasra rogzitheték egy soron, de ebben az esetben is mindegyik eszkoznek egyedi
azonositoval (leltari szammal) kell rendelkeznie!



