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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A BIZOTTSAG JOGALLASA

A Fogorvostudoményi Kar Kutatdsi, Tudomanyos, Nemzetkozi Kapcsolatok, Utazasi Bizottsaga (a
tovabbiakban: Bizottsag) a Semmelweis Egyetem Fogorvostudomanyi Kardn létrehozott, Karon
mikodé allandé bizottsag. A Kar tudoményos kutatdsaival, nemzetkdzi kapcsolataival, illetve
munkatarsainak szakmai utazisi ligyeivel, illetve mindezek finanszirozasaval kapcsolatosan

javaslattev, véleményez0, dontéseldkészitd és dontéshozo testiilet.

2. ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

A Bizottsag elnokének és tagjainak megvalasztasinak folyamata az SZMSZ-ben foglaltak szerint:

- A Bizottsag 1 f6 elnskbdl, 8 f6 egyetemi kozalkalmazott tagbol és 1 0 HOK delegaltbdl all.

- A Bizottsag elntke a Kari Tandcs tagja, vagy vezetd oktato lehet.

- Egy személy csak egy allando bizottsag elndke lehet.

- A Bizottsag elndkét és kozalkalmazott tagjait a Dékan javaslata alapjan a Kari Tanacs valasztja
meg.

- Hallgat6 tagjainak személyére a Hallgatéi Onkormanyzat Kari Vélasztmanya tesz javaslatot

A Bizottsag allando, szavazati joggal rendelkez6 tagjainak jogallsa :
- A Bizottsag 4lland6, szavazati joggal rendelkez6 tagja egyetemi kozalkalmazott ¢s hallgaté
lehet.

- A Bizottsag elndkének és tagjainak mandatuma 3 évre szol.

A Bizottsag iilésein tanacskozasi joggal résztvevok jogallasa:

- Tanacskozasi joggal rendelkezé résztvevé lehet a Kar dékanja, dékanhelyettesei vagy
megbizottjaik, illetve a Karon miikddd intézmények, klinikak, tanszékek igazgatoi,
tanszékvezetdi, illetve megbizottjai, TDT és Doktori Iskola hallgatéi képviseléi valamint
szakérték. Indokolt esetben kiterjeszthetd az Egyetem vezetdségi tagjaira.

- A Bizottsag barmely tagja javaslatot tehet, az {ilés napirendi pontjai tartalmanak megfeleléen
megindokolva, tanacskozasi joggal rendelkez6 résztvevod meghivasara.

- A meghivast az elndk vagy az altala kijellt helyettes hagyja jova.

2.1 A TAGSAGGAL JARO JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

Uléseken val6 részvétel, felszolalas rendje, eloterjesztés tartalmi és formai elemei, szavazati jog:

- A Bizottsag tagjai megbizatasukat személyesen latjak el, a bizottsagi tagsiggal jaro jogok és
kotelezettségek nem ruhédzhatok at, e jogok és kotelezettségek gyakorldsa soran képviseletnek

nincs helye.
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A Bizottsag elndke és tagjai kotelesek az iiléseken részt venni. Esetleges akadalyoztatasukrol
kotelesek minél eldbb a bizottsag elnokét vagy helyettesitésére felkért tagot irdsban értesiteni.

A felszolalas rendje az elézetesen megismert napirend szerint torténik. A felszdlalashoz a
Bizottsag minden tagjanak és a meghivott vendégeknek, szakértéknek egyardnt joga van. A
felszolalas rendjét az iilést levezetd elndk, illetve akadalyoztatisa esetén az iilést levezetd
helyettese hatarozza meg.

Az elbterjesztéseket lehetdség szerint irasban vagy elektronikus formaban a bizottsagi ilés
Osszehivasat kovetden, de az iilés iddpontjat megel6zden legaldbb 48 oréval kell a tagok szamara
megkiildeni.

A Bizottsag iiléseit az elndk hivja Ossze és vezeti, akadalyoztatdsa esetén a titkar vezeti.

A meghivéban jelezni kell az tilés id6pontjat, helyét és az iilések tervezett napirendi pontjait

Az iilésre sz616 meghivot annak idépontja el6tt legkevesebb 6t nappal kell a tagoknak, illetve az
érdekelteknek elkiildeni.

A felszolalas rendje az el6zetesen megismert napirend fiiggvényében és a rendkiviili iilések
napirendje szerint torténik. A felszélalashoz a bizottsdg minden tagjinak €s a meghivott
vendégeknek, megfigyel6knek egyarant joga van. A felszolalas rendjét az {ilést levezet6 elndk,
illetve akadélyoztatasa esetén az lilést levezetd helyettese hatdrozza meg.

A felszoblalasok rendjét az {ilés 6sszehivasanak okai alakitjdk: az elére meghatdrozott napirendi
pontok szerint t6rténik, valamint rendkiviili dsszehivas esetén a kezdeményez6t illeti az elsé
felszolalas joga.

A Bizottsig munkajat az elndk irdnyitja, operativ, adminisztrativ tevékenységét a titkar végzi. A

titkart a bizottsagi tagok maguk koéziil valasztjak.

3. A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

3.1 A BIZOTTSAG ULESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

A Bizottsag iilését az elndk hivja dssze az iilés el6tt legalabb 5 nappal kikiildott elektronikus

levélben.
Rendkiviili {ilés dsszehivasara tett javaslatok elbirdlasa, iilés dsszehivasa.

A Bizottsagi iilés levezetése a napirendi pontok szerint.

3.2 A BIZOTTSAG MUKODESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Biztositja a Bizottsdg miikdési feltételeit, a mindenkori zavartalan miikddést.

Kijeldli és biztositja az iilések idépontjait és helyszineit.

A Bizottsig munkdjanak elGsegitéséhez szakértoket kérhet fel, képviseli a Bizottsig
allasfoglalasait a Kar felé.

Kari Tanacsiilésen - a Dékan felkérésére - beszamol a Bizottsdg munkajarol.
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3.3 A BIZOTTSAG HATAROZATAINAK VEGREHAJTASAVAL KAPCSOLATOS TEENDOK

- Végrehaijtja, illetve ellendrzi a bizottsag hatarozatainak végrehajtasat.

3.4 AZ ELNOK AKADALYOZTATASA ESETEN A HELYETTESITES RENDJE

- Amennyiben errdl az elndk kiilon irdsban nem rendelkezik, a bizottsag titkara helyettesiti.

4. A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A BIZOTTSAG MUKODESENEK HATALYA

A Bizottsdg a Kar tudomanyos kutatdsaival, nemzetkozi kapcsolataival, illetve munkatirsainak
szakmai utazasi tlgyeivel, illetve mindezek finanszirozasidval kapcsolatosan javaslattevo,
véleményezd, dontéselokészitd és dontéshozo testiilete. A Bizottsdg a hatalyos, feladatkdrével
kapcsolatos targyt, jogszabalyok, a felsboktatasi térvény és az egyetemi SzMSz, valamint egyéb

vonatkoz6 szabdlyzatai szerint jar el.

4.2 A HATASKOROK ATRUHAZASANAK RENDJE
- A bizottsagi tagsaggal jaré jogok és kotelezettségek nem ruhdzhatok at.

4.3 A HATAROZATHOZATAL RENDJE

- A dontéshozatal (hatdrozathozatal) az iiléseken nyilt szavazas utjan torténik, egyszeri
szOt6bbséggel.

- Nyilt szavazasnal szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

- Indokolt esetben az elnok vagy a helyettese titkos szavazast rendelhet el.

- Indokolt esetben a titkos szavazast a tagok javasolhatjak, ekkor a titkos szavazasrol a bizottsag —
szOtobbséggel — ligyrendi hatarozatban dont.

- A szavazas érvényességéhez a Bizottsag hatarozatképessége sziikséges.

4.4 A HATAROZAT TARTALMI ELEMEI

- Hatarozat szama, javaslat, hatdrozat tirgya, a szavazis eredménye, hatarido, felelds megjeldlése.

4.5 AZ ELEKTRONIKUS SZAVAZAS RENDJE
- az elektronikus szavazast kezdeményezok kore:
az elnok, a titkar, a Bizottsag tagjai
- az elektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy:
az elndk vagy a helyettesitésével megbizott bizottsagi tag
- az elektronikus szavazasra bocsajthato kérdések kore:
a Bizottsagot érint6 dsszes kérdés
- az elektronikus szavazas menete, az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teenddk:

az egyetemi elektronikus szavazas szabalyai szerint
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- akozzététel rendje:

az SZMSZ-ben foglaltak szerint

4.6 A RENDES, ILLETVE A RENDKiVULI ULESEK RENDJE
Az iilésezés rendje, gyakorisaga:
- A Bizottsag koteles évente legalabb egyszer iilést tartani, lehetség szerint az egyetemi félév,
szorgalmi id6szak elején.
- Egyéb esetben a Dékan felkérésére, sziikség szerint iilésezik.

- A Bizottsag elektronikus uton is tarthat {ilést.

Az iilések 6sszehivasara jogosultak kore:
- A Bizottsag iilésének Osszehivasat barmely tag kérheti, ekkor az elndk koteles az ilést a
kezdeményezést6] szamitott 7 napon tuli, de 15 napon beliili id6pontra §sszehivni
- rendkiviili helyzetben a Bizottsag — a tagjaival tortént egyeztetést kovetéen — az dsszehivast
kévetd 24. 6ran tuli, de 7 napon beliili idépontra is 6sszehivhato
- A Bizottsag iilésének Osszehivasat a Dékan is kérheti - Kari Tandcs altal sziikségesnek itélt

témaban — az iilés 6sszehivasat az elnok rendeli el.

Az iilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje:
- Az iilések szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatosan felmeriild feladatokat (tagok
osszehivasa, idépont egyeztetése) az elndk, vagy az altala kijelolt tag, a titkér, illetve az
Osszehivast kezdeményezo tag latja el.

- A Bizottsag eseti feladatok megoldaséra felelgst/felelosoket bizhat meg.

A napirend megéllapitaséra, a hatérozatképesség megallapitisara vonatkozé szabalyok:
- Az el6re meghatéarozott éves iilések napirendjét az elndk és a titkar éllitja Ossze, a tagok
eldzetes javaslatai alapjan
- A Bizottsag hatdrozatképes, amennyiben a jelenlévd tagok létszama eléri az 51%-ot.
Amennyiben a bizottsagi iilés a jelenlévdk alacsony létszama miatt hatdrozatképtelen, ugy
az {ilés minden esetben 15 perccel kés6bbi id6pontra Ujra dsszehivasra keriil, amely mér a

jelenlévo tagok 1étszamatol fiiggetleniil hatarozatképes.

Az iilések vezetése, a tagok jogai, a felszolalasok rendje:
- A Bizottsag tagjai kotelesek az iiléseken részt venni. Esetleges akadélyoztatasukrol kotelesek
minél el6bb a bizottsag elnskét irasban értesiteni.
- A tagok javaslattételi, felszolalasi és szavazati jogkorrel egyarant rendelkeznek.
- A felszdlalas rendje az eldzetesen megismert napirend szerint torténik.
- A felszdlalashoz a bizottsig minden tagjanak és a meghivott vendégeknek, megfigyeléknek

egyarant joga van.
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- A felszolalas rendjét az tilést levezetd elnok, illetve akadalyoztatasa esetén az {ilést levezetd
helyettese hatarozza meg.

- A felszélalasok rendjét az iilés Osszehivasanak indokai alakitjak: az elére meghatarozott
napirendi pontok szerint torténik, valamint rendkiviili 8sszehivas esetén a kezdeményezot

illeti az elsé felszolalés joga.

5. A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

A Bizottsag kompetencidja minden olyan tigyben eljarni, mely a Kar tudoményos kutatasaval,

nemzetkdzi kapcsolataival, illetve munkatarsainak szakmai utazéasi ligyeivel, illetve mindezek

finanszirozasaval kapcsolatban felmeriil.
Olyan eljarasokban allasfoglalds, amelyben a Bizottsdg véleményezését kéri valamely kari vagy
egyetemi testiilet.
Feladata, tudomanyos kutatdsi kérdések megoldasanak kidolgozasa, Kari kutatdssal kapcsolatos
dontések elokészitése, a dékan munkajénak segitése, tovabba a Kar képviselete az egyetemi kutatasi
stratégidval kapcsolatos bizottsagok vagy testilletek elott, illetve Kari kutatasi stratégia
kidolgozasaban aktiv részvétel.
Az SZMSZ rendelkezéseivel Osszhangban a bizottsag egyes specidlis feladatok ellatasival és
szervezésével osszefiiggd rendelkezések megfogalmazasa, amennyiben van specidlis feladata a
Bizottsagnak:

- Kari Palyazatok koordinalasa, javaslattétel a nyertes palyazatokra.

- Elébbihez kapcsolodéan a Kari Minikonferencia szervezése és lebonyolitasa.

- UNKP pélyazatok elbiralasa.

- Merit-dijra beérkezett palyazatok elbiralasa és javaslattétel a dijazottakra.

6. A BIZOTTSAG M’I"JK’(")DESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV
FELADATOK ELLATASA

6.1 JEGYZOKONYV KESZITESE

- minden rendes es rendkiviili iilésr6] jegyzO6konyvet kell késziteni (kivonatosan, melyben a
Bizottsag altal elfogadott javaslatokat és allasfoglalasokat tételesen fel kell sorolni)
- az iilés jegyzokonyv készit6jét az iilés megkezdése elétt az elndk javaslatira a Bizottsag
hagyja jova.
6.2 JEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEI
a) bizottsag megnevezese
b) az {ilés napirendje

¢) jegyzOkonyv készitésének helye, iddpontja
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d) ajelenlévo tagok neve, beosztasa
€) hatdrozati javaslatok, az {ilésen hozott déntések
f) aziilésre vonatkozo 1ényeges megéllapitasok, nyilatkozatok

g) abizottsag elnkének és a jegyz6konyv hitelesitéjének oldalankénti alairasa
A Bizottsag a dékan felkérésére beszamol a Kari Tanacs tilésén.

6.3 A BIZOTTSAG MUKODESE SORAN KELETKEZETT IRATANYAGOK KEZELESENEK RENDJE
- aBizottsag mikodése soran keletkezett iratanyagokat az elndk kezeli
- az SZMSZ elektronikus alapu iratok kezelésére vonatkozé rendelkezései és a vonatkozo
jogszabélyok szerint
- a papiralapu iratok az SZMSZ-ben vagy idevonatkozd jogszabalyban meghatérozott tarolasi

id6t kévetden megsemmisitésre keriilnek

6.4 KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADATOK
- az elndk feladatkorébe tartoznak, az SZMSZ-nek megfeleléen.

7. ZARO RENDELKEZESEK
Az ligyrendet a Kari Tandcs sz. hatdrozatdval fogadta el, mely az elfogadasat koveté napon lép
hatalyba.
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