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Preambulum

Az E/5/2024. (XI1.06.) szamu rektori-kancellari utasitdas az orarendszerkesztés, a
kurzus meghirdetés, a teremfoglaldsok részletszabadlya kiegészitésének, valamint az
oktatoi teljesitményértékeléshez a NEPTUN rendszerben az informdciok
rendelkezésre alldsdnak eljardsrendjérdél szolo E/10/2022. (XIl.13.) szamu rektori-
kancelldri utasitds mddositdsdrol szold dokumentumban foglaltaknak megfeleléen,
a Fogorvostudomanyi Kar tekintetében meg kell hatarozni az E/10/2022. utasitas 4.
§ (13) bekezdésében el6irt és az E/5/2024.(X11.06.) szamu utasitas (1) bekezdésében
pontositott PhD hallgato altal oktatoi/oktaté tamogatoi feladatok végzésére iranyuld

engedély kérés és engedélyezési folyamat eljarasrendjét.

1.8
Eljarasrend személyi hatalya

Az Eljarasrend személyi hatalya ala tartoznak a Fogorvostudomanyi Kar PhD
programjanak azon hallgatoi, akik a Kar valamely szervezeti egységében

munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal rendelkeznek.

2.8
Engedélyezési folyamat

(1) Azon oktatasi-kutatasi szervezeti egység vezetdje kérelmezhet PhD hallgato
részére oktatdi/oktatd tamogatoi feladatok végzésére iranyulé engedélyt,
amelynél a PhD hallgat6 az oktatoi/oktaté tamogatoi feladatokat végezné.

(2) A kérelmet a Kar dékanjahoz sziikséges benyGjtani. A kérelemnek
tartalmaznia kell a PhD hallgato adatait (beleértve a kérelmezés idején
fennalldo munkavégzésre iranyuld jogviszony adatait), a doktori képzésére
vonatkozd sziikséges adatokat (képzés kezdetének és varhato befejezésének

datuma, doktori értekezés témaja, témavezetd neve, titulusa, szervezeti
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egysége) és a kérelmezett oktatdi/oktatd tamogatoi tevékenységre vonatkozo
adatokat.

(3) A kérelemhez csatolni sziikséges a PhD témavezetd irasos hozzajarulasat.

(4) A beérkezett kérelmet a Kar dékanja az oktatasi feladatok kiemelt fontossagat
figyelembe véve elbiralja. Dontésérdl irasban tajékoztatja a kérelmezo
oktatasi-kutatasi szervezeti egység vezetdjét.

(5) A (4) bekezdés szerint kiadott engedély birtokaban lehet a PhD hallgatoét
oktatoként, oktatas tamogatoként kurzushoz hozzarendelni. A kiadott
engedélyt az oktatasi-kutatasi szervezeti egység vezet6je megkildi az
Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosagnak, annak érdekében, hogy az
oktato felvételre keriiljon a torzsadatok kozé.

(6) Az (5) bekezdés szerinti oktatoi torzsadatok kozé bekeriilés szabalyozasa
egyetemi szintd, ezen folyamatra a jelen Eljarasrend hatalya nem terjed ki.

(7) Az engedélyeket az aktualis szemeszter kezdete el6tt legalabb két héttel
sziikséges megkiildeni a FOK Dékani Hivatal részére. Az engedélyek mindig

félévekre vonatkoznak.

3.8

Eltérd szabalyozas

(1)A  Semmelweis Egyetemen oktatéi munkakorben foglalkoztatott,
munkavallaléi statusszal rendelkezé PhD hallgatd esetén az oktatoi/oktatd
tamogatoi feladatok végzéséhez, illetve a kurzushoz hozzarendeléshez és az
oktaté torzsadatok kozé torténd felvételhez nem indokolt a 2.§ szerint
szabalyozott engedélyezési folyamat lefolytatasa és a dékani engedély

beszerzése.
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