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Preambulum

A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzat — III. KONYV Hallgatoi
Kovetelményrendszer — I11.2. RESZ Tanulményi és Vizsgaszabalyzat (tovabbiakban: TVSZ.) 46. §
(1) bekezdése értelmében a hallgatonak az alapképzésben, a mesterképzésben és az osztatlan
képzésben az oklevél megszerzéséhez szakdolgozatot kell készitenie. A szakdolgozat célja az adott
tudomanyteriilet barmely problémakorének onallo tudomdanyos feldolgozasa révén elésegiteni, hogy
a hallgato szakmai tevékenysége soran fejlessze lényegmegragado képességét, elsajatitsa a
konyvtarhasznalat és irodalomkutatds modszereit és képes legyen véleményét tomoren és szabatosan
megfogalmazni, tovabba célja lehet a képzés sajatossagaihoz igazodva gyakorlati problémdak
megoldasi lehetoségeinek szisztematikus feldolgozasa, illetve innovacios elképzelések, eredmények

bemutatasa.

A TVSZ 46.§ rendelkezései alapjan, kiilonosen annak (5) pontja: ,,A szakdolgozat formai
kovetelményeire, terjedelmére, benyujtasdra, leadasara vonatkoz6 rendelkezéseket a kar sajat
szabalyzatdban hatarozza meg” alapjan a Kari sajatossagokat figyelembe véve a Fogorvostudoményi

Kar az alabbi Szakdolgozat készitésrol sz616 eljarasrendet (tovabbiakban: Eljarasrend) vezeti be.
l. Témavezeté/Konzulens

TVSZ. 46.§ (2) A szakdolgozat/diplomamunka készitését témavezetd iranyitja, esetenként konzulens
tamogatdasaval. Témavezeto a kar oktatoja és kutatoja, valamint dékani engedéllyel kiilso szakember
lehet. A konzulens a munkat segito egyetemi oktato, kutato vagy kiilsé szakember. Kiilso témavezeto

csak belso konzulenssel egyiitt kérheto fel.(...).
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Kari szabalyozas:

1.§ (1) Abban az esetben, ha a hallgatd kiilsé témavezetét/konzulenst valasztott, a témat a Kar
valamelyik oktatasi-kutatdsi szervezeti egységének be kell fogadnia ¢és egy Dbelso

témavezetdt/konzulenst is ki kell jeldlnie.

(2) Egy témavezetd/konzulens, fiiggetleniil a szakdolgozat nyelvétdl, egy tanévben legfeljebb harom
altala listarol valaszthatoként meghirdetett illetve TDK téméban késziilé szakdolgozat kidolgozasat
feliigyelheti. Ezen felill sziikség esetén a hallgatok altal kezdeményezett témakbol még tovabbi két
hallgatonal elvallalhatja a témavezetéi/konzulensi feladatokat. Azaz, egy témavezeté/konzulens

egyid6ben Osszesen legfeljebb 6t végzés hallgatd szakdolgozataank elkésziilését feliigyelheti.

(3) A témavezetének/konzulensnek kotelessége, hogy konzultacio céljabol a hallgatd rendelkezésére
alljon. A konzultaciok sordan a témavezetd/konzulens segit a hallgatd szdmara a szakdolgozat
megirasdhoz sziikséges szakirodalmat, forrasokat dsszegytijteni. Felméri, hogy a munka elkészitése
megfeleld ilitemben halad-e, és tandcsokat ad a munka készitése soran esetlegesen felmeriild
problémakkal kapcsolatban. A témavezetd/konzulens feladata az is, hogy segitse a hallgatot a

dolgozat végs6 formaba Ontésében, a tartalmi és formai szempontokat is figyelembe véve.

(4) A témavezetonek/konzulensnek december 20-ig irasban kell jeleznie a Dékani Hivatal
(tovabbiakban: DH), kiilfoldi hallgatok esetén a Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja
(tovabbiakban: NHKK), valamint az oktatasi-kutatasi szervezeti egys€g vezetdje szamara, ha a
hallgatd az (5) pontban meghatarozott konzultacios kotelezettségének nem tett eleget vagy a

szakdolgozat készitésével nem a meghatarozott {item szerint halad.
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(5) A hallgato koteles a témavezetOvel/konzulenssel a diplomamunka elkészitése soran legalabb
harom alkalommal konzultalni. A végzés évében elészor oktober 1-ig, masodszor november 1-ig -
amikor hallgatd bemutatja az altala végzett munkat (addig megirt széveget), harmadszor december
1-ig - mely kapcsan a témavezet6 értékeli a hallgatd eredményeit és eligazitast ad azok végleges
formaba oOntéséhez, a szakdolgozat megirasahoz ¢és annak beadasahoz. Ezen alkalmakat a
Konzultaciés adatlapon (7. sz. melléklet) irasban rogziteni is kell, és ezt a dokumentumot a

szakdolgozattal egytitt be kell adni.

Il. A szakdolgozat témak meghirdetése

TVSZ.  46.§ (3) Az  illetékes  kar  oktatasi-kutatasi  szervezeti  egysége  a
szakdolgozatra/diplomamunkara vonatkozo témajegyzéket készit, amelyen a témavezetd, és
amennyiben van konzulens, az o nevét is fel kell tiintetni. A témajegyzéket — alapképzés, mesterkepzés,
osztatlan képzés esetén a végzés évét megeldzd legalabb négy félévvel, négy félévet meghalado, de
legfeljebb hét féléves képzés esetén a végzés félévét megelozo legalabb 2 félévvel korabban,
legfeljebb négy féléves képzés esetén a végzés félévet megelozo félévben — minden tanév dszi félévi
vizsgaidoszakdanak utolso napjdig a tanszék hirdetotablajan, valamint elektronikus uton is kozzé kell
tenni. A hallgato barmely kiirt téemabol valaszthat, a témavezetdi kapacitas fiiggvényében. A
témavdlasztds a kiirt tématol eltérd is lehet, ha ehhez a téma szerint illetékes oktatasi-kutatasi

szervezeti egység vezetoje hozzajarult.

Kari szabalvozas:

2.§ (1) Szakdolgozat témak csoportositasa a Fogorvostudomanyi Karon:

A) Listarol valaszthatd témak (oktatasi-kutatdsi szervezeti egységek altal kiirt témak, melyek

koziil barmely hallgato valaszthat)
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B) TDK munkaval kapcsolatos témak (azok a témak, amelyeket Kifejezetten egy-egy TDK
munkat végzd hallgatd szdmara irnak ki)

C)  Hallgato altal kezdeményezett és befogadtatott témak (olyan témak, melyek befogadasat a
hallgaté kezdeményezi, befogadd intézet és témavezetd/konzulens keresése a témahoz a hallgatd

feladata)

(2) Az oktatasi-kutatasi szervezeti egységek a sajat szakmai kompetenciajukba tartoz6 témakban

irhatnak ki szakdolgozat témakat.

(3) Az oktatasi-kutatasi szervezeti egységeknek a listardl valaszthato és TDK témakbol egyiittesen
(A és B csoport) kari szinten 0sszességében legalabb annyit kell meghirdetni, amennyi a IV. éves
hallgatok Osszlétszama. Ezt az informaciot a DH és az NHKK kiildi meg az oktatasi-kutatési

szervezeti egységek vezetdi részére oktober 31-ig.

(4) A témavezetének/konzulensnek a téma kiirasa el6tt at kell tekintenie a DH

(https://semmelweis.hu/fok/oktatas/altalanos-informaciok-a-hallgatok-reszere/szakdolgozat-2/)  és

az NHKK honlapjat, ahol a korabbi években kidolgozott és megvédett szakdolgozat témak listaja
megtalalhato. A témavezeté/konzulens feladata ellendrizni, hogy az adott t¢éma harom éven beliil
nem keriilt-e mar kidolgozasra valamelyik oktatott nyelven. Nem irhatd ki ,,Listarol valaszthato
témaként” az, amelyiket egy az oktatasi-kutatasi szervezeti egységnél TDK munkat végzo hallgato
szamdra tartanak fenn, tovabba egy olyan hallgato altal kezdeményezett téma sem fogadhat6 be,
amelyik az adott évben a fogorvostanhallgatok szamara valamelyik oktatasi-Kutatasi szervezeti
egységnél mar meghirdetésre keriilt, vagy harom éven beliil mar kidolgoztak barmely oktatott
nyelven. A meghirdetett témakért/cimekért az adott oktatasi-kutatasi szervezeti egység tanulmanyi
feleldsei is felelnek, az ¢ feladatuk annak ellendrzése és igazoldsa a Bejelentd lap szakdolgozat

témavalasztasrol c¢. dokumentumon (4. sz. melléklet), hogy az intézetben az adott téma harom éven
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beliil egyik oktatott nyelven sem keriilt kidolgozasra. Az ilyen témakat sem meghirdetni, sem

megirasukat engedélyezni nem szabad.

(5) Az oktatasi-kutatasi szervezeti egységek a tervezett IV. évfolyamos létszamnak megfeleld
szakdolgozat témakat tartalmazo témajegyzékeket januar 10-ig megkiildik a DH és az NHKK
részére. A témajegyzéknek tartalmaznia kell az oktatasi-kutatasi szervezeti egység nevét, az adott
évfolyam szamara meghirdetett szakdolgozat témakat, a témavezet6t/konzulenst, a TDK témaként

kiirt témak esetében a témat kidolgozoé hallgato nevét is fel kell tiintetni.

(6) A DH és az NHKK januar 20-ig 0sszesiti a beérkezett témajegyzékeket (atfedések ellendrzése,
varhato IV. éves létszammal torténd Osszevetés, stb.). Amennyiben az dsszesités soran kidertil, hogy
a megadott témak szama kisebb, mint a hallgatok Osszlétszama, az oktatasi-kutatdsi szervezeti
egységeket tovabbi témak leadasara kéri fel egy hetes hataridével a DH illetve az NHKK. A
véglegesitett listakat januar 31-ig kell kdzzétenni az oktatasi-kutatasi szervezeti egységek honlapjan

¢s a kari honlapon, illetve tovabbitasra keriilnek az évfolyamfelel6sok részére is.

I1l. Témavalasztas

TVSZ. 46.§ (3)

Az illetékes kar oktatdsi-kutatdsi szervezeti egysége a szakdolgozatra/diplomamunkdra vonatkozo
téemajegyzéket készit, amelyen a témavezeto, és amennyiben van konzulens, az 6 nevét is fel kell
tiintetni. A téemajegyzeket — alapképzés, mesterképzés, osztatlan képzés esetén a végzeés évét megelozo
legalabb négy félévvel, négy félévet meghalado, de legfeljebb hét féléves képzés esetén a végzeés
félevét megelozo legalabb 2 félévvel korabban, legfeljebb négy féléves képzés esetén a végzes félévet
megelozo félévben — minden tanév 0szi félévi vizsgaidoszakanak utolso napjaig a NEPTUN-EFTR-
ben kozzé kell tenni. A hallgato barmely kiirt téemabol vadlaszthat, a témavezetoi kapacitds
fliggvényében. A témavdlasztas a kiirt tématol eltérd is lehet, ha ehhez a téma szerint illetékes
oktatasi-kutatdsi szervezeti egyseg vezetdje hozzajarult. Az oktatdsi-kutatdsi szervezeti egység
vezetdje engedélyezés esetén gondoskodik a témavezeté biztositasarol és annak NEPTUN-EFTR-ben
valo régzitéséral.
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Kari szabalvozas:

3.§ (1) A ,Listarol valaszthaté témak” (A csoport) koziil témat valaszté IV. éves hallgatoknak a
képzésiik 7. félévében oktéber 1-ig kell leadniuk az altaluk kivalasztott cimet az évfolyamfelelésnek
(magyar, angol és német évfolyamok feleldseinek). Amennyiben egy témat tobb hallgatd is
kivalasztja, akkor a jobb kumulalt tanulmanyi atlaggal rendelkez6 hallgato kapja meg a témat. Az
évfolyamfeleldsok az Gsszesitett cimlistakat oktober 3-ig megkiildik a DH és az NHKK részére. A
DH és NHKK oktéber 7-ig teszi fel a honlapokra a szakdolgozat cimeket €s az azokat valasztd
hallgatok neveit. Azon hallgatok, akik oktober 1-ig nem tudtak szakdolgozat cimet valasztani,
oktober 15-ig tehetik ezt meg a fennmaradd cimek koziil torténd valasztassal, a fenti eljarasrend

szerint.

(2) Aki ebben a masodik korben sem tudott témat valasztani, annak oktéber 31-ig van lehet6sége a
fennmarad6 cimek koziil valasztani vagy egy altala szabadon valasztott témat befogadtatni. Ezzel a

hataridovel a témavalasztas lezarul.

(3) Az évfolyamfeleldsok (magyar, angol és német évfolyamok feleldsei) ezek utan frissitik és
lezarjak a témakat és az azokhoz tartozo hallgatok neveit tartalmazo listat, november 4-ig megkiildik

a DH ¢és az NHKK részére, ahol november 5-ig a honlapra feltoltik a frissitett végleges listakat.

(4) Ezek utan (november 5.) kell a hallgatoknak felkeresniiik az oktatasi-kutatasi szervezeti
egységeket, hogy a Bejelentd lap szakdolgozat témavalasztasrél c. nyomtatvany (4. sz. melléklet)
kitoltott példanyat az oktatdsi-kutatasi szervezeti egység részérdl is alairassak a megfeleld helyeken.
Az alairt formanyomtatvanyt november 15-ig kell eljuttatni személyesen vagy az évfolyamfeleloson

keresztiil a DH vagy az NHKK részére.
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(5) Az oktatasi-kutatasi szervezeti egységek a véglegesitett listak alapjan tudjak ellendrizni, hogy
melyik hallgaté irhatja az adott témabol a szakdolgozatat. Ezért a ,listardl valasztott témak™ (A
csoport) esetében kizarolag csak a véglegesitett lista alapjan tolthetd és adhato ki a Bejelentd lap egy

oktatasi-kutatasi szervezeti egység részérdl (november 5. és 15. kdzott).

(6) A TDK munkajanak témajabol szakdolgozatot ird hallgatonak november 15-ig kell leadnia a DH-
ban vagy az NHKK-ban - az oktatasi-kutatasi szervezeti egység altal is alairt — a Kitoltott Bejelentd lap

szakdolgozat témavalasztasrol c¢. dokumentumot (4. sz. melléklet).

(7) A hallgato altal kezdeményezett szakdolgozat cim (C csoport) esetén a hallgatonak az altala
szabadon valasztott témahoz taldlnia kell olyan oktatdt, illetve kiilsé témavezetot és egy belsd
konzulenst valamelyik oktatasi-kutatasi szervezeti egységbdl, aki elvallalja a témavezet6i/konzulensi
feladatokat az altala szabadon valasztott témahoz. Nekik is november 15-ig kell leadniuk a DH-ban
vagy a NHKK-ban - az oktatasi-kutatasi szervezeti egység altal is alairt - Bejelent6 lap szakdolgozat
témavalasztasrol ¢. dokumentumot (4. sz. melléklet). Az ilyen esetekben az oktatasi-kutatasi szervezeti
egységeknek kiilonos gonddal kell eljarniuk, hogy a befogadott téma ne szerepeljen sem a listarol

valaszthato, sem a TDK témak listajan (a honlapokra feltett listakat ellendrizni kell).

(8) A hallgato altal leadott szakdolgozat cimének meg kell egyeznie a Bejelentd lap szakdolgozati
témavalasztasrol c. formanyomtatvanyon szerepld cimmel. Ezen eldirés alol kivételt jelenthet a TVSZ.
46.§ (18)-(20) bekezdésben meghatarozott rektori palyamunka és tudoméanyos munka

szakdolgozatként torténd elfogadasanak esete.

(9) A Szakdolgozat kreditértéke 20. A szakdolgozat védése soran kapott érdemjegy a zarovizsga egyik

részjegye.

IV. A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményei

Szabalyzat elnevezése: FOK Szakdolgozat kari szabalyozas 12/2020 sz. KT hatarozat
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Kari szabalyozas:

4.§ (1) A szakdolgozat egy tudomanyos igényességgel megirt, a fogorvostudomany gyakorlatdhoz és
elméleti hatteréhez szorosan kapcsolodo témat feldolgozo, alkotd jellegli, elméleti megalapozottsagu,
gyakorlati megkdzelitést alkalmazo szakmai feladat. A téma feldolgozasa sordn a témahoz tartozo
alapvetd ¢s legtjabb hazai és nemzetkdzi munkakat is fel kell hasznalni. A szakdolgozat a hallgatd
tanulményaira tamaszkodva, a hazai és nemzetkdzi szakirodalom tanulmdnyozasaval ¢és

felhasznalasaval a témavezeté/konzulens iranyitasaval dolgozando ki.

(2) A részletes formai kovetelményeket az Eljarasrend mellékletét képezo ,,A szakdolgozat tartalmi

¢s formai kovetelményei (FOK)” cimii dokumentum tartalmazza (1. sz. melléklet).

(3) A hallgatd a tanszékvezetd engedélye alapjan a képzése nyelvétdl eltérd, az egyetem képzési

nyelvei koz¢ tartozo nyelven is irhatja a szakdolgozatot.

V. A mar kivalasztott és befogadott szakdolgozattéma, és/vagy a

témavezetd/konzulens személyének modositasa

5.§ A téma kivalasztasa utan barmilyen modositasra egy alkalommal van lehetdség, tekintettel a
témavalasztds nagyfoku szabadsagara. Az ezzel kapcsolatos kérelmet az erre a célra szolgalod
nyomtatvany (5. sz. melléklet) kitoltésével (megfeleld indoklassal) a Tanulmanyi és
Vizsgabizottsaghoz (tovabbiakban: TVB) legkésébb a 9. félév els6 oktatasi napjaig lehet
benyujtani. A téma moddositasat a TVB csak kiilondsen indokolt esetben engedélyezi. A hataridd
leteltével téma modositasa nem engedélyezhetd, kivéve, ha az igazoltan valamilyen a hallgat6tol
fliggetlen rendkiviili ok miatt valik sziikségessé. Amennyiben a témavezeté/konzulens személyében
(is) torténik valtoztatas, akkor az atado témavezeté/konzulens alairasaval hitelesitett irasos

hozzéajarulasanak is szerepelnie kell a kitoltott kérvényen.

Szabalyzat elnevezése: FOK Szakdolgozat kari szabalyozas 12/2020 sz. KT hatarozat
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VI. Rektori palyamunka és tudomanyos munka elfogadasa szakdolgozatként

TVSZ. 46.§ (18) A dijjal jutalmazott rektori palyamunkadkat a téma szerint illetékes oktatasi-kutatadsi
szervezeti egység vezetojének javaslata alapjan a dékan jeles birdlati javaslatu szakdolgozatnak

fogadhatja el, amennyiben ezt a hallgato a tanulmanyi osztalyon benyujtott kérvényben keri.

(19) Osztatlan mesterképzésben részt vevo hallgatok szamara a dicsérettel jutalmazott rektori
palyamunkdkat a téma szerint illetékes oktatdsi-kutatdsi szervezeti egység vezetojének javaslata
alapjan a dékan jeles biralati javaslatu szakdolgozatnak fogadhatja el, amennyiben ezt a hallgato a

tanulmanyi osztalyon benyujtott kérvényben kéri.

(20) A tanulmanyok keretében létrehozott, lektoralt tudomdanyos folyoiratban elsé szerzés miiként
kozzé tett/szerkesztobizottsag altal kozlésre elfogadott dolgozatot szakdolgozatként elfogadhatja a

dékan, mely esetben a biralatot az altalanos szabalyok szerint kell elvégezni.

(21) A (18)-(20) bekezdésben meghatarozott szakdolgozatra/diplomamunkdra vonatkozo kérelmet a
hallgatonak a rektori palyamunka eredményhirdetését koveté legkésobb két héten beliil kell
benyujtania a Kar Tanulmanyi Osztalyan. Lektoradlt tudomanyos folyodiratban elsé szerzés miiként
kozzétett/szerkesztobizottsag altal kozlésre elfogadott dolgozat szakdolgozatként valo elfogadasara

iranyulo keérelmet a szakdolgozat leaddsi hatarido elott két héttel kell benyujtani.
(22) A szakdolgozat megirasa aloli mentesiilés a védés kotelezettsége alol nem mentesit.

Kari szabalvozas:
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6.§ (1) A Rektori palyamunka illetve tudomanyos kozlemény szakdolgozatként torténd
elfogadtatasahoz a 6. sz. mellékletben talalhato kérvényt kell kitdlteni és a DH-ban leadni.

(2) A szakdolgozatként valo elfogadas feltétele, hogy egy legfeljebb kétszerzés dolgozatrdl legyen

sz0.

(3) Azon esetekben, amikor a dékan jeles (5) osztalyzatu szakdolgozatnak fogadja el a hallgato
kérésére a TVSZ. 46.§ (18)-(20) bekezdésekben meghatarozott dolgozatokat, a szakdolgozat védése
egy egyszerisitett eljarast jelent, ami egy legfeljebb nyolc perces PPT prezentaciot tartalmaz, sem
biralatok készitésére, sem kérdések feltételére/megvalaszolasara nincsen sziikség. A hallgatok ezen
dolgozataikat szakdolgozatként bekotve adjak be, de lehet6ségiik van a dolgozat eredeti formatumat

megtartani.

VII. A szakdolgozat leadasa és értékelése

TVSZ. 46.§ (6): A hallgato a szakdolgozat/diplomamunka leadasi hataridejenek modositasat egy
alkalommal, maximum 2 hét idotartamra az illetékes kar Tanulmanyi és Vizsgabizottsagahoz cimzett,
de a kar Tanulmanyi Osztalyan benyujtott kérelemmel kérvényezheti. A kérelemrdl az adott kar
Tanulmanyi és Vizsgabizottsaga dont az illetékes oktatdsi-kutatdasi szervezeti egység javaslatinak
figyelembevételével.

(7) A szakdolgozatot/diplomamunkat birdlatra kell kiadni. A birdlo felkérését a témdt meghirdetd
oktatasi-kutatdsi szervezeti egység vezetoje veégzi. A biralo csak felsofoku végzettséggel rendelkezo
oktato, kutato vagy kiilsé szakember lehet. A biralatra alapképzésben indokolt esetben a témavezetot

is fel lehet kérni. A biralok kinevezését (szamat) a kari szabalyzatok rendelik el.
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(8) A témavezeté/konzulens értékelést készit. A biralatokat legkésébb 5 nappal a
szakdolgozat/diplomamunka védése elott el kell juttatni a jelolthoz. A biralo és a témavezeto

Jjavaslatot tesz a szakdolgozat mindsitésére.

(9) A szakdolgozat/diplomamunka értékelése 1-5 fokozatu osztalyzattal torténik. Az értékelésnél
tekintetbe kell venni a dolgozatba foglalt 6nadllo vizsgalodas mértékét. A szakdolgozat/diplomamunka
megvédése az oktatasi-kutatdsi szervezeti egység haromtagu bizottsiga vagy — ha a szakdolgozat-
védeés a zarovizsga része — a zarovizsga-bizottsag elott torténik, melynek elnoke az oktatasi-kutatadsi
szervezeti egység vezetoje vagy az altala kijelolt egyetemi vagy foiskolai tanar vagy docens, tagjai a
tanszék ket oktatoja, melyek koziil az egyik a birdlo is lehet. A bizottsag harmadik tagjakeént a tanszék

kiilso oktatot is igénybe vehet, kiilonésen az egyetem magantanarai koziil.

(10) A birdloi értékelést az erre a célra szolgalo nyomtatvanyon — szakdolgozat nyilvantarto és
ertékelo lap — két példanyban kell megtenni. Az értékelés tartalmazza a biralo altal javasolt
erdemjegyet is. A hallgatot a szakdolgozat nyilvantarto és értékelé lap mdsodpéldanyanak
megkiildésével, a zarovizsgara bocsatast megeldzden kell értesiteni az értékelésrdl legalabb 5 nappal

a szakdolgozat megvédése elott.

(11) A biralo a szakdolgozat nyilvantarto és értékelé lapon ketto-ot kérdeést tesz fel a
szakdolgozat/diplomamunka tartalmdara vonatkozoan, a szakdolgozat/diplomamunka bizottsdag altal
elvart terjedelmii ismertetése, e kérdések és a bizottsag esetleges tovabbi kérdéseinek hallgato altal

szoban torténd megvdlaszoldsa jelenti a szakdolgozat/diplomamunka megvédését.
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Maagyar hallgatok:

A szakdolgozat / diplomamunka absztraktjat angol nyelven — megadott szerkezeti formdban,
tartalommal - kell csatolni az elkésziilt és benyujtott munkdhoz. A szakdolgozat / diplomamunka
ertékelo lapjara uj szempontként bekeriil az angol nyelvii absztrakt nyelvi, nyelvhelyességi értékelése.
A szakdolgozat / diplomamunka védésén a szobeli prezentacio alapjaul szolgalo diasor utolso —
osszefoglalo — elemét angol nyelven kell prezentalni. A zdrovizsga / szakdolgozat-védési

jegyzokonyvben értékelni kell a végzos hallgato angol nyelvii teljesitményét is.”

Anqol-német hallgatdk:

A szakdolgozat / diplomamunka absztraktjat magyar nyelven — megadott szerkezeti formaban,
tartalommal - kell csatolni az elkésziilt és benyujtott munkdhoz. A szakdolgozat / diplomamunka
ertékelo lapjara uj szempontként bekeriil a magyar nyelvii absztrakt nyelvi, nyelvhelyességi
ertékelése. A szakdolgozat / diplomamunka védésén a szobeli prezentacio alapjaul szolgalo diasor
utolso — osszefoglalo — elemét magyar nyelven kell prezentalni. A zdarovizsga / szakdolgozat-védési

Jjegyzokonyvben értékelni kell a végzos hallgato magyar nyelvii teljesitményét is.

(12) A védésre nem bocsatott szakdolgozat/diplomamunka mindsitése elégtelen. A védésre bocsatott
szakdolgozat/diplomamunka mindsitését a birdalok javaslatira és védés soran mutatott teljesitményre

figyelemmel a (9) bekezdés szerinti bizottsag allapitia meg.

(13) Egy birdlo esetén az oktatdsi-kutatasi szervezeti egység vezetoje jovahagyja az elégtelen
ertéekelést, vagy ujabb biralot jelolhet ki. Két biralo esetén, amennyiben csak az egyik birdlo adott

elegtelen értékelest, az oktatasi-kutatasi szervezeti egység vezetoje ujabb birdlot jeldl ki.
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(14) Elégtelen mindsités esetén az oktatasi-kutatdsi szervezeti egység vezetoje értesiti a hallgatot, és
tajékoztatia a potlas feltételeirol. Elégtelen diplomamunkat (szakdolgozatot) potolni csak egy
alkalommal lehet.

(15) Csak a soron kovetkezo zdarovizsga idoszakban tehet zarovizsgat a szakdolgozat potlasa, illetve
Javitasa utan az a hallgato,

a) aki szakdolgozatat/diplomamunkdjat hataridore nem nyujtja be,

b) akinek szakdolgozatat/diplomamunkdjat a biralo — az oktatasi-kutatasi szervezeti egység vezetoje
dltal jovahagyottan — elégtelenre mindsitette,

¢) akinek szakdolgozatat/diplomamunkajat a (12) bekezdés szerint kijelolt ujabb biralo is elégtelenre

minositette

(16) Az elégtelenre mindsitett szakdolgozat/diplomamunka potlasanak feltételeirél a képzésben

illetékes oktatasszervezeti egység vezetdje rendelkezik, sziikség esetén ujabb konzultdciok eldirdsaval.

(17) A szakdolgozat/diplomamunka értékelését igazolo védesi jegyzokonyv eredeti példanya a kar
tanulmanyi osztalyanak bekiildendo, egy masolati példanya az oktatasi-kutatasi szervezeti egységnel

marad.

Kari szabalvozas:

7.§ (1) A diplomamunka készitésének folytatasat, illetve a védés lebonyolitasat a témaért felelds
oktatasi-kutatasi szervezeti egység vezetOje elutasithatja, ha a témavezeté/konzulens jelzi, hogy a
hallgato az eldirt kotelezettségeinek folytatolagosan nem tesz eleget (nem jelenik meg az eldirt

idépontokig konzultacion vagy nem halad megfelelden a munkaval).
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(2) Amennyiben a témavezeté/konzulens a hallgaté véleménye szerint nem nyujt értékelhetd
segitséget a dolgozat megirasahoz, problémajaval az illetékes oktatasi-kutatdsi szervezeti egység
vezetdjéhez fordulhat, aki sziikség esetén uj témavezetdt/konzulenst jelolhet ki.

(3) Az elkésziilt szakdolgozatot legkésobb a végzés évében februar 15-ig kell benyujtania
képzésért felelds oktatdsi-kutatasi szervezeti egységhez bekotve, 2 példanyban, valamint digitalis
adathordozon (pdf és word formatumokban). A szakdolgozat esetleges hataridén tali benytjtasarol a
TVSZ. 46.§ (6) rendelkezik, azzal a megjegyzéssel, hogy az a hallgato, aki kérelmezte a késébbi
leadast és arra engedélyt is kapott a TVB-tdl, szintén a rendes zarovizsgaiddszakban teheti le a
zardvizsgajat, amennyiben leadja az 0j hatdriddnek megfelelden a kész szakdolgozatat.

(4) A hallgatonak nyilatkoznia kell arr6l, hogy a szakdolgozat készitése soran a szerzoi jogrol szolo
1999. évi LXXVI. torvény rendelkezéseit betartja. Az ugynevezett ,,Plagium nyilatkozat”-ot a
szakdolgozatba bekotve, annak fliggelékekeént kell leadni (3. sz. melléklet). Az oktatasi-kutatasi
szervezeti egységek csak azokat a szakdolgozatokat fogadhatjak el, melyek tartalmazzak ezen
nyilatkozatot.

(5) A szakdolgozatrol szoveges biralatot a felkért biralo készit, a témavezeté/konzulens rovid
értékelést ad. Az ezekben talalhat6 javasolt szakdolgozat mindsités (osztalyzat) nem része a hallgato
szamara atadott szoveges értékeléseknek, melyeket a 8. sz. mellékletben talalhatd6 nyomtatvanyon
kell elkésziteni. Ezeket a hallgatonak legkésobb 5 nappal a szakdolgozat védése el6tt kell kézhez
kapnia.

(6) A szakdolgozat védése magaban foglal egy maximum 8 perces, a szakdolgozat legfontosabb
tartalmi elemeit, megallapitasait 6sszefoglalo, vetitéssel (PowerPoint) 6sszekotott eldadast, valamint
a biralok és a bizottsag altal a védés soran feltett kérdések megvalaszolasat. A szakdolgozat védése a
TVSZ 46.§ (10) pontja szerint torténik. Kiils6 témavezetd esetén a belsd konzulensnek és a kiilso
témavezetonek is jelen kell lennie a védésen.

(7) A szakdolgozat - mely a kotelezden valasztando targyak korébe tartozik - értékelése 1-5 fokozata

osztalyzattal torténik. Erdemjegyek: elégtelen (1), elégséges (2), kdzepes (3), j6 (4), jeles (5). Az
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értékelést a bizottsag végzi a hallgatd eldadasanak meghallgatasa és az irasban, illetve a védés soran
feltett kérdésekre adott valaszok elhangzasa utdn. Az értékelés soran figyelembe kell venni a
dolgozatba foglalt 6nalld vizsgalodas mértékét, a témavezeté/konzulens, illetve az opponens elézetes
javaslatat. A védésrol az elirasoknak megfeleld jegyzokonyvet kell késziteni (9. sz. melléklet).

(8) A szakdolgozatok védését a témat kiir6 oktatasi-kutatasi szervezeti egységeknek azt figyelembe
véve kell megszerveznie és lebonyolitania, hogy a jegyzokonyvek egy példanyat legkésobb aprilis
15-ig kell eljuttatnia a DH vagy idegen nyelvii hallgato esetén az NHKK részére.

(9) A védés kapcsan, vagy barmilyen mas ok miatt elégtelen érdemjegyet kapott szakdolgozat
atdolgozads utani Ujboli, a témat kiird oktatdsi-kutatdsi szervezeti egység altal is tadmogatott
benyujtasara augusztus 20-ig van lehetéség. Augusztusi sikeres védés esetén a hallgato leghamarabb
a soron kovetkez6 pot-zarovizsgan vehet részt.

(10) Elégtelenre értékelt szakdolgozatot potolni csak egy alkalommal lehet.

(11) A ,,Szakdolgozat biralati szempontok” cimii dokumentum az Eljarasrend mellékletét képezi. (2.

sz. melléklet)

VIIl. Zaro rendelkezések

8.8 (1) Jelen Eljarasrend elfogadasaval egyidejiileg a korabbi Eljarasrend hatalyon kiviil helyezésre
kertil.
(3) Az Eljarasrendbdl a hallgatok tajékozodasat segitd, egyszerisitett kivonat készithetd.

(4) A szakdolgozat kezelésének rendjérdl a 10. sz. melléklet rendelkezik.

Budapest, 2023. december 8.
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IX. Mellékletek
1. sz. melléklet — Szakdolgozat tartalmi ¢s formai kovetelmények (FOK)
2. sz. melléklet — Szakdolgozat birdlati szempontok (FOK)
3. sz. melléklet — Plagium nyilatkozat
4. sz. melléklet — Bejelentd lap szakdolgozat témavalasztasrol
5. sz. melléklet — Kérelem szakdolgozatcim, és/vagy témavezeté/konzulens személyének

modositasarol (FOK)

6. sz. melléklet — Kérelem rektori palyamunka vagy tudomanyos kdzlemény szakdolgozatként
torténd elfogadasahoz

7. sz. melléklet — Konzultacios adatlap (FOK)

8. sz. melléklet — Szakdolgozat biralati lap

9. sz. melléklet — Szakdolgozat védési jegyzokonyv

10. sz. melléklet — Szakdolgozatok kezelésének rendje (FOK)
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1. sz. melléklet
Szakdolgozat tartalmi és formai kovetelmények (FOK)

A szakdolgozat tartalmi kovetelményei

A szakdolgozat 6nall6 szakmai munkan alapuld, targyi ismereteket és szintetizalo képességet igazolo,
értekezd tanulmany. Készitésekor a magyar nyelv (vagy idegen nyelvii képzés esetén az adott nyelv)
szabalyait ¢és helyesirasat szem el6tt kell tartani. Az egyes fejezetek felépitése, egymashoz valod
viszonya logikus, a mondanivalé egymasbodl kovetkezik, fogalmazasat tekintve folyamatos szabad

szOveges leiras.
A dolgozat tagoldasa

Cim

Ez a témavalasztas soran valasztott (A csoport) vagy a szabadon valasztott és befogadott (C csoport),
mindkét esetben a DH-ban illetve az NHKK-ban leadott, befogadd nyilatkozaton szerepld cim lehet.
Ett6l eltérni csak szakdolgozatként elfogadott rektori palyamunka illetve tudomanyos kozlemény

esetén engedélyezett (Eljarasrend V1. fejezete)

Tartalomjegyzék
Tartalmazza a szakdolgozat szamozott fejezeteinek, és az esetleges tovabbi alfejezeteinek cimét és

az oldalszamokat.

Bevezetés

A téma elméleti és/vagy gyakorlati jelentdségének bemutatasa, a témavalasztas indoklasa.

A szakdolgozat célkitiizése
Annak megfogalmazasa, hogy milyen szakmai célokat kivan a szerzé elérni a téma bemutatasaval, a

kivalasztott probléma kidolgozasaval és/vagy megoldasaval.
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e A téma szakirodalmi hattere
A valasztott témakor legfontosabb hazai €s nemzetkozileg publikélt kozleményeinek szintetizalt
bemutatdsa. Ez lehet a témakor jelentdségének, problémainak ismertetése, az alkalmazott modszerek
bemutatasa, a kapcsolodd eredmények, megallapitasok, kovetkeztetések, ajanlasok, hasonld témak

feldolgozasainak ismertetése.

A kovetkezo két fejezet az 6nalléo tudomanyos kutatast tartalmazé szakdolgozatok részét képezhetik:

e Alkalmazott modszerek
A téma feldolgozasa soran alkalmazott kvalitativ és kvantitativ modszerek, statisztikai elemzések,
alkalmazott szoftverek, relevancia szerint. Itt keriilhet sor a projekt munka eszkoztaranak

ismertetésére is, amennyiben a szakdolgozatba az beépitésre kertil.

e Eredmények
Az elért szakmai eredmények tényszerii felsoroldsa, értelmezéssel egyiitt. Abrak, tablazatok

segithetik az eredmények rendszerbe foglalasat és értelmezését.

e Kovetkeztetések, eloremutaté megallapitasok, javaslatok
Az eredményekre tdmaszkodd megallapitasok, kovetkeztetések, jovObe mutatd ajanlasok,

irodalomban fellelhetd vélemények megerdsitése, iitkoztetése, elvetése.

e  Osszefoglalas
A dolgozat 1ényegének tomor Osszefoglalasa. Az Gsszefoglalds a szakdolgozatban nem szerepld 1;j

informaciokat, megallapitasokat mar nem tartalmazhat.

e Irodalomjegyzék (Id. formai kovetelményeket is)
Minden, nem sajat szellemi termék (kozlemény, dbra, tablazat) megjelenitése esetén meg kell adni a

szakirodalmi forrast, amit az irodalomjegyzékben fel kell tiintetni. Ennek elmaradasa plagizalasnak
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mindsiil, mely vizsgialat meginditasat, adott esetben a hallgatéi jogviszony azonnali

felfiiggesztését vonhatja maga utan.

Koszonetnyilvanitas
Azon kozremiikodé partnerek felsorolasa, akik a dolgozat elkészitésében a hallgatd segitségére

voltak, akar adatszolgaltatassal, elemzéssel, szakmai tanacsok nytjtasaval.

Abrik, tablak (a dolgozatban szoveg kozott is szerepelhet)

Minden abrat és tablazatot — elkiilOnitetten — cimmel és sorszammal kell ellatni. A cimet, a tablazat
fejléceit, az abrak mértékegységeit ugy kell megadni és feltiintetni, hogy az abrak és a tablazatok
szovegkornyezettdl fiiggetlentil is értelmezhetdk legyenek. A szovegben minden 4brara és tdblazatra
hivatkozni kell, egyébként a dolgozatban nem szerepelhet. Ugyanaz az informaciotartalom abra és
tablazat formajaban egyszerre ne keriiljon megjelenitésre. Amennyiben valamely &bra, tdblazat

valamely irodalmi forrasbol szarmazik, azt alatta fel kell tiintetni a hivatkozéas pontos megadasaval.
Fogalomjegyzék, roviditésjegyzék (sziikség szerint)
A Kitoltott Plagium nyilatkozat (3. sz melléklet)

Mellékletek
A nem szorosan a mondanivalohoz kapcsolddo vagy hosszabb anyagokat, pl. dbrat, tablazatot,
kérddivet, egyéb dokumentumot mellékletben kell feltiintetni. A mellékletet is sorszdmmal és

cimmel kell ellatni és a szOvegben hivatkozni kell ra.

A szakdolgozat formai kovetelményei

A dolgozat altalanos formai kovetelményei a kovetkezok:
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Terjedelem: 50 000 karakternél nem lehet kevesebb és 100 000 karakternél nem lehet tobb (szokoz

nélkiil). A terjedelembe a Szakdolgozat végén egyiitt elhelyezett tablazatok, és abrak, a labjegyzetek

¢s a bibliografia nem tartozik bele.

Margé:

Kotés margo:

Oldalszamozas:

A bekezdés igazitasa:

Betiiméret:

Betiitipus:

Betiiszin:

Sortavolsag:

Tartalomjegyzék:

Nyomtatas:

alul, feliil, jobb és baloldalon egyarant 2,5 cm-€s
baloldalon, értéke 1,5 cm

az oldal aljan, kozépre helyezve minden oldalt a cimlaptol

kezd6do sorszamozassal kell ellatni
sorkizart

12

Times New Roman

fekete

1,5

oldalszamokkal ellitva a dolgozat elején. Abrak, tablazatok,
mindegyik sorszamozott, cimmel ellatott, a szdvegkornyezettdl
figgetleniil is értelmezhet6. A szévegben sorszammal mindegyik

hivatkozasra kerl.

kizarolag a lap egyik oldalara torténhet
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Leadand6 példanyszam: 2 papir alapu példanyban tovabba digitalis adathordozon (pdf és
word valtozatban)
Leadandé példanyok: a két papir alapt példanyt fekete borkotésben kérjiik leadni (arany

betlis feliratokkal). A kiils6 boriton fel kell tiintetni, a
»SZAKDOLGOZAT” felirat alatt a hallgatd nevét és a leadas
évszamat; a belsd boriton a dolgozat cimét, a hallgatdé nevét, a
témavezetd nevét, titulusat és munkahelyét. A dolgozat gerincén a

hallgat6 neve és az évszam kertiiljon feltiintetésre.

Az irodalomjegyzék formai kovetelményei

Az irodalmi tételekre az idézésben a szerzd €s az évszam feltiintetésével kell hivatkozni. Lehetdség
van arra is, hogy az irodalomjegyzék szerinti sorszam feltiintetésre keriiljon szogletes zardjel
alkalmazasaval.

Az irodalomjegyzékben a szerzok szerinti abc sorrendet kell alkalmazni. A kdnyvek, monografiak
esetében meg kell adni a szerzd(k) nevét, a kiadas évszdmat, a publikécio cimét, a kiado nevét és a
kiadas helyét. Folyoirat cikk esetében a szerz6(k), évszam, cim mogott a folyoirat délt betiivel szedett
neve mellett, a folyoirat kotetszamat €s az oldalszdmot (-t6l, -ig) is fel kell tiintetni. Lehetdség van
internetes forrds megjeldlésére is, mely kapcsan a szerzd, valamint a kozlemény cime mogott a pontos
internetes cim, és a lekérdezés pontos datuma kertil feltiintetésre.

Fontos, hogy minden felsorolt irodalmi tételre hivatkozni kell a dolgozatban, és minden olyan
megallapitas, tény, adat, amely nem a szakdolgozat szerzdjének szellemi terméke, tartalmazza az
adatforras megjelolését. Ha egy forrasra a dolgozatban tobb helyen is hivatkozik a szerzo,
értelemszerlien valamennyi helyen meg kell jeldlni a forrast.

Fontos kovetelmény, hogy sz6 szerinti idézet csak idézdjelek kozott, pontos forrasmegjeldléssel, az

idézet helyének pontos megadasaval (konyv és folyoirat esetén oldalszam) idézheté. Ennek
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elmulasztasa plagizalasnak szamit, amely legsilyosabb esetben a hallgatoi jogviszony azonnali

felfiiggesztését vonhatja maga utan!

Példak sorszamozott tételek alkalmazasara:

..., Az egyes plakk-baktériumok bakterialis felszini molekuldik révén a sulcus hamsejtekkel

is képesek kommunikalni.” [23]

Referenciak

23. Gera I: A bakterialis biofilm és a kémiai plakk-kontroll lehetdségei. Irodalmi
osszefoglald Fogorv. Szle. 2008; 101: 91-99.

24. Gera I: Parodontologia. Semmelweis Kiadd, Budapest, 2009; 94.
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A szakdolgozat kiils6 és belsd boritoi a kovetkezo mintakat kovessék:

Kiilso borito:

SZAKDOLGOZAT

...(A HALLGATO NEVE)...
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Belso borito:

Semmelweis Egyetem

Fogorvostudomanyi Kar

..(AHALLGATO NEVE)..

.(A DOLGOZAT CiME)..

Témavezets:

Szabalyzat elnevezése: FOK Szakdolgozat kari szabalyozas 12/2020 sz. KT hatarozat

Szabalyzat hatalybalépésének datuma: 2020.05. 15.
Szabalyzat médositisa a 3012022 sz. KT hatdrozat alapjan, hatalybalépés: 2022.12.09., a 33/2023 sz. KT hatdrozat alapjan, hatdlybalépés:

2023.12.08.

Oldal 26 / 47



* 1955

2. sz. melléklet

4//; %as srom K‘Of;g&é

SEMMELWEIS EGYETEM
FOGORVOSTUDOMANYI KAR

Dékadn

Prof.DR. GERBER GABOR D.M.D., Ph.D.,

Szakdolgozat biralati szempontok (FOK)

Nem bocsathaté védésre a plagiumot tartalmazo dolgozat! Plagiumnak mindsiil a sz szerinti

idézet idézdjel és a forras megjelolésének hianyaban; abra, statisztikai adat, illusztracio atvétele

a forras megjelolése nélkiil; szoveg vagy szovegrészlet parafrazaliasa (azaz a szerzd sajat

szavaival atfogalmazott szovegatvétel) a forras megjelolése nélkiil.

1. A dolgozat felépitése

Konnyen attekinthet6 a dolgozat?

A dolgozat tartalma illeszkedik a cimhez?

Vannak benne eléremutato6 ajanlasok, kovetkeztetések?

A dolgozat tagolasa segiti a dolgozat szerkezetének felismerését?
A dolgozat felépitése, szerkezete szakmailag helyes, logikus?

Az egyes fejezetek illetve alfejezetek megfelelden elkiiloniilnek egymastol?

2. A dolgozat szakmai relevanciaja

A célkittizést teljesiti-e a dolgozat, a megallapitasok alatamasztottak-e?

Az oktatott tananyag relevans témakorei megjelennek-e a dolgozatban?

Az 6nall6 vizsgalodas eldtérbe helyezése megfeleld?

A szakdolgozat kozéppontjdban allo téma vizsgalata, elemzése sordn megjelenitett
modszereket, eszkozoket helyesen alkalmazza a szerz4?

Minden sziikséges elemzési modszert megjelenit?

Az eredmények, kovetkeztetések logikusak? Valamint elfogadhatéak és hogyan

értékelhetdk a szakirodalomban fellelhetd eredmények tiikrében?
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3. Hivatkozasok hasznalata

Helyesen hasznalja a hallgat6 a referencidkat?

A hivatkozott referencidkat megfelelden, kritikus szemlélettel foglalja Ossze a
problémakor bemutatasa, elemzése, az eredmények értelmezése interpretalasa soran?

Az 1dézési mod teljesiti az elvarasokat?

A szdvegben szerepld hivatkozasok megtaldlhatok a hivatkozasi listaban és forditva?
Irodalomjegyzék relevans (jelentds irodalmi tételek szerepeltetése, naprakészség,
témakorhoz illeszkedés)?

Formailag megfelel az eldirasoknak?

Tartalmaz kulfoldi szakirodalmi hivatkozast?

4, Az abrak és tablazatok hasznalata, egyéb formai kovetelmények

Minden &brara illetve tablazatra torténik hivatkozas a szovegben?

A hivatkozas alapjan konnyen megtalalhatok ezek?

Az abrak illetve tablazatok szamozottak, van cimiik, illetve van hivatkozas a forrasra?
Van attekinthetd tartalomjegyzék?

Az oldalak szamozottak?

Helyesiras, fogalmazas helyessége megfeleld?

5. Szakkifejezések helyes és konzekvens hasznalata

Egységes, helyes a szerz0 altal hasznalt terminologia?
Idegen nevek eldéfordulasa esetén egységesen kezeli ezeket a hallgatd (latin orvosi
terminologia koherens alkalmazasa, intézmények nevei)?

Hasznal roviditésjegyzéket, fogalommagyarazatot?
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6. Milyen a dolgozat kiilalakja, egységes képet nytjt-e?

Szakdolgozat biralati szempontok tablazat
- Az alabbi tablazat szerint 6sszesitve talalhatok a biralati szempontok — A tablazat

hasznalata nem kotelezo, csupan lehetoség!

SEMMELWEIS EGYETEM
. Fogorvostudomanyi Kar

Szervezeti egység:

Vezet6:
Név: Szakdolgozat cime:

Konzulens: | Opponens:

SZAKDOLGOZAT BIRALATI SZEMPONTOK

1. A dolgozat felépitése Adott pont (0-7)
A felépités megitélését segité kérdések:

e  Konnyen attekinthet6-e a dolgozat?

e A dolgozat tartalma illeszkedik-e a cimhez?

e A dolgozat tagoldsa segiti-e a dolgozat szerkezetének felismerését?

e Adolgozat felépitése, szerkezete szakmailag helyes, logikus?

e Az egyes szerkezeti egységek aranya megfelel6-e (leird, elemzé részek,
kovetkeztetéseket tartalmazé egységek)?

o Az egyes fejezetek illetve alfejezetek megfelelGen elkiiloniilnek-e
egymastol?
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2. A dolgozat szakmai relevanciaja
A szakmai relevancia megitélését segité kérdések:

e A dolgozat célkitlizései egyértelmuiek és vildgosan megfogalmazottak-e?
o A célkitlizést teljesiti-e a dolgozat, a megallapitasok alatamasztottak-e?

e Az 6t év soran oktatott tananyag relevans témakorei megjelennek a
dolgozatban?

e A szakirodalmi 6sszefoglald relevans szakirodalmakat sorakoztat-e fel?
Megtorténik-e a szakirodalmi adatok 6sszevetése a sajat eredményekkel?

e A hivatkozott forrasokat megfelelGen, kritikus szemlélettel foglalja-e 6ssze a
problémakor bemutatdsa, elemzése, az eredmények értelmezése interpretdlasa
soran?

e A szakdolgozat kbzéppontjaban allo téma vizsgdlata, elemzése soran
megjelenitett mdédszereket, eszkozdket helyesen alkalmazza a szerz§?
e  Minden szlkséges elemzési mddszert megjelenit?

e Az eredmények bemutatdsa mellett megtorténik-e az eredmények
elemzése, megbeszélése?

e Az eredmények, kbvetkeztetések logikusak, helytalléak-e, a szakirodalomban
fellelheté eredmények tiikrében értékelésre keriilnek-e?

e  Vannak-e el6remutato ajanlasok, kdvetkeztetések?

Adott pont (0-40)

3. Hivatkozasok hasznalata

A hivatkozasok hasznalatanak megitélését segitd kérdések:
e  Helyesen haszndlja-e a hallagaté a referencidkat? Formailag megfelel6-e?
e Azidézési mdd teljesiti-e az elvardsokat?

o Aszovegkozi hivatkozdsok megtaldlhatok-e az irodalomjegyzékben és
forditva?

e Irodalomjegyzék relevans-e (jelentés irodalmi tételek szerepeltetése,
naprakészség, témakorhoz illeszkedés)?

e  Tartalmaz-e legalabb 6t kilféldi szakirodalmi hivatkozdast?

Adott pont (0-4)

4. Az abrak és tablazatok hasznalata, egyéb formai kovetelmények
Az abrak, tablazatok és formai kévetelImények megitélését segité kérdések:

e Minden abrdra illetve tdblazatra torténik hivatkozas a széveghen?

Szabalyzat elnevezése: FOK Szakdolgozat kari szabalyozas 12/2020 sz. KT hatarozat
Szabalyzat hatalybalépésének datuma: 2020.05. 15.
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e A hivatkozds alapjan konnyen megtaldlhatok-e ezek?

o Az abrékilletve tdblazatok szdmozottak-e, van-e cimik, illetve van-e
hivatkozas a forrasra?

e  Van-e attekinthetd tartalomjegyzék, tablazatok és/vagy abrak jegyzéke?
e Haszndl-e roviditésjegyzéket, fogalommagyardzatot (ha ez sziikséges)?

e Afejlécben, illetve lablécben vannak-e relevdns informaciok és ezek segitik-e
a dokumentumban térténd tajékozdodast?

e Azoldalak szamozottak-e?
e  Helyesirds, fogalmazds helyessége megfelel6?

5. Szakkifejezések helyes és konzekvens hasznalata Adott pont (0-3)

A szakkifejezések hasznalatanak megitélését segitd kérdések:
e  Egységes-e, helyes-e a szerz6 altal hasznalt terminoldgia?
e  Konzekvensen hasznalja-e a szakkifejezéseket?

e |degen nevek el6forduldsa esetén egységesen kezeli-e ezeket a hallgaté (pl.
kormanyzati szervek, intézmények nevei)?

Adott pont (0-3)

6. A dolgozat egységes képet nyujt-e?

7. A dolgozat széveges értékelése (max. 5 mondatban):
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8. Kérdések (két kérdés, amit a prezentacidé végén valaszol meg a hallgatd):

Osszesen elért pontszam: ;
Erdemjegyek:

Ha egyetlen kategoria is O pontot ér el, akkor az érdemjeqgy elégtelen.

0-30 pont: elégtelen
31-37 pont: elégséges
38-45 pont: kozepes
46-52 pont: jo

53-60 pont jeles
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3. sz. melléklet

Plagium nyilatkozat
Nyilatkozat a diplomamunka készitésére vonatkozo szabalyok betartasarol
BN LT 11300 ) 1 TR
NEPEUNKOAJA: ...t

Jelen nyilatkozat aldirasaval kijelentem, hOZY @ .......cccooiiiiiiiiiiiii e

cimi diplomamunka (tovabbiakban: dolgozat) 6nall6 munkam, a dolgozat készitése soran betartottam
a szerz0i jogrol sz016 1999. évi LXXVI. térvény vonatkozé rendelkezéseit, valamint az Egyetem altal
eloirt, a dolgozat készitésére vonatkozo szabalyokat, kiilonds tekintettel a hivatkozasok és idézések

tekintetében.

Jelen nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben bizonyithato, hogy a dolgozatot
nem magam készitettem, vagy a dolgozattal kapcsolatban szerz6i jogsértés ténye mertl fel, a

Semmelweis Egyetem megtagadja a dolgozat befogadasat és ellenem fegyelmi eljarast indithat.
A dolgozat befogaddsanak megtagadasa és a fegyelmi eljaras inditdsa nem érinti a szerzdi jogsértés

miatti egyéb (polgari jogi, szabalysértési jogi, biintetdjogi) jogkdvetkezményeket.

Budapest, 20.........ccoeeiiiieniee e
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hallgat6 alairasa

4, sz. melléklet

Bejelento lap szakdolgozati témavalasztasrol

Leadando a végzés évét megeldzé tanévben legkésébb november 15-ig a FOK Dékani Hivatalban (a hallgato
személyesen vagy az évfolyamfeleloson keresztiil juttatia el). A kitoltott, aldirt nyomtatvany mdsolata a

szakdolgozat témat kiiro oktatdsi-kutatdsi szervezeti egységnél marad.
HallZatd NeVe: ..........cccoviiiiiiir e Neptunkodja: ...........coooveniniiiiiee,

7, 5ot 111 U<

A szakdolgozat cimet Kkiiré/befogadé oktatasi-kutatasi szervezeti egység:
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Budapest, 20... c.cccovveiieireeeeee

témavezetd /konzulens aldirdsa PH.

ENGEDELYEZTE: (Amennyiben a hallgaté dltal kezdeményezett szakdolgozat témardl van sz, a

befogado intézmény vezetdjének alairdsa (engedélye) is sziikséges)

Intézet/Klinika/Tanszék igazgatojinak aldirdsa PH.

TANULMANYI FELELOS IGAZOLASA: Aldirisommal igazolom, hogy a fenti szakdolgozat téma az

elmult 3 évben nem keriilt kidolgozdsra egyik oktatott nyelven sem az oktatasi-kutatdsi szervezeti egységben.

tanulmanyi felelos aldirdsa PH.
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5. sz. melléklet
Kérelem szakdolgozatcim, és/vagy témavezeté/konzulens személyének modositasarol

(FOK)

HalIZatl NEVE: ..........cocviiiiiiie e s Neptunkodja: ...........ccoooveviiiiinininn.
LAKCIIIE ...t
Eredetileg bejelentett szakdolgozat adatai Modositott adatok (csak az uj adatokat kérjiik beirni)

Cim: Uj cim:

Bejelentett szakdolgozatot Kkiir6 oktatasi- Uj szakdolgozat cimet Kiiré oktatasi-kutatasi
kutatasi szervezeti egység: szervezeti egység:

Témavezeté/Konzulens: Uj témavezeté/konzulens:
Kérelem indokolasa:

Datum: ... Hallgatoé aldirdsa:..............ccooovviiiiinc e

TANULMANYI FELELOS IGAZOLASA: Alairassommal igazolom, hogy a fenti 1j szakdolgozat téma az
elmult 3 évben nem keriilt kidolgozasra egyik oktatott nyelven sem az oktatasi-kutatasi szervezeti egységben.

(P.H.) tanulmadnyi felelds aldirdsa
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Eredetileg bejelentett témavezeté/konzulens
hozzajarulisa a szakdolgozat cim ES/VAGY
témavezetio/konzulens személyének modositisahoz

(megfeleld alahiizando)

Uj témavezeté/konzulens hozzajarulasa

Datum Datum
Al4iras Ph. Alairas Ph.
Tanulmanyi és Vizsgabizottsag tolti ki!

ENGEDELYEZEM NEM ENGEDELYEZEM
Datum Alairas
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6. sz. melléklet

Kérelem rektori palyamunka vagy tudomanyos kozlemény szakdolgozatként

torténo elfogadasahoz (TVSZ. 46.§ (18)-(19)-(20) bekezdések elbirdasa szerint)

HAIIZALO NMEVE: ... ettt
LAKCIIMIE: ... e

EVIOLYAMA: .......cooovovicicicececeeeceess et Neptunkodja: ...........ccocoveviinnnnnn

Melyik tanévben nytjtotta be a rektori palyazatot?
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Tanulmanyok keretében létrehozott, lektoralt tudomanyos folyodiratban elso szerzos miiként kozzé tett

/ kozlésre elfogadott dolgozat cime:

Lektoralt tudomanyos folydiratban tortént megjelenésre hivatkozas (folydirat cime, lapszam,

oldalszam, stb.):

hallgatoé alairasa

A kérelemhez csatolni kell az illetékes intézet/klinika vezetdjének javaslatat, illetve kozlésre elfogadott
dolgozat esetén az elfogaddsrol szolo igazoldast!

Leadas, helye: Dékani Hivatal
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7. sz. melléklet

Konzultacios adatlap (FOK)
HalIZatl NEVE: .........c.oocviiiiiiieiee e s Neptunkodja: ..........ccoooeiniiniiiiien,

21 £Vl 1 1 1 <3

Szakdolgozat cime:

Kotelezo konzultaciok idépontja és témavezetd/konzulens aldirasa és orvosi pecsétje

Idépont Alairas és pecsét
1.
2.
3.

A konzulticiés adatlapot a szakdolgozattal egyiitt kell leadni.

Leadas datumas.............uuvvviiiiiiiiiiiii e

Hallgatd alairdsa: ............ccoccooiiiiiiie e

Szabalyzat elnevezése: FOK Szakdolgozat kari szabalyozas 12/2020 sz. KT hatarozat
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8. sz. melléklet

Szakdolgozat biralati lap

Szakdolgozat birdlata soran a FOK Szakdolgozat kari szabalyozas 2. sz. mellékletét, a Szakdolgozat
biralati szempontok c. dokumentumot kell alapul venni. A hallgatonak kitéltés utan ezt a nyomtatvanyt

a védés eldtt legkésébb 5 nappal kézhez kell kapnia.
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Szakdolgozat cime:
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Témavezeté/konzulens vagy biralé alairasa

9. sz. melléklet

Szakdolgozat védési jegyzokonyv
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Szakdolgozat cime:

Témavezeto/konzulens alairasa

A Biralé neve, munkahelye és beosztasa:

A Birdlo vélemeényét és az altala javasolt érdemjegyet a jegyzokonyvhoz csatolt birdlat tartalmazza.
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A szakdolgozat javasolt minésitése (javasolt osztalyzat szoveggel és szammal):

Biralo alairasa

A szakdolgozat védésének idépontja:

A Bizottsag tagjainak neve és beosztasa:
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A szakdolgozat (dolgozat és védés) értékelése (osztalyzat szoveggel és szammal):

Budapest, 20 ...

Intézeti PH.
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10. sz. melléklet

A szakdolgozatok kezelésének rendje (FOK)

Az oktatasi szervezeti egység vezetOje a sikeresen megvédett szakdolgozat egyik nyomtatott
példanyat a védést kovetden a hallgatonak visszaadja, a masik példany, az elektronikus verziok és az
értékelését igazold védési jegyzokonyv egy példanya az oktatdsi szervezeti egységnél marad. A
szakdolgozatot (a papir alapu és elektronikus verziokat) az oktatasi szervezeti egység konyvtaraban
5 évig meg kell Orizni.

A védési jegyzOkonyv egy példanyat legkésobb aprilis 15-ig kell eljuttatni a Dékani Hivatalba, vagy

idegen nyelvl képzésben részt vevo jelolt esetében az adott idegen nyelvii titkarsag részére.
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