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NEPTUN HALLGATOI PENZUGYI TAJEKOZTATO

I. GYUJTOSZAMLAK ADATAI
1. HUF gyiijtészamla

Jogosult neve: Neptun gylijtészamla

Jogosult szamlaszama: 11784009-22236720

Jogosult IBAN szamiaszama:HU41 1178 4009 2223 6720 0000 0000
Kozlemény rovat elsd sora: NK-NEPTUNKOD

2. EUR gyiijtoszamla

Jogosult neve: Neptun gyiijtészamla
Jogosult IBAN szamlaszama: HU93 1176 3842 0088 2880 0000 0000
SWIFT kéd: OTPVHUHB

Kozlemény rovat elsé sora:  NK-NEPTUNKOD
3. USD gyiijtoszamla

Jogosult neve: Neptun gy(ijtészamla
Jogosult IBAN szamlaszama; HU93 1176 3842 0088 3018 00000000
SWIFT kod: OTPVHUHB

Kozlemény rovat elsé sora:  NK-NEPTUNKOD

Il. GYUJTOSZAMLAS TELJESITES
1. A gyiijtoszamla feltéltése

Amennyiben nem on fizeti be (céges szamlat igényel) a teljesitendd tételt, az atutalast a szamlan
feltiintetett szamlaszamra kell inditani (V1. pont).

Azt az aktiv statuszi tételt, melyhez mar szamlat allitottak ki, a gytjtészamlan keresztil kiegyenliteni
nem lehet.

A sziikséges fedezetet minden esetben egy azonosithaté szamlaszamrol, banki atutalassal kell inditani
a fenti szamlaszamok koziil arra, amelyik devizaneme megegyezik a kiirt tétel devizanemével, azaz

- forintban kiirt tétel esetén HUF gyiijtészamléra forintot,

- eurdban kiirt tétel esetén EUR gylijtészamlara eurdt,

- dollarban kiirt tétel esetén USD gyjtészamléra dollart.

Minden mas (készpénz befizetés, VIBER utalas) gytijftdszamlara inditott utaléds nem vagy kevésbe
beazonosithatd befizetést eredményez, mely az utald szamara utanajaréast vonhat maga utan.

Az &tutalt 6sszeg azonositasa szempontjabdl elengedhetetlen, hogy a kdzlemény rovat pontosan
legyen kitdltve. A kézlemény rovat elsé soranak, elsé karakterétél kezdédéen kell az 'NK-' elGtagot,
utana folyamatosan a hallgatd 6 karakteres bet(i- és szamkombinéciébol allé Neptun kodjat — nem
dsszekeverve a 0 és az o karaktereket — berdgziteni, azaz NK-Neptun kéd. pl.,

Kozlemény (minta): NK-A1B2C3.

A Neptun kéd megadasa fontos, mert itt utalasi azonositoként funkciondl, ez alapjan keril
beazonositasra az utalt §sszeg.

A gylijtsszamlakra torténd utalas nem eredményez azonnali gydjtészamlas tranzakciot. Az atutalas
napjatél minimum egy munkanap mindenképpen sziikséges a Neptunban t6rténd jovairasig. Az utalt
Bsszegeket a bank egész nap gy(ijti, majd masnap hajnalban forditja azt &t az Egyetem részére, ezt
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kévetéen keriiinek be a tranzakciok a Neptunban a gy(ijtészamla egyenlegekre. Erre az atfutési idére
kiilindsen vizsgaidészakban javasolt nagyon odafigyelni, igy célszerl a varhaté kotelezettségek
kiegyenlitéséhez sziikséges fedezetet elére atutalni.

A HUF, EUR és USD gyiijtészamlak kozott nincs atjarhatosag, azaz nem teheté meg, hogy a
gy(ijtészamlan Iévs egyenleg, illetve egy adott tranzakcio atvezetésre kerll egy méasik devizanemben
vezetett gyijtészamlara. Amennyiben mégis eltér§ devizanemii gydjtészamléra tortént az utalas, az
dsszeget vissza kell utalni a sajat szamlaszamra (lasd Vil. pont) és Ujra el kel inditani a megfelel6
devizanemi szamlaszamra a szlikséges 6sszeget.

2. Tényleges befizetés

A HUF gyijtsszamlarol csak HUF-ban, az EUR gy(jt6szamlarél csak EUR-ban, az USD
gytjtészamlardl csak USD devizanemben kiirt tételek egyentithetdk ki.

A gylijtészamlara valé atutalas még nem jelent tényleges befizetést, azt az 6sszeg megérkezését
kévetben a Neptunban el kell végeznie.

A Neptunban a ,Pénziigyek/Befizetés” men( alatt talalhato a kiirt befizetési kotelezettség.

Kibdd Lany

A sziirési feltételek (félév, statusz) folott megjelenik a gydjtészamla egyenleg is, igy kénnyedén
ellen8rizhetd, hogy rendelkezik-e a megfelels fedezettel ahhoz, hogy fizetési kbtelezetiségeinek eleget
tegyen. A sziirések részen kivalaszthatd, hogy a kiirt tételek (vagyis a fizetési kotelezettségek) kozill
melyek jelenjenek meg. A félévek, illetve a kiirt tételek statusza alapjan lehet lesziimi a listat, a
"Listazés" gombra kattintva. A kiegyenlitendd tétel mellett 1évé jeldlé négyzetet bejeldlve, majd a
,Befizet” gombra kattintva a megjelend feliileten a ,Gytjtészamlas fizetés™t kivalasztva, ismét a
,Befizet” gombot megnyomva a kiirt tétel azonnal kiegyenlitésre kertl.
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SYMPLE PAY / BAKKARTYAVAL TORTENO TELJESITES

Az alkalmazas részletei:

A kiirt tetel osszegével megegyez6 Osszeget lehet kiegyenliteni, azaz részleffizetésre nincs
lehetéség.

Rendelkezni kell Neptunban régzitett e-mail cimmel.

Egyszerre tobb kiirt tétel is kiegyenlithetd egy tranzakcioval.

Barmilyen internetes fizetésre alkalmas kartya hasznalhaté Simple app telepités nélkil is.

A Neptunban a tétel, a tranzakciot kdvetéen azonnal teljesitett statuszava valik.

Sikeres teljesités esetén e-mailt kap a hallgaté.

Sikertelen teljesités esetén a SimplePay azonositora hivatkozva, a SimplePay iigyfélszolgalatnal
tajékozodni tud a probléma okérol.

Devizas kiiras bankkartyaval nem teljesithetd!

A haligaték a Neptunban a ,Pénziigyek/Befizetés” meni alatt talalhatjgk meg a kiirt befizeteési
kotelezetiségeiket. A kiegyenlitendd tétel mellett 16v6 jel6l6 négyzetet bejeldive, majd a ,Befizet” gombra

kattin

tva, a ,Biztosan befizeti?" kérdésre igennel vélaszolva, a megjelend feliileten a ,SimplePay”

bankkartyas fizetést kivalasztva, ismét a ,Befizet’ gombot megnyomva atiranyitasra keriil a SimplePay

oldalara. Az adattovabbitasi nyilatkozatot el kell fogadni.

1. fizetési lehet6ség

A bankkartyas adatokat megadva, a ,FIZETEK" gombra kell kattintani.

2. fizetési lehetbség

Bejelentkezés Simple fiokba Facebook fidkkal, Google fiokkal vagy e-mail cim és jelszd megadasaval.
Belépés utan megtekinthetck a mentett kartyak, vagy uj kartya régzitheto.



Sikeres teljesités esetén e-mailt kap a hallgato. Sikertelen teljesités esetén, a visszaigazold Gzenetben
foglaltaknak megfeleléen, a SimplePay azonositora hivatkozva, a SimplePay igyfélszolgalatnal
tajékozodni tud a probléma okérdl.

IV.  UTALAS UTOLAGOS AZONOSITASA

Abban az esetben, ha a gy(ij{észamlara torténd utalas soran a Neptun kod véletleniil mégis lemaradt
a kozleménybdl, a beazonositas miatt az utalasi bizonylatot sziikséges megkildeni a tanulmanyi
ligyintézé részére, aki felveszi a kapcsolatot a gy(jtészamlakat, illetve a fészamlakat kezel6
kollégakkal.

V. EGYETEM RESZERE VISSZAFIZETES
1. Gyiijtészamlan keresztiil

Elsd lépéskeént a gylijtdszamlat elézbleg a fent leirtak alapjan fel kell télteni. Azt a devizanemd
gylijtészamlat sziikséges feltolteni, mely devizanemben a visszafizetendd tétel kiirasra kerdlt. A
,Pénziigyek/Befizetés” meniiben, a—,Visszafizetés” - gombra kattintva talalhato a kiirt visszafizetend
tétel. A kiegyenlitendd tétel mellett 166 jelol6 négyzetet bejelélve, majd a ,Befizet' gombra kattintva a
megjelend fellileten a ,Gy(jtészamlas fizetés'-t kivalasztva, ismét a ,Befizet” gombot megnyomva a
kiirt tétel azonnal kiegyenlitésre kerl.

Sajit adatok Tanuiminyok Térgvak YVizsgik Pénzligvek Informicio Cgyintézés

¥  Befizetés
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Visszafizetések befizetése[Minden félév, Aktiv]

| taficst J Teres |
Néw Félév Tipus Targykdd Osszeg Kifrés datuma Szolg.telj. Hatéridd Stirhusz Szimla sorszéma Belg
s 20027131 10HUF  2013.06.25. 2013.06.25. 2013.06.25. Aktiv ‘ . [+
Talitatok srimar1-1/1 (16 ms} @ Tarfes |

2. SimplePay bankkartyas teljesitéssel

A Pénziigyek/Befizetés” meniiben, a - ,Visszafizetés" — gombra kattintva taléthaté a Kiirt
visszafizetendd tétel.
Ezt kévetben a befizetést a 1. pontban leirtakkal megegyezden sziikséges megtenni.



VL.

BANKSZAMLASZAM ROGZITESE A NEPTUNBAN HALLGATO ALTAL

1. Bankszamlaszam réogzitése a Neptunban

A Pénziigyek/Beallitasok menilben, a jobb als6 sarokban az ,Uj bankszamlaszém” gombot
megnyomva lehet az 0j bankszdmlaszam régzitését elinditani.

¥ Besliitisak

HOT7a045 2 bl oot iy«

m Pactnarsic | Sterversset  Meguaztis OMkiwiet)

Bankszamlaszamok

Banksremtaszdm Mapestcimerett s O sthtwar Srvoyteten

Fabisiok scama0-270 (10 mei ,_. —
A felugré ablakban a rendszer automatikusan a magyar 3x8 karakter(i régzitésre all be.
0j bankszédmfaszam ? @
% Bankszamlaszam: _’_
% Kalfold: ()
“lentes L5523

Amennyiben deviza/IBAN formatumt szamlaszam keril régzitésre, a Kiilfoldi” jelolo négyzetet
sziikséges kivalasztani, ekkor a formatum atvalt IBAN-ra, illetve megjelenik a SWIFT kod sora is.
Deviza/IBAN szamla rogzitésekor a SWIFT kdd megadasa is szikséges. A deviza utalasoknal a
bank kéri a bankszamlaszamon és a SWIFT kadon kiviil a bank nevét és cimét is, melyet a
tanulmanyi ligyintéz6nek régzités céljabél szikséges megadni.

Amennyiben a négy bankszamla adat nincs felrdgzitve a Neptunban, az utalast a Bank nem
teljesiti.

Uj bankszamlaszam 72 @
#» Bankszdmlaszam:
P Kuifo'dis

SWIFT kod (8IC;:

Bankszamlaszam modositasa

Amennyiben a bankszamlaszamhoz tranzakci6 kapcsolddik, azaz tortént mér ré kifizetes, a
szamlaszam mar nem modosithatd, mindenképpen Uj szamlaszamot szlikséges felrogziteni.

A Neptunban automatikusan az alapértelmezett statuszra beéllitott bankszamlaszamra indul az
dszténdijak kifizetése és a sajat bankszamlara torténd gydjtészamlas visszautalasok is.

A bankszamlaszam soranak végén a ,*" jelre kattintva lehet mddositani, illetve beallitani az
alapértelmezett bakszamlaszamot.

Bankszamlaszimok — ¢’

Torw
Danksemlaszim Atapirichmerett [0 TP statu.. Evinpiaden

o
- . i
TL470107150000050235537 saer tger i O

Tatilatoh szoier1 171 (8 ma) [ 55 Mepmraiyilioy [ SERRS- S

Amire érdemes odafigyelni az alapértelmezett bankszamlaszam beallitasakor,
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- HUF gyijtészamlarél visszautalni, kizarolag forint formatumu (3x8 karakter), forintban
vezetett szamlaszamra lehet. Ebben az esetben a forint bankszadmlaszdmot érdemes
alapértelmezettre allitani.

- EUR és USD gyjtdszamlardl visszautalni, csak IBAN formatumban megadott deviza
szamlara lehetséges, mely tudja fogadni az elinditott devizanemii dsszeget. Ebben az
esteben a deviza bankszamlaszamot érdemes alapérteimezettre allitani.

- Forintban kiirt 6sztondijat, automatikusan forintban inditja az Egyetem, melyhez forintban
vezetett forint formatumui szamlaszam sziikséges. Amennyiben 6sztdndij kifizetést var, a
forint bankszamlaszamot érdemes alapértelmezettre allitani.

3. Bankszamlaszam torlése

Bankszamlaszamot a Neptunban térdini nem lehet.

VI VISSZUTALAS KEZDEMENYEZESE GY(JTOSZAMLAROL, SAJAT SZAMLASZAMRA

A szamlaegyenleg folyamatosan nyomon kévethetd a Neptunban, az egyenleg részben vagy teljes
egészében visszautalas kezdeményezhet6 a Neptunban regisztralt, alapértelmezett szamlaszamara.
A visszautalas kezdeményezése el6itt fontos ellendrizni, hogy a Neptunban van-e rogzitve megfeleld
alapértelmezett bankszamlaszam és amennyiben sziikséges, a hozza tartoz6 alapadatok is feltoltésre
kertiltek-e.

Fontos megjegyezni, hogy

- HUF gyiijtészamlarél forintban vezetett és a Neptunban alapértelmezettként bedllitott forint
szamlaszamként (2x8 vagy 3x8 karakter, 11111111-22222222-00000000) felrgzitett
szamlaszamra lehetséges a visszautalas.

- EUR és USD gyiijtészamlarél olyan IBAN szamlara lehetséges a visszautalas mely tudja fogadni
az eurdban vagy dollarban elinditott utalast. IBAN szamlara térténd visszautalashoz a banknak
négy alapadatra van sziiksége.

1-2. Az IBAN szamlaszamra és a SWIFT kodra, melyet a hallgatonak kell régziteni a Neptunban.
3-4. A bank neve és cime szintén sziikséges a visszautalashoz, melyet a Neptunban t6rténd
rogzitéshez a tanulmanyi koordinatornak szilkséges megadni.
A négy adat régzitését kbvetGen a visszautalas elindithatd. Amennyiben a négy bankszamla adat
nincs felrdgzitve a Neptunban, az utalast a Bank nem teljesiti.

A ,Pénziigyek, Tranzakciés lista" meniiben, a szlirések beallitasanal a ,Gydjtészamlat” kivalasztva, a
,Visszautalds” gombot megnyomva, a kévetkezd fellileten,

¥  Tranzakciés lista

u Sziirések  Félévek: Minden félév, Fizetbsi tipusok: Minden tipus, Gylijtészamidk: 10700323-67353264-52300002

$ Félévek: Minden féléy =]
$ Fizetést tipusok: Minden tipus E]
$ Gylitdszamidk: 10700323-67363264-52300002 [
$ Gyljtoszamia egyenieg: 11 910 563 HUF

a kivant Gsszeget beirva, a szamlaszamot kivalasztva és a ,Visszautalds” gombra kattintva,
kezdeményezi, majd az Egyetem azt jovahagyva elinditja a tranzakciot.
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Visszautalas gyujtoszamlarol Eslalty
3} ardl

11111231-331111333-331111231
P C 143 810 HUF

< BSSZEG :
Kérem valasszon banksz4dmiasz,

VIl.  SZAMLA IGENYLESE
A szamla igényl6 nyomtatvanyt csak abban az esetben sziikséges kitdlteni, ha a hallgato helyett cég
vagy munkaltaté fizeti be az 6nkéltségi dijat!

A munkaltato, mint befizet6 adatait NEM a hallgatonak kell régzitenie a befizetd szervezethez!

A szamlaigényl6 nyomtatvany, az Egyetem honlapjarél indithaté Neptun belépé oldalan, a ,LetSltheto
dokumentumok” alatt kerilt kinelyezésre ,SE_szamlakérd nyomtatvény” néven.

A szamla killitasahoz, a kitbltott szamlaigénylé nyomtatvanyt az 6szi félévben augusztus 15-ig, tavaszi
félévre vonatkozdan januar 15-ig szilkséges megkdldeni szkennelve
a ,neptun.penzugyiosztaly@semmelweis-univ.hu” e-mail cimre.

A Pénziigyi Irodan a munkaltatd kérésének megfeleléen az elektronikus szamlat elkészitik, melynek
teljesitési hatarideje minden esetben megegyez6 lesz a kiirt tétel befizetési hatéridejével. Tehat az
igényelt szamla kiallitasa legkéstbb a fizetési hataridd napjan lehetséges (az utolsd napon kiallitott
szamla esetében a szamla mindharom datuma azonos lesz: keltefteljesitési idé/fizetési hatérido).
Szamla igénylésével nem lehet hatéridét hosszabbitani.

Amennyiben a kit6Itott szamlaigényl6 a fenti hataridGig nem érkezik be a Pénziigyi Irodara, igy a szamla
automatikusan a hallgaté nevére és cimére lesz kiallitva.

Az elkésziilt szamlat a Neptunban, a ,Pénziigyek/Szamlak” feliiletrél kell lementeni.
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Fontos!
Szamlaigénylés esetén, a szamlan szerepl6 bankszamlaszamra kell utalni a fizetendd 6nkoltségi dijat!



