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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Fogorvostudomanyi Kar Képzési és Mindségbiztositasi (Onértékelési) Bizottsaganak
Bizottsagi Ugyrendje a felsdoktatdas miikodését szabalyozd jogszabalyok, valamint a
Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzatiban foglaltaknak megfelelden

hatdrozza meg a Bizottsdg eljarasi rendjét.

2. A KEPZESI- ES MINOSEGBIZTOSITASI (ONERTEKELESI)
BIZOTTSAG JOGALLASA

A Képzési- és Mindségbiztositasi (Onértékelési) Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) a
Semmelweis Egyetem Fogorvostudomanyi Karan létrehozott, Karon mikodé 4llando
bizottsdg. A Kar képzési és minbségbiztositassal kapcsolatos iigyeiben javaslattevd,

véleményez6, dontéseldkészito testiilet.

3.ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

3.1 A BIZOTTSAG OSSZETETELE

A Bizottsag elndkének és tagjainak megvalasztasi folyamata az SZMSZ-ben foglaltak szerint:

- A Bizottsag 1 16 elntkbdl és 4 {6 egyetemi munkavallal6 tagbol 4ll,

- A Bizottsag elnGke a Kari Tanacs tagja, vagy vezet6 oktato lehet,

- Egy személy csak egy alland6 bizottsag elndke lehet,

- A Bizottsag elnokét és tagjait a dékan javaslata alapjan a Kari Tandcs vélasztja meg,

- A Bizottsag allando, szavazati joggal rendelkezd tagja egyetemi munkavallalé vagy
egészsegligyl szolgalati jogviszonyban 4116 személy lehet,

- A Bizottsag elntkének és tagjainak mandatuma 3 évre sz6l.

- Tanacskozasi joggal rendelkezd résztvevd lehet a Kar dékdnja, dékanhelyettesei vagy
megbizottjaik, illetve a Karon miikods intézmények, klinikdk, tanszékek igazgatoi,
tanszékvezet6i, illetve megbizottjai, valamint szakért6k. A tanacskozasi jog indokolt esetben
kiterjeszthetd az Egyetem vezet6ségi tagjaira.

- A Bizottsag barmely tagja javaslatot tehet, az {ilés napirendi pontjai tartalméanak
megfeleléen megindokolva, tandcskozasi joggal rendelkezd résztvevé meghivasara.

- A meghivast az eln6k vagy az éltala kijelolt helyettes hagyja jova.

- Szavazati joggal kizardlag a Bizottsdg Kari Tanics altal megvalasztott tagjai

rendelkeznek.

A dokumentum koédja/file neve: SE-FFOK-KMB-SZR Oldal: 3/9
Ervénybelépés id6pontja: 2021.oktober 15. Valtozat szama: 01



3.2 A TAGSAGGAL JARO JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

Uléseken valé részvétel, felszolalas rendje, eléterjesztés tartalmi és formai elemei, szavazati
jog:

- A Bizottsag tagjai megbizatasukat személyesen latjak el, a bizottsigi tagsiggal jard
jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at, e jogok és kotelezettségek gyakorldsa sordn
képviseletnek nincs helye.

- A Bizottsig elndke és tagjai kotelesek az iiléseken részt venni. Esetleges
akadalyoztatasukrél kotelesek minél el6bb a Bizottsdg elndkét vagy helyettesitésére felkért
tagot irdsban €rtesiteni.

- A felszo6lalas rendje az elézetesen megismert napirend szerint torténik. A felszélalashoz
a Bizottsag minden tagjanak és a meghivott vendégeknek, szakértéknek egyarant joga van. A
felszolalas rendjét az iilést levezetd elndk, illetve akadilyoztatdsa esetén az iilést levezetd
helyettese hatdrozza meg.

- Az elbterjesztéseket lehetdség szerint irasban vagy elektronikus formaban a bizottsagi
tilés Osszehivasat kdvetden, de az iilés idopontjat megel6zden legalabb 48 6raval kell a tagok

szamara megkiildeni.
4. A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

A Bizottsidg munk4jat az elndk iranyitja. A bizottsagi iilés napirendjére az elndk tesz javaslatot.
A napirendre keriilé el6terjesztések irasbeli vagy szobeli eléterjesztések lehetnek, melyek
céljukat tekintve az alabbi kategoridkba sorolhatok:

- dontés

- javaslattétel

- vélemény-nyilvanitas

- allasfoglalas.

Az ilésen megtargyaldsra keriilhet barmely téma, melynek egyeztetése az adott iilésig

esedékessé valt annak napirendre tlizése nélkiil.

A Bizottsag tilésével kapcsolatos feladatok:

- A Bizottsag Ulését az elndk hivja ossze az iilést megelézOen, legalabb 5 nappal kikiildott
elektronikus levélben.

- Rendkiviili iilés 6sszehivasara tett javaslatok elbiralasa, iilés Osszehivasa.

- A Bizottsagi iilés levezetése a napirendi pontok szerint torténik,

Az elnék Bizottsdg miikddésével kapcsolatos feladatai:
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- Biztositja a Bizottsag miikodési feltételeit, a mindenkori zavartalan m{ikddést.

- Kijel6li és biztositja az iilések iddpontjait €s helyszineit.

- A Bizottsdg munkdjanak el6segitéséhez szakértOket kérhet fel, képviseli a Bizottsag
allasfoglalasait a Kar felé.

- Kari Tandcsiilésen - a Dékan felkérésére - beszamol a Bizottsdg munkajarol.

A Bizottsag hatarozatainak végrehajtasaval kapcsolatos teenddk:

- Végrehajtja, illetve ellendrzi a Bizottsig hatdrozatainak végrehajtasat

Az elndk akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendje:

- Az elndkot akadalyoztatdsa estén a Bizottsag altal megvalasztott helyettes képviseli.

5. ABIZOTTSAG MUKODESE

5.1 A BIZOTTSAG MUKODESENEK HATALYA

A Bizottsdg a Kar képzési és minGségbiztositasi tligyeiben eljaré véleményezd, javaslattevo,
dontés eldkészit6 testiilete. A Bizottsdg a mindenkor hatalyos képzési és mindségbiztositasi
targyu jogszabalyok, a felsGoktatasi torvény és az egyetemi SZMSZ, valamint egyéb vonatkozé

szabalyzatai szerint jar el.

5.2 A HATAROZATHOZATAL RENDJE

A dontéshozatal (hatarozathozatal) az iiléseken nyilt szavazas ttjan torténik, egyszerii
szotobbséggel. Indokolt esetben az elndk vagy a helyettese titkos szavazast rendelhet el.
Indokolt esetben a titkos szavazést a tagok javasolhatjdk, ekkor a titkos szavazasrol a Bizottsag
— szOtobbséggel — ligyrendi hatarozatban dont.

A szavazas érvényességéhez a Bizottsag hatarozatképessége sziikséges.

5.3 A HATAROZAT TARTALMI ELEMEI

Hatarozat szama, javaslat, hatarozat targya, a szavazas eredménye, hataridd, felelds
megjelolése.

5.4 AZ ELEKTRONIKUS SZAVAZAS RENDJE

Két iilés kozotti idészakban a Bizottsag az elndk kezdeményezésére elektronikus uton is hozhat
dontést. Az elndk ilyen szavazast kezdeményezhet barmely, a Bizottsdg hatdskorébe tartozé

tigyben, melyekben jogszabdly vagy egyéb szabalyzé nem ir el6 személyes meghallgatast.
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A Bizottsig elndke az eldontendd kérdést a dontéshez sziikséges adatokkal és
dokumentumokkal egyiitt megkiildi a Bizottsdg tagjainak az egyetemi levelez6rendszeren
keresztill, a valaszad4s hataridejének megjelolésével, szilkség esetén a hatérozati javaslattal
egyiitt. A Bizottsag tagjai sajat e-mail cimiikrdl véalaszoljak meg a kérdést.
Szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” és ,, a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el”
allasfoglaldssal lehet. A leadott szavazat érvénytelen, ha:
- hatarid6n tal érkezik,
- aleadott szavazat tartalma egyértelmiien nem 4llapithaté meg,
- nem a nyilvantartasban meghatdrozott e-mail cimr6l keriil leadasra.
A hatdrozat valamennyi tag tobb mint felének egybehangz6 szavazatdval hozhaté meg.
Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont. A tagok szamdra biztositani kell, hogy a
tobbi tagnak az eldontendé kérdésre vonatkozé hozzaszolasait megismerhessék (,,vélasz
mindenkinek” funkci6 a levelezérendszerben).
Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthet el” szavazatok szdma a Bizottsig valamennyi
tagja t6bb mint felének valasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megvitatasara {ilést
kell oOsszehivni. A Bizottsadg elndke az elektronikus szavazas eredményét a belsd
levelez6rendszeren keresztiil k6zzéteszi a Bizottsag tagjai szdmara.
A Bizottsag elnéke vagy megbizottja az elektronikus szavazas hitelességének megallapitasa
céljabol jegyzOkonyvet készit (a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatdsanak modjarél és
iddpontjarl, a szavazatot leadé bizottsagi tagok valaszanak tartalmarél és idépontjardl,
valamint a felad6 e-mail cimér6l). Az elndk a jegyz6kdnyvben hitelesiti a szavazas eredményét.
- Az elektronikus szavazast kezdeményezok kore:
az elndk és a Bizottsig tagjai.
- Az elektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy:
az elndk vagy a helyettesitésével megbizott bizottsagi tag.
- Az elektronikus szavazasra bocsajthaté kérdések kore:
a Bizottsagot érint§ Osszes kérdés.
- Az elektronikus szavazis menete, az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teend6k:
az egyetemi elektronikus szavazas szabalyai szerint.
- A kozzététel rendje:

az SZMSZ-ben foglaltak szerint.

5.5 A RENDES, ILLETVE A RENDKIiVULI ULESEK RENDJE

Az ulésezés rendje, gyakorisaga:

- A Bizottsag koteles évente legalabb egyszer iilést tartani.
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- Egyéb esetben a dékan felkérésére, szitkség szerint torténik az iilések megtartdsa.

Az iilések Gsszehivasara jogosultak kore:

- A Bizottsag Gilésének Osszehivasat barmely tag kérheti, ekkor az elndk koteles az ilést a
kezdeményezéstd] szamitott 7 napon tili, de 15 napon beliili iddpontra &sszehivni,

- rendkiviili helyzetben a Bizottsdg — a tagjaival tortént egyeztetést kovetben — az
dsszehivast kdvetd 24. 6ran tili, de 7 napon beliili iddpontra is sszehivhato,

- A Bizottsag lilésének Osszehivasat a dékan is kérheti - Kari Tandcs altal sziikségesnek

itélt témaban — az iilés 6sszehivasat az elndk rendeli el.

Az lilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje:
- Az iilések szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatosan felmeriil6 feladatokat (tagok
osszehivasa, idopont egyeztetése) az elndk, vagy az éltala kijeldlt tag, illetve az 6sszehivast

kezdeményez6 tag latja el.

A napirend megallapitdsara, a  hatdrozatképesség  megallapitdsara  vonatkozéd
szabalyok:

- A napirendet a dékan (Kari Tandcs) altal sziikségesnek itélt témdak alapjan az iilés
megkezdés el6tt a Bizottsag hagyja jova.

- A Bizottsag hatarozatképes, amennyiben a jelenlévé tagok 1étszama eléri a 50% + 1 f6t.

Az ilések vezetése, a tagok jogai, a felszolalasok rendje:

- A Bizottsag tagjai kotelesek az iiléseken részt venni. Esetleges akadélyoztatasukrol
kotelesek minél elobb a Bizottsag elndkét irdsban értesiteni.

- A tagok javaslattételi, felszdlalési és szavazati jogkorrel egyarant rendelkeznek.

- A felszdlalas rendje az eldzetesen megismert napirend szerint torténik.

- A felszolalashoz a Bizottsdg minden tagjdnak és a meghivott vendégeknek,
megfigyel6knek egyarant joga van.

- A felszolalas rendjét az iilést levezetd elndk, illetve akadalyoztatisa esetén az iilést
levezetd helyettese hatarozza meg.

- A felszdlalasok rendjét az iilés Gsszehivasdnak indokai alakitjak: az el6re meghatarozott
napirendi pontok szerint torténik, valamint rendkiviili 6sszehivas esetén a kezdeményezét illeti

az elso felszolalas joga.

6. A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

A Bizottsdg feladata a minGségbiztositas teriiletén figyelemmel kisémni a rendszer

milkédtetésének intézményi kovetelményrendszerét, és a szervezeti egységek szakmai
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sajatossagainak figyelembevételével elésegiteni a megvalésitast. A személyi és targyi feltételek
figyelembe vételével kovetni az oktatdsi és kutatdsi tevékenység folytatdsanak

szabalyszerliségét és a mindségcélok megvaldosulasat.

A Bizottsag munkajat a Mindségbiztositasi Osztallyal egyiittmiikodve és azzal 6sszhangban

veégzi.

7. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV
FELADATOK ELLATASA

7.1 Az VLESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE

- A Bizotts4g iiléseird] jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza az iilés idejét, helyét, a
jelen 1évék névsordt, az iilés napirendjét és a targyalas lényeges elemeit.
- A jegyzOkonyvet az elndk altal megbizott személy vezeti és a jegyzokonyvvezetd, a

Bizottsag elndke és az iilésen részt vevd hitelesité személy irja ala.

7.2 A JEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEI

a) a Bizottsag megnevezése

b) az tilés napirendje

c) a jegyzokonyv készitésének helye, id6pontja

d) a jelenlévo tagok neve, beosztasa

€) az ulésre vonatkozd 1ényeges megallapitasok, nyilatkozatok

f) a Bizottsag elnokének és a jegyz6konyv hitelesitéjének oldalankénti alairasa.

A Bizottsag a Dékan felkérésére beszamol a Kari Tanécs iilésén.

7.3 A BIZOTTSAG MUKODESE SORAN KELETKEZETT IRATANYAGOK KEZELESENEK RENDJE

- a Bizottsag miikodése sordn keletkezett iratanyagokat az elnok kezeli

- az SZMSZ elektronikus alapii iratok kezelésére vonatkozo rendelkezései és a vonatkozo
jogszabalyok szerint

- a papiralapt iratok az SZMSZ-ben vagy idevonatkoz6 jogszabalyban meghatirozott

tarolasi idét kdvetéen megsemmisitésre keriilnek.

A kozzététellel kapcsolatos feladatok az elnk feladatkérébe tartoznak, az SZMSZ-nek

megfeleloen.
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8. ZARO RENDELKEZESEK

Az tigyrendet a Kari Tandcs 32/2021. (X.15.) sz. hatarozatdval fogadta el, mely az elfogadasat
kiévetd napon lép hatilyba.
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